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6 Altova RecordsManager

1 Altova RecordsManager

Altova RecordsManager™ (auch als Altova RecordsManager oder kurz RecordsManager bezeichnet)
ermdglicht dank seiner umfangreichen Designoberflache die Erstellung von Geschéftsdatenbanklésungen in
Rekordzeit. Sie kénnen zwischen dem Admin-Modus € (zur Erstellung der Datenbank) und dem
Benutzermodus & (zur Eingabe und Verwendung der Datenséatze der Datenbank) wechseln. Dadurch, dass
die Entwicklung des Backend und das manuelle Schreiben von Code entfallen, beschleunigt RecordsManager
die Erstellung datenbankgesteuerter Apps. Dank der visuellen Designmethode kénnen Sie sich auf den Entwurf
der Module, die Sie fur lhren Zweck benétigen, konzentrieren und dem Benutzer rasch eine App zur Verfligung
stellen. Dank der Flexibilitat von RecordsManager lasst sich eine breite Palette an Datenbanken erstellen, von
einfachen Bilichersammlungen bis zu komplexeren Vertragsverwaltungssystemen.

D—

ﬂ_:

RecordsManager

Altova RecordsManager bietet die folgenden Funktionalitaten:

Zentralisierte Datenverwaltung

Unbeschréankter, sicherer Dateispeicher

Verknupfungen zwischen miteinander in Zusammenhang stehenden Datentabellen

Detaillierte rollen- und gruppenbasierte Berechtigungen fiir die Zugriftskontrolle auf vertrauliche

Informationen

Automatische Erinnerungen fiir wichtige Termine und Fristen

Suchfunktionen zum schnellen Finden von Dokumenten und Informationen

Druckbare Berichte

Vollstandiges Revisionsprotokoll sowie Anderungsverfolgung

Optionen zum Anpassen der App ganz nach Belieben und je nach Bedarf
Benutzerdefinierte Anpassung der Datenbank, von Formularen, Feldern, Berichten und mehr
Auswahl verschiedener Designs zur Konfiguration der angezeigten Farben und Schriftarten
Datenbankprifpunkte

Diese Dokumentation
Diese Dokumentation ist in die folgenden Abschnitte gegliedert:

e Allgemeine Informationen ®®: Bietet einen Uberblick tber die Funktionsweise von RecordsManager.

e Systemverwaltung“=*: Hier werden die Erstellung von Datenbanken sowie die Definition anderer
Verwaltungsfunktionen lhrer RecordsManager-App beschrieben.

o Systemvervvendung: Hier erfahren Sie, wie Sie RecordsManager-Datenbanken verwenden.

Letzte Aktualisierung: 30.01.2024

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Allgemeine Informationen 7

2 Allgemeine Informationen

Dieser Abschnitt enthélt allgemeine grundlegende Informationen zu Altova RecordsManager. Wir empfehlen,
diesen Abschnitt zu lesen, bevor Sie beginnen, mit lhrer RecordsManager App zu arbeiten. Sie erhalten hier
einen allgemeinen Uberblick uber die Funktionsweise des RecordsManager-Systems.

e In RecordsManager und MobiIeTogethero wird erklart, wie RecordsManager zusammen mit Altova

MobileTogether verwendet wird.

e [Erste Schritte ™ Hier wird in groben Ziigen erlautert, wie Sie beginnen, das System zu konfigurieren
und zu verwenden.

e Unter Rallen in RecordsManager werden die verschiedenen im System verwendeten Arten von
Rollen beschrieben.

e Gliederung der Daten der App: Hier wird beschrieben, wie die RecordsManager-Daten strukturiert
sind und wie Beziehungen zwischen Datenkomponenten erstellt werden.

e Artder Datenspeicherung: Hier wird erlautert, wie im System anhand einzelner separater
Datenséatze ein Netz von Datenbeziehungen entsteht.

e Farbdesigns €. Hier erhalten Sie einen Uberblick dariiber, wie der Systemadministrator ein
Standardfarbdesign festlegen und ein Benutzer ein neues Design auswahlen kann.

e Protokollierung und Anderungsven‘olgung: Enthélt eine Zusammenfassung Uber das System zur
Verfolgung von Anderungen.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager
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8 Allgemeine Informationen RecordsManager and MobileTogether

2.1 RecordsManager and MobileTogether
Altova RecordsManager kann auf eine der folgenden Arten aufgerufen werden.

In MobileTogether Designer
Zusammen mit Altova MobileTogether Designer wird ein RecordsManager-Paket (. nt p-Datei) installiert

(kostenlos verfiigbar). Sie kdnnen MobileTogether Designer starten, das RecordsManager-Paket 6ffnen,
simulieren und mit RecordsManager zu arbeiten beginnen, wie in dieser Dokumentation beschrieben. D.h. Sie
kdnnen das RecordsManager-System als Administrator@ konfigurieren und als Benutzer® Daten eingeben.
Nachdem Sie RecordsManager fertig konfiguriert haben, kénnen Sie RecordsManager entweder als Lésung auf
einem MobileTogether Senver bereitstellen (Lizenz erforderlich), sodass andere Benutzer sie aufrufen kénnen,
oder Sie kénnen RecordsManager als AppStore App, die Benutzer auf ihre Gerate herunterladen und dort
verwenden kénnen, generieren. Die RecordsManager AppStore App verbindet sich mit Ihrer RecordsManager-

Lésung auf einem MobileTogether Server.

Als Lésung uber MobileTogether Server
Wenn RecordsManager als Lésung auf einem MobileTogether Sener bereitgestellt wurde, kénnen

Administratoren und Benutzer sich mit RecordsManager verbinden und damit, wie in dieser Dokumentation
beschrieben, arbeiten. Anderungen an der Konfiguration oder den Daten werden direkt in der RecordsManager-
Datenbank gespeichert. Daher muss die Losung nach einer Anderung an der Konfiguration oder den
Datensatzen nicht erneut bereitgestellt werden.

Als AppStore App
Wenn RecordsManager als AppStore App erstellt wurde, kénnen Administratoren und Benutzer die

RecordsManager-App herunterladen und anschlieRend damit, wie in dieser Dokumentation beschrieben,
arbeiten. Die App verbindet sich mit der entsprechenden RecordsManager-Lésung auf einem MobileTogether
Sener, sodass die Anderungen an der Konfiguration oder den Daten direkt in der RecordsManager-Datenbank
gespeichert werden.

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH
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2.2 Erste Schritte mit RecordsManager

Wenn Sie sich mit lnrem Benutzernamen und Passwort bei RecordsManager anmelden, sehen Sie die
Startseite von RecordsManager (Abbildung unten). Das Anfangs-Log-in und Passwort lauten r oot bzw. r oot .

¢ Wenn lhnen die Admin-Rolle eingerdumt wurde, steht die Schaltflache RecordsManager
konfigurieren zur Verfiilgung. Uber diese Schaltflache gelangen Sie zur Konfigurationsseite, wo
Sie auf die verschiedenen Systemverwaltungsaufgaben Zugriff haben.

¢ Wenn Sie keine Admin-Rolle haben, steht die Schaltflache RecordsManager konfigurieren nicht zur
Verfugung und Sie kdnnen keine Datenbanken erstellen und RecordsManager nicht konfigurieren. Auf
der Startseite werden nur die Datenbanken angezeigt, auf die Sie Lese- oder Schreibzugriff haben.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



10 Allgemeine Informationen Erste Schritte mit RecordsManager

RecordsManager Beispiel-DB Struktur

konfigurieren laden mit Hilfe von Kl verfeinern

ALTOVI\
3 E3

Willkommen System Administrator!

Contract Database

Contracts
18 Datens.

Company Database

Company Groups Departments

5 Datens. 21 Datens.

Companies Persons

23 Datens. 19 Datens.

Contract Erinnerungen

Uberfallig (5)

'E @ Erinnerung Renewal "C2020/3119 Chestnut Telecom License Ag
'E @ Erinnerung Renewal "C2020/3122 Office Cleaning Contract”

® & Erinnerung Renewal "C2020/3121 Doodle Cnline Advertising®
@ & Erinnerung Renewal  "C2020/3114 Deciduous Lease”

'E @ Erinnerung Cancellation "C2020/3122 Office Cleaning Contract”

Erste Schritte bei der Systemverwaltung

Wenn Sie Altova RecordsManager das erste Mal starten, enthalt die App in einer einfachen Struktur gegliederte
Datenséatze als Ausgangsbasis. Anhand der Ausgangsdaten sehen Sie, wie die Daten von RecordsManager
strukturiert sind und verwendet werden kénnen. Dadurch kénnen Sie sich mit dem System vertraut machen.
Sobald Sie bereit sind, kénnen Sie die Beispieldaten lI6schen und die Datenhierarchie an lhre eigenen
Anforderungen anpassen. Alle Anderungen, die Sie wahrend der Arbeit an RecordsManager vornehmen, werden
sofort wirksam und stehen den Benutzern somit sofort zur Verfiigung. Sie kdnnen also jederzeit mit der
Datensatzverwaltung (sowohl mit der Verwaltung als auch mit der Eingabe der Daten) beginnen.

Informationen dartber, wie Sie mit der Systemverwaltung beginnen, finden Sie im Kapitel Kurzanleitung:
Systemverwaltung

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Allgemeine Informationen Erste Schritte mit RecordsManager 11

Erste Schritte bei der Verwendung des Systems
Informationen dartber, wie Sie mit der Verwendung des Systems beginnen, finden Sie im Kapitel

Kurzanleitung: Verwendung des Systems.

Die Systemverwaltung kann gleichzeitig mit der Benutzung des Systems erfolgen.

Sie kénnen auch, nachdem Benutzer begonnen haben, mit dem System zu arbeiten, die Datenbank
umkonfigurieren, neue Formulare hinzufiigen, Einstellungen &ndern und andere Verwaltungsaufgaben
durchfithren. Der Benutzer sieht alle von Ihnen vorgenommenen Admin-Anderungen, sobald er mit dem
System interagiert.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



12 Allgemeine Informationen Rollen in RecordsManager

2.3 Rollen in RecordsManager

Jedem RecordsManager-Benutzer werden eine oder mehrere Rollen zugewiesen. Mit diesen Rollen wird
definiert, was ein Benutzer tun bzw. nicht tun darf. So kdnnen z.B. benutzerdefinierte Rollen wie Legal oder
Personnel fir die entsprechende Funktion (wie z.B. Zugriff der Rolle Personnel auf personalbezogene Vertrage,
nicht aber auf Kunden- oder IT-Vertrage) erstellt werden Ein Benutzer kann mit einer oder mehreren Rollen
verknlpft werden und erhalt dadurch die Berechtigung, bestimmte mit dieser Rolle verknlpfte Funktionen
auszuiben.

Die in RecordsManager verfligbaren Rollen lassen sich in drei Kategorien einteilen: die Admin-Rolle, die Rolle
All Users und benutzerdefinierte Rollen.

Admin

Diese Rolle ist vordefiniert. Damit stehen dem Benutzer alle verfligbaren RecordsManager-Funktionen zur
Verflgung. Benutzer mit dieser Rolle haben die folgenden Rechte:

e Anderung der Benutzer und Rollen des RecordsManager-Systems

e Konfiguration der RecordsManager-Datenbanken und ihrer Komponenten
e Anderung der RecordsManager-Einstellungen

e Konfiguration von Erinnerungs-E-Mails

e Eingabe und Bearbeitung von Daten allen Datenbanken

All Users
Diese Rolle ist vordefiniert.

e Benutzer mit dieser Rolle kénnen Daten in RecordsManager-Datenbanken eingeben und Daten darin
bearbeiten. Sie haben keinen Zugriff auf Verwaltungsfunktionen (siehe oben). Wenn Sie eine
Verwaltungsaufgabe durchfilhren missen, wenden Sie sich an Ihren RecordsManager-
Systemadministrator und lassen Sie sich eine Admin-Rolle zuweisen.

e Die Rolle All Users wird standardmaRig allen Benutzern zugewiesen. Dadurch erhélt jeder Benutzer,
der RecordsManager aufrufen kann, diese Rolle und kann Daten eingeben (sofern er nicht durch andere
benutzerdefinierte Rollen daran gehindert wird).

Benutzerdefinierte Rollen

RecordsManager-Administratoren kénnen benutzerdefinierte Rollen definieren, die Benutzern zugewiesen
werden kdnnen. Ein Beispiel dafur sind die Rollen Legal oder Personnel.

e Durch eine benutzerdefinierte Rolle erhalten Sie entweder zuséatzliche Zugriffsrechte oder der Zugriff auf
verschiedene Datentabellen der Datenbank kann eingeschrankt werden.

e Durch eine benutzerdefinierte Rolle kénnen Sie Zugriff auf verschiedene Funktionalitaten in
Datentabellen erhalten (z.B. Lese- und Schreibrechte).

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH
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2.4 Gliederung der Daten der App

Im Folgenden wird die Datenstruktur von RecordsManager, d.h. die Hierarchie und die Beziehungen zwischen
Datenkomponenten beschrieben.

Hierarchie
Sie kdnnen die Datenstruktur von RecordsManager ganz nach Bedarf anpassen:

e Auf der Root-Ebene der App kénnen beliebig viele Repositories erstellt werden. So enthalt etwa die
Struktur in der Abbildung unten zwei Repositories: (i) eine Vertragsdatenbank (Contract Database),
eine (ii) Unternehmensdatenbank (Company Database).

e Innerhalb jedes Repository kénnen Sie beliebig viele Top Level-Datentabellen hinzufiigen. Die
Datenbank Contract Database hat in unserer Beispieldatenbank eine einzige Top Lewvel-Datentabelle
(Contract), wahrend die Datenbank Company Database zwei Top Lewel-Datentabellen (Company Group
und Company) enthalt.

e Innerhalb einer Top Level-Datentabelle (sowie in Datentabellen auf untergeordneten Ebenen) kénnen
mehrere Child-Datentabellen hinzugefiigt werden. Weitere Child-Datentabellen kénnen auf weiter
untergeordneten Ebenen hinzugefligt werden. So hat etwa die Datentabelle Company eine Child-
Datentabelle namens Department, welche wiederum eine Child-Datentabelle namens Person hat.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



14 Allgemeine Informationen Gliederung der Daten der App

DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Dies ist die aktuelle Struktur Ihrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
vmehr

# Startseite Neues Repository
Contract Database Q Neue Datentabelle

Contract

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

Company
L Department
LPerson

Es wurden keine Datenbankprifpunkte gefunden Verwalten...

Die Datentabellen sind in Form von weiter unten beschriebenen Beziehungen miteinander verknupft.

Beziehungen

Wenn Sie die Datenbankstruktur definieren, erstellen Sie Beziehungen zwischen Datentabellen. Diese
Beziehungen spielen bei der hierarchischen Gliederung und Strukturierung lhrer Daten eine wichtige Rolle und
sollten daher ebenfalls geplant werden.

Zwischen Datentabellen kdnnen zwei Arten von Beziehungen erstellt werden:

e Parent-Child-Beziehungen
e Lose Verknupfungen

Parent-Child-Beziehungen
Diese Verknipfungen zwischen Datentabellen werden als starke Verknupfungen betrachtet, da ein Child Uber

ein Parent erstellt wird und nicht ohne den Parent erstellt werden kann. Eine Parent-Datentabelle kann mehrere
Child-Datentabellen haben. Ein Child hingegen kann nur eine Parent-Datentabelle haben. Daraus ergibt sich
Folgendes:

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Allgemeine Informationen Gliederung der Daten der App 15

¢ Wenn ein Parent-Datensatz geldscht wird, werden auch alle Child-Datensétze geldscht.

e Beim Erstellen von Formularen stehen die Felder aller Gibergeordneten Datentabellen fur die
Inkludierung in das Formular zur Verfigung.

o Wechselseitige Abhangigkeiten von Feldern innerhalb einer Hierarchie aus starken Verknipfungen
werden automatisch verwaltet.

e Child-Datensatze konnen in Parent-Formularen bearbeitet werden.

Lose Verknupfungen

Es gibt eine zweite Art von Verknipfung, die zwischen zwei voneinander unabhangigen Datentabellen erstellt
wird. Dank dieser losen Verknipfungen kénnen Datenséatze unabhéngig voneinander und ohne einander zu
referenzieren, erstellt werden. Diese Verknupfungen werden wahrend der Konfiguration manuell erstellt. Ein
einziger Datensatz kann daher mehrere lose Verknipfungen zu anderen Datensatzen aufweisen. Wenn ein
Datensatz eines lose verknipften Paars geldscht wird, hat dies keine Auswirkung auf den anderen Datensatz.

Lose Verknipfungen kénnen auf folgende Arten erstellt werden:

e durch Definition des Felds einer Datentabelle als eines vom T},(peB Verknipfung mit. Dieses Feld
bildet den Anker der Verknupfung zur anderen Datentabelle.

¢ Die starke Beziehung von Child-Datentabellen zu ihren jeweiligen Parent-Datentabellen kann in eine
lose Verknipfung konwvertiert werden @D

Siehe auch néchstes Kapitel In welcher Form werden Daten gesgeichert.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



16 Allgemeine Informationen In welcher Form werden Daten gespeichert

2.5 In welcher Form werden Daten gespeichert

Daten werden in mehreren Datentabellen, von denen jede eine Komponente der Daten reprasentiert,
gespeichert. Diese Datentabellen kénnen hierarchisch strukturiert werden. So kdnnte lhre RecordsManager
App etwa eine einfache Hierarchie haben, die, wie unten gezeigt, zwei Datenbanken namens Contract
Database und Company Database, enthalt:

Contract Dat abase

|
| - - Contract

|
Conpany Dat abase

| - - Depart ment
|
I

| - - Person

Datenséatze und Felder

In jede Datentabelle werden von lhnen Datensétze eingegeben. Jeder Datensatz wird durch eine Reihe von
Feldern (die fir diese Datentabelle spezifisch sind) definiert. Wenn Sie einen Datensatz eingeben, geben Sie
dabei Werte fir diese Felder ein. Eine Datentabelle kdnnte folgendermalRen visualisiert werden:

Dat ent abel | e- A

Feld -1: Feld -2: Feld -3: Feld -4:
Dat ensat z- 1 Wert Feld-1 Wert Feld-2 Wert Feld-3 Wert Feld-4
Dat ensat z- 2 Wert Feld-1 Wert Feld-2 Wert Feld-3 Wert Feld-4
Dat ensat z- 3 Wert Feld-1 Wert Feld-2 Wert Feld-3 Wert Feld-4

Wenn Sie also Daten in die RecordsManager-App eingeben, geben Sie Datensétze fur die verschiedenen
Datentabellen der App ein. So kdnnten Sie etwa neue Company-Datensétze oder Department-Datensétze oder
Person-Datensétze oder Contract-Datensétze eingeben. Auf diese Art geben Sie die Daten in die
RecordsManager-Datenbank ein.

ID-Felder

In jeder Datentabelle wurden (von Ihrem Systemadministrator) ein oder mehrere Felder als ID-Felder
konfiguriert. Anhand dieser Felder wird ein Datensatz eindeutig identifiziert. So haben etwa Mitarbeiter
normalerweise eindeutige ID-Nummern, daher kénnen Datensétze in der Datentabelle Person anhand des Felds
fur die ID-Nummer identifiziert werden. In einigen Datentabellen werden aus Griinden der Eindeutigkeit eventuell
mehrere Felder benétigt (z.B. die Felder Name und Date of Birth einer Person).

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Allgemeine Informationen In welcher Form werden Daten gespeichert 17

Verknupfung von Datensétzen in verschiedenen Datentabellen

Ihr(e) Systemadministrator(en) haben bei der Konfiguration der Datenbank Verknipfungen zwischen den
Datentabellen angelegt. So wurde z.B. eventuell eine Parent-Child-Verknipfung zwischen Company und
Department und eine weitere Parent-Child-Verknipfung zwischen Department und Person erstellt. Wenn Sie in
diesem Fall einen neuen Datensatz fur eine Child-Datentabelle eingeben, wére einer der Feldwerte, die Sie
hinzufiigen missten, der Wert fir den Parent dieses (Child)-Datensatzes. Wenn Sie etwa einen neuen
Department-Datensatz hinzufiigen (z.B. fur die Abteilung Legal), wirden Sie nach dem Company-Parent dieses
Departments gefragt (wo Sie z.B. ein Unternehmen namens Altova eingeben kénnten). Durch Auswahl des
Parent Altova hatten Sie somit eine Verknipfung zwischen dieser Abteilung namens Legal und dem
Unternehmen Altova erstellt. In diesem Datensatz beschreiben Sie also die Rechtsabteilung ("Legal™) von
Altova.

Auf dhnliche Weise kann/kdnnen lhr(e) Systemadministrator(en) Verknipfungen zwischen Datentabellen
erstellen, die nicht direkt in einer vertikalen Hierarchie miteinander verknipft sind. So kann etwa eine
Verknipfung zwischen einem Contract (Vertrag) und dem Unternehmen (Company) mit dem dieser Vertrag
abgeschlossen wurde, erstellt werden. Es gibt keine direkte hierarchische Verbindung zwischen der
Datentabelle Contract und der Datentabelle Company. Wenn jedoch zwischen den beiden von einem
Systemadministrator eine explizite Verknipfung konfiguriert wurde, werden Benutzer bei der Eingabe von
Vertragsdaten aufgefordert, den Namen des Unternehmens, mit dem dieser Vertrag abgeschlossen wurde,
einzugeben. Dadurch wird der aktuelle Vertrag nicht nur mit dem ausgewahlten Unternehmen, sondern auch
mit den (untergeordneten) Abteilungen und Personen dieses Unternehmens verknUpft.

Die Benutzer geben zwar somit Datensatz fur Datensatz Daten fur verschiedene Datentabellen ein, dabei
erstellt die RecordsManager App jedoch ein Netz von Verbindungen zwischen Datensétzen in verschiedenen
Datentabellen. Auf Basis dieser vernetzten Daten kdnnen Sie Berichte und Diagramme zu lhren Daten in
mehreren Datentabellen generieren, selbst wenn diese Datentabellen nicht hierarchisch miteinander verknipft
sind. So kann eine Datenbank etwa Datentabellen fur Vertrage, Unternehmen, Abteilungen und Mitarbeiter
enthalten. Diese kdnnen mit Hilfe eines Netzes von Verknipfungen miteinander verbunden werden.
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2.6 Farbdesigns

Fur die Benutzeroberflache von RecordsManager kann eines der unten gezeigten Designs ausgewahlt werden.
Designs kénnen auf folgenden Ebenen konfiguriert werden:

o Der Systemadministrator kann ein Standarddesign fir RecordsManager definieren. Dieses Design wird
auf die gesamte RecordsManager-App angewendet und wird Uber das Register Konﬁg. der
Konfigurationsseite definiert.

o Ein einzelner Benutzer kann das Standarddesign der App jederzeit durch seine eigene Auswah! D
aul3er Kraft setzen. Diese Einstellung erfol%auf der Startseite @ (iber die Einstellung Farbdesign
oder Uber jede beliebige Datentabellenseite <=,

e Zusatzlich dazu kdénnen Benutzer fiir jedes Repository Varianten des ausgewahlten Designs festlegen.
Varianten werden auf Datentabellenseiten ® definiert und auf das Repository, in dem sich diese
Datentabelle befindet, angewendet. Ein Systemadministrator kann tber die Einstellung Farbe der
einzelnen Repositories Standardvarianten € festlegen.

Standarddesign
Das Standarddesign von RecordsManager wird Uiber das Register Konfig. der Konfigurationsseite definiert.

Beispiele fur Designs
In den Abbildungen unten sehen Sie Beispiele fur die verfligbaren Designs.

Tarnung

Flanet Entfernung Millionen km

Abbrechen Einstellungen speichern
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Wolken

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n L Wolken

Vorschau

Stern

(5o )

Planet Entfernung Millionen km

Merkur 58
Venus 108
Erde 149
Abbrechen Einstellungen speichern

Wiste

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n [ Wiiste “

o

Vorschau

Merkur 58
Venus 108
Erde 149

Abbrechen

Einstellungen speichern
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<
%)

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Wald ‘| n

Vorschau

Stemn

Sun
Planet Entfernung Millionen km
Merkur 58
Venus 108
Erde 149

Abbrechen Einstellungen speichern
Vollmond

Farbschema | + Vollmond

Vorschau
Stemn

Sun

Entfernung Millionen km

Abbrechen
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Halloween

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema &= Halloween ' -

Vorschau
Stemn

Sun

Planet Entfernung Millionen km

Ozean

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Ozean ‘l n

Vaorschau
Stemn
Sun
Merkur 58
Venus 108
Erde 145

Abbrechen Einstellungen speichern
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Polarnacht

Polarnacht

Abbrechen Einstellungen speichern
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2.7 Protokollierung und Anderungsverfolgung

Wenn Benutzer die Daten einer Datentabelle bearbeiten, kénnen Sie friilhere Anderungen tiberpriifen (sehen,
welche Anderungen von wem vorgenommen wurden), Anderungen verfolgen und eine Verlaufsansicht der
Anderungen sehen. Eine Beschreibung dazu finden Sie im Abschnitt Verwendung des Systems |
Protokollierung und Anderungsven‘olgung.

Diese Funktion ist automatisch implementiert und Systemadministratoren miissen sie nicht explizit aktivieren.
Ein Systemadministrator kann jedoch Bilder und Dateien zum Anderungsverfolgungssystem hinzufiigen. Die
Einstellung dafir finden Sie in den Bildeinstellungen der App.
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3 Systemverwaltung

Der Ausgangspunkt fur die Systemverwaltung ist die Konfigurationsseite (Abbildung unten). Diese Seite wird
iiber die Startseite ®® durch Klick auf RecordsManager konfigurieren aufgerufen.

DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Dies ist die aktuelle Struktur Ihrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
vmehr

# Startseite Neues Repository
Contract Database Q Neue Datentabelle

Contract

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

Company
LDepartment
LPerson

Es wurden keine Datenbankprifpunkte gefunden Verwalten. ..

Die Konfigurationsseite verfiigt Gber drei Register:

o Das Register DB-Struktur, auf dem die Datenstruktur von RecordsManager angezeigt wird und auf
dem diese bearbeitet werden kann.

Benutzer verwalten @ zum Konfigurieren von Benutzern und Rollen des Systems.
. Konfig., wo Sie eine breite Palette an Systemeinstellungen vornehmen kénnen.

Dokumentation zur Systemverwaltung

Im Abschnitt Systemverwaltung wird beschrieben, wie ein Admin die Datenbank erstellen und das
RecordsManager-System konfigurieren kann. Dieser Abschnitt ist separat zum Teil Systemverwendung, in
dem beschrieben wird, wie Sie mit der Datenbank arbeiten, nachdem sie eingerichtet wurde.
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Der Abschnitt Systemverwaltung der Dokumentation ist in die folgenden Teile gegliedert:

Admin-Ubersicht ®: Hier erhalten Sie eine Ubersicht dartber, wie Sie lhr System aufbauen und
konfigurieren.

Eine Beschreibung der Funktionalitdten von RecordsManager, geglleder’c nach den Registern der
Konfigurationsseite. DB-Struktur &, Benutzer verwalten und Konfig. .

Eine ausfihrliche Beschreibung von Erinnerungs-E- Mails €D

Eine Beschreibung der Funktion Datenbankprifpunkte mlt Hilfe derer Sie die Datenbank,
wiederherstellen kénnen, wie sie zu einem friheren Zeltpunkt war.

Eine Anleitung, wie Sie Ihre Datenbankstruktur mit Hilfe kiinstlicher Intelligenz (Kl ) andern.

Wir empfehlen, zuerst die Admin-Ubersicht & zu lesen, um zu verstehen, wie das System aufgebaut werden

muss und anschlieRend mit der Arbeit zu beginnen und die restliche Dokumentation in diesem Teil als
Referenz zu verwenden.
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3.1 Admin-Ubersicht

In diesem Kapitel sind die wichtigsten Abschnitte bei der Konfiguration des RecordsManager-Systems
aufgelistet. Diese sind ungefahr in der Reihenfolge aufgelistet, in der die Konfiguration lhres RecordsManager-
Systems normalerweise erfolgt. Oft werden Sie jedoch zwischen den einzelnen Kategorien wechseln missen.

Die Systemverwaltung kann gleichzeitig mit der Benutzung des Systems erfolgen.

Sie kénnen auch, nachdem Benutzer begonnen haben, mit dem System zu arbeiten, die Datenbank
umkonfigurieren, neue Formulare hinzufiigen, Einstellungen andern und andere Verwaltungsaufgaben
durchfiinren. Der Benutzer sieht alle von Ihnen vorgenommenen Admin-Anderungen, sobald er mit dem
System interagiert.

Konfiguration der RecordsManager-Datenbank und der Startseite

Sie kdnnen eine Datenbank von Grund auf neu erstellen oder die Beispieldatenbank von RecordsManager als
Ausgangsbasis verwenden. Die Beispieldatenbank steht zur Verfiigung, wenn Sie RecordsManager zum ersten
Mal 6ffnen. Sie kdnnen die Datenstruktur je nach Bedarf bearbeiten und die Formatierung anpassen.

Die wichtigsten Schritte bei der Konfiguration der Datenbank sind die folgenden:

* Erstellung von Repositories und Datentabellen und Einrichten einer Hierarchie

Die Datenstruktur der App besteht aus einem oder mehreren Repositories. Jedes Repository enthélt
eine Hierarchie von Datentabellen. Innerhalb dieser Datentabellen werden Datenséatze, die im
Zusammenhang mit der Datentabelle stehen, gespeichert. So enthalt etwa eine Department-
Datentabelle Abteilungsdatenséatze, wahrend eine Company-Datentabelle oder eine Person-
Datentabelle die Datenséatze von Unternehmen bzw. Personen enthélt. In der Hierarchie der
Datentabellen kénnte die Department-Datentabelle ein Child (untergeordnete Datentabelle) der
Company-Datentabelle und der Parent (ibergeordnete Datentabelle) der Person-Datentabelle sein.
Bei der Eingabe von Daten fur Department-Datenséatze (Abteilungsdatenséatze) kann der App-
Benutzer z.B. (aus allen verfliigbaren Unternehmen) das Unternehmen auswahlen, zu dem diese
Abteilung gehort.

Diese Arten von Beziehungen und Verknupfungen zwischen Datenbankkomponenten miissen bei der
Erstellung von Datentabellen und der Konfiguration der Datenstruktur der App definiert werden. Die
Datenstruktur enthalt somit ein Netz von Beziehungen, wodurch miteinander in Zusammenhang
stehende Daten aufgelistet und in Berichten ausgegeben werden kénnen. Nahere Informationen zur
Datentabellen und der Datenstruktur finden Sie in den folgenden Abschnitten: Struktur der Daten der

App, In welcher Form werden Daten gespeichert?, Repositories@ und Datentabellen ¥,

w Konfiguration von Feldern

Da jede Datentabelle Datenséatze eines einzigen Typs (z.B. einer Abteilung) enthalten wird, missen
Sie die Felder dieser Datentabelle gemaf den Datensatzen, die die Datentabelle enthalten soll,
konfigurieren. So kdnnen etwa fiir eine Person-Datentabelle (in der Person-Datenséatze gespeichert
werden) Felder wie z.B. FirstName, LastName, Email definiert werden. Sie kénnen verschiedene
Aspekte der einzelnen Felder wie z.B. den Datentyp oder eine Eingabeliste, aus der der Benutzer
einen Wert auswahlen kann (um z.B. einen amerikanischen Bundesstaat auswahlen zu kénnen),
definieren. AuRerdem kénnen Sie Validierungsregeln fiir einzelne Felder und gesamte Datensatze

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Systemwverwaltung Admin-Ubersicht 27

definieren, sodass der Benutzer bei eventuellen Fehlern bei der Dateneingabe gewarnt wird. Nahere
Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Felder &

+ Konfigurieren von Dateneingabeformularen und anderen Formularen

Dateneingabeformulare@ sind die Formulare, in die der Benutzer die Datensétze eingibt. Sie
mussen daher flr jede Datentabelle Eingabeformulare entwerfen, damit Datensétze in die jeweiligen
Datentabellen eingegeben werden kdnnen. Jedes Mal, wenn ein Benutzer auf die Schaltfliche klickt,
um einen neuen Datensatz fur eine Datentabelle einzugeben, wird das entsprechende
Dateneingabeformular angezeigt, in das der Benutzer seine Daten eingibt. Es gibt weitere
Formulararten fir die folgenden Zwecke: Listenformulare € (zur Anzeige von Daten in einem
benutzerdefinierten Format), Berichtsformulare (zur Anzeige won Berichten mit anhand der Daten
generierter Tabellen und/oder Diagrammen), Exportformulare (zur Generierung von XML- und
CSV-Ausgabedaten anhand der vorhandenen Daten) und E-Mail-Formulare &? (fur E-Mail-
Erinnerungen). Jede Datentabelle hat ihre eigene Gruppe von Formularen. Einer der wichtigsten
Vorteile der Verwendung von datentabellenbasierten Formularen ist, dass dadurch der Zugriff auf
einzelne Formulartypen separat definiert werden kann. Sie kénnen daher einige Formulare entwerfen,
deren Daten nur bestimmte Benutzer sehen und/oder bearbeiten kdnnen. Au3erdem kdnnen Sie
weitere Formulare erstellen, in denen bestimmte Daten nicht angezeigt werden. Berichte der Daten
in einer Datentabelle werden mit Hilfe eines Berichtsformulars fir diese Datentabelle angezeigt. Auf
ahnliche Art werden andere Arten von Formularen fur andere Darstellungsarten verwendet. Die
verschiedenen Arten von Formularen werden im Abschnitt Eormulare beschrieben.

w Konfiguration von Filtern

Zu jeder Datentabelle kénnen ein oder mehrere Filter definiert werden. Mit Filtern wird die Anzeige
der Datensétze in einer Datentabelle auf Basis eines oder mehrerer bestimmter Kriterien fir diese
Datentabelle eingeschrankt. So kénnten Sie etwa fiir eine Contracts (Vertrage)-Datentabelle einen
Filter erstellen, mit dem nur Vertrage, die im aktuellen Jahr ablaufen, angezeigt werden. Ein solcher
Filter konnte z.B. durch Uberpriifung des ExpiryDate (Ablaufdatum)-Felds von Datensétzen in der
Datentabelle erstellt werden. Nachdem ein Filter erstellt wurde, kann er sowohl bei der Konfiguration
als auch bei der Eingabe von Daten verwendet werden, z.B. um Listen einzuschréanken. Nahere
Informationen dazu finden Sie im Abschnitt M@.

* Erstellung der Startseite der Benutzeroberflache

Wenn ein Benutzer sich beim System anmeldet, um entweder Daten einzugeben oder Informationen
abzurufen, sieht er eine Startseite, (iber die er in das System einsteigt. Uber die Startseite erhalt er
Zugriff auf die verschiedenen Datentabellen des Systems. Uber das Startseitenformular @ entwirft
ein Administrator diese Startseite. Nahere Informationen zum Erstellen der Startseite finden Sie im
Abschnitt Startseitenformular &9

Einrichten der Benutzer des Systems und ihrer Rollen

Mit diesen Schritten wird festgelegt, wer das RecordsManager-System auf welche Art verwenden darf. Sie
sollten Uberprifen, ob die in den Beispieldaten definierten Rollen lhren Anforderungen entsprechen. Fir den
Anfang empfiehlt sich die Verwendung der beiden vordefinierten Rollen Admin und All Users. Sobald Sie mit
den Daten, der Struktur lhrer Daten, dem System und seinen Benutzern vertraut sind, kénnen Sie die von Ihnen
bendtigten Rollen erstellen.

w Einrichten der Benutzer des Systems
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Es muss nicht nur festgelegt werden, welche Benutzer sich bei der RecordsManager App anmelden
kénnen und mit welchen Anmeldeinformationen dies erfolgen muss, Sie missen auch definieren,
welche Zugriffsrechte jeder Benutzer hat und welche Rolle(n) er/sie erhalten soll. Soll z.B. ein
Benutzer in der IT-Abteilung nur Zugriff auf technische Vertrage oder auch auf rechtliche Vertrage
haben? Oder darf ein bestimmter Benutzer eine Administratorrolle haben, wodurch er Zugriff auf die
Konfigurationseinstellungen der App erhalt? Diese Zugriffsrechte werden durch die Rollen, die
einzelnen Benutzern zugewiesen werden, (siehe nachster Schritt) festgelegt. Nahere Informationen
dazu finden Sie unter Benutzer® und Rollen @

* Definition von Rollen und Zuweisung der Rollen zu Benutzern

Erstellen Sie je nach Bedarf verschiedene Rollen. Definieren Sie fur jede Rolle, auf welche (i)
Datentabellen und (ii) Formulare der Zugriff erlaubt ist und, falls nétig, welche Art von Zugriff (z.B.
lesen/schreiben oder nur lesen) erlaubt ist, (iii) auf welche Berichte der Zugriff erlaubt ist und (iv) ob
der Export von Daten zulassig ist. Nachdem die Rollen erstellt wurden, weisen Sie jedem Benutzer
eine oder mehrere dieser Rollen zu (siehe vorheriger Schritt). Nahere Informationen dazu finden Sie
unter Benutzer & und Rollen ®.

Globale Einstellungen und Erinnerungs-E-Mails

Sie sollten sich schon in einer frihen Phase der Konfiguration ansehen, welche globalen Einstellungen fur die
App zur Verfligung stehen und Uberlegen, wie Sie diese am besten verwenden. Erinnerungs-E-Mails sollten am
besten gegen Ende der Konfigurationsphase erstellt werden, doch empfiehlt sich ein kurzer Blick in die
Dokumentation dazu, um zu sehen, was Sie dabei beachten missen.

w Definition globaler Einstellungen fur die App

Auf der Seite Konfig. stehen verschiedene App-weite Einstellungen zu Stilen, der Formatierung
wvon Inhalt, von Ausdrucken und andere Einstellungen zur Verfligung. Wir empfehlen lhnen, einen
Blick auf diese Seite zu werfen, um zu sehen, welche Einstellungen zur Verfligung stehen und wie
Sie diese verwenden koénnen. Hier finden Sie unter anderem die Einstellungen Bildbibliothek @ ynd
Erinnerungs-E-MaiIs. Beachten Sie aul3erdem, dass Sie bei der Konfiguration bestimmter
Elemente wie z.B. Formulare lokale Einstellungen definieren und die auf der Seite Konﬁg.
definierten globalen Einstellungen auRer Kraft setzen kénnen. Globale Einstellungen kénnen
jederzeit definiert werden: vor der Konfiguration der Datenbank, nach der Konfiguration der Datenbank
und sogar, wenn das System bereits in Verwendung ist.

¥ Erinnerungs-E-Mails

In Systemen wie einem Vertragsverwaltungssystem ist es wichtig, dass bestimmte Aktionen vor
einem bestimmten Datum gesetzt werden (so muss z.B. ein Vertrag vor dem Ablaufdatum des
Vertrags verlangert werden). Das System kann automatisch eine bestimmte Anzahl von Tagen vor
solchen Terminen Erinnerungs-E-Mails an die entsprechende(n) Person(en) senden. Néhere
Informationen zur Konfiguration finden Sie im Abschnitt Erinnerungs-E-Mails (207}

Zuricksetzen der Datenbank in einen friiheren Zustand

Sie kdnnen eine Datenbank in einen Zustand zurticksetzen, in dem sie sich zu einem friheren Zeitpunkt
befunden hat. Dazu miissen Sie in regelmaiigen Abstanden Kopien der Datenbank erstellen. Jede dieser
Kopien ist ein Prifpunkt. Sie kénnen jeden beliebigen Prifpunkt auswahlen, um die Datenbank in diesen
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Zustand, in dem sie sich zur Zeitpunkt der Erstellung des Prufpunkts befunden hat, zurlickversetzen. Nahere
Informationen dazu finden Sie unter Datenbankgrumunkte@.

Verwendung einer alternativen RecordsManager-Datenbank

Sie konnen fur Ihr RecordsManager-System eine alternative RecordsManager-Datenbank verwenden. Erstellen
Sie diese . sql i t e-Datenbank in RecordsManager, wie oben beschrieben, und kopieren Sie sie in denselben
Ordner, in dem sich die Original RecordsManager-Datenbank befindet. Auf Inrem MobileTogether Server hat
dieser Ordner den Namen pr oduct i on_dat a und befindet sich im selben Ordner wie die RecordsManager-
Losung.

RM Lésung
production_dat a

I
| -- RM Dat enbank

Beachten Sie, dass sich die RecordsManager-Datenbanken nicht im selben Ordner wie die RM-Lésung
befinden, sondern eine Ebene unterhalb davon im Ordner pr oduct i on_dat a. Beachten Sie auRerdem, dass der
relative Pfad pr oduct i on_dat a in der RecordsManager-Lésung relativzum serverseitigen Arbeitsverzeichnis
der Lésung, welches auf dem Register Einstellungen von MobileTogether Sener definiert ist, aufgeldst wird.

Nachdem Sie (i) die RecordsManager-Losung auf MobileTogether Server bereitgestellt und (ii) die alternative(n)
SQLite-Datenbank(en) im richtigen Ordner gespeichert haben (siehe oben), kébnnen Sie einen Link in
MobileTogether Server erstellen, um RecordsManager mit der alternativen Datenbank zu starten. Gehen Sie
dazu folgendermal3en vor:

1. Gehen Sie auf MobileTogether Senver zum Register "Workflows", navigieren Sie zur Original-
RecordsManager-Losung im Container, in dem diese bereitgestellt wurde, und aktivieren Sie das
entsprechende Kontrollkastchen (links vom Namen der Losung).

2. Wahlen Sie am unteren Rand der Seite Verknipfung erstellen (um einen Link zur Losung zu
erstellen).
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Marme: ecordsManager-GE
symbal B2 | Symbol auswahlen.
Deschreibung:
Porameter: it =RecomiMonager GB-aqiite
Parameteriiste in der Farm ‘inT=vallin2=val2in3=vald. die
beim Start an die Lisung dbergeben werden.:
Container: Spublic/
/ O public O
Mame
F
[E| contact
Verknipfung erstellen Abbrechen
3. Geben Sie dem Link zur alternativen L6sung einen Namen.
4. Geben Sie dem Parameter sql i t edb einen Wert, der der Name der alternativen Datenbank ist, z.B.
Recor dsManager - GB. sql i t e, wie in der Abbildung oben.
5. Definieren Sie den Container, in dem der Link gespeichert werden sollen.
6. Kilicken Sie auf Verknlpfung erstellen.

Nachdem der Link erstellt wurde, kann ein Benutzer auf diesen klicken, um RecordsManager mit der
alternativen Datenbank zu starten.

Anmerkung:

Wenn Sie den Parameter sql i t edb nach Erstellung eines Links entfernen oder seinen Wert

im Dialogfeld oben andern, missen Sie auch die persistenten Daten der Lésung entfernen, um zur
neuen Datenbank zu wechseln. Um die persistenten Daten einer Lésung in MobileTogether Server zu
I6schen, gehen Sie zum Register Workflows und klicken Sie in der Spalte Persistente Daten der

Lésung auf Loschen.

Altova RecordsManager
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RecordsManager-Dokumentation auf der Altova-Website

Nachdem Sie die Datenbank und die Benutzer der Datenbank eingerichtet haben, kdnnen Administratoren und
Benutzer des Systems die Altova RecordsManager-Dokumentation aufrufen. Diese steht auf den folgenden
Seiten der Altova-Website zur Verfiigung:

¢ Dokumentation fur Administratoren (enthalt Informationen Uber die Datenbankkonfiguration, die
Dateneingabe und die Verwendung des Systems):

https://www.altova.com/manual/de/AltovaRecordsManager/altovarmadmin/index.html

o Dokumentation fur Benutzer (enthalt Informationen Uber die Dateneingabe und die Verwendung des

Systems): https://www.altova.com/manual/de/AltovaRecordsManager/altovarmuser/index.html
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3.2 Datenbankstruktur

In diesem Abschnitt wird das Register "DB-Struktur" der Konfigurationsseite beschrieben. Uber dieses Register
haben Sie Zugriff auf alle zur Definition und Darstellung der Struktur lhrer RecordsManager-Datenbank
verwendeten Formulare.

Die Repositories der App
Die App kann auf Root-Ebene eine oder mehrere Repositories enthalten, von denen jedes die Datentabellen von

RecordsManager enthalt. In unserer Beispiel-App (siehe Abbildung unten) sehen Sie zwei Repositories:
Contract Database und Company Database. Sie kénnen innerhalb jedes Repository eine hierarchische
Datentabellenstruktur erstellen und Datentabellen verschiedener Repositories mittels loser Verkiipfungen =
miteinander verknipfen.

Datentabellen und Hierarchie

Eine hierarchische Struktur in einem Repository wird durch Erstellung von Datentabellen und anschlie3ende
Definition von Parent-Child-Beziehungen zwischen Datentabellen erstellt. Sie kénnen beliebig viele
Datentabellen auf oberster Ebene zu einem Repository hinzufligen. In jeder Datentabelle (Toplevel-Datentabelle
oder auf einer anderen Ebene) kénnen Sie eine oder mehrere Child-Datentabellen definieren. Mit Hilfe von losen
Veranpfungen koénnen Sie Datentabellen zwischen den verschiedenen Hierarchien einer Datentabelle
miteinander verknipfen.
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DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Dies ist die aktuelle Struktur Ihrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
vmehr

# Startseite Neues Repository
Contract Database Q Neue Datentabelle

Contract

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

Company
L Department
LPerson

Es wurden keine Datenbankprifpunkte gefunden Verwalten...

In der Abbildung oben sehen Sie z.B. drei Top Lewel-Datentabellen: Contract (im Contract Database-
Repository) und Company Group sowie Company (im Company Database-Repository). Von diesen drei
Datentabellen hat nur die Datentabelle Company eine Child-Datentabelle (die Datentabelle Department), die
selbst wiederum eine Child-Datentabelle hat (die Datentabelle Person). Beachten Sie dass, wahrend eine
Parent-Datentabelle mehrere Child-Datentabellen haben kann, eine Child-Datentabelle nur eine Parent-
Datentabelle haben kann.

Jede Datentabelle weist eine Gruppe von Definitionen auf (unten fir die Datentabelle Person angezeigt). Die
wichtigsten davon sind die Felder der Datentabelle, die fir die Datentabelle erstellten Formulare und die Filter
zum Einschranken der Datenauswahl. Diese Definitionen werden in den entsprechenden Kapiteln beschrieben.
Datentabellen, Felder, Filter® und Formulare ®.
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Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

MNin
L'd

Company

Felder (20) Filter (0)

Formulare (4 Liste, 2 Eingabe, 1 Bericht, 2 Export,
0 E-Mail, 0 Benachrichtigung)

Umbenennen Mehr__.

Datenséatze

Wenn ein Datensatz eingegeben wird, wird er als Datensatz einer Datentabelle eingegeben. So werden z.B.
Datenséatze aller Personen als Datensétze der Datentabelle Person eingegeben. Diese Datenséatze werden in
ein (Daten)eingabeformular der Datentabelle Person, das von seinem Aufbau her Dateneingabeoptionen fir
Felder der Datentabelle Person (wie z.B. Name, ID und Email) enthéalt, eingegeben. Das Eingabeformular
Person enthielte auch eine Option zum Verknipfen des Person-Datensatzes mit einem Feldwert einer anderen
Datentabelle (z.B. der Abteilung Legal, wobei Legal der Wert des Felds Name der Datentabelle Department
ist). Auf diese Weise wird eine Beziehung zwischen Person-Datensétzen und einer anderen Datentabelle, z.B.
der Datentabelle Department erstellt. Uber diese Beziehungen werden Datensétze in verschiedenen
Datentabellen miteinander verkniipft und die Daten konnen strukturiert werden. So kdnnten Sie nun z.B. alle
Personen in den verschiedenen Abteilungen eines Unternehmens oder alle Software-Vertrage, die im nachsten
Quartal auslaufen, auflisten.

Siehe auch Gliederung der Daten der Apg.

Durchsuchen der RecordsManager-Datenbank

Die Schaltflache zum Durchsuchen aller Repositories der Datenbank befindet sich im oberen Bereich des
Registers "DB-Struktur” in der Nahe der Schaltflache Startseite. In der Abbildung unten ist sie rot umrandet.

DB- Benutzer
Struktur ‘ verwalten ‘ Konfig.

Dies ist die aktuelle Struktur lhrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
Daten eingegeben wurden, kinnen Sie die Repository-Liste, die
vimehr

# Startseite @ Neues Repository
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Wenn Sie auf diese Alle durchsuchen-Schaltflache klicken, wird das Formular Ganze Datenbank
durchsuchen angezeigt (Abbildungen unten), das als Geltungsbereich fiir die Suche alle Repositories der
RecordsManager-Datenbank hat.

Ganze Datenbank durchsuchen || Alphabetisch sortieren

|:| nach Mamen

[ nachTyp | Berichtsformular A
Felder | Filter | Formulare
Company Database
Company
Customers by state Berichtsformular
Contract Database
Contract
By category Berichtsformular

Contract dollar amount Berichtsformular

Ganze Datenbank durchsuchen || Alphabetisch sortieren
|| nach Namen [ category I
[ nachTyp | Berichtsformular A
Felder | Filter | Formulare
Contract Database
Contract
By category Berichtsformular

Das Formular hat drei Register: Felder, Filter und Formulare. In jedem davon werden alle Felder, bzw. Filter
oder Formulare im Geltungsbereich der Suche angezeigt. Wahlen Sie das gewiinschte Register aus. Um die
angezeigten Eintréage zu sortieren, aktivieren Sie die Option Alphabetisch sortieren.

Sie k6nnen nun eines oder beide der Suchkriterien auswahlen:

e Nach Typ: Es erscheint eine Auswabhlliste, in der Sie einen der verfigbaren Typen auswéhlen kénnen.
So ist etwa auf dem in der Abbildung unten ausgewahlten Register Formulare der fur die Suche
ausgewahlte FormulartypEa das Berichtsformular. In der Abbildung links oben sehen Sie alle
Berichtsformulare im Geltungsbereich der Suche alphabetisch sortiert.

¢ Nach Namen: Geben Sie in das Eingabefeld fur dieses Kriterium den String an, nach dem in den
Namen von Feldern, Filtern oder Formularen gesucht werden soll. In der Abbildung rechts oben wird
nach Berichtsformularen gesucht, die den String "category" in ihrem Namen haben. Die Gro3- und
Kleinschreibung wird bei Suchstrings nicht bertcksichtigt.

Wenn beide Kriterien ausgewahlt sind, ist das Ergebnis der Suche eine Schnittmenge der Ergebnisse der
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beiden Suchen.

Anmerkung: Um zur Konfigurationsseite zuriick zu gelangen, klicken Sie auf die Zurtick-Schaltflache oder
klicken Sie in einen Bereich au3erhalb des Repository-Suchformulars.

3.2.1 Repositories

Die App besteht aus einem oder mehreren Repositories. In der Abbildung unten gibt es zwei Repositories: das
Contract Database-Repository und das Company Database-Repository. Um ein neues Repository zur App
hinzuzufiigen, klicken Sie auf Neues Repository. Durch Klick auf die Schaltflache Neuer Datentabelle des
Repository kénnen Sie zu jedem Repository Datentabellen hinzufligen.

DB- Benutzer
Struktur ‘ verwalten ‘ Konfig.

Dies ist die aktuelle Struktur Ihrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
Daten eingegeben wurden, kinnen Sie die Repository-Liste, die

vmehr
# Startseite Neues Repository
Contract Database G Neue Datentabelle
Contract
Repository

Company Database Q, B

Neue Datentabelle

Company Group

Company
LDepartment
LPerson
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Bearbeiten der Repository-Eigenschaften

Um die Bearbeitungssteuerelemente eines Repository aufzurufen, klicken Sie auf seinen Namen. Daraufhin
wird der Repository-Eintrag erweitert und es werden seine Bearbeitungssteuerelemente angezeigt. So sehen
Sie z.B. in der Abbildung oben das erweiterten Repository Company Database. Beachten Sie, dass immer nur
ein Repository erweitert werden kann.

Die folgenden Eigenschaften eines Repository kdnnen bearbeitet werden:

o Klicken Sie auf Umbenennen, um das Repository umzubenennen.

¢ Klicken Sie auf Farbe, um die Standardvariante des Repository zu definieren. Beachten Sie, dass es
sich hierbei um Varianten des Standarddesigns der App, welches auf dem Register Konﬁg.@ der
Konfigurationsseite definiert wird, handelt. Einzelne Benutzer kdnnen die Farbvarianten einzelner
Repositories spater andern.

¢ Klicken Sie auf Nach oben/nach unten, um das Repository in der angezeigten Liste der Repositories
nach oben oder nach unten zu verschieben.

o Klicken Sie auf L6schen, um das ausgewahlte Repository zu lI6schen. Beachten Sie, dass ein
Repository erst geléscht werden kann, nachdem alle seine Datentabellen geléscht wurden. So wurde
etwa in der Abbildung oben das Company Database Repository ausgewahlt, kann aber nicht geléscht
werden (das Papierkorbsymbol ist nicht aktiv), da das Repository mindestens eine Datentabelle
enthalt.

Suchen in Repositories

Jedes Repository verflgt rechts von seinem Namen Uber eine Suchen-Schaltflache (Lupe) (siehe Abbildung
oben). Bei Klick auf eine dieser Such-Schaltflachen erscheint das Formular zur Suche im Repository
(Abbildungen unten), welches als Geltungsbereich das jeweilige Repository hat.
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Suche in Contract Database

|| nach Namen |

[inachTyp | Berichtsformular A
Felder | Filter | Formulare
Contract Database
Contract
By category Berichtsformular
Contract dollar amount Berichtsformular

[ Alphabetisch sortieren

r

Suche in Contract Database || Alphabetisch sortieren

|| nach Namen | category |

[inachTyp | Berichtsformular A
Felder | Filter | Formulare
Contract Database
Contract
By category Berichtsformular

Das Formular hat drei Register: Felder, Filter und Formulare. In jedem davon werden alle Felder, bzw. Filter
oder Formulare im Geltungsbereich der Suche angezeigt. Wahlen Sie das gewlinschte Register aus. Um die

angezeigten Eintrage zu sortieren, aktivieren Sie die Option Alphabetisch sortieren.

Sie konnen nun eines oder beide der Suchkriterien auswahlen:

e Nach Typ: Es erscheint eine Auswabhlliste, in der Sie einen der verfligbaren Typen auswahlen kénnen.
So ist etwa auf dem in der Abbildung unten ausgewahlten Register Formulare der fiir die Suche
ausgewahlte Formulartyp@ das Berichtsformular. In der Abbildung links oben sehen Sie alle

Berichtsformulare im Geltungsbereich der Suche alphabetisch sortiert.

e Nach Namen: Geben Sie in das Eingabefeld fur dieses Kriterium den String an, nach dem in den
Namen von Feldern, Filtern oder Formularen gesucht werden soll. In der Abbildung rechts oben wird
nach Berichtsformularen gesucht, die den String "category" in ihrem Namen haben. Die Grof3- und

Kleinschreibung wird bei Suchstrings nicht berticksichtigt.

Wenn beide Kriterien ausgewahlt sind, ist das Ergebnis der Suche eine Schnittmenge der Ergebnisse der

beiden Suchen.

Anmerkung: Um zur Konfigurationsseite zuriick zu gelangen, klicken Sie auf die Zuriick-Schaltflache oder

klicken Sie in einen Bereich au3erhalb des Repository-Suchformulars.

Altova RecordsManager
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3.2.2 Datentabellen

Die Struktur lhrer Datenbank besteht aus Datentabellen. Jede Datentabelle enthalt die entsprechenden
Datensatze fur diese Datentabelle. So enthalt etwa eine Datentabelle Company die Datenséatze verschiedener
Unternehmen, wahrend eine Datentabelle Person die Personen-Datensétze enthélt. Die Datensétze, die in eine

Datentabelle eingegeben werden, werden in Form einer Gruppe von Feldern, die Sie als Administrator fir die
Datentabelle konfigurieren, definiert.

Um mit der Erstellung einer Datentabellenhierarchie in einer Datenbank zu beginnen, erstellen Sie zuerst eine
Top Level-Datentabelle in dieser Datenbank. Anschlielend kénnen Sie eine Child-Datentabelle und weitere
diesem untergeordnete Datentabellen zur Top Lewel-Datentabelle hinzufiigen. In der Abbildung unten sehen Sie
die Datentabellen der beiden Datenbanken der Ausgangsdatenbank einer RecordsManager-Beispiel-App.

DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Dies ist die aktuelle Struktur Ihrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
vmehr
# Startseite Neues Repository
Coniract Database Q, Neue Datentabelle
Contract

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

Company
L Department
LPerson

Es wurden keine Datenbankprifpunkte gefunden Verwalten. ..

Zwei Arten von Datentabellen: Top Level-Datentabellen und untergeordnete Datentabellen
Es gibt zwei Arten von Datentabellen: Top Lewel-Datentabellen und untergeordnete Datentabellen.
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Datentabellen kdnnen auf folgende Arten zur Datenbankstruktur hinzugefugt werden:

o Top Lewel-Datentabellen werden durch Klick auf die Schaltflache + Datentabelle eines Repository
(siehe Abbildung oben) hinzugefigt.

e Fir jede Datentabelle kann Uber die Schaltflache Mehr @ eine Parent- oder Child-Datentabelle
hinzugefigt werden.

Im Kapitel Erstellen/Bearbeiten von Datentabellen @ wird beschrieben, wie Sie neue Datentabellen (beide
Arten) erstellen. Im Kapitel Datentabellenaktionen® werden weitere Datentabellenaktionen beschrieben.

3.2.2.1 Erstellen/Bearbeiten von Datentabellen

Hinzufiigen einer Datentabelle
So flugen Sie eine Datentabelle hinzu:

e Top Lewvel-Datentabellen werden durch Klick auf Neue Datentabelle (siehe Abbildung oben) und
anschlieRende Definition der Felder und anderer Eigenschaften der Datentabelle @ hinzugefugt.
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DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Dies ist die aktuelle Struktur Ihrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
vmehr

# Startseite Neues Repository
Coniract Database Q Neue Datentabelle

Contract

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

Company
L Department
LPerson

Es wurden keine Datenbankprifpunkte gefunden Verwalten. ..

e Fir jede Datentabelle kann eine Parent- oder Child-Datentabelle hinzugefugt werden: (i) Klicken Sie auf
die Datentabelle, (ii) wahlen Sie Mehr (siehe Abbildung unten), (iii) klicken Sie auf Parent-
Datentabelle hinzufiigen, um zu Tabellen, die keine Ubergeordnete Datentabelle haben, eine Parent-
Datentabelle hinzuzufugen, oder auf Child-Datentabelle hinzufliigen, um eine Child-Datentabelle
hinzuzuftgen. Durch Hinzufligen eines Parent oder Child wird eine Datentabellenhierarchie erstellt.
Nahere Informationen dazu finden Sie unter weitere Operationen.

Anmerkung: Sie kdnnen eine Top Lewel-Datentabelle auch durch Hinzufiigen einer Parent-Datentabelle zu
einer vorhandenen Top Lewvel-Datentabelle erstellen. Siehe dazu auch Parent/ChiId-Operation,
wodurch Sie eine Datentabelle in eine neue Hierarchie verschieben kdnnen.

Definieren/Bearbeiten eines Datentabellenfelds

Wenn Sie eine Datentabelle (Top Level-Datentabelle, Parent-Datentabelle oder Child-Datentabelle) hinzufligen,
werden Sie aufgefordert, den Namen und die Pluralform des Namens der Datentabelle einzugeben. (Der Plural
wird fur die Verwendung in Textstrings der Benutzeroberflache und in Berichten bendtigt). Die Funktion bietet
eine Methode, um unregelmaRige Pluralformen (wie z.B. Children anstelle von Childs) zu behandeln. Wenn Sie
auf Weiter klicken, wird das Formular Felder bearbeiten angezeigt. In diesem Formular kdnnen Sie neue
Felder® firr die Datentabelle erstellen. Es wird im Abschnitt Eelder® beschrieben.
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Dasselbe Formular Felder bearbeiten wird angezeigt, wenn Sie auf eine Datentabelle und anschlieRend auf ihre
Schaltfidache Felder (siehe Abbildung unten) klicken. Sie kénnen anschlieRend auf ein bestehendes Feld
klicken, um es zu bearbeiten. Eine Anleitung zur Bearbeitung von Feldern finden Sie im Abschnitt Felder@.

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

i
L'd

Company (Companies)

Felder (20) Filter (0)

Formulare (4 Liste, 2 Eingabe, 1 Bericht, 2 Export,
0 E-Mail, 0 Benachrichtigung)

Umbenennen Mehr.__.

Nachdem Sie ein neues Feld erstellt und gespeichert haben, wird es zu den bestehenden Feldern der
Datentabelle hinzugefiigt. So sehen Sie etwa, dass die Person-Datentabelle in der Abbildung oben acht Felder
hat. (Durch Klick auf Felder kdnnen Sie ein neues Feld hinzufiigen oder ein vorhandenes bearbeiten.) Sobald
ein Feld fur eine neue Datentabelle definiert und gespeichert wurde, wird die Datentabelle auf dem_Register
Datenbankstruktur® der Konfigurationsseite angezeigt.

3.2.2.2 Datentabelleneigenschaften und -aktionen

Die wichtigste Eigenschaft einer Datentabelle sind ihre Felder. Diese kdnnen zum Zeitpunkt der Erstellung der
Datentabelle definiert, aber auch zu einem spateren Zeitpunkt bearbeitet werden. Die Felder einer
Datentabelle stellen die Attribute dieser Datentabelle und ihrer Datensétze dar. So kdnnte etwa eine Person-
Datentabelle ein Feld Name, ein Feld Email und ein Feld Responsibility haben. Diese Felder wirden dann die
Attribute von Person-Datenséatzen der Datentabelle Person bilden. Eine wollstandige Beschreibung dazu finden
Sie unter Eelder @,

Neben den Feldern einer Datentabelle kbénnen Sie eine Datentabelle auch auf folgende Arten konfigurieren:

e Erstellung von Filtern fir die Anzeige der Datensétze der Datentabelle und die Verwendung der Felder
der Datentabelle. Siehe Filter &.

e Erstellung von Formularen fur die Eingabe von Datentabellendaten, die Generierung von Berichten und
den Export von Daten in andere Formate. Siehe Formulare ©.

e Validierung einzelner Felder und/oder ganzer Datenséatze. Siehe Validierung von Feldern und
Datensatzen®.

e Umbenennung der Datentabelle. Siehe Datentabellenoperationen.

e Hinzufligen einer Parent-Datentabelle und/oder von Child-Datentabellen. Siehe

Datentabellenoperationen .
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e Duplizieren der Datentabelle. Siehe Datentabellenoperationen.
o Entfernen der Datentabelle. Siehe Datentabellenoperationen==~.
e Anderung des Typs der Verkniipfung mit der Parent-Datentabelle (zwischen einer Parent-Child-

Verknlpfung und einer losen Verknlpfung). Siehe Datentabellenoperationen.
¢ Import von Daten aus externen XML-Dateien. Siehe Datentabellenoperationen.

Definition der Komponenten einer Datentabelle, wie in den Unterabschnitten dieses Abschnitts beschrieben.

Datentabellensymbole
Alle Datentabellen weisen die folgenden Symbole auf;

I:I Datentabelleneinstellungen
Nach oben/nach unten

Datentabelleneinstellungen

Uber das Formular Datentabelleneinstellungen kénnen Sie festlegen, ob die Datentabelle nur einen Datensatz
oder mehrere Datensétze enthalten soll. Standardmafig ist die Option auf mehrere Datenséatze gesetzt. Der
Datensatz einer aus nur einem Datensatz bestehenden Datentabelle muss explizit vom Systembenutzer
hinzugefiigt werden. Nachdem dieser Datensatz hinzugefligt wurde, kann er bearbeitet, aber nicht geléscht
werden.

Nach oben/Nach unten: Andern der Reihenfolge von gleichrangigen Datentabellen

Wenn eine Datentabelle gleichrangige Datentabellen hat (d.h. wenn auf derselben Ebene mehrere
Datentabellen vorhanden sind), ist das Nach oben/nach unten-Symbol rechts davon aktiviert. Wenn Sie
darauf klicken, erscheint ein Bildschirm, in dem die gleichrangigen Datentabellen in einer flachen Liste
angezeigt werden. Sie kénnen eine Datentabelle mit der Maus in der Liste nach oben oder nach unten
verschieben.

Validierungsregeln fur Datensatze der Datentabelle

Sie kénnen eine oder mehrere Validierungsregeln fur Datensétze der Datentabelle definieren. Damit stellen Sie
sicher, dass jeder Datensatz bestimmten Vorgaben entspricht. So kann z.B. der Datensatz einer Person oder
eines Unternehmens validiert werden, um sicherzustellen, dass zumindest eine Telefonnummer oder eine E-
Mail-Adresse in den Datensatz eingegeben wurde, bewvor er gespeichert wird. Wenn die Validierung fehlschlagt,
wird je nachdem, was Sie einstellen, ein Fehler oder eine Warnung mit einer entsprechenden Meldung
angezeigt. Im Fall eines Fehlers kann der Datensatz erst gespeichert werden, wenn der Fehler behoben wurde
und die Validierung erfolgreich war.

Informationen zur Validierung finden Sie unter Validierung von Feldern und Datensatzen ©.

3.2.3 Felder

Die Felder einer Datentabelle stellen die Attribute dieser Datentabelle und ihrer Datenséatze dar. So kdnnte etwa
eine Person-Datentabelle ein Feld Name, ein Feld Email und ein Feld Responsibility haben. Diese Felder bilden
dann die Attribute von Person-Datensétzen der Datentabelle Person. In jeder Datentabelle konnen Sie die
Felder dieser Datentabelle definieren. So sehen Sie etwa in der Abbildung unten das Felder bearbeiten-
Formular einer Person-Datentabelle, in der alle Felder dieser Datentabelle angezeigt werden.
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Das Formular Felder bearbeiten (Abbildung unten) wird angezeigt, wenn Sie mit der Erstellung einer neuen
Datentabelle € begonnen haben oder wenn Sie auf die Schaltflache Felder ® einer Datentabelle klicken.
Informationen dazu, wie Sie dieses Formular aufrufen, finden Sie im Kapitel Datentabellen®®. Das Formular
Felder bearbeiten bietet (i) eine Ubersicht tber die vorhandenen Felder einer Datentabelle, (i) eine Liste der ID-
Felder der Datentabelle und (ii) Validierungsregeln fiir Datensétze der Datentabelle €.

Person Felder bearbeiten
Abbrechen Anderungen speichern
Gl Neues Feld...
Name Eigenschaften
First Text, obligatorisch &
Last Text, obligatorisch &
Title Text noa
Phone Text "o
Fax Text noa
Notes mehrzeiliger Text 18

Department vordefiniertes Feld, obligatorisch
Parent-Verknipfung mit Department

Person ID-Felder

First
Middle
Last

Person Validierungsregeln

e

Fehler: Geben Sie einen Wert fir mindestens einesd... &

In diesem Formular konnen Sie die Felder der Datentabelle folgendermalRen verwalten und konfigurieren:

o Durch Klick auf Neues Feld kénnen Sie ein neues Feld hinzufligen. Daraufhin wird das Formular "Feld
bearbeiten" angezeigt und Sie kdnnen die Eigenschaften des neuen Felds bearbeiten©.

e Sie kénnen die Eigenschaften von bestehenden Feldern bearbeiten . Klicken Sie auf den Namen
eines Felds, um seine Eigenschaften zu bearbeiten.

e Sie konnen ein oder mehrere vorhandene Felder aus jeder anderen Datentabelle kopieren. Klicken Sie

auf Kopieren und wahlen Sie im daraufhin angezeigten Formular die Felder, die Sie aus einer anderen
Datentabelle kopieren mdchten, aus. Bei Klick auf OK werden diese Felder in die Liste der Felder der
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aktuellen Datentabelle kopiert. Klicken Sie auf den Namen des neuen Felds, um_seine Eigenschaften

ZU bearbeiten .

Durch Klick auf Details anzeigen rechts oben kénnen Sie die Eigenschaften des Felds detaillierter
anzeigen.

Sie koénnen die Position eines Felds in der Liste verschieben, in dem Sie es an eine Stelle oberhalb
eines beliebigen ausgewahlten Felds verschieben. Klicken Sie dazu auf den Nach oben/Nach unten-
Pfeil auf der rechten Seite der Feldliste.

Sie konnen ein Feld durch Klick auf das Symbol Feld |6schen auf der rechten Seite der Feldliste
entfernen.

Sie konnen fur ein oder mehrere Felder festlegen, dass diese Datensatze eindeutig identifizieren. Siehe

ID-Felder von Datentabellendatensétzen.

Sie konnen Validierungsregeln fur Datensétze der Datentabelle definieren . Solche Regeln dienen
zum Validieren des gesamten Datensatzes; sie sind nicht dasselbe wie Validierungsregeln fir einzelne

Felder und werden zusatzlich dazu definiert. Nahere Informationen dazu siehe Validierungsregeln fur

Felder und Datensétze@.

Symbole der Seite "Felder bearbeiten”
Die Seite Felder bearbeiten weist die folgenden Symbole auf:

Feld I6schen

Nach oben/nach unten

Bearbeiten

Nach oben/Nach unten: Andern der Reihenfolge von Feldern

Verschiebt das aktuelle Feld an eine Stelle oberhalb des von lhnen ausgewahlten Felds.

3.2.3.1 Feldeigenschaften

Wenn Sie im Formular "Felder bearbeiten” @ auf Neues Feld oder ein bestehendes Feld klicken, wird das
Formular zum Bearbeiten der Eigenschaften dieses Felds angezeigt (Abbildung unten). Dieses Formular ist fiir
neue Felder und vorhandene Felder dasselbe. Die Feldeigenschaften sind unterhalb der Abbildung beschrieben.
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Company Feld bearbeiten

MName

Tvp Text

Bearbeiten Micht obligatorisch oder nur lesen oder eindeutig

Eingabe Alle Auswahlen "AK", "AL", "AR", AT " u
Tipp

Auto nicht automatisch

Validieren noch keine Regeln deﬁniert

Abbrechen Ok

Name, Tipp
Geben Sie den Namen des Felds und optional einen Tipp/eine Anmerkung dazu ein. Der Name des Felds ist

ein Textstring, der das Feld identifiziert. Beim Tipp handelt es sich um einen Textstring, der dem Benutzer eine
ungefahre Vorstellung davon gibt, um was fir ein Feld es sich handelt und/oder was fir eine Art von Wert in das
Feld eingegeben werden kann. So erhélt etwa das Feld State in der Abbildung oben als Wert die Abkirzung
eines US-Bundesstaats. Der Tipp kénnte einen entsprechenden Hinweis enthalten, z.B: Geben Sie die
Abkirzung des Bundesstaats ein (NY, AL, usw.).

Tyvp

Wahlen Sie den Datentyp des Felds (Text, Zahl, Datum, Bild, usw.) aus. Fir einige Felder wie z.B. Zahl und
Datum mussen Sie zuséatzlich dazu ein Format auswahlen. Der Typ Autoinkrementierungszahl ist ein
Zahlenfeld, das bei jedem neuen Datensatz automatisch (um einen von lhnen gewahlten Wert) inkrementiert
wird. Beim Typ Dateien kann der Benutzer eine Datei fir das Feld auswahlen. Beim Typ Bilder kann der
Benutzer ein Bild fir das Feld auswahlen. Die folgenden Typen werden speziell im Zusammenhang mit dem
System verwendet:

e Boolean: Falls das Feld editierbar sein soll, deaktivieren Sie die Option Nur lesen. Wenn das Feld
immer einen Wert haben soll, aktivieren Sie die Option Obligatorisch. Wenn die Option Obligatorisch
aktiviert ist, sollten Sie eventuell auch die Eigenschaft Auto (automatisch ausfillen) des Felds
aktivieren. Fir die Einstellung Eingabe missen Sie einen Wert eingeben, der angezeigt werden soll,
wenn der Boolesche Wert t r ue ist. Optional kénnen Sie auch einen Wert eingeben, der angezeigt
werden soll, wenn der Boolesche Wert f al se ist. Wenn das Feld editierbar ist, so wird das Feld in
Eingabeformularen automatisch mit zwei Optionsfeldern (Uber die der Benutzer t r ue/ f al se auswahlen
kann) oder mit einem Kontrollk&stchen angezeigt (fur die Auswahl von t r ue; ein deaktiviertes
Kontrollkastchen impliziert f al se).

e Autoinkrementierungszahl: Das Feld erhélt als Inhalt eine automatisch inkrementierte Zahl. Fir jeden
neu zur aktuellen Datentabelle hinzugefligten Datensatz wird dieses Feld automatisch um den von
Ihnen definierten Wert inkrementiert. Sie kénnen Datensétze der aktuellen Datentabelle wahlweise im
Kontext ihrer jeweiligen Ubergeordneten Datensétze aus der Parent-Datentabelle oder unabhangig
dawon ordnen. Betrachten Sie als Beispiel dazu die folgenden Situationen. Im ersten Fall, wenn die
Option zur Autoinkrementierung innerhalb des Parent nicht aktiviert ist, wird jeder neue Datensatz
unabhéngig davon, ob der Parent-Datensatz derselbe ist, automatisch um das angegebene Intervall
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inkrementiert. In zweiten Fall, wenn die Option zur Autoinkrementierung innerhalb des Parent aktiviert
wurde, wird jeder neu hinzugekommene Datensatz im Kontext des jeweils Ubergeordneten
Datensatzes (und nicht im Kontext aller Gibergeordneten Datenséatze) geordnet. Angenommen ein
Datensatz namens Legal einer Department-Datentabelle wurde in der Parent-Datentabelle Company
einem Datensatz namens Altova zugewiesen. Dieser Legal Department-Datensatz wird im Kontext
seines Ubergeordneten company-Datensatzes Altova nummeriert - und nicht im Kontext aller
Department-Datensatze. Wenn also der Altova-Datensatz der Datentabelle Company bereits funf
Department-Datensatze hat, so wird dieser neue Legal-Datensatz der Datentabelle Department
automatisch auf sechs inkrementiert, auch wenn er z.B. bereits der 97. Datensatz der Datentabelle
Department ist. Selbst, wenn das Feld Autoinkrementierungszahl in Listenformularen ® nicht
angezeigt wird, bestimmt seine Sor’cien&; die Reihenfolge in der Liste, es sei denn, es wurde ein
anderes Feld fur die Anfangssortierung ausgewahit.

e Dateien: Damit kdnnen eine oder mehrere Dateien an das Feld angehangt werden. Fir jede Datei
stehen die folgenden Aktionen zur Verfigung: (i) Anzeigen der Datei im Standard-Editor fir den
Dateityp; (ii) Speichern der Datei unter einem beliebigen Pfad; (ii) Neuladen der Datei in das Feld; (iv)
Léschen der Datei aus dem Feld.

o Bilder: Damit kdnnen eine oder mehrere Bilddateien an das Feld angehangt werden. Fir jede Bilddatei
stehen die folgenden Aktionen zur Verfigung: (i) Anzeigen des Bilds im Standard-Editor fir den
Dateityp; (ii) Speichern der Datei unter einem beliebigen Pfad; (ii) Neuladen des Bilds in das Feld; (iv)
Léschen der Bilddatei aus dem Feld.

e Erinnerungen: Definiert das das Feld ein Erinnerungsfeld ist. Wenn eine Datentabelle kein
Erinnerungsfeld enthalt, kénnen fur diese Datentabelle keine Erinnerungen eingestellt werden. Nahere
Informationen zur Verwendung von Erinnerungen finden Sie unter Erinnerungs-E-Mails 207 §

o VerknUpfung mit: Erstellt eine lose Veranpfung mit einer anderen Datentabelle im System.
Wihlen Sie die gewlnschte Datentabelle aus der Auswahlliste des Feldtyps aus. Nahere

Informationen dazu finden Sie unter Struktur der Daten der AQQ, In welcher Form werden Daten
gesgeichert? und Datenbankstruktur <=,

e Benutzer: Dadurch kann der Name eines Systembenutzers als Wert des Felds eingegeben werden.
Dies kann sich z.B. als nitzlich erweisen, wenn Sie, wie in der Abbildung unten gezeigt, ein Feld
haben mdchten, in dem aufgezeichnet wird, wer ein Feld zuletzt bearbeitet hat. Wenn in das Feld
mehrere Benutzer eingegeben werden dirfen, aktivieren Sie die Option Mehrere. Wenn das Feld nicht
automatisch ausgeftillt wird (Uber die Option Auto), wiirde es in Eingabeformularen als Dropdown-Liste
einer Auswabhlliste, die die Benutzer des Systems enthélt, angezeigt werden. Beachten Sie, dass der
jeder Benutzer vier Eigenschaften hat: Nare, E- Mai |, G uppe und Rol | e. Sie kdnnen in einem
Eingabeformular auswahlen, welche Eigenschaften des/der ausgewéhlten Benutzer/s angezeigt werden
sollen. Nahere Informationen dazu finden Sie auch unter XPath Ausdriicke @ .
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Person Feld bearbeiten

Name |

Typ Benutzer
Bearbeiten Micht obligatorisch oder nur lesen

Eingabe || Mehrere

Tipp |

Auto Auswahlen, ob und wann dieses Feld automatisch
ausgefillt werden soll

() Nicht automatisch ausfillen
() Bei bestimmten Ereignissen:

[ | Bei Datensatzerstellung

[ | Bei Datensatzspeicherung
|_ A

Anmerkung: Die Berechnungen werden durchgefihrt,
unabhangig davon, ob ein Eingabeformular dieses Feld
enthalt oder nicht.

Abbrechen OK

Damit in Zusammenhang stehende Funktionalitaten: Summenwerte, Gruppierung von Datensétzen nach

einem Datumstypfeld= Erinnerun s-E-MaiIs.

Bearbeiten

Wahlen Sie aus, ob das Feld editierbar oder schreibgeschiitzt (nur lesen) sein soll und ob der Wert eindeutig
sein soll. Wenn die Bearbeitung des Felds obligatorisch ist, darf es nicht leer sein: Wenn das Feld leer ist, wird
der Datensatz nicht gespeichert. Wenn das Feld hier als "nur lesen" definiert ist, ist es in allen Eormularen
schreibgeschitzt. Um das Feld nur in manchen Formularen (und nicht in allen) zu einem schreibgeschitzten
zu machen, lassen Sie Nur lesen hier deaktiviert und wéhlen Sie Nur lesen in einzelnen Formularen aus.

Beachten Sie dazu Folgendes: (i) Es sind mehrere Bearbeitungsoptionen zulassig; (ii) wenn Eind. ausgewahlt
ist, wird automatisch auch Obligatorisch ausgewahit.

Eingabe
Geben Sie an, ob im Feld jede beliebige Eingabe zuléssig ist oder ob der Benutzer den Wert aus einer Liste

won Eintragen auswahlen muss. Sie kénnen eine Liste von Eintragen zur Verfligung stellen und dem Benutzer
optional gestatten, seine eigenen Werte einzugeben.
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Damit ein Benutzer nach Belieben Werte eingeben kann, aktivieren Sie die Option Alle. Um eine vordefinierte
Liste von Eingabewerten zu definieren, aktivieren Sie die Option Auswahlen und klicken Sie anschliel3end auf
das Bearbeiten-Symbol. Daraufhin wird ein Formular &hnlich dem unten gezeigten angezeigt. Sie kénnen, wie
in der Abbildung unten gezeigt, festgelegte Werte eingeben, indem Sie fir jeden Eintrag einen neue Zeile
hinzufugen (Flgen Sie oberhalb einer vorhandenen Zeile eine Zeile ein oder hédngen Sie unterhalb der letzten
Zeile eine an). In der Abbildung unten sehen Sie z.B. drei Eintrage (Distributor, Reseller und Vendor).

Fixwerte |  Berechnung

Importieren...

|| Sortiert lassen

|| Zuletzt verwendete Eintrdge zuerst anzeigen

|:| Auswahl mehrerer Werte erlauben
|| Benutzer durfen Eintrage hinzufiigen

|| Auswahl auf Basis von Datensatzfiltern reduzieren
(steht nicht zur VerfOgung, wenn die Benutzer eigene Eintrage
hinzufagen dirfen)

Abbrechen Ok

Klicken Sie alternativ dazu auf das Register "Berechnung", um einen X-Path-Ausdruck einzugeben, dessen
Ergebnis eine Sequenz von Elementen ist. In der Abbildung unten wird dieselbe Liste von Elementen, die wir
durch Eingabe der in der Abbildung oben gezeigten Werte erzeugt haben, mit Hilfe eines XPath-Ausdrucks
generiert. Der XPath-Ausdruck lautet: ' Distri butor', 'Reseller', 'Vendor'.

Fixwerte | Berechnung

Importieren...

|| Sortiert anzeigen

|| Zuletzt verwendete Eintrage zuerst anzeigen

|| Auswahl mehrerer Werte erlauben

Abbrechen Ok

Als dritte Option kdnnen Sie auf Importieren klicken, um Werte aus einer CSV- oder XML-Datei oder aus den
fur dieses Feld bereits eingegebenen Werten zu importieren. Die importierten Werte kdnnen Werte ersetzen
oder an manuell (in Zeilen) hinzugefligte Werte angehangt werden.
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Aktivieren Sie in der Liste der Optionen mit mit Kontrollkédstchen nach Wunsch beliebige Optionen:

e Mit der Option zur Auswahl mehrerer Werte gestatten Sie dem Benutzer mehr als einen Wert
auszuwahlen.

e Sie kdnnen Benutzern auch die Eingabe eigener Werte gestatten.

¢ Wenn Sie eine Liste von Eingabeoptionen vordefiniert haben (und dem Benutzer die Eingabe eigener
Werte nicht gestattet haben), kénnen Sie fir jeden Filter der Datentabelle eine Untergruppe der
vordefinierten Liste definieren.

Alternativ dazu kénnen Sie die Werte der Eingabeliste Uber eine CSV- oder XML-Datei importieren. Klicken Sie
dazu auf Importieren (siehe Abbildung oben). Die CSV-Datei muss eine einzige Spalte (mit oder ohne
Kopfzeile) haben, die die Eintrage der Eingabeliste enthélt. Die XML-Datei muss ein Root-Element und ein sich
wiederholendes Child-Element haben (wobei jedes Child-Element einen Eintrag der Eingabeliste enthalt):

Auto
Konfigurieren Sie eine der folgenden Optionen (siehe Abbildung unten):

Der Wert wird nicht automatisch ausgefillt; die Benutzer missen die Werte eingeben.

o Die Werte werden bei der Erstellung eines Datensatzes oder beim Speichern eines Datensatzes
automatisch ausgefiillt. Sie kénnen einen festen Wert eingeben oder den einzugebenden Wert mit Hilfe
eines XPath-Ausdrucks dynamisch berechnen lassen. Um den XPath-Ausdruck zu bearbeiten, klicken
Sie auf das Bearbeiten-Symbol der Option (siehe Anmerkung unten).

¢ Die Werte werden immer durch Berechnung eines Werts auf Basis anderer Felder der Datentabelle
automatisch ausgeftillt. So haben wir etwa in der Abbildung unten den Wert des Felds Email durch
Verkettung der Werte der Felder First und Last mit einer String-Konstante: concat (First, '.',
Last, '@l tova.coni) erzeugt. Um den XPath-Ausdruck zu bearbeiten, klicken Sie auf das
Bearbeiten-Symbol der Option (siehe "Anmerkung zur Bearbeitung von XPath-Ausdriicken” weiter
unten).

Wenn eine der Optionen zum automatischen Ausfillen ausgewahlt wurde, so werden Sie jedes Mal, wenn ein
neues Feld zum Datensatz hinzugefiigt oder ein Feld geéndert wird, gefragt, ob die bestehenden Datensétze
der Datentabelle aktualisiert werden sollen, weil sich der automatisch ausgefillt Wert als Ergebnis des
hinzugefuigten oder bearbeiteten Felds geéandert haben konnte.
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Person Feld bearbeiten

Name

Typ Text

Bearbeiten nur lesen

Eingabe Alle Auswihlen u

Tipp

Auto Auswahlen, ob und wann dieses Feld automatisch

ausgefillt werden soll
MNicht automatisch ausfillen
Bei bestimmten Ereignissen:
[ ] Bei Datensatzerstellung
[] Bei Datensatzspeicherung

Immer anhand anderer Felder

Anmerkung: Die Berechnungen werden durchgefihr,
unabhangig davon, ob ein Eingabeformular dieses Feld
enthalt oder nicht.

Validieren noch keine Regeln definiert

ox

Anmerkung zur Bearbeitung von XPath-Ausdriicken

Das Formular zum Bearbeiten von XPath-Ausdriicken hat drei Register: (i) Beispiele bietet ein zufélliges
Beispiel fur einen XPath-Ausdruck, wie z.B: (a) die Verkettung von drei Werten (zwei Werten aus anderen
Feldern und einem Komma-Trennzeichen); oder (b) eine exi st s-Funktion, mit der Uberprift wird, ob ein
Feld Inhalt enthélt; (Beachen Sie dass das Register Beispiel in manchen Situationen nicht zur Verfiigung
steht) (ii) Felder enthalt eine Liste der Namen aller Felder des Datensatzes in alphabetischer Reihenfolge,
sodass diese korrekt in den XPath-Ausdruck eingegeben werden kénnen; (iii) Kopieren enthalt eine Liste
ausgewahlter XPath-Ausdriicke, die verschiedene niitzliche Funktionalitdten enthalten, die Sie in Ihren
Ausdruck kopieren und @ndern kénnen.

Nahere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt XPath-AusdrUcke.
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Validieren

Sie kdnnen eine oder mehrere vordefinierte oder selbstdefinierte Validierungsregeln eingeben. Anhand dieser
Regeln kann der vom Benutzer eingegebene Feldwert vor dem Speichern des Datensatzes validiert werden.
Beachten Sie, dass Sie fir jedes Feld mehrere Validierungsregeln eingeben kdnnen. Zuséatzlich dazu kénnen
Sie fur den gesamten Datensatz Validierungsregeln definieren. Nahere Informationen dazu siehe

Validierungsregeln fiir Felder und Datensétze &,

3.2.3.2 ID-Felder

Jeder Datensatz muss anhand von einem oder mehreren Feldern eindeutig identifiziert werden. Wenn die Werte
eines bestimmten Felds (wie z.B. eine E-Mail-Adresse oder eine Firmensteuernummer), eindeutig sind, gentigt
als ID-Feld fur diese Datentabelle ein einziges Feld. In einigen Feldern wie z.B. "last name" gewahrleistet der
Wert eines einzigen Felds die Eindeutigkeit nicht. In diesem Fall muss die Eindeutigkeit mit Hilfe mehrerer
Felder sichergestellt werden (z.B. first name + last name + birth date). Die ID muss nicht zu 100 Prozent
eindeutig sein. Es genugt ein einigermalRen zuwerlassiger Grad der Eindeutigkeit. Wahlen Sie dafiir so viele
Felder, wie lhrer Meinung nach notwendig sind, aus. Die Entscheidung liegt bei Ihnen.

Um die ID-Felder einer Datentabelle zu bearbeiten, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol des Abschnitts ID-
Felder des Formulars Eelder bearbeiten® oder klicken Sie auf eines der vorhandenen ID-Felder. Daraufhin
wird das ID-Felder-Formular (Abbildung unten) angezeigt. Darin werden die aktuell ausgewahlten ID-Felder
sowie eine Liste der Felder der aktuellen Datentabelle angezeigt. Fligen Sie Felder einzeln als ID-Felder hinzu.
Optional kénnen Sie auch die Eindeutigkeit aller ausgewahlten Felder entweder fiir die gesamte Datenbank
oder nur innerhalb der Parent-Datentabelle der aktuellen Datentabelle erzwingen. Durch Anzeige einer Warnung
flir den Benutzer wiirden Sie sicherstellen, dass keine zwei Datenséatze (entweder in der gesamten Datenbank
oder in der Parent-Datentabelle) dieselbe ID haben.
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Person ID

ID-Felder: alle &

First
Middle
Last

I......'B

Felder hinzufigen: Alle hinzufiigen

Title
Phone
Fax
Email

[ ] Selektierte Felder eindeutig
[1nur in Department

Anmerkung: Mur Text (aber nicht mehrzeiliger), Zahlen-, Datums-
und Uhrzeitfelder kénnen Teil der |D bilden. Es kénnen auch keine
Felder mit mehreren Werten verwendet werden.

Abbrechen DK

Klicken Sie nach Fertigstellung auf OK.

3.2.3.3 Validierung von Feldern und Datensétzen

Sie kdnnen auf zwei Ebenen Validierungsregeln erstellen: auf der Ebene eines einzelnen Felds und auf der
Ebene des gesamten Datensatzes. Das in der Abbildung unten gezeigte Formular Validierungsregel wird
angezeigt, wenn Sie im Eelder bearbeiten-Formular & auf + Regel klicken; sowohl fur die Feld- als auch fir
die Datensatzvalidierung wird dasselbe Formular angezeigt.

Gebem Sie im Formular einen XPath-Ausdruck ein, der den Booleschen Wert t rue() oder f al se() zurlickgibt.
Wenn der Ausdruck ungliltig ist, wird dies durch eine Fehlermeldung in Rot gekennzeichnet. Wenn der
Ausdruck ein gultiger XPath-Ausdruck ist, aber einen anderen Wert als den Booleschen Wert t rue() oder

fal se() zurtckgibt, wird die Regel als Fehler betrachtet, aber der Ausdruck wird nicht als XPath-Fehler
gekennzeichnet. Daher miissen Sie selbst darauf achten, dass das Ergebnis des Ausdrucks ein Boolescher
Wert ist. Ein Beispiel fur einen solchen Ausdruck sehen Sie in der Abbildung unten. Lesen Sie auRerdem dazu
die Anmerkung unten zur Bearbeitung von XPath-Ausdriicken.
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¥Path

Fehlschlag ist

Fehlermeldung

Validierungsregel

Wenn die obige XPath-Regel den Boolschen Wert
true() zuriickgibt, wird er (Obergeben, bei false(),
schlagt der Vorgang fehl und ein Fehler/eine
Warnung wird ausgeldst. Alle anderen Ergebnisse
gelten als Fehler in der Regel selbst.

ein Fehler eine Warnung

Wahlen Sie bitte aus, was passieren soll, wenn die
Walidierung fehlschlagt. Bei einem Fehler kann der
Datensatz nicht gespeichert werden. Bei einer
Warnung wird diese angezeigt, doch kann der
Benutzer diese liberspringen.

Abbrechen Ok

Mit Hilfe der Validierungsregel in der Abbildung oben kdnnen Sie einen Datensatz validieren, um
sicherzustellen, dass der Datensatz zumindest eine E-Mail-Adresse oder eine Telefonnummer enthalt. Sie
kénnten weitere Valdierungsregeln auf Ebene des Felds Telefonnummer und/oder E-Mail-Adresse hinzufligen,
z.B. um sicherzustellen, dass das Format der Telefonnnummer und/oder das Muster der E-Mail-Adresse
stimmt. Beachten Sie, dass es fir die Feldvalidierung eine vordefinierte Regel gibt, um E-Mail-Adressen auf das
korrekte Muster hin zu Uberprifen.

Fur jede Regel kdnnen Sie definieren, ob eine fehlgeschlagene Validierung als Fehler oder Warnung interpretiert
werden soll. Im Fall eines Fehlers wird der Datensatz nicht gespeichert. Sie kdnnen auch den Text fur eine
entsprechende Fehler- oder Warnmeldung eingeben, die bei fehlgeschlagener Validierung angezeigt werden

soll.

Anmerkung zur Bearbeitung von XPath-Ausdriicken

Das Formular zum Bearbeiten von XPath-Ausdriicken hat drei Register: (i) Beispiele bietet ein zufélliges
Beispiel fur einen XPath-Ausdruck, wie z.B: (a) die Verkettung von drei Werten (zwei Werten aus anderen
Feldern und einem Komma-Trennzeichen); oder (b) eine exi st s-Funktion, mit der Uberprift wird, ob ein
Feld Inhalt enthélt; (Beachen Sie dass das Register Beispiel in manchen Situationen nicht zur Verfiigung
steht) (ii) Felder enthalt eine Liste der Namen aller Felder des Datensatzes in alphabetischer Reihenfolge,
sodass diese korrekt in den XPath-Ausdruck eingegeben werden koénnen; (iii) Kopieren enthalt eine Liste
ausgewahlter XPath-Ausdricke, die verschiedene nutzliche Funktionalitdten enthalten, die Sie in Ihren

Ausdruck kopieren und &ndern kénnen.

Nahere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt XPath—AusdrUcke.
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3.24 Filter

Fur jede Datentabelle kann eine Gruppe von Filtern definiert werden. Diese Filter kénnen anschliel3end fir einen
oder mehrere der folgenden Zwecke verwendet werden.

e um in Listen- und Berichtsformularen angezeigte Daten zu filtern
e um den Benutzerzugriff auf Daten einzuschranken
e zur Verwendung durch den Benutzer fiir detaillierte Suchen

Arbeiten mit Filtern
So wird mit Filtern gearbeitet:

1. Planen und erstellen Sie nach Bedarf eine Gruppe von Filtern fir jede Datentabelle.
2. Verwenden Sie die Filter fur die obigen Zwecke.

Seite "Filter bearbeiten"

Die Seite Filter bearbeiten (Abbildung unten) wird angezeigt, wenn Sie auf die Schaltflache Filter & einer
Datentabelle klicken.

Diese Seite bietet eine Ubersicht iber die vorhandenen Filter einer Datentabelle. Sie kénnen auf einen
wvorhandenen Filter klicken, um ihn zu bearbeiten und durch Klick auf + Filter einen neuen Filter hinzungen.
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Contract Filter bearbeiten

Abbrechen

Suchen durchfihren.
Aulterdem kénnen Sie mit Filtern den allgemeinen Zugriff von

Daten filtern.

nicht als Suchwerkzeug zur Verfigung stehen sollen.

Active Contracts other than IP [ | ausblenden
Active IP, Patents, Trademarks [ ] ausblenden
Expiring in 90 days [ ausblenden

New contracts with effective dates < 1 n [_] ausblenden
Review in 60 days [ ausblenden

Mit Hilfe von Filtern kinnen Benutzer schnelle und viel komplexere

Sie kénnen Filter ausblenden, wenn Sie diese nur fir einen der cben
aufgelisteten Zwecke verwenden méchten und diese dem Endbenutzer

=
=E
=E
=
=

Benutzern auf Daten einschranken und in Listenformularen angezeigte

“weniger

gk ®F EF W

L]

Symbole der Seite "Filter bearbeiten”
Die Seite Filter bearbeiten weist die folgenden Symbole auf:

Filter kopieren

Filter I6schen

Fir einzelne Filter stehen die folgenden Aktionen zur Verfigung:

Ausblenden von Filtern (flir Benutzer)

Filter werden hauptsachlich von Administratoren zum Konfigurieren des Systems verwendet. In einem einzigen
Fall werden Filter jedoch auch von Benutzern verwendet, namlich, wenn Filter von Benutzern fir Suchvorgange
verwendet werden. Wenn Sie beabsichtigen, einen Filter nur fur Konfigurationszwecke zu verwenden und diesen
fur Benutzer nicht verfligbar machen wollen, sollte der Filter fir Benutzer ausgeblendet werden. Um einen Filter
auszublenden, aktivieren Sie das Kontrollkastchen ausblenden des Filters (siehe Abbildung oben).

Altova RecordsManager
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Kopieren von Filtern

Diese Filter kopieren-Funktion ist natzlich, um einen neuen Filter durch Modifizierung eines bestehenden
Filters zu erstellen. Um einen Filter zu kopieren, klicken Sie auf sein Kopieren-Symbol (siehe Abbildung
oben). Der kopierte Filter wird daraufhin in einem neuen eigenen Filter bearbeiten ¥-Formular angezeigt. Sie
kdnnen dem Filter einen neuen Namen geben und die Bedingungen fur den kopierten Filter bearbeiten.

Léschen von Filtern
Um einen Filter zu 16schen, klicken Sie auf sein Papierkorb-Symbol (siehe Abbildung oben).

3.2.4.1 Erstellen von Filtern

Die Seite Filter bearbeiten (Abbildung unten) enthélt eine Ubersicht tiber die vorhandenen Filter der
Datentabelle. Durch Klick auf + Filter kénnen Sie einen neuen Filter hinzufligen.

Contract Filter bearbeiten

Abbrechen

Mit Hilfe von Filtern kinnen Benutzer schnelle und viel komplexere
Suchen durchfihren.

Aulerdem kénnen Sie mit Filtern den allgemeinen Zugriff von
Benutzern auf Daten einschranken und in Listenformularen angezeigte
Daten filtern.

Sie kiinnen Filter ausblenden, wenn Sie diese nur fir einen der oben
aufgelisteten Zwecke verwenden mdchten und diese dem Endbenutzer
nicht als Suchwerkzeug zur Verfligung stehen sollen.

“weniger
Active Contracts other than IP [ | ausblenden B &
Active IP. Patents, Trademarks [ | ausblenden B &
Expiring in 90 days [ ] ausblenden E¢ @
New contracts with effective dates < 1 n [_] ausblenden B &
Review in 60 days [ ] ausblenden B &

Geben Sie dem Filter im daraufhin angezeigten <Datentabelle> Filter bearbeiten-Formular (Abbildung unten)
einen Namen. Da Filter Benutzern nach Namen angezeigt werden (ohne dass die dafiir definierten
Bedingungsverzweigungen angezeigt werden), sollten Sie einen Namen auswahlen, der ausreichend gut
beschreibt, was mit dem Filter ausgewahlt wird. Nachdem ein Filter erstellt wurde, wird er auf der Seite Filter
bearbeiten (Abbildung oben) zusammen mit anderen Filtern der Datentabelle angezeigt. Um einen Filter zu
bearbeiten, klicken Sie auf der Seite Filter bearbeiten auf seinen Namen. Daraufhin erscheint das Formular
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<Datentabelle>-Filter bearbeiten des Filters (Abbildung unten). Dies ist dasselbe Bearbeitungsformular, das
auch zur Erstellung des Filters verwendet wird. Die Funktionalitaten des Formulars sind unten beschrieben.

Nachdem Sie mit der Bearbeitung der Filter fertig sind, klicken Sie im Filter bearbeiten-Formular auf
Speichern (siehe Abbildung oben).

Contract Filter bearbeiten

| Active Contracts other than IP |
| |Filterparameter ?

[ |Uperprafen Bedingung hinzufiigen J| Filter hinzufiigen | "Suche in” hinzufiigen
K [status JB &

[ist gleich | &Y [Active |

K | categories JB &
ones vor J N

und

| Lease Agreement P e
Marketing P e
| NDA P O
| Operations P e
| Sales Agreement P e

Anmerkung: Feld(er) Categories kann/kénnen mehrere Werte enthalten. Der Filter wird
ausgeldst, wenn einer der Feldwerte der obigen Bedingung entspricht.

Abbrechen Ok

Struktur und grundlegende Funktionalititen des Formulars
Das Formular <Datentabelle>-Filter bearbeiten besteht aus zwei Bereichen:

e Einem oberen, der den Namen des Filters und seine Hauptsteuerelemente (eine Liste von
Parameterdefinitionen firr den Filter, das Kontrollkastchen Uberpriifen und Schaltflachen zum
Hinzuflgen der Bedingungsverzweigungen des Filters) enthalt.

e Einem unteren Bereich, der die Bedingungsverzweigungen des Filters enthélt (in der Abbildung oben
grin umrahmt).

Filterparameter
Filterparameter sind Parameter, die in einem Filter deklariert und verwendet werden. Sie kénnen als Werte von

Bedingungen im Filter verwendet werden. Wenn einem Parameter ein Standardwert zugewiesen wurde, wird
anfangs beim Testen der Bedingung dieser Wert verwendet. Ein Benutzer kann einen Wert angeben, der den
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Standardwert aul3er Kraft setzt, und so den Filter &ndern. Dies ist der Hauptverwendungszweck von
Filterparametern: Der Benutzer kann damit den Filter definieren.

Um fUr einen Filter einen oder mehrere Parameter zu deklarieren, aktivieren Sie das Késtchen Filterparameter
(siehe Abbildung unten). Deaktivieren Sie das Kastchen, um alle Parameter zu |6schen, sodass sie im Filter
nicht mehr verwendet werden. Durch Klick auf Hinzufiigen kénnen Sie zusatzliche Parameter hinzufiigen
(siehe Abbildung unten). Geben Sie fur jeden Parameter (i) einen eindeutigen Namen, (ii) den Datentyp und (iii)
optional einen Standardwert an.

Contract Filter bearbeiten

| Expiring in 90 days |

| |Filterparameter ?

Parametername Typ Standard
| Department || Text | P O
[_|Oberprafen Bedingung hinzufiigen | Filter hinzufiigen | “Suche in” hinzufiigen
Kl | Expiry Date JB &
|zukiinftige 4| ( liegt in der Zukunit
vOr weniger als n (90 ]| u [Tage | u in Zukunft
vor mehr als -
und
n | Contracting Department 4l u ]
enthalt J|f ® Department 4

Abbrechen Ok

Nachdem Sie die Parameter eines Filters, wie oben beschrieben, deklariert haben, kénnen Sie diese in
Bedingungen des Filters verwenden (siehe markierte Auswahl in der Abbildung oben). Klicken Sie dazu auf das
P-Symbol rechts vom Feld und wéhlen Sie aus der Dropdown-Liste, die angezeigt wird, einen der Parameter
des Filters aus. Das bedeutet, dass der Wert des Parameters im Test der Bedingung verwendet wird. So ist
etwa in der zweiten Filterbedingung in der Abbildung oben das Ergebnis der Bedingung "true", wenn das Feld
Contracting Department den Wert des Parameters Department enthalt. Ein Benutzer kann diese
Parameterwerte wahrend der Dateneingabe bereitstellen. Dadurch geben Sie dem Benutzer die Mdglichkeit,
festzulegen, wie die Datensétze der Datentabelle gefiltert werden sollen.

Das Kontrollk astchen 'Uberpriifen’
Um die Bedingungen des Filters kompakt anzuzeigen, aktivieren Sie das Kontrollkastchen Uberprifen.

Daraufhin werden die Bedingungsverzweigungen zusammen mit den Operatoren, durch die sie verbunden sind,
in einem nicht editierbaren Uberblicksformular angezeigt. Dank fehlender Bearbeitungssteuerelemente lassen
sich die Bedingungen kompakt darstellen. Vergleichen Sie die Abbildung unten (Uberpriifungsformat) mit der
Abbildung oben (Bearbeitungsformat).

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



60 Systemwverwaltung Datenbankstruktur

Contract Filter bearbeiten

| Expiring in 90 days |

|| Filterparameter ?

FParametername Typ Standard Mgl
| Department [| Text || KCES]
|| Uberpriifen

Expiry Date vor weniger als 90 Tage in Zukunft
Abbrechen Ok

Um zuriick zum Bearbeitungsformat zu gelangen, deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Uberpriifen.

Hinzufiigen und Definieren von Bedingungsverzweigungen
Mit Hilfe der Schaltflachen-Steuerelemente im Formular kénnen Sie Bedingungsverzweigungen auf der obersten

Ebene des Filters hinzufiigen. Diese Schaltflachen befinden sich rechts vom Kontrollkastchen Uberpriifen
(siehe Abbildung unten) und stehen im Bearbeitungsformat, d.h. wenn das Kontrollkastchen Uberpriifen
deaktiviert ist, zur Verflgung.

|:|Uberprﬂfen Bedingung hinzufiigen § Neuer Filter § "Suche in" hinzufiigen § [ hinzufigen

Eine Anleitung zum Definieren der Verzweigungen des Filters finden Sie im nachsten Abschnitt Definieren von
Bedingungsverzweigungen@.

3.2.4.2 Definieren von Bedingungsverzweigungen

Mit Hilfe der Schaltflachen-Steuerelemente des Formulars kénnen Sie Bedingungsverzweigungen zur Definition
der Feldauswahl hinzufligen.

Bedingung hinzufiigen @ Filter hinzufiigen §§ "Suche in" hinzufigen

Von links nach rechts gesehen, stehen die folgenden Schaltflachen zur Verfiigung:

e Bedingung hinzufligen fiigt eine Bedingung hinzu (Nahere Informationen siehe unten). Wenn es sich
bei der hinzugefliigten Bedingung nicht um das erste Element auf oberster Ebene handelt, wird es mit
dem wvorhergehenden Element auf oberster Ebene durch einen logischen UND-Operator verknupft.
Klicken Sie auf den UND-Operator, um ihn in einen logischen ODER-Operator zu andern. Wahlen Sie als
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nachstes das Feld aus, fur das Sie eine Bedingung erstellen méchten und definieren Sie die
Bedingung, wie unten beschrieben.

e Filter hinzufligen flugt einen vorhandenen Filter als Bedingung hinzu (ndhere Informationen siehe
unten). Dank der Mdglichkeit vorhanden Filter als Bedingung hinzuzufiigen, vermeiden Sie, dass Filter
dupliziert werden. Filter kbnnen dadurch modular zusammengesetzt werden. Wenn es sich beim
hinzugeflgten Filter nicht um das erste Element auf oberster Ebene handelt, wird der neue Filter mit
dem wvorhergehenden Element auf oberster Ebene durch einen logischen UND-Operator verknupft.
Klicken Sie auf den UND-Operator, um ihn in einen logischen ODER-Operator zu andern. Wahlen Sie als
néchstes den vorhandenen Filtera, den Sie als zusatzliche Bedingung verwenden mochten, aus.

e Suche in anderer Datentabelle hinzufliigen (oder Bedingung zu anderer Datentabelle
hinzufiigen) fugt eine Gruppe von Bedingungen fir eine andere (Uber-, untergeordnete oder verknipfte)
Datentabelle hinzu. Uber den obersten Eintrag kénnen Sie Bedingungen fiir andere Datentabellen
definieren. Wenn es sich nicht um das erste Element auf oberster Ebene handelt, wird es mit dem
wvorhergehenden Element auf oberster Ebene durch einen logischen UND-Operator verknupft. Klicken Sie
auf den UND-Operator, um ihn in einen logischen ODER-Operator zu &ndern. Wéhlen Sie als nachstes
die Datentabelle aus, fur die Sie Bedingungen erstellen méchten und definieren Sie die Bedingungen,
wie unten beschrieben. Wenn keine tGbergeordnete, untergeordnete oder "Verknlpfen mit"-Datentabelle
definiert wurde, wird diese Schaltflache nicht angezeigt.

e Klammer hinzufiigen oder [ hinzufligen figt ein Klammerelement hinzu, mit Hilfe dessen Sie eine
Gruppe wvon Bedingungen innerhalb einer Klammer definieren kénnen. Dadurch lasst sich eine
Bedingungshierarchie besser strukturieren. Wenn es sich beim Klammer-Element nicht um das erste
Element auf oberster Ebene handelt, wird es mit dem vorhergehenden Element auf oberster Ebene
durch einen logischen UND-Operator verknlpft. Klicken Sie auf den UND-Operator, um ihn in einen
logischen CDER-Operator zu andern. Sie kénnen nun eine Bedingung, einen Filter oder eine
untergeordnete Klammer hinzufiigen und Bedingungen, wie oben beschrieben, definieren.

Hinzufigen der Bedingungen
Erstellen Sie die Bedingungen auf eine der folgenden Arten:

e Flgen Sie durch Klick auf Bedingung hinzufligen, anschlieRende Auswahl (i) des zu filternden
Felds (z.B. Status in der ersten Bedingung der Abbildung unten) oder einer direkten Bedingung (wenn
Sie eine direkte Bedingung auswahlen, missen und kdnnen Sie die Bedingung nicht weiter definieren),
(i) des Selektors (wie z.B. ist gleich oder eines von in der Abbildung unten; siehe Liste der Selektoren
unten) und (iii) des/der Feldwerts/Feldwerte anhand welcher gefiltert werden soll (wie z.B. Active in
der Abbildung oben) eine neue Bedingung hinzu. Mit der ersten Bedingung in der Abbildung unten
werden nur die Datenséatze der Datentabelle, deren Status-Feld den Wert ist gleich Active haben,
ausgewahlt. Die Datensatze der Datentabelle werden daher nach dieser Bedingung gefiltert.
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Contract Filter bearbeiten

| Active Contracts other than IP |
| |Filterparameter ?

DUberprUfen Bedingung hinzufiigen | Filter hinzufiigen | “Suche in™ hinzufiigen
K} [siatus o> K

[ist gleich | [EM [Active |

K | categories o> K
[enes von J 3

und

|Lease Agreement | ©
| Marketing | ©
[NDA RCNS
| Operations | ©
| Sales Agreement @ e

Anmerkung: Feld(er) Categories kann/kénnen mehrere Werte enthalten. Der Filter wird
ausgelost, wenn einer der Feldwerte der obigen Bedingung entspricht.

Abbrechen OK

e Flgen Sie mehrere Bedingungen hinzu, damit der Filter eine Kombination von miteinander entweder
durch den logischen Operator UND oder den logischen Operator CDER verbundenen Bedingungen bildet.
Der Filter kann zur Géanze aus neuen Bedingungen zusammengesetzt werden oder eine Kombination
aus bestehenden (zuwor erstellten) Filtern und neuen Bedingungen sein. Der Filter in der Abbildung
oben ist eine Kombination aus zwei durch den logischen Operator UND miteinander verbundenen
Bedingungen. Die Operatoren stehen zur Verfligung, sobald ein zweiter Eintrag (eine neue Bedingung
oder ein vorhandener Filter) zum Filter hinzugefugt wird. Beachten Sie, dass Sie die Operatoren UND
und ODER nicht in einem einzigen Filter kombinieren kénnen (d.h. Sie kdnnen nicht X UND Y CDER Z
erstellen). Wenn Sie Operatoren kombinieren méchten, gehen Sie folgendermalRen vor: (i) Erstellen Sie
einen Filter mit einem einzigen logischen Operator und speichern Sie ihn; (ii) Erstellen Sie einen neuen
Filter, in dem der erste (vorhandene) Filter verwendet wird und kombinieren Sie ihn mit dem anderen
Operator und der/den neuen Bedingung(en). Ein solcher Filter - (FI LTER- 2) hatte in etwa die folgende
Struktur: [ FILTER-2 = (FILTER 1 = C1 UND G2 UND C3) CDER (C4) ODER (C5) ]

Anmerkung: Nur diejenigen Datensétze, fur die die Gesamtbedingung den Booleschen Wert t r ue()
zurlickgibt, werden angezeigt. Zum Beispiel gibt (i) true() UND fal se() fal se() zuriick, doch gibt
true() ODER false() true() zurlick; (i)[[true() UND false()] ODER [true()]] gibttrue()
zuriick.
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Direkte Bedingungen

Bei direkten Bedingungen missen Sie kein Feld und keine Selektorwerte auswahlen, sondern kénnen die zu
Uberprifende Bedingung direkt definieren. Die folgenden Bedingungen sind direkte Bedingungen und werden
zusammen mit Feldern in der ersten Dropdown-Liste, aus der sie ausgewahlt werden kénnen, aufgelistet.

e Datensatz ist neu:

Die Bedingung ist "true", wenn der gerade bearbeitete Datensatz ein neuer

Datensatz ist. Die Bedingung ist in allen anderen Fallen "false".

e Datensatz ist vorhanden: Die Bedingung ist "false", wenn der gerade bearbeitete Datensatz ein neuer
Datensatz ist. Die Bedingung ist in allen anderen Fallen "true".

e Datensatz ist gultig: Die Bedingung ist "true", wenn bei der Validierung des Datensatzes keine
Validierungsfehler zuriickgegeben werden. Validierungswarnungen werden ignoriert. (Steht nur fur
Formularskripts, nicht aber fur Filter zur Verfligung)

o Datensatz ist ungultig: Die Bedingung ist "true", wenn Validierungsfehler zurickgegeben werden.
Validierungswarnungen werden ignoriert. (Steht nur fur Formularskripts, nicht aber fir Filter zur

Verfligung)

Selektoren

Welche Selektoren zur Verfligung stehen, hangt vom Datentyp des fur den Filter ausgewahlten Felds ab. Unten
finden Sie eine Liste der Selektoren fur die verschiedenen Datentypen.

=I Selektoren fur Text, mehrzeiligen Text und "Verk niipfen mit"-Felder

Die nachstehende Tabelle enthélt eine Liste und Beschreibung der Selektoren fir Text, mehrzeiligen Text und

"Verknlpfen mit"-Feldern.

Im Fall des "Verknipfen mit"-Felds wird der Name der verknlpften Datentabelle als

Text betrachtet und auf dieselbe Art wie Text Uberprift.

enthalt

Enthalt den angegebenen Text

enthalt nicht

Enthalt den angegebenen Text nicht

ist gleich Stimmt mit dem ausgewahlten Feldwert Uberein

ungleich Stimmt nicht mit dem ausgewahlten Feldwert Uiberein

eines von Einer einer Gruppe ausgewabhlter Feldwerte; fiigen Sie fir jeden Wert eine neue
Zeile hinzu

keines von Ist keiner der Gruppe ausgewahlter Feldwerte; fliigen Sie fur jeden Wert eine neue
Zeile hinzu

beginnt mit Beginnt mit dem angegebenen Text

beginnt nicht

Beginnt nicht mit dem angegebenen Text

endet mit

Endet mit dem angegebenen Text

endet nicht mit

Endet nicht mit dem angegebenen Text

eingegeben

Fir das Feld wurde ein Wert eingegeben

fehlt

Fur das Feld wurde kein Wert eingegeben

hat sich geandert

Der Wert des Felds hat sich seit der letzten Speicherung geéndert

hat sich nicht geandert

Der Wert des Felds hat sich seit der letzten Speicherung nicht geéndert
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=I Selektoren fiir Datumsfelder

Die nachstehende Tabelle enthélt eine Liste und Beschreibung von Selektoren fur Datumsfelder.

im Bereich Der Datumswert des Felds liegt im angegebenen Bereich

nicht im Bereich Der Datumswert des Felds liegt nicht im angegebenen Bereich

nach Der Datumswert des Felds liegt in der Vergangenheit. Uberpriifen Sie optional, ob
das Datum vor mehr oder weniger als einer bestimmten Anzahl von Tagen lag

zuk Unftige Die Datumswerte des Felds liegen in der Zukunft. Uberpriifen Sie optional, ob das
Datum mehr oder weniger als eine bestimmte Anzahl von Tagen in der Zukunft
liegt

ist gleich Der Datumswert des Felds entspricht dem angegebenen Datum

ungleich Der Datumswert des Felds entspricht nicht dem angegebenen Datum

eingegeben Fir das Feld wurde ein Wert eingegeben

fehlt Fir das Feld wurde kein Wert eingegeben

hat sich geandert Der Wert des Felds hat sich seit der letzten Speicherung geéndert

hat sich nicht geandert | Der Wert des Felds hat sich seit der letzten Speicherung nicht geandert

=I Selektoren fur Uhrzeit-, Zahl- und Autoinkrementierungszahlenfelder

Die nachstehende Tabelle enthélt eine Liste und Beschreibung der Selektoren fur Uhrzeit-, Zahlen- und
Autoinkrementierungszahlenfelder.

im Bereich

Der Uhrzeitwert des Felds liegt im angegebenen Bereich

nicht im Bereich

Der Uhrzeitwert des Felds liegt nicht im angegebenen Bereich

ist gleich Der Uhrzeitwert des Felds entspricht dem angegebenen Uhrzeitwert
ungleich Der Uhrzeitwert des Felds entspricht nicht dem angegebenen Uhrzeitwert
eingegeben Fir das Feld wurde ein Wert eingegeben

fehlt Fir das Feld wurde kein Wert eingegeben

hat sich geandert

Der Wert des Felds hat sich seit der letzten Speicherung geéndert

hat sich nicht geandert

Der Wert des Felds hat sich seit der letzten Speicherung nicht geéndert

=I Selektoren fur Dateien, Bilder und Erinnerungsfelder

Die Datei-, Bild- und Erinnerungsfelder erhalten den enthalt-Selektor, mit dem Uberprift wird, ob das Feld den
entsprechenden Eintrag enthalt.

=I Selektoren fir Benutzerfelder

Bei Feldern vom Typ Benutzer kénnen Sie in Bedingungen tberprifen, ob der Wert des Felds gleich dem
Namen des aktuellen Benutzers oder nicht gleich dem Namen des aktuellen Benutzers ist. Verwenden Sie
dazu aus der Dropdown-Liste den Selektor Ist aktueller Benutzer bzw. Ist nicht aktueller Benutzer.
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Filterparameter

Wenn Sie im Filter einen oder mehrere Filterparameter deklariert haben (siehe Erstellen von Filtern), kdnnen
Sie einen Parameternamen eingeben, aus dem der Wert zum Testen der Bedingung abgerufen werden soll.
Anfangs wird zum Testen der Bedingung der optionale Standardwert des Parameters verwendet. Der Benutzer
kann den Parameterwert jedoch (liber die Option "Vordefinierte Werte" von Datentabellenseiten)
bereitstellen und die Filterauswahl auf diese Art festlegen. Sie als Designer konnen festlegen, wie der Benutzer
den Filter anpassen kann. Nahere Informationen dazu finden Sie unter Erstellen von Filterne.

3.2.4.3 Verwendung von Filtern

Filter kbnnen fir einen oder mehrere der folgenden Zwecke verwendet werden.

um in Listen- @ und Berichtsformularen @ angezeigte Datensétze zu filtern
um den Benutzerzugriff auf Daten einzuschrénken

um Benutzergruppen fiir E-Mail-Benachrichtigungen auszuwéhlen
zur Verwendung durch den Benutzer fur detaillierte Suchen

Filtern von in Listen- und Berichtsformularen angezeigten Daten

Eine der wichtigsten Anwendungsmadglichkeiten von Filtern ist zur Einschréankung der in Listen-© und
Berichtsformularen @ angezeigten Datensatze. Die Einschrankung erfolgt auf Basis der Feldwerte von
Datensétzen. So kénnte z.B. ein Filter mit dem Namen Active Contracts definiert werden, um nur die

Datensétze anzuzeigen, bei denen der Wert eines Expiry Date (Ablaufdatum) Felds in der Zukunft liegt.

Einschranken des Benutzerzugriffs auf Daten

Durch Kombination der Filter und Benutzerzugriffseigenschaften von Listenformularen © und
Berichtsformularen ® kann fiir verschiedene Benutzer ein unterschiedlicher Zugriff auf Daten konfiguriert
werden. So kdnnten Sie z.B. Folgendes tun:

e Richten Sie zwei Filter ein: (i) einen mit dem Namen Software Contracts, um nur die Vertrage
anzuzeigen, deren Category-Feld dem Wert Software entspricht und (ii) einen weiteren mit dem Namen
Partner Contracts, um nur die Vertrdge anzuzeigen, deren Category-Feld dem Wert Business Partners
entspricht.

e Verwenden Sie Sie fur ein Listenformular namens Software Contracts (i) den Filter namens Software
Contracts und (i) richten Sie den Zugriff fur die Rollen "IT", "Legal” und "Accounts" ein.

e Verwenden Sie Sie fur ein Listenformular namens Partner Contracts (i) den Filter namens Partner
Contracts und (i) richten Sie den Zugriff fur die Rollen "Legal” und "Accounts" ein.

Im Beispiel oben kdnnen Benutzer, denen entweder die Rolle "Legal" oder die Rolle "Accounts" zugewiesen
wurde, beide Arten von Vertrédgen (Software und Partner) einsehen. Benutzer, denen die Rolle "IT* zugewiesen
wurde, kénnen zwar Software-Vertrage, nicht aber Partner-Vertrage anzeigen.

Suche durch App-Benutzer

Neben den oben genannten Verwendungsmadglichkeiten von Filtern zur Konfiguration konnen die Benutzer des
Systems Filter auch fur Suchworgénge nutzen.
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Wenn flr eine Datentabelle einer oder mehrere Filter definiert wurden, steht die Schaltfliche Vordefiniert zur
Verfigung, wenn die Datensétze einer Datentabelle tber eines der Listenformulare der Datentabelle angezeigt
werden. Um von einem Filter ausgewahlte Datensatze zu erhalten, (i) klickt der Benutzer auf Vordefiniert
(siehe Abbildung unten), (ii) wahlt eine der in der Auswahlliste angezeigten Filter aus und (iii) klickt auf das
Such-Symbol auf der rechten Seite. Daraufhin werden alle vom Filter ausgewéhlten Datensatze angezeigt.

Stariseite | Contracts

Contract Database

CIS

+ Contract...

Ansicht R | Contracts alphabetically

Detailliert Vordefiniert

n Active |P, Patents, Trademarks

4B
P > ] o )

STATUS

ACINVE [ ]

TITLE { D

e
id

ter Subscription Agreement

A

Siehe auch Verwendung des Systems | Suchen.

3.25 Formulare

Die Seite Formulare bearbeiten (Abbildung unten) wird angezeigt, wenn Sie auf die Schaltflache

Formulare ® einer Datentabelle klicken (siehe Kapitel Datentabellenm).

Altova RecordsManager
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Contract Formulare bearbeiten

Abbrechen

And

die Formulare mittels Benutzerrollen steuern.
wmehr

Listenformulare
Contracts alphabetically

Contracts by Category

Eingabeformulare
Legal Entry Form

=
st

Berichtsformulare
By category

Exportformulare
Standard export form

Erinnerungs-E-Mail-Formulare
Simple reminder email form

Unten finden Sie alle Contract Formulare. Sie kénnen den Zugriff auf

+ Erinnerungs-E-Mail-Formular ..

erungen speichern

+ Listenformular. ..

[ ]ausblenden g2
[ ]ausblenden g2

[ [

L[

+ Eingabeformular ...

+ [ ] ausblenden =2

+ Berichtsformular...

=E!

+ Exportformular...

[ ]ausblenden g2

[] verwenden B2

Die Seite Formulare bearbeiten enthélt eine Ubersicht tiber die aktuell definierten Formulare der Datentabelle
und bietet die Mdglichkeit neue Formulare zu erstellen.

Formulartypen und deren Verwendungsart

Administratoren definieren Formulare fir verschi
und fur E-Mails. Fir jede Datentabelle wird eine

edene Zwecke, wie z.B. zur Dateneingabe, Berichterstellung
eigene Gruppe won Formularen definiert, in denen Elemente,

die spezifisch fur die jeweilige Datentabelle sind, verwendet werden. Die Formulare einer Datentabelle kénnen
anschlieRend an verschiedenen Stellen in der RecordsManager App wiedererwendet werden.
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Es gibt die folgenden Arten von Formularen:

o Listenformulare ®: Dient zur Erstellung einer Liste von Datensétzen. Die Liste kann fur ein Feld
gruppiert werden und sie kann gefiltert werden. Listenformulare kénnen in Eingabeformularen und
Berichtsformularen verwendet werden.

. Eingabeformulare@: Uber diese Formulare erfolgt die Eingabe der Daten in eine Datentabelle. Sie
kommen Uberall dort zum Einsatz, wo Daten fur diese Datentabelle eingegeben werden kénnen.

e Berichtsformulare ®®: Dienen zum Designen von Berichten, die auf dem Bildschirm angezeigt und
gedruckt werden kdnnen.

. Exportformulare@: Dienen zur Erstellung der Struktur von XML- und CSV-Dokumenten, in die Daten
exportiert werden.

o E-Mail-Formulare ®?: Dienen zum Entwerfen des Textkorpers von E-Mails, die als Erinnerungen an
Systembenutzer gesendet werden.

. Startseiten-Benachrichtigungsformulare: Damit kann die Anzeige von Erinnerungen auf der
Startseite konfiguriert werden.

Automatische Formulare

Wenn Sie eine neue Datentabelle erstellenm, werden wichtige Formulare (wie z.B. ein Standard-
Listenformular und ein Standard-Eingabeformular) auf Basis der Struktur der Datentabelle automatisch erstellt.
Beachten Sie die folgenden wichtigen Punkte zu automatischen Formularen:

e Sie werde auf der Seite Formulare bearbeiten mit dem Sticker automatisch aufgelistet.

e Sie werden bei Anderung von Feldern in der Datentabelle (d.h. wenn neue Felder zur Datentabelle
hinzugeflgt, Felder geléscht werden oder deren Datentyp geandert wird) automatisch geéndert.

e Wenn Sie ein automatisch generiertes Formular bearbeiten, wird es bei Anderung der Datentabelle
nicht mehr automatisch aktualisiert. Dies sehen Sie daran, dass der Sticker automatisch auf der Seite
Formulare bearbeiten nicht mehr angezeigt wird.

Arbeiten mit Formularen: Erstellen neuer Formulare, Bearbeiten, Kopieren, Loschen,
Ein-/Ausblenden von Formularen, Erstellen von Vorlagen

Durch Klick auf die entsprechende + Formular-Schaltflache kénnen Sie neue Formulare erstellen. Nachdem
ein Formular erstellt wurde, wird es in der Formulare bearbeiten-Liste (Abbildung oben) angezeigt. Sie kdnnen
anschlieend auf ein Formular klicken, um es zu bearbeiten. AuRerdem kdnnen Sie ein Formular (durch Klick
auf das Kopieren-Symbol rechts vom Formular) kopieren, um ein neues editierbares Formular zu erstellen; (ii)
ein Formular durch Klick auf das dazugehdrige Papierkorbsymbol I6schen.

Beachten Sie die folgenden Punkte:

e Sie konnen fur alle Formulartypen festlegen, welche Benutzer Zugriff auf das Formular haben. Dadurch
konnen Sie die Anzeige und Bearbeitung bestimmter Datensétze sowie die Moglichkeit Berichte
anzuzeigen und Daten zu exportieren einschréanken.

e Formulare haben auf der Seite Formulare bearbeiten (Abbildung oben) eine Option zum Ausblenden
oder Vernenden. Wenn Sie ein Formular ausblenden, ist es nur sichtbar, wenn es in einem anderen
Formular verwendet wird. In allen anderen Féllen steht es nicht zur Verfligung. Daher kénnen Sie die
Verwendung des Formulars mit Hilfe der Option Ausblenden deaktivieren, ohne das Formular zu
I6schen. Wenn ein Listenformular z.B. in einem Eingabeformular verwendet wird und als
"ausgeblendet" markiert ist, ist es nur im Eingabeformular sichtbar, steht aber als Listenformular nicht
zur Verfigung.
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¢ Sie kdnnen anhand von jedem Eingabeformular Vorlagenformulare erstellen. Eine Vorlage ist ein
Dateneingabeformular, das bereits mit Ausgangsdaten beflllt wurde. Der Benutzer kann diese
Ausgangsdaten im Eingabeformular andern. Nahere Informationen dazu finden Sie unter

Eingabeformulare@.

Nachdem Sie ein Formular fertig bearbeitet haben, stellen Sie sicher, dass Sie nicht nur das Formular (mit
Speichern) speichern, sondern auch auf der Seite Formulare bearbeiten auf Speichern klicken.

3.2.5.1 Listenformulare

In Listenformularen werden die Datenséatze einer Datentabelle in einem bestimmten Layout angezeigt. Sie
kénnen mehrere Listenformulare fiir eine einzige Datentabelle erstellen. Wenn ein Benutzer auf eine
Datentabelle klickt, werden die Datenséatze der Datentabelle in Form einer Liste angezeigt und der Benutzer

kann wahlen, welches der verfligbaren Listenformulare er verwenden méchte.

In der Abbildung unten sehen Sie die Konfigurationsseite eines Listenformulars. Im oberen Bereich der Seite
kdnnen Sie die Eigenschaften fir das Listenformular definieren, wahrend der untere Bereich das Layout des
Formulars enthalt. Bei der Konfiguration eines Listenformulars werden (i) das Layout des Formulars erstellt, (i)

sein Inhalt und seine Stile definiert und (iii) die Eigenschaften des Formulars definiert.

Contract Listenformular bearbeiten

Formularname | Contracts by Status

[ 1Vorschau

Abbrechen

|| Grupp. nach Status #

|:| Filtern

D "Gehe zu" anzeigen beginnt mit: Status #
| | wvarschau bei Klick ?

Druck-Layout () Hochformat () Querformat

F 0 # TImiE
Beispielgruppe 1

Eeizpiel Beizpiel

Eeispiel Beispiel

Formularzugriff Admin, All Users, Executive, Legal,... #

Formular speiche

Layout des
Listenformulars

| om

# CATEGORIES

®

Eeizpiel, Beispiel

Beispiel, Beispiel

Listenformulare kdnnen mit Hilfe der folgenden Designfunktionen und Einstellungen konfiguriert werden:
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e Das Layout der einzelnen Listenformulare wird in einer Tabelle definiert, die Sie je nachdem, wie die
Datensatze angezeigt werden sollen, strukturieren kénnen.

Waéhlen Sie aus, welche Felder in den Spalten der Tabelle angezeigt werden sollen @ (oder fligen Sie

andere Inhalte hinzu).

Weisen Sie dem Text des Tabellenkopfs und dem des Tabellenkdrpers separate St_ile Zu.

Auf Wunsch kdnnen Sie Datenséatze auf Basis von Felder gruppieren und Untergruppen bilden.
Filtern Sie die anzuzeigenden Datensétze mit Hilfe vordefinierter Filter ¥,

Definieren Sie unterschiedliche Zugriffsrechte fiir verschiedene Benutzerm.

Nachdem Sie das Formular fertig bearbeitet haben, klicken Sie abschlie3end auf Speichern. Nahere
Informationen zur Konfiguration finden Sie in den Kapiteln dieses Abschnitts.

3.25.1.1 Erstellen/Bearbeiten eines Listenformulars

Wenn Sie (durch Klick auf +Listenformular auf der Seite Eormulare bearbeiten@) ein neues Listenformular
erstellen, werden Sie aufgefordert, die Felder (der aktuellen Datentabelle), die im Listenformular angezeigt
werden sollen, auszuwahlen. Geben Sie dem Formular anschlieRend einen passenden Namen (siehe
Abbildung unten) und bearbeiten Sie das Formular, wie in den folgenden Kapiteln beschrieben.

Contract Listenformular bearbeiten

Formularame | Confracts by Status |
Formularzugriff Admin, All Users, Executive, Legal,... #

[1Vorschau Abbrechen Formular speiche

|| Grupp. nach Status #

|:| Filtern

D "Gehe zu" anzeigen beginnt mit: Status #

|| Vorschau bei Klick ? Layout des
Druck-Layout () Hochformat () Querformat ~ Listenformulars

| om

F 0 # TImiE # CATEGORIES
Beispielgruppe 1 ®
Eeizpiel Beizpiel ispiel, Beispie!
| Beispiel
| Beispiel

Eeispiel Beispiel
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Nachdem ein Formula‘rsespeichert wurde, kann es jederzeit durch Klick auf seinen Namen auf der Seite
Formulare bearbeiten bearbeitet werden. Daraufhin wird das Listenformular angezeigt (Abbildung oben) und
kann bearbeitet werden.

Klicken Sie nach Abschluss der Bearbeitung von neuen oder vorhandenen Formularen auf Speichern.
Daraufhin gelangen Sie zurlick zur Seite Formulare bearbeiten@, wo Sie auf Speichern klicken missen,
damit alle Anderungen in der Datenbank gespeichert werden.

3.2.5.1.2 Layout und Struktur von Listenformularen

Wenn das Formular zur Bearbeitung gedéffnet wurde, klicken Sie auf das Tabellenbearbeitungssymbol (in der
roten Ellipse in der Abbildung unten). Die Tabelle wird daraufhin mit ihren Bearbeitungseingabehilfen (Abbildung
unten) angezeigt. Die Tabelle im Listenformular enthélt eine Kopfzeile und mehrere Tabellenkorperzeilen fur die
Datenséatze der Datentabelle. Der einzige Teil der Tabellen, den Sie bearbeiten kénnen, ist der Tabellenkopf.
Die Struktur der Kopfzeile steht sowohl fur die Uberschrift als auch den Datensatz. Wenn der Kopf also z.B.
laut Konfiguration zwei Zeilen enthélt, so enthélt auch jeder Datensatz zwei Zeilen. D.h. Sie missen bei
Erstellung eines Listenformulars nur den Kopf erstellen. (Der Beispielzeilenblock im Design ist ein Platzhalter:
Die Anzahl der Zeilen in diesem Block andert sich nicht, die Anzahl der Spalten hingegen schon).

Spalteneigenschaften \ <©:

= / A20% A24% seae
Spalte loschen — . @ e e
Spalte einfugen —— @ @ @ @

# TITLE # D ra STAT%@

\ Spalteninhalt bearbeiten R ETE G_)
Beispiel Beispiel Beispiel — ﬂnThﬁngen
Beispiel Beispiel Beispiel
Beispiel Beispiel Beispiel

Sie konnen die Tabellenstruktur des Formulars folgendermaf3en bearbeiten:

e Durch Einfigen/Anhangen von Spalten links/rechts von der ausgewahlten Spalte und
Einfugen/Anhangen von Zeilen oberhalb/unterhalb der ausgewahlten Zeile. Verwenden Sie dafiir die
entsprechenden Symbole (siehe Abbildung oben). Neue Spalten kénnen links von der ausgewéahlten
Spalte und neue Zeilen oberhalb der ausgewahlten Zeile eingefugt werden. Beachten Sie, dass es nur
ein Spalte anhéngen-Symbol gibt: Es befindet sich rechts von der am weitesten rechts gelegenen
Spalte. Ebenso gibt es nur ein Zeile anhdngen-Symbol: Es befindet sich unterhalb der letzten Zeile.

e Durch Loschen won Zeilen/Spalten mit Hilfe der entsprechenden Symbole.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



72 Systemwverwaltung Datenbankstruktur

e Durch Bearbeiten des Inhalts in einer Spalte Uber das/die Bearbeiten-Symbol(e) der entsprechenden
Spalte. Sie kénnen zu einer Spalte eine von mehreren Komponenten hinzufiigen. Nahere Informationen
dazu finden Sie unter Inhalt von Listenformularen®.

e Wenn Sie eine Zeile (zum Kopf) hinzufiigen, wird die zwei-Zeilen- (oder x-Zeilen)-Struktur nicht nur auf
den Kopf, sondern auf jeden Datensatz angewendet.

Anmerkung: Nachdem Sie mit der Bearbeitung der Tabellenstruktur fertig sind und den
Tabellenbearbeitungsmodus verlassen mdéchten, klicken Sie auf das Tabellenbearbeitungssymbol .

Spalteneigenschaften
Sie konnen die folgenden Layout-Eigenschaften fur einzelne Spalten definieren:

e Spaltenbreiteoptionen: (i) Standardspaltenbreite, wobei alle Spalten dieselbe Breite erhalten; (ii)
Festgelegte Breite in Prozent; (iii) Automatische Anpassung der Spaltenbreite anhand des Inhalts, mit
einer optionalen Maximalbreite. Spalten, deren Breite automatisch angepasst wird, werden durch ein A
gekennzeichnet (siehe Abbildung oben). Bei Spalten, die einen festgelegten Wert in Prozent haben
und Spalten, deren Breite automatisch - mit einem Maximalwert in Prozent - angepasst wird, wird der
Prozentwert in der Kopfzeile der Spalte angezeigt (siehe Abbildung oben).

e Abstande in Spalten (links und rechts): Stellen Sie diese mit Hilfe der entsprechenden Schieberegler
ein.

3.2.5.1.3 Inhalt von Listenformularen

Tabelleninhalt wird Spalte fir Spalte hinzugefiigt. Wenn die Tabelle mehrere Zeilen hat, kénnen Sie fur jede
Zeile der einzelnen Spalten Inhalt hinzufiigen. Die Struktur, die Sie fur die Kopfzeile des Listenformulars
erstellen, wird auf die Kopfzeile und die einzelnen Datenséatze angewendet. Wenn die Kopfzeile z.B. drei
Spalten hat, so hat jeder Datensatz drei Spalten. Kopfzeile und Datenséatze kénnen als Beschriftungen bzw.
Werte, (siehe Abbildung unten) mit separaten Stilen versehen werden.

Um auszuwahlen, was fur einen Inhalt die einzelnen Spalten aufnehmen sollen, klicken Sie auf das
Bearbeiten-Symbol der jeweiligen Spalte (siehe Abbildung im vorherigen Kapitel ). Daraufhin wird das
Formular zur Auswahl des Inhalts (Abbildung unten) angezeigt. Sie kénnen jedes beliebige der auf den
Registern angezeigten Elemente als Inhalt auswahlen. Beachten Sie, dass es sich beim Inhalt nicht unbedingt

um ein Feld handeln muss.
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Verknipfte
Feld Calc Text Bild Zeilen

(1D v A

(| Beschriftung bearbeiten | ID |

[] Anfangssortierung
|| Stile bearbeiten

Grilke # 719

[ fett Pos [ Oberhalb von Felde ]
sy Text [RJ [ GRossBuchsTA 4| [

Werte
Grilke # 1%

[ |fett  ausrichten | Standard ‘\| n
|| kursiv

Beschriftungen

Vorschau

]
Beispief

Feld entfernen Feld &ndern

Um einen Inhaltstyp auszuwahlen, klicken Sie auf das entsprechende Register und geben Sie die
Auswabhleigenschaften, wie unten beschrieben, ein.

Beachten Sie Folgendes. Dies gilt fir eine ganze Reihe von Inhaltstypen: Die Beschriftung ist der Text, der in
der Kopfzeile der Tabelle angezeigt wird. Die Werte sind die Werte von Feldern im Datensatz. Sie kénnen die
Beschriftungen und Werte einer Spalte mit separaten Stilen versehen und am unteren Rand des Bildschirms
eine Echtzeitvorschau anzeigen (siehe Abbildung oben). Beachten Sie, dass die hier definierten Stile fir die
ausgewdhlte Spalte gelten. Stile, die Sie fiir eine Spalte definieren, setzen fiir die Tabelle definierte Stile %
auBer Kraft.
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Feld

Wihlen Sie aus, welches Feld in dieser Spalte angezeigt werden soll. Sie kénnen nicht nur Felder aus der
aktuellen Datentabelle, sondern auch solche aus tbergeordneten Datentabellen oder verkniipften
Datentabellen® auswahlen. Felder, die in einer beliebigen Spalte bereits als Inhalt ausgewahlt wurden,
werden mit einem Hakchensymbol angezeigt (siehe Abbildung oben). Sie kénnen die Beschriftung (Uberschrift)
der Spalte bearbeiten oder ausblenden.

Eine Spalte kann auch sortiert werden. In diesem Fall erscheint neben der Spaltenbeschriftung ein Pfeil.
Zusatzlich dazu kann anhand zweier weiterer Spalten sortiert werden. Das heil3t, dass innerhalb der von der
ersten Spalte erzeugten Sortierreihenfolge eine weitere Sortierung an eine zweiten Spalte durchgefiihrt werden
kann. Und innerhalb der von diesen beiden Spalten erzeugten Sortierreihenfolge kann eine weitere Sortierung
an einer dritten Spalte durchgefuhrt werden. So kann etwa anhand einer Spalte Country, anschliel3end einer
Spalte State und danach einer Spalte City sortiert werden. Dadurch wirden sich die Datensétze San Francisco
und Los Angeles nahe beieinander befinden, da sie zuerst nach USA und anschlie3end nach California sortiert
wiirden. Die Sortierprioritat von Spalten wird durch die Anzahl der Pfeile in der jeweiligen Uberschrift angezeigt.
Die Spalte mit der héchsten Prioritat hat einen Pfeil, diejenige mit der niedrigsten drei. Durch Klick auf das
Pfeilsymbol einer Spalte kann der Endbenutzer die Reihenfolge der einzelnen Spalten umdrehen. Wenn in
unserem Beispiel die Reihenfolge der Spalte City umgedreht wird, geschieht Folgendes: Die Reihenfolge der
USA-Datensatze andert sich nicht; auch die Reihenfolge von California-Datensétzen im Verhdaltnis zu anderen
amerikanischen Bundesstaaten &ndert sich nicht; nur die Reihenfolge der Stadte in den Bundesstaaten andert
sich.

Wahlen Sie Stile bearbeiten, um die Standardstile aus dem Formular Globale Stile auller Kraft zu setzen.
Bei Feldern bestimmter Datentypen stehen zuséatzliche Optionen zur Verfigung:

e Bei Datumsfeldern kdnnen Sie zusatzlich den Typ formatieren und weitere Eigenschaften definieren.

o Bei Bildfeldern kénnen Sie die Ausrichtung definieren und festlegen, ob alle zum Feld hinzugefiigten
Bilder oder nur das erste Bild angezeigt werden soll.

e Bei Benutzerfeldern wird automatisch der Name des Benutzers aufgelistet. Sie kdnnen jedoch auch
entweder die E-Mail-Adresse oder die Benutzergruppe(n) des Benutzers auflisten. Diese zusatzlichen
Informationen werden nur dann aufgelistet, wenn in der Felddefinition des Eingabeformulars festgelegt
wurde, dass die zuséatzlichen Informationen (E-Mail-Adresse oder Gruppe(n)) gespeichert werden
sollen; standardmafig wird nur der Benutzername gespeichert.

Calc
Definieren Sie einen XPath-Ausdruck zur Berechnung dynamischer Werte fir Datenséatze der Spalte.

Text
Definieren Sie, welcher Text eingegeben werden soll. Dabei handelt es sich um statischen Text, der fir alle
Datensatze der Spalte eingegeben wird.

Bild
Wahlen Sie entweder ein Bild aus der Bildbibliothek aus oder wahlen Sie ein neues Bild aus einem Dateiordner
aus.

Child-Datensétze

Steht zur Verfugung, wenn die Datentabelle einen Child-Eintrag hat. Wéhlen Sie aus, welche Datenséatze von
Child-Datentabellen in dieser Spalte angezeigt werden sollen und wahlen Sie aus, welches Listenformular der
entsprechenden Child-Datentabelle verwendet werden soll. AuBerdem kdnnen Sie auswahlen, welche Filter der
entsprechenden Child-Datentabelle angewendet werden sollen. Child-Datentabellen, deren Listen und Filter,
stehen alle je nach der von Ihnen getroffenen Auswahl zur Verfugung.Anstatt die Child-Datensétze in einer Liste
anzuzeigen, kdnnen Sie einen Zusammenfassungswert fur die Child-Datenséatze anzeigen, z.B. eine Summe
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der Werte aller Child-Datenséatze oder einen Durchschnittswert oder ob mindestens ein Datensatz vorhanden
ist, oder alle Werte hintereinander, getrennt durch ein von lhnen definiertes Trennzeichen.

Verknipfte Datensétze
Wihlen Sie aus, welche Datensatze von verknlpften Datentabellen angezeigt werden sollen und wahlen Sie

aus, welches Listenformular der entsprechenden Datentabelle verwendet werden soll. Au3erdem kénnen Sie
auswahlen, welche Filter der entsprechenden verknipften Datentabelle angewendet werden sollen. Verknipfte
Datentabellen, deren Listen und Filter stehen alle je nach der von Ihnen getroffenen Auswahl zur Verfligung.
Anstatt die verknipften Datenséatze in einer Liste anzuzeigen, kdnnen Sie einen Zusammenfassungswert fur die
verknupften Datensétze anzeigen, z.B. eine Summe der Werte aller verknlpften Datenséatze oder einen
Durchschnittswert oder ob mindestens ein Datensatz vorhanden ist, oder alle Werte hintereinander, getrennt
durch ein von Ihnen definiertes Trennzeichen.

3.25.1.4 Listenformularstile

Sie konnen fir die Tabelle und Gruppenuberschriften separate Stile definieren. Auch fiir verschiedene Spalten
kdnnen Sie separate Stile definieren (siehe vorheriger Abschnitt). Um Stile fur die Tabelle zu definieren, klicken
Sie (innerhalb der roten Ellipse in der Abbildung unten) auf das Stil-Symbol der Tabelle. Um Stile fr
Gruppeniberschriften zu definieren, klicken Sie (innerhalb der griinen Ellipse in der Abbildung unten) auf das
Stil-Symbol der Gruppentiberschrift.
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Contract Listenformular bearbeiten

Formularname | Contracts by Status

|| Grupp. nach Status #

|| Filtern

|| "Gehe zu" anzeigen beginnt mit: Status #
[ Vorschau bei Klick ?

Druck-Layout () Hochformat () Querformat

A ID & TIMLE
Beispielgruppe 1

Beispiel Beispig/
Beispiel Beispiel
Beispiel Beispig/

Formularzugriff Admin, All Users, Executive, Legal, S... #

[_] Vorschau Abbrechen Formular speiche

Layout des Listenformulars

# CATEGORIES

Beizpiel, Beispiel
Beispiel, Beispigl
Beigpiel Beispiel

Tabellenstile

Das Stilformular fur die Tabelle sieht in etwa so aus, wie das in der Abbildung unten.
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O):
|:| Global definierte Stile verwenden Global anwenden

Beschriftungen
Grilke + 1079%

Dfett Pos | Oberhalb von Feldern ]
[ kursiv Text | Beibehaten Al n

Werte
Grife + 81%

[ ]fett ausrichten | Standard ‘.| n
[ 1 kursiv

# ID # Title # Categories
Beispielgruppe 1 ®
Beispiel Beispiel Beispiel, Beispie!
Beispiel Beispiel Beispiel, Beispiel
Beispiel Beispiel Beispiel, Beispiel

Beachten Sie die folgenden Punkte:

e Die Beschriftung ist der Text, der in der Kopfzeile der Tabelle angezeigt wird. Die Werte sind die Werte
won Feldern im Datensatz. Sie kénnen die Texteigenschaften der einzelnen Werte, darunter auch die

Position des Texts, separat definieren.
¢ Wenn Sie am oberen Rand der Tabelle das Kontrollkastchen Global definierte Stile verwenden

aktivieren, werden die in den App-Einstellungen definierten globalen Stile verwendet.

e Mit der Schaltflache Global anwenden werden die aktuellen Stile auf die globalen Einstellungen fiir
alle Formulare und listenformularspezifischen Eigenschaften angewendet. Die aktuellen Stile werden
auf alle Formulare, fir die keine eigenen Tabellen- oder Feldstile definiert sind, angewendet.

Stile von Gruppeniiberschriften

Klicken Sie auf das Stil-Symbol der Gruppeniberschrift, um das entsprechende Stilformular aufzurufen. Hier
kodnnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

e Texteigenschaften der Gruppenuberschrift
¢ Ob die Datensatzgruppe bei Anzeige der Liste in erweiterter oder reduzierter Darstellung angezeigt

werden soll.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



78 Systemwverwaltung Datenbankstruktur

Anmerkung: Nachdem Sie mit der Bearbeitung der Stile fertig sind, klicken Sie im Formular auf Speichern
und anschlie3end in "Formular bearbeiten™ auf Speichern.

3.2.5.1.5 Eigenschaften von Listenformularen

Im Dialogfeld Listenformular bearbeiten werden die Eigenschaften des Listenformulars Uber die Einstellungen
oberhalb des Layout-Teils des Designs definiert (siehe Abbildung unten). Diese Eigenschaften sind weiter

unten beschrieben.

Contract Listenformular bearbeiten

Formularame | Confracts by Status |
Formularzugriff Admin, All Users, Executive, Legal,... #

[1Vorschau Abbrechen Formular speiche

|| Grupp. nach Status #

|:| Filtern

D "Gehe zu" anzeigen beginnt mit: Status #

|| Varschau bei Klick ? Layout des
Druck-Layout () Hochformat () Querformat Listenformulars

| om

F 0 # TImiE # CATEGORIES
Beispielgruppe 1 ®

Eeizpiel Beizpiel Eeizpiel, Beispiel
Eeispiel Beispiel Beispiel, Beispiel
eispiel, Beispiel

Eeispiel Beispiel

Definieren des Zugriffs auf Listenformulare

Uber die Einstellung Formularzugriff kénnen Sie festlegen, welche Rollen®™ - und somit Benutzer® - Zugriff
auf das Formular haben. Beachten Sie, dass die Rolle Admin wollstandigen Zugriff auf alle Formulare hat.

Vorschau
Zeigt eine Vorschau auf das Formular an.
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Gruppieren
Die Datensatze einer Liste kénnen bis zu maximal drei Ebenen nach den Werten eines oder mehrerer Felder

gruppiert werden. So kdnnen Datensétze z.B. nach dem Feld Region in die Gruppen US und EU gruppiert
werden. Diese konnten auf einer zweiten Ebene nach Landern und auf einer dritten (und letzten) nach Stadten
gruppiert werden.

Um eine Gruppierung einzurichten, aktivieren Sie die Option Grupp. nach und wahlen Sie die Felder aus, die
als Gruppierungskriterien verwendet werden sollen. Dabei kann es sich um Textfelder, Zahlenfelder,
Datumsfelder und Parent-Verknupfungen handeln. Mehrzeilige Felder kdnnen nicht verwendet werden.
Nachdem Sie die Gruppierung eingerichtet haben, wird im Layout eine neue Uberschrift fiir Gruppen angezeigt.
Klicken Sie auf das Stilsymbol der Gruppe, um die Formatierung zu definieren (siehe vorheriges Kapitel).

Filtern

Eine Liste kann so gefiltert werden, dass nur Datensétze, die gewissen Kriterien entsprechen, angezeigt
werden. Die Filterung wird eingerichtet, indem Sie der Liste einen einzigen Filter zuweisen. Um einen Filter
einzurichten, aktivieren Sie die Option Filtern und wahlen Sie in der Auswahlliste den gewunschten Filter aus.
Es stehen nur Filter der aktuellen Datentabelle zur Verfliigung. Informationen zum Erstellen und Verwenden von
Filtern finden Sie im Abschnitt M@.

‘Gehe zu" anzeigen
Wenn die Option "Gehe zu" anzeigen aktiviert ist, wird im Listenformular eine Gehe zu-Schaltfliche angezeigt.

Bei Klick auf Gehe zu kann der Endbenutzer in das Feld Gehe zu einen String eingeben und gelangt dadurch
zum ersten Datensatz, der mit dem String gemal3 den Kriterien, die bei der Definition der Option "Gehe zu"
anzeigen des Listenformulars ausgewahlt wurde, Gbereinstimmit.

Bei Auswahl dieser Option kénnen Sie die Kriterien fur die gesuchten Datensatze auswahlen:

e Sie konnen festlegen, ob der Textstring des Benutzers (i) in jedem beliebigen Feld oder (ii) einem
ausgewahlten Feld mit diesem String beginnen soll.

e Sie konnen festlegen, ob der Textstring (i) in jedem beliebigen Feld oder (ii) einem ausgewahlten Feld
enthalten sein muss.

Aktivieren Sie die entsprechenden Optionsfelder, um die gewinschte Einstellung auszuwéahlen. Klicken Sie
zum Abschluss auf OK.

Vorschau bei Klick

Wenn die Option Vorschau bei Klick aktiviert wurde und der Benutzer auf einen Datensatz in der Liste klickt,
wird der angeklickte Datensatz unterhalb der Liste (mit Bildlauf) angezeigt. Wenn Sie diese Option aktivieren,
werden Sie aufgefordert, das Eingabeformular@, das zur Anzeige dieses Datensatzes verwendet werden soll,
auszuwahlen, welches der Benutzer sofort bearbeiten kann.

Druck -Layout
Wihlen Sie aus, ob das Listenform bei Ausdruck durch den Benutzer im Hoch- oder Querformat gedruckt

werden soll.
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3.2.5.2 Eingabeformulare

Sie kdnnen ein oder mehrere Eingabeformulare fir eine Datentabelle definieren (siehe Abbildung unten) und
festlegen, welche Benutzer und unter welchen Bedingungen sie Zugyriff auf das jeweilige Formular haben. Uber
ein Eingabeformular kdnnen die Daten der Datensétze einet Datentabelle der Reihe nach eingegeben werden.
Wenn ein Benutzer eine Datentabelle 6ffnet, um Daten einzugeben, kann er eines der Formulare, auf das er
Zugriff hat, auswahlen und die erforderlichen Daten eingeben. Durch Konfiguration verschiedener Formulare, die
Sie fur unterschiedliche Benutzergruppen erstellen, kénnen Sie festlegen, welche Benutzer welche Daten
eingeben kénnen oder welche Benutzer Daten in verschiedenen Formularen nur lesen durfen.
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Department Eingabeformular bearbeiten

Formularname [ |

Formularzugriff Admin (Vollst.), All Users (Vollst.), Executive... #

[ 1 Vorschau Abbrechen Formular speiche

|| Nur lesen
|| Abschnitte
[] Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular
[] Skript bei Datensatzspeicherung

Druck-Layout () Hochformat () Querformat

Layout des Eingabetormulars

& COMPANY
[ 4

& NAME
# DESCRIPTION

[ )

& PERSONS

COMPANY DEPARTMENT

Beispief Beispie/ Beispie! Beispigl Beispie/

Eingabeformulare werden mit den folgenden Schritten erstellt:
1. Legen Sie fest, welche Felder in das Formular inkludiert werden sollen, was flr ein Layout sie (in einer
Tabellenstruktur) haben sollen, welche Benutzer reinen Lese- und welche Schreibzugriff auf das
Formular haben sollen®. Alterativ dazu kann fiir das gesamte Formular nur Lesezugriff= definiert

werden.
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2. Legen Sie fest, ob das Formular zur besseren Ubersichtlichkeit in Abschnitte unterteilt werden sol ©
und ob Abschnitt fiir Abschnitt oder alle Abschnitte auf einmal angezeigt werden sollen.

3. FEulgen Sie Abschnitte € je nach Bedarf hinzu. Alternativdazu kénnen Sie auch ein Formular erstellen,
das keine explizit abgegrenzten Abschnitte enthalt.

4. Wenn Sie die Felder des Formulars &ndern méchten, wenn ein Feld bearbeitet wird, wéahlen Sie die
Option Skript bei jeder Bearbeitungea und geben Sie den XPath-Ausdruck zur Anderung der Felder
ein.

5. AulRerdem kénnen Sie die Option Skript bei DatensatzspeicherungGB aktivieren, um ein Skript
hinzuzufigen, das Felder &ndert und/oder E-Mails versendet, wenn ein Datensatz gespeichert wird.

6. Andem Sie die Struktur der Tabelle® durch Hinzufigen/Loschen von Zeilen und Spalten. Beachten
Sie, dass Sie auch eine ganze Tabelle innerhalb einer Tabellenzelle hinzufigen kénnen.

7. Fugen Sie in den Tabellenzellen Inhaltselemente € (wie Felder oder Text) oder Strukturelemente (wie

Tabellen und Child-Datentabellenzeilen hinzu).

Versehen Sie einzelne Tabelleninhalte mit Stilen®3.

9. Erstellen Sie Vorlagen anhand eines Eingabeformulars. Vorlagen sind Eingabeformulare, die
teilweise mit Daten worausgefiillt werden, wenn anhand dieser Vorlage ein neuer Datensatz erstellt
wird. Der Benutzer kann die Daten anschlieRend &ndern. Fir jedes Eingabeformular kénnen mehrere
Vorlagen erstellt werden, sodass der Benutzer anhand jeder dieser Vorlagen einen neuen Datensatz
erstellen kann.

o

Nachdem ein Formular gespeichert wurde, kann es jederzeit durch Klick auf seinen Namen auf der Seite
Formulare bearbeiten bearbeitet werden. Daraufhin wird das Eingabeformular angezeigt (Abbildung oben)
und kann bearbeitet werden.

Klicken Sie nach Abschluss der Bearbeitung von neuen oder vorhandenen Formularen auf Speichern.
Daraufhin gelangen Sie zurlick zur Seite Formulare bearbeiten@, wo Sie auf Speichern klicken miussen,
damit alle Anderungen in der Datenbank gespeichert werden.

3.2.5.2.1 Erstellen/Bearbeiten eines Eingabeformulars

Ein neues Eingabeformular wird durch Klick auf + Eingabeformular auf der Seite Formulare bearbeiten €
erstellt. Sie werden aufgefordert, die gewlinschten Felder fur die Dateneingabe auszuwahlen. Jedes
ausgewahlte Feld wird in einer Tabellenzeile erstellt (siehe Abbildung oben). Standardmafiig erhalt jedes Feld
eine Beschriftung und ein Feld fir die Dateneingabe (z.B. ein Dateneingabefeld oder eine Auswahlliste).
AnschlieBend missen Sie dem Feld einen Namen geben. Sie kénnen das Design des Formulars spater auch
andern, z.B. durch Anderung der Struktur der Tabelle und Anpassung des Tabellenzelleninhalts. Diese
Operationen sind in den folgenden Kapiteln beschrieben.
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Department Eingabeformular bearbeiten

Formularname [ |

Formularzugriff Admin (Vollst.), All Users (Vollst.), Executive... #

[ 1 Vorschau Abbrechen Formular speiche

|| Nur lesen
|| Abschnitte
[] Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular
[] Skript bei Datensatzspeicherung

Druck-Layout () Hochformat () Querformat

Layout des Eingabetormulars

& COMPANY
[ 4

& NAME
# DESCRIPTION

[ )

& PERSONS

COMPANY DEPARTMENT

Beispief Beispie/ Beispie! Beispigl Beispie/

Nachdem ein Formula&espeichert wurde, kann es jederzeit durch Klick auf seinen Namen auf der Seite
Formulare bearbeiten bearbeitet werden. Daraufhin wird das Eingabeformular angezeigt (Abbildung oben)

und kann bearbeitet werden.
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Klicken Sie nach Abschluss der Bearbeitung von neuen oder vorhandenen Formularen auf Speichern.
Daraufhin gelangen Sie zurlick zur Seite Formulare bearbeitena, wo Sie auf Speichern klicken missen,
damit alle Anderungen in der Datenbank gespeichert werden.

3.2.5.2.2 Abschnitte eines Eingabeformulars

Um Abschnitte zu erstellen, aktivieren Sie zuerst die Option Abschnitte (siehe Abbildung unten). Daraufhin
wird oberhalb der ersten Tabellenzeile ein neuer Abschnitt namens Unbenannter Abschnitt erstellt. Wenn die
Abschnitte einer nach dem anderen angezeigt werden sollen (und nicht alle gemeinsam auf einer Seite),
aktivieren Sie die Option einzeln anzeigen.

Contract Eingabeformular bearbeiten

Formularname | Legal Entry Form |

Formularzugriff Admin (Vollst.), All Users (Vollst.), Ex... #

[ Vorschau Abbrechen Formular speiche

|| Nur lesen
|| Abschnitte [ | einzeln anzeigen

[] Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular

Druck-Layout Hochformat Querformat

Um neue Abschnitte hinzuzufligen, klicken Sie zuerst auf das Tabellenbearbeitungssymbol . Daraufhin
werden die Tabellenbearbeitungssymbole angezeigt. Um oberhalb der aktuellen Zeile einen neuen Abschnitt
einzufigen, driicken Sie lange auf das Zeile hinzufligen-Symbol des aktuellen Abschnitts oder der aktuellen
Zeile (siehe Abbildung unten). Um am unteren Rand der Tabelle einen neuen Abschnitt anzuh&ngen, driicken
Sie lange auf das Zeile hinzufligen-Symbol der letzten Tabellenzeile. Beachten Sie, dass mit einem
einfachen Klick eine Zeile hinzugefiigt wird. Sie missen lange auf das Symbol driicken, um einen
Abschnitt hinzuzufligen. Also halten Sie das Symbol gedriickt, bis ein neuer Abschnitt angezeigt wird.

Sie kénnen einen Abschnitt auf zwei Arten Iéschen: (i) Klicken sie auf das Loschen-Symbol des Abschnitts,
beachten Sie jedoch, dass der erste Abschnitt nicht auf diese Art geléscht werden kann; (ii) Deaktivierten Sie
die Option Abschnitte (siehe Abbildung unten, links oben).
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Langer Klick auf Zeile (+), um einen Abschnitt hinzuzufigen (& E

Langer Klick. um einen
Abschnitt oberhalb von
Abschnitt 1 hinzuzufugen

# Abschnitt 1/2 @®

=

# COMPANY

I' Al@e@’

- Langer Klick. um einen
Abschnitt 2/2
! senn Abschnitt oberhalb von —— (—B e

# DESCRIPTION Abschnitt 2 hinzuzufigen

[ Abschnitt Iﬁschen/ EB 6 ®
@

Abschnittseigenschaften
Um Abschnittseigenschaften aufzurufen, klicken Sie auf den Namen des Abschnitts.

In der Abbildung unten sehen Sie das Abschnittseigenschaften-Formular eines Abschnitts in einem
Eingabeformular, in dem alle Abschnitte auf einmal (und nicht einzeln) angezeigt werden. Die folgenden
Optionen kodnnen separat fir einzelne Abschnitte definiert werden:

e Ein- oder Ausblenden des Abschnittsnamens (und in zweiterem Fall optional auch der Abschnittslinie)

e Ob der Abschnitt anfangs als geoffnet oder geschlossen angezeigt werden soll. Wenn ein Abschnitt
geschlossen ist, muss ihn der Benutzer durch Klick auf das Erweitern-Symbol des Abschnitts 6ffnen.

o Zugriff auf den Abschnitt fiir einzelne Rollen. Ob eine Rolle: (i) wollstandigen Zugriff hat (lesen und
schreiben); (i) nur Lesezugriff hat oder (jii) keine Zugriff hat.
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Abschnitt bearbeiten

(O Name | Contracting Party

(C) Namen ausblenden

() Anfangs gedffnet
[v] Mur, wenn dieser Abschnitt Daten enthalt
|| Oder wenn der Datensatz neu ist

() Geschlossen

() Immer offen (Benutzer kann ihn nicht schlieffen)

() Alle Benutzer haben darauf Zugriff
() Zugriff bearbeiten

Abbrechen Ok

In Eingabeformularen, deren Abschnitte einzeln angezeigt werden, kénnen einige eingeschréankte
Eigenschaften definiert werden: (i) der Name des Abschnitts und (ii) die Zugriffsrechte verschiedener Rollen.

3.2.5.2.3 Layout und Struktur von Eingabeformularen

Wenn das Formular zur Bearbeitung gedffnet wurde, klicken Sie auf das Tabellenbearbeitungssymbol (in der
roten Ellipse in der Abbildung unten). Die Tabelle wird daraufhin mit ihren Bearbeitungseingabehilfen (siehe
Abbildung) angezeigt. Die Tabelle enthalt mehrere Tabellenkérperzeilen, von denen jede entweder ein
Dateneingabefeld fur eines der Felder der Datentabelle oder ein Anzeigeelement wie z.B. Text, ein Bild oder
eine Tabelle enthalt.
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OB

- Spalte anhangen

Spalte loschen ——

Spalte einfiigen _F@ Bedingte Anzeige fir Zeile ('B

& COMPANY

e

Zeile oberhalb der aktuellen einfugen

A X
| 1\1nhﬂlt bearbeiten Zeile |.‘j5chen]‘£—9ﬁ &

Zeile unterhalb der letzten Zeile ﬂnhﬁngen/

Sie konnen die Tabellenstruktur des Formulars folgendermaf3en bearbeiten:

e Durch Einfigen/Anhangen von Spalten links/rechts von der ausgewahlten Spalte und
Einfugen/Anhangen von Zeilen oberhalb/unterhalb der ausgewahlten Zeile. Verwenden Sie dafiir die
entsprechenden Symbole (siehe Abbildung oben). Beachten Sie, dass es nur ein Spalte anhéngen-
Symbol gibt: Es befindet sich rechts von der am weitesten rechts gelegenen Spalte. Ebenso gibt es
nur ein Zeile anhéngen-Symbol: Es befindet sich unterhalb der letzten Zeile.

e Durch Loschen von Zeilen/Spalten mit Hilfe der entsprechenden Symbole.

e Durch Bearbeiten des Inhalts einer Zelle Uber das Bearbeiten-Symbol der entsprechenden Spalte.
Nahere Informationen zum Hinzufligen von Inhalt finden Sie im Kapitel Inhalt von Eingabeformularen.

e Durch Definition einer Bedingung, mit der ermittelt wird, ob die Zeile sichtbar sein soll (Bedingte
Anzeige fur Zeile in der Abbildung oben). So kénnten Sie z.B. eine Zeile erstellen, die ein
Vertragsdatum enthalt, das nur dann sichtbar ist, wenn das ID-Feld des Vertrags einen Wert enthalt.
Diese Bedingungen werden in einem XPath-Ausdruck definiert, dessen Ergebnis der Boolesche Wert
true() oder fal se() ist.. Wenn alle Zeilen eines Abschnitts ausgeblendet werden, so wird auch die
Abschnittsiiberschrift automatisch ausgeblendet.

Anmerkung: Nachdem Sie mit der Bearbeitung der Tabellenstruktur fertig sind und den
Tabellenbearbeitungsmodus verlassen mdchten, klicken Sie auf das Tabellenbearbeitungssymbol .

Anmerkung zur Bearbeitung von XPath-Ausdriicken
Das Formular zum Bearbeiten von XPath-Ausdriicken hat drei Register: (i) Beispiele bietet ein zufélliges

Beispiel fir einen XPath-Ausdruck, wie z.B: (a) die Verkettung von drei Werten (zwei Werten aus anderen
Feldern und einem Komma-Trennzeichen); oder (b) eine exi st s-Funktion, mit der Uberprift wird, ob ein
Feld Inhalt enthélt; (Beachen Sie dass das Register Beispiel in manchen Situationen nicht zur Verfiigung
steht) (ii) Felder enthalt eine Liste der Namen aller Felder des Datensatzes in alphabetischer Reihenfolge,
sodass diese korrekt in den XPath-Ausdruck eingegeben werden kénnen; (iii) Kopieren enthalt eine Liste
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ausgewahlter XPath-Ausdriicke, die verschiedene niitzliche Funktionalitdten enthalten, die Sie in Ihren
Ausdruck kopieren und @ndern kénnen.

Néahere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt XPath-Ausdriicke %=

Spalteneigenschaften
Sie konnen die folgenden Eigenschaften fir einzelne Spalten definieren:

e Spaltenbreiteoptionen: (i) Standardspaltenbreite, wobei alle Spalten dieselbe Breite erhalten; (ii)
Festgelegte Breite in Prozent; (iii) Automatische Anpassung der Spaltenbreite anhand des Inhalts, mit
einer optionalen Maximalbreite. Spalten, deren Breite automatisch angepasst wird, werden durch ein A
gekennzeichnet. Bei Spalten, die einen festgelegten Wert in Prozent haben und Spalten, deren Breite
automatisch - mit einem Maximalwert in Prozent - angepasst wird, wird der Prozentwert in der
Kopfzeile der Spalte angezeigt.

e Abstéande in Spalten (links und rechts): Stellen Sie diese mit Hilfe der entsprechenden Schieberegler
ein.

3.25.2.4 Inhalt von Eingabeformularen

Um den Inhalt einer Tabellenzelle hinzuzufigen oder zu bearbeiten, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol
(siehe Abbildung des Eingabeformulars@). Daraufhin wird ein Formular zur Auswahl des Inhaltstyps
angezeigt. Klicken Sie auf das entsprechende Register, um den entsprechenden Inhaltstyp hinzuzufligen
(siehe Abbildung). Beim Inhalt handelt es sich entweder um ein Dateneingabeelement (fir ein Feld der
Datentabelle) oder ein Anzeigeelement (wie Text, ein Bild oder eine Liste von Child-Datenséatzen). Die
verschiedenen Inhaltstypen werden weiter unten beschrieben.
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|| Nur lesen

|| Suche anstelle von einfacher Auswahl anbieten

|| Schaltflache zum Anzeigen von ausgewahltem Datensatz
hinzufagen

|| Schaltflache zum Bearbeiten von ausgewahltem
Datensatz hinzufiigen

|| Benutzern das Hinzufigen von neuen Company
Datensatzen erlauben

Mittels Eingabeformular | A |

[] Beschriftung bearbeiten [] Beschriftung aus
[] Skript bei Feldbearbeitung
|| stile bearbeiten

Feld entfernen Feld dndern

Um einen Inhaltstyp auszuwahlen, klicken Sie auf das entsprechende Register und geben Sie die
Auswabhleigenschaften, wie unten beschrieben, ein.

Beachten Sie die folgenden Punkte. Diese gelten fiir eine ganze Reihe von Inhaltstypen:

e Eine Beschriftung ist Text zur Beschreibung eines Felds. Ein Wert ist der Wert eines Felds.

e Wenn Sie den Beschriftungen und Werten einer Zelle Stile zuweisen, werden diese nur auf diese Zelle
angewendet und setzen die Stile der Tabelle® auRer Kraft. Am unteren Rand des Registers sehen
Sie eine Vorschau auf die Stile der Zelle (siehe Abbildung unten).
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Stile bearbeiten

Gralte #?1%

fett Pos.

kursiv Text n u

Beschriftungen

Werte
Grilke # 71%
fett ausrichten u
kursiv
Vorschau
COMPANY

Feld entfernen Feld &ndern

Nachdem Sie den Inhalt einer Tabellenzelle bearbeitet haben, klicken Sie auf Feld &ndern und anschlieRend
auf Speichern.

Anmerkung: Sie koénnen die Felder von Uibergeordneten Datenséatzen und Child-Datenséatzen in den XPath-
Ausdriicken von Eingabeformularen mittels Locator-Ausdriicken auswahlen. Die Ausdriicke hatten die
folgende Form: <Dat ent abel | ename>_Fel der / <Fel dnane>. Beispiel: Per son_Fel der/ Emai | , wobei
Per son ein Ubergeordneter oder ein untergeordneter Datensatz sein kdnnte. Nahere Informationen
dazu finden Sie auch unter XPath Ausdriicke &

Feld

Wahlen Sie das Feld aus, fur das Daten eingegeben werden sollen. Sie kénnen Felder der aktuellen
Datentabelle, einer Uibergeordneten Datentabelle und einer durch eine Verknipfung verbundenen Datentabelle
auswahlen. Beachten Sie jedoch, dass Daten aus verknipften Datentabellen (Verknipfen mit) schreibgeschiitzt
sind.

Je nachdem, welches Feld ausgewahlt wurde, stehen eventuell zusatzliche Einstellungen zur Verfligung (siehe
obere Halfte der Abbildung oben). Der Name des ausgewahlten Felds wird als Beschriftung der Zelle
angezeigt. Die folgenden Einstellungen werden fir alle Feldauswahlen angezeigt: (i) Beschriftung bearbeiten; (ii)
Option zum Ausblenden der Beschriftung; (iii) Option, um das Feld zu einem schreibgeschiitzten (nur lesen) zu
machen (es kann dann nicht bearbeitet werden); (iv) Hinzufiigen einer Browser-Schaltflache zur Zelle, Gber die
die URL aufgerufen wird. Die URL muss den Wert des Felds bilden; (v) Option zum Hinzufiigen eines Skripts
bei der Bearbeitung des Felds @; (V) Bearbeitung der Stile der Zelle; diese Stile setzen die auf die Zelle
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angewendeten Standardtabellenstile aul3er Kraft. Bei Feldern des Typs "Benutzer" wird der Name des Felds
automatisch als Inhalt des Felds gespeichert; Sie kdnnen jedoch zusatzlich die E-Mail-Adresse des Benutzers
oder die Benutzergruppe(n) als Teil der Eingabe hinzufligen.

Calc

Definieren Sie einen XPath-Ausdruck, um einen Wert zu generieren, der als Wert der Zelle angezeigt wird und
legen Sie die Typ dieses Werts fest. Bei Auswahl des Typs mehrzeiliger Text wird Text, der als mehrzeiliger
Text von der Berechnung zurlickgegeben wird, als mehrzeiliger Text angezeigt. (Bei Auswahl des Typs Text
wird mehrzeiliger Text ohne Zeilenumbriiche angezeigt.) Optional kénnen Sie (i) eine Beschriftung fir die Zelle
definieren und (ii) eine Browser-Schaltflaiche zur Zelle hinzufligen, Uber die eine URL aufgerufen wird, die
anhand des Feldwerts generiert wird. Anmerkung

Text
Definieren Sie den Textstring, der in der Zelle angezeigt werden soll. Dieser Text wird als Beschriftung und mit
der Beschriftungen zugewiesenen Formatierung angezeigt.

Tabelle

Fugt eine Tabelle mit der von Ihnen festgelegten Spalten- und Zeilengrof3e ein. Diese Tabelle kann genau wie
die Top Lewel-Tabelle gegliedert und mit Stilen versehen werden. lhre Zellen kdnnen eigene Inhalte enthalten.
Wenn die Zelle, in der Sie die Tabelle hinzufiigen moéchten, bereits Inhalt enthalt, kénnen Sie auswahlen, ob
Sie den ursprunglichen Inhalt durch die Tabelle ersetzen mdéchten (Ersetze <Urspriinglichenlnhalt> durch
Tabelle) oder den urspringlichen Inhalt in die erste Zelle der Tabelle setzen mdchten (Setze
<Urspriunglichenlnhalt> in erste Zelle).

Bild
Wahlen Sie entweder ein Bild aus der Bildbibliothek aus oder wahlen Sie ein neues Bild aus einem Dateiordner
aus. Daraufhin wird das Bild zur Zelle hinzugeflugt.

Schaltflache
Fugt eine Standort-Schaltflache oder eine Skript-Schaltflache zur Zelle hinzu.

e Wenn der Benutzer auf diese Schaltflache klickt, werden Standortdaten in das/die Uber dieses
Register definierte(n) Feld(er) eingegeben. Standortdaten bestehen aus mehreren Eintradgen wie
Adresse, Stadt oder Standort. Jeder davon kann in anderen Feldern des Datensatzes gespeichert
werden.

¢ Wenn ein Benutzer auf eine Skript-Schaltflache klickt, wird das St ausgefihrt. Nahere
Informationen dazu finden Sie unter Skripts in Eingabeformularen ®&.

Child-Datensétze

Steht zur Verfigung, wenn die Datentabelle einen Child-Eintrag hat. Wéhlen Sie aus, welche Child-
Datentabellen angezeigt werden sollen, und wahlen Sie aus, welches Listenformular der entsprechenden
Datentabelle verwendet werden soll. Sie kdnnen auch einen oder mehrere Filter auf die ausgewahite
Datentabelle anwenden. Optional kénnen auch Child-Datensatze bearbeitet werden. Wenn die Bearbeiten-
Option aktiviert ist, missen Sie eines der Eingabeformulare der Datentabelle auswéhlen. Child-Datentabellen,
deren Listenformulare, Filter und Eingabeformulare werden je nach Kontext alle automatisch zur Verfligung
gestellt.

Verknipfte Datensétze
Wiéhlen Sie aus, welche verknipften Datentabellen der aktuellen Datentabelle angezeigt werden sollen, und

wahlen Sie aus, in welchem Listenformular der ausgewahlten Datentabelle die Daten der verknUpften
Datentabelle angezeigt werden sollen. Diese Funktion ist nitzlich, da Sie Daten aus anderen verknipften
Datentabellen verwenden und die Daten dieser verknipften Datentabellen Uber das aktuelle Eingabeformular
auch bearbeiten kdnnen.
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Aulerdem kénnen Sie:

e einen oder mehrere Filter der verknipften Datentabelle auf die Liste anwenden.
o die Daten in der Liste als editierbar definieren. In diesem Fall wird eine Auswabhlliste angezeigt, in der
Sie auswahlen missen, welches der Eingabeformulare der verkntpften Datentabelle fiir die Bearbeitung

verwendet werden soll.
e dem Benutzer gestatten, verkniipfte Datensétze zur aktuellen Datentabelle hinzuzufligen und daraus

zu léschen.

Verknipfte Datentabellen, deren Listen-, Eingabeformulare und Filter werden je nach Kontext automatisch
verfugbar gemacht. Informationen dartiber, wie Sie das aktuelle Feld aktualisieren, wenn ein Child-Datensatz

bearbeitet wird, finden Sie auch unter Skripts in Eingabeformularen@.

3.2.5.2.5 Stile von Eingabeformularen

Sie konnen fir jede Tabelle im Formular separat Stile definieren. Um Stile fiir eine Tabelle zu definieren, klicken
Sie (innerhalb der roten Ellipse in der Abbildung unten) auf das Stil-Symbol der Tabelle.

Department Eingabeformular bearbeiten

Formularmame | |
Formularzugriff Admin (Vollst.), All Users (Vollst.),... #

[1Vorschau Abbrechen Formular speiche

|:| Mur lesen

Dﬁbachnitte

L] Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular
Druck-Layout () Hochformat () Querformat

©H

# COMPANY
| A

Das Stilformular fur die Tabelle sieht in etwa so aus, wie das in der Abbildung unten.
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|:| Global definierte Stile verwenden Global anwenden

Beschriftungen
Grilke + 100%
[ Jfett Pos | y | n
[ ] kursiv Text n | y | | n

Werte
Grolke + 100%
[ ]fett  ausrichten | A | n
|:| kursiv

Beachten Sie die folgenden Punkte:

e Eine Beschriftung ist Text zur Beschreibung eines Felds. Ein Wert ist der Wert eines Felds. Sie
kdnnen die Texteigenschaften, darunter auch die Positionierung des Texts, separat fur die Beschriftung
und den Wert definieren.

e Wenn Sie am oberen Rand der Tabelle das Kontrollkédstchen Globale Stile verwenden aktivieren,
werden die in den App-Einstellungen definierten globalen stile ® verwendet.

e Mit der Schaltflache Global anwenden werden die aktuellen Stile auf die globalen Einstellungen fiir
alle Formulare und eingabeformularspezifischen Eigenschaften angewendet. Infolgedessen werden die
aktuellen Stile auf alle Formulare, fur die keine eigenen Tabellen- oder Feldstile definiert sind,
angewendet.

Anmerkung: Nachdem Sie mit der Bearbeitung der Stile fertig sind, klicken Sie im Formular auf Speichern
und anschlieBRend in "Formular bearbeiten" auf Speichern.

3.25.2.6 Eingabeformularvorlagen

Vorlagen sind Eingabeformulare, die bereits einige vorausgefiillte Daten enthalten. Wenn ein Benutzer in einer
Datentabelle einen neuen Datensatz erstellt, hat er die Mdglichkeit, eine der fur diese Datentabelle definierten
Vorlagen zu verwenden. Dadurch spart der Benutzer Zeit, wenn Datensétze Daten enthalten, die sich
wiederholen. Um ein einfaches Beispiel zu nennen, kdnnten wir in Department-Eingabeformularen den Namen
eines Unternehmens ausfullen, sodass der Benutzer das Feld Company utberspringen und mit der Eingabe
anderer Felder der Datentabelle Department fortfahren kénnte.

Um eine Vorlage zu erstellen, gehen Sie zur Seite Formulare bearbeiten® und klicken Sie auf das Symbol
Vorlage hinzufiigen (siehe Abbildung unten).
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+ Eingabeformular. .
Eingabeformulare

Legal Entry Form @+ [ | ausblenden B8 &
@ IT Contracts
@ Partner Contracts &

@ Rental Contracts & Neue Yorlage hinzufugen

@ Reseller Contracts &

"

-

My contract form @+ [] ausblenden £ &

Geben Sie der Vorlage im Vorlage bearbeiten-Formular einen geeigneten Namen und geben Sie Daten fir die

auszufilllenden Felder ein (siehe Abbildung unten).

Vorlage fur neuen Department Datensatz :
bearbeiten

Anmerkung: Beim Speichern der Vorlage erfolgt keine Validierung und
es wird nicht dberprift, ob Felder obligatorisch sind, da die Vorlage nur
Ausgangsdaten fir neue Datensatze enthalt. Felder, deren Werte
automatisch ausgefillt oder autoinkrementiert werden, kdnnen hier
jedoch nicht bearbeitet werden und werden nicht als Teil der Vorlage
gespeichert.

Vorlagenname | |

[_| Skript bei Datensatzerstellung

Abbrechen Zuricksetze Speichern

COMPANY

Iﬁ 4|
NAME

[ ]
DESCRIPTION

A

Bei den Werten, die Sie eingeben, handelt es sich um festgelegte Werte. Wenn Sie als Folge des aktuellen

Altova RecordsManager
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Eintrags dynamisch ermittelte Werte fur andere Felder eingeben mdchte, aktivieren Sie die Option Skript.
Klicken Sie im daraufhin angezeigten Formular auf + Befehl, wahlen Sie das zu aktualisierende Feld aus und
geben Sie den XPath-Ausdruck zur Berechnung des einzugebenden Werts ein. Fugen Sie fir jeden Wert, der
berechnet werden soll, (Uber + Befehl) einen neuen Befehl hinzu. Nach Eingabe des aktuellen Werts werden
die Skripts ausgefuhrt und die in den Befehlen des Skripts definierten Felder aktualisiert.

Klicken Sie anschlieBRend auf Speichern. Daraufhin wird die Vorlage auf der Seite Formulare bearbeiten ©
unterhalb des Eingabeformulars, das als Basisformular fur die Vorlage verwendet wurde, angezeigt (siehe erste
Abbildung in diesem Kapitel).

3.2.5.2.7 Eingabeformulareigenschaften

Im Dialogfeld Dialogfeld Eingabeformular bearbeiten werden die Eigenschaften des Eingabeformulars tber die
Einstellungen oberhalb des Layout-Teils des Designs definiert (siehe Abbildung unten). Diese Eigenschaften
sind weiter unten beschrieben.
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Department Eingabeformular bearbeiten

Formularname [ |

Formularzugriff Admin (Vollst.), All Users (Vollst.), Executive... #

[ 1 Vorschau Abbrechen Formular speiche

| Mur lesen
|:| Ah=chnitte Layout des Eingabetormulars

[] Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular
[] Skript bei Datensatzspeicherung
Druck-Layout () Hochformat () Querformat

& COMPANY

[ 4|

& NAME

[ )

# DESCRIPTION

& PERSONS

COMPANY

Beispief Beispie/ Beispie! Beispigl Beispie/

Definieren des Zugriffs auf Eingabeformulare

Uber die Einstellung Formularzugyriff (im oberen Bereich des Formulars) kénnen Sie festlegen, welche Rollen
(und somit Benutzer) wllstéandigen Zugriff (Lese- und Schreibzugriff) auf das Formular haben und welche nur
Lesezugriff erhalten. Beachten Sie, dass die Rolle Admin wollsténdigen Zugriff auf alle Formulare hat. Wenn Sie
auf die Bearbeiten-Schaltflache dieser Einstellung klicken, wird das Formularzugriff bearbeiten-Formular

angezeigt (Abbildung unten).

Altova RecordsManager
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Formularzugriff bearbeiten

Admin |:|‘-v-’ollst. |:| ur lesen
All Users DVollst. |:|Nur lesen
Executive DVollst. |:|Nur lesen

Legal D\mllst. |:|Nur lesen
Sales |:|Vollst. DNur lesen

Zusatzliche Einschrankungen

DZugriﬁ nur erlauben, wenn | Active IP, Patents, Trademarks 4|

DSChreibgeschutzter Zugriff, wenn |Expiring in 90 days ‘|

Abbrechen oK

Die Rollen des Systems werden aufgelistet und Sie kénnen festlegen, ob jede Rolle wollstandigen Zugriff,
schreibgeschitzten Zugriff oder keinen Zugriff erhalten soll. AuBerdem kénnen Sie (in der unteren Halfte des
Formulars) durch Auswahl eines Filters fir den jeweiligen Typ eine weitere Einschrankung fir die einzelnen
Zugriffsarten definieren.

Vorschau
Zeigt eine Vorschau auf das Formular an.

Eingabeformulare mit reinem Lesezugriff
Durch Anklicken der Option "nur lesen" nahe dem oberen Rand des Formulars kénnen Sie ein Formular als

schreibgeschitzt definieren. Fir schreibgeschitzte Formulare kénnen keine Vorlagen definiert werden.

Abschnitte

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Abschnitte, um Abschnitte zu erstellen. Wenn das Kontrollkastchen
deaktiviert ist, wird das Formular als eine einzige Seite ohne Abschnitte angezeigt. Eine Beschreibung der
Abschnittsfunktion finden Sie im Kapitel Abschnitte eines Eingabeformulars (&}

Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular
Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie die Felder des Formulars bei der Bearbeitung eines Felds andern

mochten. AnschlieBend kénnen Sie den XPath-Ausdruck eingeben, mit dem die Felder gedndert werden sollen.

Druck-Layout
Wahlen Sie aus, ob das Eingabeformular bei Ausdruck durch den Benutzer im Hoch- oder Querformat gedruckt

werden soll.
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3.2.5.2.8 Skripts in Eingabeformularen

Mit Hilfe von Skripts kénnen Sie Datensatzfelder in Eingabeformularen aktualisieren und in einigen Fallen eine
Aktion, wie z.B. das Senden von E-Mails, ausfiihren. Skripts kénnen in den folgende Situationen ausgefiihrt

werden:

Skript bei Datensatzspeicherung: Mit Hilfe des Skripts werden andere Feldwerte des Datensatzes
geandert und/oder E-Mails gesendet. Der Einstiegspunkt fir die Definition des Skripts ist ein
Kontrollkastchen im oberen Bereich des Eingabeformulars (in der Abbildung unten rot umrandet).
Skript bei Bearbeitung eines beliebigen Felds eines Datensatzes Bei jeder Bearbeitung eines
beliebigen Felds eines Datensatzes modifiziert des Skript ein oder mehrere Felder des geénderten
Datensatzes. Der Einstiegspunkt fir die Definition des Skripts ist ein Kontrollkdstchen im oberen
Bereich des Eingabeformulars (in der Abbildung unten rot umrandet).

Skript bei Bearbeitung eines bestimmten Felds eines Datensatzes Wenn ein bestimmtes Feld eines
Datensatzes bearbeitet wird, modifiziert des Skript ein oder mehrere Felder des Datensatzes.

Skript hinter Schaltflachen: Bei Klick auf eine Schaltflache, kann dessen Skript Feldwerte des
Datensatzes andern.

Skript bei Anderung eines Child-Datensatzes: Wenn sich ein Datensatz andert, kann ein Skript in der
Parent-Komponente Daten im Parent-Datensatz andern.

Skript beim Datensatzladen oder bei Formularanderung durch Benutzer: Dieses Skript wird jedes Mal,
wenn ein Datensatz vom Benutzer geladen oder geandert wird, ausgelost.
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Department Eingabeformular bearbeiten

Formularname | |

Formularzugriff Admin (Vollst.) ¢

Vorschau Abbrechen Formular speiche

Nur lesen

Abschnitte

jSkript beim Datensatzladen oder bei Formularanderung durc

jSkript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular 1 Fel... #°

jSkript bei Datensatzspeicherung 1 Feldaktualisierung... #°

Druck-Layout ( JHochformat ( )Querformat

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Skripts fiir die einzelnen Szenarien erstellen.

Erstellen, Entfernen und Bearbeiten von Skripts

Der Einstiegspunkt fir jede der oben aufgelisteten Skriptarten ist ein Kontrollkastchen. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen im Design, um das Skript zu erstellen. Deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen, um das Skript
zu entfernen. Klicken Sie, nachdem ein Skript erstellt wurde, auf die Bearbeiten-Schaltflache, um das Skript
zu andern (siehe Abbildung oben).

Rick gangig-Aktionen machen alle Skriptaktionen riick gangig
Wenn ein Benutzer sich dazu entscheidet, eine Aktion riickgangig zu machen, nachdem ein Skript ausgefuhrt

wurde, werden alle Aktionen dieses Skripts rlickgangig gemacht, unabhangig davon, ob die Aktionen einen
Datensatz erstellt, geandert oder geléscht haben.

Die Aktionen eines Skripts
In einem Skript kdnnen eine oder mehrere Aktionen definiert werden.
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Skript bei Datensatzspeicherung

Feldaktualisierung hinzufiigen Verzweigung hinzufiigen

Andere Datensatze bearbeiten Datensatze abrufen

E-Mail hinzufiigen

E-Mail senden Update Notification FesE1

To Benutzer Marpheus, MNeo
Cc Alle Gruppenleiter

Feld aktualisieren Description £ EE1

mit concat{Updated by’
SCurrentUserMame)

Abbrechen Ok

Welche Art von Aktionen (z.B. Aktualisierung von Feldern oder Senden von E-Mails) ausgefuhrt wird,
hangt von der Art des Skripts ab. Die verfugbaren Aktionen werden fir jeden unten aufgelisteten
Skripttyp aufgelistet.

Jede Aktion in einem Skript wird unterhalb der zuvor hinzugefiigten Aktion aufgelistet.

Die Aktionen des Skripts werden in der Reihenfolge, in der sie aufgelistet werden, ausgefiihrt.

Die Aktion "Speichern" wird automatisch immer als letzte Aktion des Skripts hinzugefugt.

Wenn Sie die Ausfuhrungsreihenfolge &ndern mochten, kdnnen Sie die Aktionen mit Hilfe des Nach
oben/Nach unten verschieben-Symbols neben der gewiinschten Aktion (erstes Symbol von rechts
in der Abbildung oben) neu anordnen. Beachten Sie, dass das Nach oben/Nach unten verschieben-
Symbol fir Aktionen erst angezeigt wird, nachdem eine zweite Aktion zur Liste hinzugefugt wurde. Das
Nach oben/Nach unten verschieben-Symbol wird bei Speichern-Aktionen nicht angezeigt, da diese
Art von Aktion immer die letzte Aktion eines Skripts sein muss.

Wenn Sie auf das Nach oben/Nach unten verschieben-Symbol klicken, (i) werden alle
Aktionssymbole durch ein einziges X-Symbol und (ii) alle Symbole jeder der anderen Aktionen durch
einen Pfeil, der entweder nach oben oder nach unten weist, (siehe Abbildung unten) ersetzt. Wenn Sie
nun auf einen dieser Pfeile klicken, wird die (durch ein X markierte) urspriinglich ausgewahlte Aktion je
nach Pfeilrichtung entweder oberhalb der Aktion, auf deren Pfeil Sie geklickt habe oder unterhalb der
Aktion eingefiigt. So kann etwa die "Send Email"-Aktion in der Abbildung unten entweder an die erste
oder an die dritte Position in der Sequenz verschoben werden.
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Skript bei Schaltflachenklick

Feldaktualisierung hinzufiigen Verzweigung hinzufiigen

Andere Datensatze bearbeiten

Datensatze abrufen E-Mail hinzufiigen

Meldung hinzufiigen

Feld aktualisieren Status 4
mit Active
E-Mail senden Contract Reminder Email Form X

To Benutzer Morpheus, System Administrator

Feld aktualisieren Effective Date J

mit current-date()

Datensatz am Ende des Skripts speichern
Mach dem Speichern zuriick zur Datensatzliste gehen

Abbrechen Ok

1. Skript bei Datensatzspeicherung

Definiert tber:

Kontrollk&stchen im oberen Bereich des Eingabeformulars: Skript bei
Datensatzspeicherung

Ausldsung des
Skripts:

bei Datensatzspeicherung

Skriptaktionen:

(i) Andert Felder des zu speichernden Datensatzes; (i) erstellt Giber- und
untergeordnete Datensétze; (iv) andert/ldscht untergeordnete Datenséatze

Mechanismen:

(i) Hinzufiigung von Feldaktualisierungen; (ii) Hinzufiigung von Bedingungen
(oder Verzweigungen); (iii) Bearbeitung von anderen Datenséatzen (fir eine
beliebige Datentabelle) oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen:; (iv)
Abrufen von Datensétzen; (v) Hinzufiigung von E-Mails

Sie kdnnen in jedem Skript dieser Art (i) die zu aktualisierenden Felder und deren Werte definieren
(Feldaktualisierung hinzufuigen); (ii) Bedingungen fir die Aktualisierung festlegen (Verzweigung
hinzufligen); (iii) Child-Datenséatze oder Datensétze fur jede beliebige Datentabelle erstellen oder Child-
Datenséatze andern und léschen (Andere Datenséatze bearbeiten) und (iv) eine E-Mail an ausgewahlte

Empfanger senden (E-Mail hinzufiigen). Jede Option kann mehrmals ausgewahlt werden. In der Abbildung

unten sehen Sie das Skriptformular, nachdem Sie Aktionen zum Senden wvon E-Mails und Aktualisieren eines
Felds dazu hinzugefugt haben.
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Skript bei Datensatzspeicherung

Feldaktualisierung hinzufiigen Verzweigung hinzufiigen

Andere Datensatze bearbeiten Datensatze abrufen

E-Mail hinzufiigen

E-Mail senden Update Notification fF i E1
To Benutzer Marpheus, MNeo
Cc Alle Gruppenleiter
Feld aktualisieren Description F e E1
mit concat{Updated by’
$CurrentUserMame)

Abbrechen Ok

Sie kdnnen die folgenden Aktionen zum Skript hinzuftigen.

* Feldaktualisierung hinzufiigen

Bei Klick auf Feldaktualisierung hinzufiigen, wird das Formular Feld aktualisieren angezeigt
(Abbildung unten):

Feld aktualisieren

| Description ‘|

Fixwert | Berechnung
| Active |

|| Formularfeld bei Anderung markieren ?

Abbrechen Ok

Hier kbnnen Sie einen neuen Wert fir ein Datensatzfeld definieren:

e Wahlen Sie in der Auswabhlliste des Formulars aus, welches Feld des aktuellen Datensatzes bei
Auslésung der Aktion aktualisiert werden soll.

e Definieren Sie im Textfeld des Formulars den neuen Wert des Zielfelds. Wenn ein vordefinierter
Wert verwendet werden soll, aktivieren Sie Fixwert und geben Sie den Wert ein. Wenn ein Wert
dynamisch berechnet werden soll, aktivieren Sie Berechnung und geben Sie einen XPath-
Ausdruck @ ein.

e Dadie Aktualmerueg vom System und nicht von einem Benutzer durchgefiihrt wurde, wird sie
unter Uberwachen nicht automatisch markiert. Wenn die Aktualisierung in der Uberwachung
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markiert erscheinen soll, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Markieren.

* Verzweigung hinzufligen

Bei Klick auf Verzweigung hinzufigen, wird das Formular Verzweigung, wenn angezeigt (Abbildung
unten). Mit Hilfe dieses Formulars kdnnen Sie einen Filter zur Auswahl des zu aktualisierenden Felds
erstellen.

Verzweigung, wenn
[
Abbrechen OK

Uber die Schaltflachen des Formulars kénnen Sie Bedingungsverzweigungen hinzungen@. Eine
Verzweigung hat die folgende Struktur: Uberpriifung einer Gruppe von Bedingungen. Fiir jeden Fall (true
oder false) wird die entsprechende Aktion fir diese Art von Skript ausgefuhrt.

Fir die einzelnen Skriptarten stehen die folgenden Aktionen zur Verfuigung:

e Skript bei Datensatzspeicherung: (i) Hinzufigung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufigung eines
Filters; (iii) Hinzufuigung von anderen (Uber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung von E-Mails

e Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufugung eines Filters (siehe Abbildung unten).

e Skript bei Feldbearbeitung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufiigung eines
Filters; (iii) Hinzufuigung von anderen (Uber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensétzen

e  Skript hinter Schaltflachen: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Speichern eines Datensatzes; (iv) Hinzufiigung von anderen (liber- oder
untergeordneten) Datensé&tzen oder Anderung/Loschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung
von E-Mails; (iii) Hinzufigung einer Meldung

e Skript bei Anderung eines Child-Datensatzes: (i) Hinzufiigung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufugung eines Filters

Anmerkung:  Sie kdnnen in den Parametern von Filtern ® XPath-Ausdriicke verwenden, um
Parameterwerte zu generieren.
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Verzweigung, wenn

Ei:_ﬂjl-r; J'r; I'I|'L'|'.'.|'.-J‘;"'_'-I FlRar I'Il-l.t.l'.-J';':_"I “Suche ™ "Il'l.t.l'};l"_"l
n | Contracting Party A u .

| enthalt A| | Altova |

[ ] dann

Feldaktualisierung hinzufigen Verzweigung hinzufigen

E-Mail hinzufagen

Feld aktualisieren Contracting Party 8=
mit Arbornull, Inc.

I:l sonst

Abbrechen Ok

Nahere Informationen zur Verwendung der Schaltflachen des Formulars finden Sie unter Definieren von
Bedingungsverzweigungen@.

* Andere Datensatze bearbeiten

Mit Hilfe dieser Option kénnen Sie: (i) Child-Datensétze oder Datensétze fir jede beliebige Datentabelle
erstellen und (ii) Child-Datenséatze &ndern und I6schen.

Bei Klick auf Andere Datenséatze bearbeiten, wird das Formular Datentabelle auswéhlen angezeigt
(Abbildung unten). Wahlen Sie entweder (i) die Child-Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt, gedndert
oder geldscht werden soll, aus oder (ii) wahlen Sie eine beliebige andere, nicht untergeordnete
Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt werden soll. Beachten Sie, dass Sie (i) Datensatze in jeder
Datentabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, erstellen kdnnen, dass Sie aber (ii) nur
Datenséatze won Child-Datentabellen &ndern oder I6schen kénnen.
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Datentabelle auswahlen

Child-Datentabellen
() Department

Andere Datentabellen
(") Company Group

() Company
() Contract

Abbrechen Weiter >

Bei Klick auf Weiter, wird das Formular Skript angezeigt (Abbildung unten). Hier kdnnen Sie ein Skript
erstellen, (i) um einen neuen Datensatz fur eine Child-Datentabelle zu erstellen; (ii) einen neuen Datensatz
fur jede beliebige andere Datenbanktabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, zu erstellen;
(iii) Datenséatze einer Child-Datentabelle zu &ndern und (iv) Datensétze einer Child-Datentabelle zu
I6schen. Da Sie die Datentabelle des/der zu erstellenden, andernden, I6schenden
Datensatzes/Datenséatze bereits im vorherigen Schritt ausgewahlt haben, klicken Sie nun auf das
entsprechende Register (Erstellen, Andern oder Léschen) und erstellen Sie das Skript fiir diese Aktion.

Skript fiir Department Child-Datensatz/Datensitze

Erstellen | Andern | Lgschen

E= wird ein neuer Department Datensatz erstellt.
Hinweis: Der Datensatz wird erst bei Speicherung des
Hauptdatensatzes gespeichert.

Felder mittels Feldaktualisierungen ausfillen. Der Datensatz wird
nach allen hier aufgelisteten Skriptschritten erstellt.

Feldaktualisierung hinzufligen Verzweigung hinzufiigen

Abbrechen Ok

Beachten Sie die folgenden Punkte:

¢ Wenn Sie einen neuen Datensatz in einer Nicht-Child-Datentabelle erstellen, kann es sein, dass
Datensatze der Datentabelle denselben neuen Datensatz mehrmals erstellen. In einem solchen
Fall, steht eine Ersetzen-Option zur Verfugung. Aktivieren Sie sie, damit der Datensatz nur
einmal erstellt wird.

e Wenn Sie einen neuen Datensatz erstellen oder einen bestehenden dndern, kénnen Sie ein Feld
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mit Hilfe der Aktion Feldaktualisierung hinzufligen ausfiillen oder aktualisieren.

e Mit Hilfe der Aktion Verzweigung hinzufligen kénnen Sie eine Auswahl durch Bedingungen,
Filter und Suchen einschranken, bewor Sie Aktualisierungsaktionen hinzufligen.

e Sie kdnnen alle oder bestimmte Datenséatze einer Child-Datentabelle &ndern. Bestimmte
Datensatze kénnen mit Hilfe von Bedingungen, Filtern und Suchen ausgewahit werden.

e Sie konnen festlegen, dass bei Anderung von Child-Datensétzen ein neuer Datensatz erstellt wird,
falls der Datensatz nicht vorhanden ist.

e Sie kdnnen alle oder bestimmte Datensétze einer Child-Datentabelle I6schen. Wie auch bei
Anderungen (siehe vorheriger Punkt) konnen bestimmte Datensétze mit Hilfe von Bedingungen,
Filtern und Suchen ausgewahlt werden.

+ Datenséatze abrufen

Bei Klick auf Datensatze abrufen erscheint das Formular mit dem Titel Gespeicherte Datensétze fiir
Berechnungen abrufen (Abbildung unten). Mit Hilfe des Datensétze abrufen-Skripts kdnnen Sie
Datensétze aus der Datenbank abrufen und in einer Variablen speichern. Mit Hilfe der Daten der Variablen
konnen anschlielend wahrend der Bearbeitung des aktuellen Datensatzes Berechnungen durchgefihrt
werden. So kénnen Sie z.B. einem Benutzer, wahrend er die Daten einer Abteilung bearbeitet, eine Liste
der Vertrage dieser Abteilung anzeigen lassen. Dazu kdénnen Sie die Datensétze der Contract-
Datentabelle abrufen und diese filtern, sodass nur die Vertrage der aktuell ausgewahlten Datentabelle
angezeigt werden. In der Abbildung unten wird der Name der aktuellen Abteilung an den Parameter
Department des Filters Expiring in 90 Days (lauft ab in 90 Tagen) Uibergeben. Folglich gibt der Filter nur
diejenigen Datenséatze zurtick, in denen der Name der aktuellen Abteilung in dem Feld Contracting_Party
eines Datensatzes enthalten ist.
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Gespeicherte Datensitze fiir Berechnungen abrufen

Dadurch kdnnen Sie in der Datenbank gespeicherte Datensatze
abrufen und in einer Variable speichern, die anschlieftend fir
weitere Berechnungen verwendet werden kann. Es kinnen
mehrere Datensatze abgerufen werden - es wird empfohlen, mit
Hilfe von Filtern nur bestimmte Felder auszuwahlen, um den
Speicherbedarf zu reduzieren! Nach dem Abruf steht diese
Variable wahrend der gesamten Bearbeitung des
Hauptdatensatzes zur Verflgung.

Achtung: Die Datensatze werden in dem Zustand aus der
Datenbank abgerufen, in dem sie gespeichert wurden - unabhangig
von noch nicht gespeicherten Anderungen durch den Benutzer.

Variable | $FetchedRecords B A
Datentabelle | Contracts A
Filter | Expiring in 90 days A |
’ Contracting_Depart ‘ n

= LEEUTED ment_fields/Name ‘

Felder 4 Feld{er) aus 2 Datentabelle(n) u

() Einmal abrufen und diese Daten bis zur
Wie oft Beendung der Bearbeitung des Hauptdatensatz
beibehalten

() Bei jeder Ausfuhrung dieses Skriptbefehls
abrufen, sodass immer der aktuellste
Datenbankstatus abgerufen wird

Abbrechen Ok

Im Formular Datenséatze abrufen geben Sie folgendermafen an, welche Datensétze in einer Variablen
enthalten sein sollen:

e Wabhlen Sie in der Auswabhlliste Variable als Namen der Variablen einen der vordefinierten Werte
aus. Dieser Variablenname muss innerhalb des Eingabeformulars eindeutig sein.

e« Wahlen Sie in der Auswahlliste der Daten der Datentabelle die Datentabelle € aus, aus der
Datensétze in die Variable geladen werden sollen.

e In der Auswahlliste Filter kénnen Sie einen der Filter der Datentabelle © auswahlen, um ihn auf
die Datenauswahl anzuwenden. Mit Hilfe eines Filters wird die Anzahl der zu ladenden
Datenséatze eingeschrénkt, um so den Speicherbedarf zu verringern. Wenn fir einen Filter
Parameter definiert wurden, so wird jeder Parameter zusammen mit einem Eingabefeld fur seinen
Wert aufgelistet. Hier kénnen Sie einen XPath-Ausdruck eingeben, um den Wert zu generieren.
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Klicken Sie alternativ auf die Schaltflache Bearbeiten und wéhlen Sie einen aus der Liste der
automatisch generierten kontextbasierten Ausdriicke aus. Der XPath-Ausdruck in der Abbildung
unten lautet: $Fet chedRecor ds_A/ Nane, womit das in der Variablen $Fet chedRecords_A
enthaltene Feld Name ausgewahlt wird (diese Variable ist eine weitere im aktuellen
Eingabeformular definierte Variable, die die Felder des aktuellen Datensatzes enthalt).

e Wabhlen Sie in der Einstellung Felder die Felder der in der Variablen zu speichernden
ausgewahlten Datensatze aus. Wahlen Sie nur die benétigten Felder aus, um den Speicherbedarf
Zu verringern.

e Mit der Einstellung Wie oft legen Sie fest, wann die Variable aktualisiert werden soll: entweder
einmal, wenn das Skript zum ersten Mal ausgefiihrt wird und bis der Datensatz fertig bearbeitet
ist oder bei jeder Ausfiihrung des Skripts. Wenn Sie die zweite Option auswahlen, werden im
Skript immer die aktuellsten Daten aus der Datenbank verwendet.

* E-Mail hinzufliigen

Sie kdnnen bei der Erstellung von Skripts fur Aktionen, die (i) beim Speichern eines Datensatzes und (ii)
bei Schaltflachenklick ausgefihrt werden sollen, auf E-Mail hinzufuigen klicken, um das Skript fur zum
Senden von E-Mails an ausgewahlte Empfanger tber eines der fiir die aktuelle Datentabelle definierten E-
Mail Formulare © einzurichten.

Bei Klick auf E-Mail hinzufuigen, wird das Formular E-Mail senden angezeigt (Abbildung unten):

E-Mail senden
E-Mail-Formular | E-Mail-Formular auswahlen

E-Mail-Empfanger auswahlen
To
Cc

Bece

Im Formular wird Folgendes definiert:

e Welches E-Mail-Formular verwendet werden soll. Wéahlen Sie im Dropdown-Feld eines der fir die
Datentabelle definierten E-Mail-Formulare aus. Wenn keines wrhanden ist, erstellen Sie eines,
wie im Kapitel E-Mail-Formulare ®® beschrieben.

e Wabhlen Sie durch Aktivieren des entsprechenden Kastchens Empfanger fur die Zeilen An, Cc
und/oder Bcc der E-Mail aus.

Auswahlen von E-Mail-Empfangern
E-Mail-Empfanger kdnnen nach folgenden Kriterien ausgewahlte werden:

e Bestimmte Benutzer nach Namen
e Benutzer aus Benutzergruppen. Dabei stehen Option zur Verfligung, welche Gruppen und welche
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Benutzer in den Gruppen ausgewahlt werden sollen (siehe Abbildung unten)

e Alle Gruppenleiter

Wahlen Sie Benutzer direkt und iiber Benutzergruppen aus

D Bestimmte Benutzer

| Morpheus, Neo A

|| Benutzer aus Benutzergruppen
|| Benutzer aus bestimmten Benutzergruppen
Benutzergruppen
[ 1] Alerts Legal & Executives

|| Benutzer aus allen Gruppen des aktuellen Benutzers

|| Ausschlieftlich auf die Gruppenleiter beschranken

Abbrechen OK

Beachten Sie, dass Sie mehr als ein Auswahlkriterium verwenden konnen.

2. Skript bei Bearbeitung eins beliebigen Felds eines Datensatzes

(oder Verzweigungen); (iii) Abrufen von Datenséatzen

Definiert Uber: Kontrollk&stchen im oberen Bereich des Eingabeformulars: Skript bei jeder
Bearbeitung in diesem Formular

Ausloésung des Wenn ein beliebiges Feld eines Datensatzes bearbeitet wird

Skripts:

Skriptaktionen: Andert Felder des bearbeiteten Datensatzes

Mechanismen: (i) Hinzufigung von Feldaktualisierungen; (ii) Hinzufiigung von Bedingungen

Mit Hilfe dieser Skripts kdnnen Sie (i) die zu aktualisierenden Felder und deren Werte definieren
(Feldaktualisierung hinzufiigen) und (i) Bedingungen fur die Aktualisierung festlegen (Verzweigung
hinzufligen). Beide Optionen kdnnen mehrmals ausgewahlt werden. Wenn das vom Benutzer bearbeitete Feld
ein eigenes Skript hat (siehe Skripttyp 3 weiter unten), so wird dieses Skript vor diesem Skript ausgefuhrt, d.h.
wenn beide Skripts dasselbe Feld aktualisieren, Giberschreibt dieses Skript alle zuvor aktualisierten Werte des

Zielfelds.
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Skript bei jedem Bearbeitungsereignis

Feldaktualisierung hinzufiigen Werzweigung hinzufiigen

Datensatze abrufen

Feld aktualisieren Description =
mit concat{Updated by, SCurrentUser/
Mame)

Anmerkung: Wenn das Feld als individuelles Skript bearbeitet
wurde, wird es zuerst ausgefiihrt und anschlielfend dieses Skript

Abbrechen 8]

Sie kodnnen die folgenden Mechanismen zum Skript hinzufligen.

* Feldaktualisierung hinzufiigen

Bei Klick auf Feldaktualisierung hinzufiigen, wird das Formular Feld aktualisieren angezeigt
(Abbildung unten):

Feld aktualisieren

| Description ‘|

Fixwert | Berechnung

| Active |

|| Formularfeld bei Anderung markieren ?

Abbrechen Ok

Hier konnen Sie einen neuen Wert fur ein Datensatzfeld definieren:

e Waéhlen Sie in der Auswabhlliste des Formulars aus, welches Feld des aktuellen Datensatzes bei
Ausldsung der Aktion aktualisiert werden soll.

e Definieren Sie im Textfeld des Formulars den neuen Wert des Zielfelds. Wenn ein vordefinierter
Wert verwendet werden soll, aktivieren Sie Fixwert und geben Sie den Wert ein. Wenn ein Wert
dynamisch berechnet werden soll, aktivieren Sie Berechnung und geben Sie einen XPath-
Ausdruck @ ein.

e Da die Aktuahsuarueg vom System und nicht von einem Benutzer durchgefihrt wurde, wird sie
unter Uberwachen ¥ nicht automatisch markiert. Wenn die Aktualisierung in der Uberwachung

markiert erscheinen soll, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Markieren.

* Verzweigung hinzufuigen
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Bei Klick auf Verzweigung hinzufiigen, wird das Formular Verzweigung, wenn angezeigt (Abbildung
unten). Mit Hilfe dieses Formulars kdnnen Sie einen Filter zur Auswahl des zu aktualisierenden Felds
erstellen.

Verzweigung, wenn
[
Abbrechen OK

Uber die Schaltflichen des Formulars kénnen Sie Bedingungsverzweigungen hinzungen@. Eine
Verzweigung hat die folgende Struktur: Uberpriifung einer Gruppe von Bedingungen. Fiir jeden Fall (true
oder false) wird die entsprechende Aktion fiir diese Art von Skript ausgefiihrt.

Fur die einzelnen Skriptarten stehen die folgenden Aktionen zur Verfligung:

e Skript bei Datensatzspeicherung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufilgung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Loschung von Child-Datensatzen; (iv) Hinzufiigung von E-Mails

e  Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufligung eines Filters (siehe Abbildung unten).

e Skript bei Feldbearbeitung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufllgung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensatzen

e  Skript hinter Schaltflachen: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufigung eines
Filters; (iii) Speichern eines Datensatzes; (iv) Hinzufligung von anderen (liber- oder
untergeordneten) Datensatzen oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung
won E-Mails; (iii) Hinzufigung einer Meldung

e Skript bei Anderung eines Child-Datensatzes: (i) Hinzufiigung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufligung eines Filters

Anmerkung: Sie kdnnen in den Parametern von Filtern® xpath-Ausdriicke verwenden, um
Parameterwerte zu generieren.
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Verzweigung, wenn

Ei:_ﬂjl-r; J'r; I'I|'L'|'.'.|'.-J‘;"'_'-I FlRar I'Il-l.t.l'.-J';':_"I “Suche ™ "Il'l.t.l'};l"_"l
n | Contracting Party A u .

| enthalt A| | Altova |

[ ] dann

Feldaktualisierung hinzufigen Verzweigung hinzufigen

E-Mail hinzufagen

Feld aktualisieren Contracting Party 8=
mit Arbornull, Inc.

I:l sonst

Abbrechen Ok

Nahere Informationen zur Verwendung der Schaltflachen des Formulars finden Sie unter Definieren von
Bedingungsverzweigungen@.

w Datenséatze abrufen

Bei Klick auf Datenséatze abrufen erscheint das Formular mit dem Titel Gespeicherte Datenséatze fur
Berechnungen abrufen (Abbildung unten). Mit Hilfe des Datenséatze abrufen-Skripts kdnnen Sie
Datensétze aus der Datenbank abrufen und in einer Variablen speichern. Mit Hilfe der Daten der Variablen
kénnen anschlie3end wahrend der Bearbeitung des aktuellen Datensatzes Berechnungen durchgefihrt
werden. So kénnen Sie z.B. einem Benutzer, wahrend er die Daten einer Abteilung bearbeitet, eine Liste
der Vertrage dieser Abteilung anzeigen lassen. Dazu kdénnen Sie die Datensétze der Contract-
Datentabelle abrufen und diese filtern, sodass nur die Vertrage der aktuell ausgewéhlten Datentabelle
angezeigt werden. In der Abbildung unten wird der Name der aktuellen Abteilung an den Parameter
Department des Filters Expiring in 90 Days (lauft ab in 90 Tagen) Gibergeben. Folglich gibt der Filter nur
diejenigen Datenséatze zuriick, in denen der Name der aktuellen Abteilung in dem Feld Contracting_Party
eines Datensatzes enthalten ist.
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Gespeicherte Datensitze fiir Berechnungen abrufen

Dadurch kdnnen Sie in der Datenbank gespeicherte Datensatze
abrufen und in einer Variable speichern, die anschlieftend fir
weitere Berechnungen verwendet werden kann. Es kinnen
mehrere Datensatze abgerufen werden - es wird empfohlen, mit
Hilfe von Filtern nur bestimmte Felder auszuwahlen, um den
Speicherbedarf zu reduzieren! Nach dem Abruf steht diese
Variable wahrend der gesamten Bearbeitung des
Hauptdatensatzes zur Verflgung.

Achtung: Die Datensatze werden in dem Zustand aus der
Datenbank abgerufen, in dem sie gespeichert wurden - unabhangig
von noch nicht gespeicherten Anderungen durch den Benutzer.

Variable | $FetchedRecords B A
Datentabelle | Contracts A
Filter | Expiring in 90 days A |
’ Contracting_Depart ‘ n

= LEEUTED ment_fields/Name ‘

Felder 4 Feld{er) aus 2 Datentabelle(n) u

() Einmal abrufen und diese Daten bis zur
Wie oft Beendung der Bearbeitung des Hauptdatensatz
beibehalten

() Bei jeder Ausfuhrung dieses Skriptbefehls
abrufen, sodass immer der aktuellste
Datenbankstatus abgerufen wird

Abbrechen Ok

Im Formular Datenséatze abrufen geben Sie folgendermafen an, welche Datensétze in einer Variablen
enthalten sein sollen:

e Wabhlen Sie in der Auswabhlliste Variable als Namen der Variablen einen der vordefinierten Werte
aus. Dieser Variablenname muss innerhalb des Eingabeformulars eindeutig sein.

e« Wahlen Sie in der Auswahlliste der Daten der Datentabelle die Datentabelle € aus, aus der
Datensétze in die Variable geladen werden sollen.

e In der Auswahlliste Filter kénnen Sie einen der Filter der Datentabelle © auswahlen, um ihn auf
die Datenauswahl anzuwenden. Mit Hilfe eines Filters wird die Anzahl der zu ladenden
Datenséatze eingeschrénkt, um so den Speicherbedarf zu verringern. Wenn fir einen Filter
Parameter definiert wurden, so wird jeder Parameter zusammen mit einem Eingabefeld fur seinen
Wert aufgelistet. Hier kénnen Sie einen XPath-Ausdruck eingeben, um den Wert zu generieren.
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Klicken Sie alternativ auf die Schaltflache Bearbeiten und wéhlen Sie einen aus der Liste der
automatisch generierten kontextbasierten Ausdriicke aus. Der XPath-Ausdruck in der Abbildung
unten lautet: $Fet chedRecor ds_A/ Nane, womit das in der Variablen $Fet chedRecords_A
enthaltene Feld Name ausgewahlt wird (diese Variable ist eine weitere im aktuellen
Eingabeformular definierte Variable, die die Felder des aktuellen Datensatzes enthalt).

e Wabhlen Sie in der Einstellung Felder die Felder der in der Variablen zu speichernden
ausgewahlten Datensatze aus. Wahlen Sie nur die benétigten Felder aus, um den Speicherbedarf
Zu verringern.

e Mit der Einstellung Wie oft legen Sie fest, wann die Variable aktualisiert werden soll: entweder
einmal, wenn das Skript zum ersten Mal ausgefiihrt wird und bis der Datensatz fertig bearbeitet
ist oder bei jeder Ausfiihrung des Skripts. Wenn Sie die zweite Option auswahlen, werden im
Skript immer die aktuellsten Daten aus der Datenbank verwendet.

3. Skript bei Bearbeitung eins bestimmten Felds eines Datensatzes

Wird wo definiert: Als Feldeigenschaﬂ@

Ausldsung des Wenn dieses bestimmte Feld bearbeitet wird
Skripts:
Skriptaktionen: () Andert andere Felder des Datensatzes, der das bearbeitete Feld enthélt;

(ii) erstellt Gber- und untergeordnete Datensatze; (iii) andert/l6scht
untergeordnete Datenséatze

Mechanismen: (i) Hinzufiigung von Feldaktualisierungen; (ii) Hinzufiigung von Bedingungen
(oder Verzweigungen); (iii) Hinzufligung von anderen Datensétzen (fir eine
beliebige Datentabelle) oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen:; (iv)
Abrufen von Datenséatzen

Diese Art von Skript wird fur ein Feld zum Zeitpunkt der Erstellung des Felds im Eingabeformular@B als eine
der Eigenschaften eines Felds definiert. Sie kdnnen mit dem Skript (i) die zu aktualisierenden Felder und deren
Werte festlegen (Feldaktualisierung hinzufiigen); (ii) Bedingungen fur die Aktualisierung definieren
(Verzweigung hinzufuigen) und (iii) Child-Datensétze oder Datensétze fiir jede beliebige Datentabelle
erstellen oder Child-Datensétze andern und ldschen (Andere Datensatze bearbeiten). Jede dieser Optionen
kann mehrmals ausgewahlt werden. Beachten Sie Folgendes: Wenn ein weiteres Skript, das bei jeder
Bearbeitung im Formular ausgefuhrt wird, definiert ist, so wirde dieses Skript die Aktualisierung dieses Skripts
Uberschreiben, wenn beide dasselbe Feld aktualisieren (siehe Skripttyp 2 weiter oben).

Skript bei Feldbearbeitung

Feldaktualisierung hinzufiigen Verzweigung hinzufiigen

Andere Datensitze bearbeiten Datensatze abrufen
Abbrechen

Sie kdnnen die folgenden Mechanismen zum Skript hinzufligen.
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¥ Feldaktualisierung hinzufliigen

Bei Klick auf Feldaktualisierung hinzufiigen, wird das Formular Feld aktualisieren angezeigt
(Abbildung unten):

Feld aktualisieren

| Description A

Fixwert | Berechnung
| Active |

|| Formularfeld bei Anderung markieren ?

Abbrechen OK

Hier kdnnen Sie einen neuen Wert fiir ein Datensatzfeld definieren:

e Wabhlen Sie in der Auswabhlliste des Formulars aus, welches Feld des aktuellen Datensatzes bei
Ausldsung der Aktion aktualisiert werden soll.

e Definieren Sie im Textfeld des Formulars den neuen Wert des Zielfelds. Wenn ein vordefinierter
Wert verwendet werden soll, aktivieren Sie Fixwert und geben Sie den Wert ein. Wenn ein Wert
dynamisch berechnet werden soll, aktivieren Sie Berechnung und geben Sie einen XPath-
Ausdruck @ ein.

e Dadie Aktuahsmrueg vom System und nicht von einem Benutzer durchgefiihrt wurde, wird sie
unter Uberwachen“? nicht automatisch markiert. Wenn die Aktualisierung in der Uberwachung
markiert erscheinen soll, aktivieren Sie das Kontrollkastchen Markieren.

* Verzweigung hinzufuigen

Bei Klick auf Verzweigung hinzufiigen, wird das Formular Verzweigung, wenn angezeigt (Abbildung
unten). Mit Hilfe dieses Formulars kdnnen Sie einen Filter zur Auswahl des zu aktualisierenden Felds
erstellen.

Verzweigung, wenn

Abbrechen OK

Uber die Schaltflaichen des Formulars kénnen Sie Bedingungsverzweigungen hinzungen@. Eine
Verzweigung hat die folgende Struktur: Uberpriifung einer Gruppe von Bedingungen. Fiir jeden Fall (true
oder false) wird die entsprechende Aktion fir diese Art von Skript ausgefuhrt.

[ Bedingung hinzutlgen FiRer ninzuilgen
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Fur die einzelnen Skriptarten stehen die folgenden Aktionen zur Verfligung:

Skript bei Datensatzspeicherung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufligung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensatzen; (iv) Hinzufiigung von E-Mails

Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (i)
Hinzufligung eines Filters (siehe Abbildung unten).

Skript bei Feldbearbeitung: (i) Hinzufiigung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufligung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensatzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensatzen

Skript hinter Schaltflachen: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Speichern eines Datensatzes; (iv) Hinzufligung von anderen (liber- oder
untergeordneten) Datensatzen oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung
won E-Mails; (iii) Hinzufligung einer Meldung

Skript bei Anderung eines Child-Datensatzes: (i) Hinzufiigung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufligung eines Filters

Anmerkung: Sie kdnnen in den Parametern von Filtern® xpath-Ausdriicke verwenden, um
Parameterwerte zu generieren.

Verzweigung, wenn

n | Contracting Party A | u ]

Bedingung hinzutlgen

FlRer Hirzuilgen “Suche I hireuiligen [ mirzuTlgen

| enthalt || Altova |

[ ] dann

Feld aktualisieren Contracting Party 8=

Feldaktualisierung hinzufigen Verzweigung hinzufigen

E-Mail hinzufagen

mit Arbornull, Inc.

I:l sonst

Abbrechen Ok

Nahere Informationen zur Verwendung der Schaltflachen des Formulars finden Sie unter Definieren von
Bedingungsverzweigungen %=,
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+ Andere Datenséatze bearbeiten

Mit Hilfe dieser Option kénnen Sie: (i) Child-Datensétze oder Datensétze fir jede beliebige Datentabelle
erstellen und (ii) Child-Datenséatze &ndern und I6schen.

Bei Klick auf Andere Datenséatze bearbeiten, wird das Formular Datentabelle auswéahlen angezeigt
(Abbildung unten). Wahlen Sie entweder (i) die Child-Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt, gedndert
oder geloscht werden soll, aus oder (ii) wahlen Sie eine beliebige andere, nicht untergeordnete
Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt werden soll. Beachten Sie, dass Sie (i) Datensatze in jeder
Datentabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, erstellen kénnen, dass Sie aber (i) nur
Datensétze von Child-Datentabellen &ndern oder I6schen kénnen.

Datentabelle auswihlen

Child-Datentabellen
Department

Andere Datentabellen
Company Group

Company

Contract

Bei Klick auf Weiter, wird das Formular Skript angezeigt (Abbildung unten). Hier kbnnen Sie ein Skript
erstellen, (i) um einen neuen Datensatz fir eine Child-Datentabelle zu erstellen; (ii) einen neuen Datensatz
fur jede beliebige andere Datenbanktabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, zu erstellen;
(iii) Datenséatze einer Child-Datentabelle zu andern und (iv) Datenséatze einer Child-Datentabelle zu
I6schen. Da Sie die Datentabelle des/der zu erstellenden, &ndernden, I6schenden
Datensatzes/Datensatze bereits im vorherigen Schritt ausgewahlt haben, klicken Sie nun auf das
entsprechende Register (Erstellen, Andern oder Loschen) und erstellen Sie das Skript fiir diese Aktion.
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Skript fiir Department Child-Datensatz/Datensitze

Erstellen | Andern | Loschen

Es wird ein neuer Department Datensatz erstellt.
Hinweis: Der Datensatz wird erst bei Speicherung des
Hauptdatensatzes gespeichert.

Felder mittels Feldaktualisierungen ausfillen. Der Datensatz wird
nach allen hier aufgelisteten Skriptschritten erstellt.

Feldaktualisierung hinzufigen Verzweigung hinzufligen

Abbrechen OK

Beachten Sie die folgenden Punkte:

¢ Wenn Sie einen neuen Datensatz in einer Nicht-Child-Datentabelle erstellen, kann es sein, dass
Datenséatze der Datentabelle denselben neuen Datensatz mehrmals erstellen. In einem solchen
Fall, steht eine Ersetzen-Option zur Verfiigung. Aktivieren Sie sie, damit der Datensatz nur
einmal erstellt wird.

¢ Wenn Sie einen neuen Datensatz erstellen oder einen bestehenden andern, kénnen Sie ein Feld
mit Hilfe der Aktion Feldaktualisierung hinzufligen ausfiillen oder aktualisieren.

e Mit Hilfe der Aktion Verzweigung hinzufligen kénnen Sie eine Auswahl durch Bedingungen,
Filter und Suchen einschranken, bewor Sie Aktualisierungsaktionen hinzufligen.

e Sie konnen alle oder bestimmte Datensétze einer Child-Datentabelle dndern. Bestimmte
Datensatze kénnen mit Hilfe von Bedingungen, Filtern und Suchen ausgewahit werden.

e Sie konnen festlegen, dass bei Anderung von Child-Datensatzen ein neuer Datensatz erstellt wird,
falls der Datensatz nicht vorhanden ist.

e Sie konnen alle oder bestimmte Datensétze einer Child-Datentabelle I6schen. Wie auch bei
Anderungen (siehe vorheriger Punkt) konnen bestimmte Datensétze mit Hilfe von Bedingungen,
Filtern und Suchen ausgewahlt werden.

+ Datenséatze abrufen

Bei Klick auf Datensatze abrufen erscheint das Formular mit dem Titel Gespeicherte Datensétze fiir
Berechnungen abrufen (Abbildung unten). Mit Hilfe des Datensétze abrufen-Skripts kdnnen Sie
Datensétze aus der Datenbank abrufen und in einer Variablen speichern. Mit Hilfe der Daten der Variablen
konnen anschlielend wahrend der Bearbeitung des aktuellen Datensatzes Berechnungen durchgefihrt
werden. So kénnen Sie z.B. einem Benutzer, wahrend er die Daten einer Abteilung bearbeitet, eine Liste
der Vertrage dieser Abteilung anzeigen lassen. Dazu kénnen Sie die Datensétze der Contract-
Datentabelle abrufen und diese filtern, sodass nur die Vertrage der aktuell ausgewahlten Datentabelle
angezeigt werden. In der Abbildung unten wird der Name der aktuellen Abteilung an den Parameter
Department des Filters Expiring in 90 Days (lauft ab in 90 Tagen) Uibergeben. Folglich gibt der Filter nur
diejenigen Datenséatze zurtick, in denen der Name der aktuellen Abteilung in dem Feld Contracting_Party
eines Datensatzes enthalten ist.
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Gespeicherte Datensitze fiir Berechnungen abrufen

Dadurch kdnnen Sie in der Datenbank gespeicherte Datensatze
abrufen und in einer Variable speichern, die anschlieftend fir
weitere Berechnungen verwendet werden kann. Es kinnen
mehrere Datensatze abgerufen werden - es wird empfohlen, mit
Hilfe von Filtern nur bestimmte Felder auszuwahlen, um den
Speicherbedarf zu reduzieren! Nach dem Abruf steht diese
Variable wahrend der gesamten Bearbeitung des
Hauptdatensatzes zur Verflgung.

Achtung: Die Datensatze werden in dem Zustand aus der
Datenbank abgerufen, in dem sie gespeichert wurden - unabhangig
von noch nicht gespeicherten Anderungen durch den Benutzer.

Variable | $FetchedRecords B A
Datentabelle | Contracts A
Filter | Expiring in 90 days A |
’ Contracting_Depart ‘ n

= LEEUTED ment_fields/Name ‘

Felder 4 Feld{er) aus 2 Datentabelle(n) u

() Einmal abrufen und diese Daten bis zur
Wie oft Beendung der Bearbeitung des Hauptdatensatz
beibehalten

() Bei jeder Ausfuhrung dieses Skriptbefehls
abrufen, sodass immer der aktuellste
Datenbankstatus abgerufen wird

Abbrechen Ok

Im Formular Datenséatze abrufen geben Sie folgendermafen an, welche Datensétze in einer Variablen
enthalten sein sollen:

e Wabhlen Sie in der Auswabhlliste Variable als Namen der Variablen einen der vordefinierten Werte
aus. Dieser Variablenname muss innerhalb des Eingabeformulars eindeutig sein.

e« Wahlen Sie in der Auswahlliste der Daten der Datentabelle die Datentabelle € aus, aus der
Datensétze in die Variable geladen werden sollen.

e In der Auswahlliste Filter kénnen Sie einen der Filter der Datentabelle © auswahlen, um ihn auf
die Datenauswahl anzuwenden. Mit Hilfe eines Filters wird die Anzahl der zu ladenden
Datenséatze eingeschrénkt, um so den Speicherbedarf zu verringern. Wenn fir einen Filter
Parameter definiert wurden, so wird jeder Parameter zusammen mit einem Eingabefeld fur seinen
Wert aufgelistet. Hier kénnen Sie einen XPath-Ausdruck eingeben, um den Wert zu generieren.
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Klicken Sie alternativ auf die Schaltflache Bearbeiten und wéhlen Sie einen aus der Liste der
automatisch generierten kontextbasierten Ausdriicke aus. Der XPath-Ausdruck in der Abbildung
unten lautet: $Fet chedRecor ds_A/ Nane, womit das in der Variablen $Fet chedRecords_A
enthaltene Feld Name ausgewahlt wird (diese Variable ist eine weitere im aktuellen
Eingabeformular definierte Variable, die die Felder des aktuellen Datensatzes enthalt).

e Wabhlen Sie in der Einstellung Felder die Felder der in der Variablen zu speichernden
ausgewahlten Datensatze aus. Wahlen Sie nur die benétigten Felder aus, um den Speicherbedarf
Zu verringern.

e Mit der Einstellung Wie oft legen Sie fest, wann die Variable aktualisiert werden soll: entweder
einmal, wenn das Skript zum ersten Mal ausgefiihrt wird und bis der Datensatz fertig bearbeitet
ist oder bei jeder Ausfiihrung des Skripts. Wenn Sie die zweite Option auswahlen, werden im
Skript immer die aktuellsten Daten aus der Datenbank verwendet.

4. Skript bei Schaltflachenklick
Wird wo definiert: Als Schaltflécheneigenschaft

Auslésung des Bei Klick auf die Schaltflache
Skripts:
Skriptaktionen: () Andert Felder des zu speichernden Datensatzes; (i) erstellt tiber- und

untergeordnete Datensétze; (iii) andert/Idscht Child-Datensétze; (iv) sendet
E-Mails; (iii) zeigt Meldungen an

Mechanismen: (i) Hinzufiigung von Feldaktualisierungen; (ii) Hinzufiigung von Bedingungen
(oder Verzweigungen); (iii) Speichern des Datensatzes;

(iv) Hinzufiigung von anderen Datenséatzen (fur eine beliebige Datentabelle)
oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen;

(V) Abrufen von Datenséatzen; (M) Hinzufigung von E-Mails; (vii) Hinzufligung
einer Meldung

Skripts dieser Art werden beim Klick auf eine Schaltfliche eines Eingabeformulars@ ausgefiihrt. Sie kénnen
mit dem Skript (i) die zu aktualisierenden Felder und deren Werte definieren (Feldaktualisierung
hinzufligen); (i) Bedingungen fir die Aktualisierung festlegen (Verzweigung hinzufuigen); (iii) den Datensatz
speichern (Datensatz speichern); (iv) Uber- und untergeordnete Datenséatze erstellen oder Child-Datenséatze
andern und l16schen (Andere Datensatze bearbeiten); (v) eine E-Mail an ausgewahlte Empfanger senden (E-
Mail hinzufuigen) und (V) eine Meldung anzeigen (Meldung hinzufligen). Jede Option mit Ausnahme von
Datensatz speichern kann mehrmals verwendet werden.
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Skript bei Schaltflachenklick

Feldaktualisierung hinzufiigen Werzweigung hinzufiigen

Speichern hinzufiigen Andere Datensatze bearbeiten
Datenséatze abrufen E-Mail hinzufiigen

Meldung hinzufiigen

Abbrechen

Sie kdnnen die folgenden Mechanismen zum Skript hinzufligen:

* Feldaktualisierung hinzufligen

Bei Klick auf Feldaktualisierung hinzufuigen, wird das Formular Feld aktualisieren angezeigt

(Abbildung unten):

Feld aktualisieren

| Description ‘|

Fixwert | Berechnung

[ Active

|| Formularfeld bei Anderung markieren ?

Abbrechen Ok

Hier kbnnen Sie einen neuen Wert fur ein Datensatzfeld definieren:

e Wahlen Sie in der Auswahlliste des Formulars aus, welches Feld des aktuellen Datensatzes bei

Ausldsung der Aktion aktualisiert werden soll.

e Definieren Sie im Textfeld des Formulars den neuen Wert des Zielfelds. Wenn ein vordefinierter
Wert verwendet werden soll, aktivieren Sie Fixwert und geben Sie den Wert ein. Wenn ein Wert

dynamisch berechnet werden soll, aktivieren Sie Berechnung und geben Sie einen XPath-

Mn

e Da die Aktuah&eres vom System und nicht von einem Benutzer durchgefihrt wurde, wird sie
nicht automatisch markiert. Wenn die Aktualisierung in der Uberwachung
markiert erscheinen soll, aktivieren Sie das Kontrollk&stchen Markieren.

unter Uberwachen

* Verzweigung hinzufigen

Bei Klick auf Verzweigung hinzufiigen, wird das Formular Verzweigung, wenn angezeigt (Abbildung
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unten). Mit Hilfe dieses Formulars kdnnen Sie einen Filter zur Auswahl des zu aktualisierenden Felds
erstellen.

Verzweigung, wenn
[
Abbrechen OK

Uber die Schaltflichen des Formulars kénnen Sie Bedingungsverzweigungen hinzungen@. Eine
Verzweigung hat die folgende Struktur: Uberpriifung einer Gruppe von Bedingungen. Fiir jeden Fall (true
oder false) wird die entsprechende Aktion fiir diese Art von Skript ausgefiihrt.

Fur die einzelnen Skriptarten stehen die folgenden Aktionen zur Verfligung:

e Skript bei Datensatzspeicherung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufilgung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Loschung von Child-Datensatzen; (iv) Hinzufiigung von E-Mails

e  Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufligung eines Filters (siehe Abbildung unten).

e Skript bei Feldbearbeitung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufllgung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensatzen

e  Skript hinter Schaltflachen: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufigung eines
Filters; (iii) Speichern eines Datensatzes; (iv) Hinzufligung von anderen (liber- oder
untergeordneten) Datensatzen oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung
won E-Mails; (iii) Hinzufigung einer Meldung

e Skript bei Anderung eines Child-Datensatzes: (i) Hinzufiigung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufligung eines Filters

Anmerkung: Sie kdnnen in den Parametern von Filtern® xpath-Ausdriicke verwenden, um
Parameterwerte zu generieren.
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Verzweigung, wenn

Ei:_ﬂjl-r; J'r; I'I|'L'|'.'.|'.-J‘;"'_'-I FlRar I'Il-l.t.l'.-J';':_"I “Suche ™ "Il'l.t.l'};l"_"l
n | Contracting Party A u .

| enthalt A| | Altova |

[ ] dann

Feldaktualisierung hinzufigen Verzweigung hinzufigen

E-Mail hinzufagen

Feld aktualisieren Contracting Party 8=
mit Arbornull, Inc.

|:| sonst

Abbrechen Ok

Nahere Informationen zur Verwendung der Schaltflachen des Formulars finden Sie unter Definieren von
Bedingungsverzweigungen@.

¥ Speichern hinzufiigen

Bei Klick auf Speichern hinzufligen, wird das Formular Datensatz speichern angezeigt (Abbildung
unten). Mit der Aktion "Datensatz speichern” wird der aktuelle Datensatz nach Ausfuhrung aller Aktionen
des Skripts gespeichert. Diese Aktion wird immer als letzte Aktion des Skripts hinzugefigt und kann nur
einmal pro Skript hinzugefligt werden.
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Datensatz am Ende des Skripts speichern
|| Und nachsten Datensatz anzeigen
|| Und vorherigen Datensatz anzeigen

|| Nach dem Speichern zurtick zur Datensatzliste gehen

Achtung: Das gesamte Skript wird vollstandig bis zum Ende
ausgefihrt. Erst dann wird der Datensatz gespeichert,
vorausgesetzt, es gibt keine Validierungsfehler.

Wenn dieses Skript auf einen Child-Datensatz angewendet wird,
wird dieser erst nach Speicherung des Hauptdatensatzes
gespeichert.

Abbrechen OK

Sie kdnnen auswahlen, was nach Speicherung des Datensatzes geschehen sall:

e Wahlen Sie Und nachsten Datensatz anzeigen oder Und vorherigen Datensatz anzeigen, um zum
nachsten bzw. zum vorherigen Datensatz zu gelangen, nachdem der aktuelle Datensatz
gespeichert wurde. Es kann nur eine dieser Optionen ausgewahlt werden.

e Aktivieren oder deaktivieren Sie die Option Nach dem Speichern zurtick zur Datensatzliste gehen
, um entweder zuriick zur Datensatzliste zu gelangen oder beim aktuellen Datensatz zu bleiben
(siehe Abbildung). Wenn eine der anderen Kontrollkastchenoptionen aktiviert ist, so wird die
Option, zur Datensatzliste zurlickzugehen, nur dann aktiv, wenn es keinen nachsten oder

wvorhergehenden Datensatz gibt.

+ Andere Datensétze bearbeiten

Mit Hilfe dieser Option kénnen Sie: (i) Child-Datensétze oder Datensétze fir jede beliebige Datentabelle

erstellen und (ii) Child-Datenséatze @andern und I6schen.

Bei Klick auf Andere Datenséatze bearbeiten, wird das Formular Datentabelle auswahlen angezeigt
(Abbildung unten). Wahlen Sie entweder (i) die Child-Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt, gedndert
oder geldscht werden soll, aus oder (ii) wahlen Sie eine beliebige andere, nicht untergeordnete
Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt werden soll. Beachten Sie, dass Sie (i) Datenséatze in jeder
Datentabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, erstellen kénnen, dass Sie aber (ii) nur

Datenséatze von Child-Datentabellen &ndern oder [6schen kdénnen.
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Datentabelle auswahlen

Child-Datentabellen
() Department

Andere Datentabellen
(") Company Group

() Company
() Contract

Abbrechen Weiter >

Bei Klick auf Weiter, wird das Formular Skript angezeigt (Abbildung unten). Hier kdnnen Sie ein Skript
erstellen, (i) um einen neuen Datensatz fur eine Child-Datentabelle zu erstellen; (ii) einen neuen Datensatz
fur jede beliebige andere Datenbanktabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, zu erstellen;
(iii) Datenséatze einer Child-Datentabelle zu &ndern und (iv) Datensétze einer Child-Datentabelle zu
I6schen. Da Sie die Datentabelle des/der zu erstellenden, andernden, I6schenden
Datensatzes/Datenséatze bereits im vorherigen Schritt ausgewahlt haben, klicken Sie nun auf das
entsprechende Register (Erstellen, Andern oder Léschen) und erstellen Sie das Skript fiir diese Aktion.

Skript fiir Department Child-Datensatz/Datensitze

Erstellen | Andern | Lgschen

E= wird ein neuer Department Datensatz erstellt.
Hinweis: Der Datensatz wird erst bei Speicherung des
Hauptdatensatzes gespeichert.

Felder mittels Feldaktualisierungen ausfillen. Der Datensatz wird
nach allen hier aufgelisteten Skriptschritten erstellt.

Feldaktualisierung hinzufligen Verzweigung hinzufiigen

Abbrechen Ok

Beachten Sie die folgenden Punkte:

¢ Wenn Sie einen neuen Datensatz in einer Nicht-Child-Datentabelle erstellen, kann es sein, dass
Datensatze der Datentabelle denselben neuen Datensatz mehrmals erstellen. In einem solchen
Fall, steht eine Ersetzen-Option zur Verfugung. Aktivieren Sie sie, damit der Datensatz nur
einmal erstellt wird.

e Wenn Sie einen neuen Datensatz erstellen oder einen bestehenden dndern, kénnen Sie ein Feld
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mit Hilfe der Aktion Feldaktualisierung hinzufligen ausfiillen oder aktualisieren.

e Mit Hilfe der Aktion Verzweigung hinzufligen kénnen Sie eine Auswahl durch Bedingungen,
Filter und Suchen einschranken, bewor Sie Aktualisierungsaktionen hinzufligen.

e Sie kdnnen alle oder bestimmte Datenséatze einer Child-Datentabelle &ndern. Bestimmte
Datensatze kénnen mit Hilfe von Bedingungen, Filtern und Suchen ausgewahit werden.

e Sie konnen festlegen, dass bei Anderung von Child-Datensétzen ein neuer Datensatz erstellt wird,
falls der Datensatz nicht vorhanden ist.

e Sie kdnnen alle oder bestimmte Datensétze einer Child-Datentabelle I6schen. Wie auch bei
Anderungen (siehe vorheriger Punkt) konnen bestimmte Datensétze mit Hilfe von Bedingungen,
Filtern und Suchen ausgewahlt werden.

+ Datenséatze abrufen

Bei Klick auf Datensatze abrufen erscheint das Formular mit dem Titel Gespeicherte Datensétze fiir
Berechnungen abrufen (Abbildung unten). Mit Hilfe des Datensétze abrufen-Skripts kdnnen Sie
Datensétze aus der Datenbank abrufen und in einer Variablen speichern. Mit Hilfe der Daten der Variablen
konnen anschlielend wahrend der Bearbeitung des aktuellen Datensatzes Berechnungen durchgefihrt
werden. So kénnen Sie z.B. einem Benutzer, wahrend er die Daten einer Abteilung bearbeitet, eine Liste
der Vertrage dieser Abteilung anzeigen lassen. Dazu kdénnen Sie die Datensétze der Contract-
Datentabelle abrufen und diese filtern, sodass nur die Vertrage der aktuell ausgewahlten Datentabelle
angezeigt werden. In der Abbildung unten wird der Name der aktuellen Abteilung an den Parameter
Department des Filters Expiring in 90 Days (lauft ab in 90 Tagen) Uibergeben. Folglich gibt der Filter nur
diejenigen Datenséatze zurtick, in denen der Name der aktuellen Abteilung in dem Feld Contracting_Party
eines Datensatzes enthalten ist.
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Gespeicherte Datensitze fiir Berechnungen abrufen

Dadurch kdnnen Sie in der Datenbank gespeicherte Datensatze
abrufen und in einer Variable speichern, die anschlieftend fir
weitere Berechnungen verwendet werden kann. Es kinnen
mehrere Datensatze abgerufen werden - es wird empfohlen, mit
Hilfe von Filtern nur bestimmte Felder auszuwahlen, um den
Speicherbedarf zu reduzieren! Nach dem Abruf steht diese
Variable wahrend der gesamten Bearbeitung des
Hauptdatensatzes zur Verflgung.

Achtung: Die Datensatze werden in dem Zustand aus der
Datenbank abgerufen, in dem sie gespeichert wurden - unabhangig
von noch nicht gespeicherten Anderungen durch den Benutzer.

Variable | $FetchedRecords B A
Datentabelle | Contracts A
Filter | Expiring in 90 days A |
’ Contracting_Depart ‘ n

= LEEUTED ment_fields/Name ‘

Felder 4 Feld{er) aus 2 Datentabelle(n) u

() Einmal abrufen und diese Daten bis zur
Wie oft Beendung der Bearbeitung des Hauptdatensatz
beibehalten

() Bei jeder Ausfuhrung dieses Skriptbefehls
abrufen, sodass immer der aktuellste
Datenbankstatus abgerufen wird

Abbrechen Ok

Im Formular Datenséatze abrufen geben Sie folgendermafen an, welche Datensétze in einer Variablen
enthalten sein sollen:

e Wabhlen Sie in der Auswabhlliste Variable als Namen der Variablen einen der vordefinierten Werte
aus. Dieser Variablenname muss innerhalb des Eingabeformulars eindeutig sein.

e« Wahlen Sie in der Auswahlliste der Daten der Datentabelle die Datentabelle € aus, aus der
Datensétze in die Variable geladen werden sollen.

e In der Auswahlliste Filter kénnen Sie einen der Filter der Datentabelle © auswahlen, um ihn auf
die Datenauswahl anzuwenden. Mit Hilfe eines Filters wird die Anzahl der zu ladenden
Datenséatze eingeschrénkt, um so den Speicherbedarf zu verringern. Wenn fir einen Filter
Parameter definiert wurden, so wird jeder Parameter zusammen mit einem Eingabefeld fur seinen
Wert aufgelistet. Hier kénnen Sie einen XPath-Ausdruck eingeben, um den Wert zu generieren.
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Klicken Sie alternativ auf die Schaltflache Bearbeiten und wéhlen Sie einen aus der Liste der
automatisch generierten kontextbasierten Ausdriicke aus. Der XPath-Ausdruck in der Abbildung
unten lautet: $Fet chedRecor ds_A/ Nane, womit das in der Variablen $Fet chedRecords_A
enthaltene Feld Name ausgewahlt wird (diese Variable ist eine weitere im aktuellen
Eingabeformular definierte Variable, die die Felder des aktuellen Datensatzes enthalt).

e Wabhlen Sie in der Einstellung Felder die Felder der in der Variablen zu speichernden
ausgewahlten Datensatze aus. Wahlen Sie nur die benétigten Felder aus, um den Speicherbedarf
Zu verringern.

e Mit der Einstellung Wie oft legen Sie fest, wann die Variable aktualisiert werden soll: entweder
einmal, wenn das Skript zum ersten Mal ausgefiihrt wird und bis der Datensatz fertig bearbeitet
ist oder bei jeder Ausfiihrung des Skripts. Wenn Sie die zweite Option auswahlen, werden im
Skript immer die aktuellsten Daten aus der Datenbank verwendet.

* E-Mail hinzufliigen

Sie kdnnen bei der Erstellung von Skripts fur Aktionen, die (i) beim Speichern eines Datensatzes und (ii)
bei Schaltflachenklick ausgefihrt werden sollen, auf E-Mail hinzufuigen klicken, um das Skript fur zum
Senden von E-Mails an ausgewahlte Empfanger tber eines der fiir die aktuelle Datentabelle definierten E-
Mail Formulare © einzurichten.

Bei Klick auf E-Mail hinzufuigen, wird das Formular E-Mail senden angezeigt (Abbildung unten):

E-Mail senden
E-Mail-Formular | E-Mail-Formular auswahlen

E-Mail-Empfanger auswahlen
To
Cc

Bece

Im Formular wird Folgendes definiert:

e Welches E-Mail-Formular verwendet werden soll. Wéahlen Sie im Dropdown-Feld eines der fir die
Datentabelle definierten E-Mail-Formulare aus. Wenn keines wrhanden ist, erstellen Sie eines,
wie im Kapitel E-Mail-Formulare ®® beschrieben.

e Wabhlen Sie durch Aktivieren des entsprechenden Kastchens Empfanger fur die Zeilen An, Cc
und/oder Bcc der E-Mail aus.

Auswahlen von E-Mail-Empfangern
E-Mail-Empfanger kdnnen nach folgenden Kriterien ausgewahlte werden:

e Bestimmte Benutzer nach Namen
e Benutzer aus Benutzergruppen. Dabei stehen Option zur Verfligung, welche Gruppen und welche
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Benutzer in den Gruppen ausgewahlt werden sollen (siehe Abbildung unten)
e Alle Gruppenleiter

Wahlen Sie Benutzer direkt und iiber Benutzergruppen aus

D Bestimmte Benutzer

| Morpheus, Neo y |

|| Benutzer aus Benutzergruppen
|| Benutzer aus bestimmten Benutzergruppen
Benutzergruppen
[ 1] Alerts Legal & Executives

|| Benutzer aus allen Gruppen des aktuellen Benutzers

|| Ausschlieftlich auf die Gruppenleiter beschranken

Abbrechen OK

Beachten Sie, dass Sie mehr als ein Auswahlkriterium verwenden konnen.

* Meldung hinzufiigen

Sie kdnnen zu den von Ihrem Skript durchgefiihrten Aktionen eine Meldung hinzufiigen. So kénnen Sie
dem Benutzer etwa beim Start eines Schaltflachen-Skripts eine Meldung anzeigen lassen, die
Informationen Gber den Inhalt des Skripts enthalt.

Bei Klick auf Meldung hinzufuigen, wird das Formular Meldung anzeigen angezeigt (Abbildung unten).
Sie konnen (i) die Meldung direkt als Text (Fixwert) oder als XPath-Ausdruck (Berechnung) hinzufigen, (ii)
die Farbe des angezeigten Texts auswéahlen (so ist z.B. die Fehler-Farbe Rot) und (iii) festlegen, dass die

Meldung entweder sofort bei Auslésung der Aktion "Meldung hinzufiigen" oder bei Beendung des Skripts
angezeigt wird.
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Meldung anzeigen

Fixwert | Berechnung

Text |

Farbe Standard Fehler Warnung
Wann sofort am Ende des Skripts

Abbrechen

5. Skript bei Bearbeitung eines Child-Datensatzes

Child-Datentabelle hat)

Wird wo definiert: Als Eigenschaft des Child—ZeiIeneintrags@ einer Datentabelle (die eine

Ausloésung des Wenn eine Child-Zeile der Datentabelle bearbeitet wird

Skripts:

Skriptaktionen: Andert Felder des Datensatzes, der den bearbeiteten Child-Datensatz
enthalt

Mechanismen: (i) Hinzufiigung von Feldaktualisierungen; (ii) Hinzufiigung von Bedingungen

(oder Verzweigungen); (iii) Abrufen von Datenséatzen

Diese Art von Skript steht in Datentabellen, die Child-Zeilen haben, zur Verfiigung. Im Eingabeformular einer
solchen Datentabelle konnen Sie ww@.
Aktivieren Sie in der Definition von Child-Zeilen die Option Bearbeitung von <Child> Datensétzen erlauben
(Abbildung unten) und wéhlen Sie ein Eingabeformular der Child-Datentabelle aus. Sie kénnen nun ein Skript
der aktuellen Datentabelle definieren, das ausgefiihrt werden soll, wenn der Child-Datensatz (unten rot

umrahmt) bearbeitet wird.
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Yk
Faic = et TE bas St imche =i JEATERIE

|| Person Child-Datensatze auflisten
Listenformular | A

|:| Child-Datensatze filtern
|:| Kopfz. bearbeiten |:| Kopfz. ausblenden

| | Bearbeitung von Person Datensatzen erauben

Eingabeformular | A

[ Skript im Hauptdatensatz bei Anderung von Child-Datensét:

|:| Stile bearbeiten

Child-Datensatze entf. Child-Datensitze dndern

Mit dieser Art von Skripts kdnnen Sie (i) die zu aktualisierenden Felder und deren Werte definieren

(Feldaktualisierung hinzufligen) und (ii) Bedingungen fir die Aktualisierung festlegen (Verzweigung
hinzufliigen). Beide Optionen kdnnen mehrmals ausgewahlt werden.

* Feldaktualisierung hinzufiigen

Bei Klick auf Feldaktualisierung hinzufiigen, wird das Formular Feld aktualisieren angezeigt
(Abbildung unten):

Feld aktualisieren

| Description A

Fixwert | Berechnung

| Active |

|| Formularfeld bei Anderung markieren ?

Abbrechen Ok

Hier konnen Sie einen neuen Wert fur ein Datensatzfeld definieren:

e Waéhlen Sie in der Auswabhlliste des Formulars aus, welches Feld des aktuellen Datensatzes bei
Ausldsung der Aktion aktualisiert werden soll.

e Definieren Sie im Textfeld des Formulars den neuen Wert des Zielfelds. Wenn ein vordefinierter
Wert verwendet werden soll, aktivieren Sie Fixwert und geben Sie den Wert ein. Wenn ein Wert
dynamisch berechnet werden soll, aktivieren Sie Berechnung und geben Sie einen XPath-
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Ausdruck @ ein.

e Dadie Aktuahsmrueg vom System und nicht von einem Benutzer durchgefiihrt wurde, wird sie
unter Uberwachen“*¥ nicht automatisch markiert. Wenn die Aktualisierung in der Uberwachung
markiert erscheinen soll, aktivieren Sie das Kontrollkéstchen Markieren.

* Verzweigung hinzufligen

Bei Klick auf Verzweigung hinzufigen, wird das Formular Verzweigung, wenn angezeigt (Abbildung
unten). Mit Hilfe dieses Formulars kdnnen Sie einen Filter zur Auswahl des zu aktualisierenden Felds
erstellen.

Verzweigung, wenn
[
Abbrechen OK

Uber die Schaltflachen des Formulars kénnen Sie Bedingungsverzweigungen hinzungen@. Eine
Verzweigung hat die folgende Struktur: Uberpriifung einer Gruppe von Bedingungen. Fiir jeden Fall (true
oder false) wird die entsprechende Aktion fir diese Art von Skript ausgefuhrt.

Fir die einzelnen Skriptarten stehen die folgenden Aktionen zur Verfuigung:

e Skript bei Datensatzspeicherung: (i) Hinzufuigung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufigung eines
Filters; (iii) Hinzufuigung von anderen (Uber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung von E-Mails

e Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufugung eines Filters (siehe Abbildung unten).

e Skript bei Feldbearbeitung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufiigung eines
Filters; (iii) Hinzufuigung von anderen (Uber- oder untergeordneten) Datensétzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensétzen

e  Skript hinter Schaltflachen: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Speichern eines Datensatzes; (iv) Hinzufligung von anderen (liber- oder
untergeordneten) Datensé&tzen oder Anderung/Loschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung
von E-Mails; (iii) Hinzufigung einer Meldung

e  Skript bei Anderung eines Child-Datensatzes: (i) Hinzufiigung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufugung eines Filters

Anmerkung:  Sie kdnnen in den Parametern von Filtern ® XPath-Ausdriicke verwenden, um
Parameterwerte zu generieren.
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Verzweigung, wenn

Ei:_ﬂjl-r; J'r; I'I|'L'|'.'.|'.-J‘;"'_'-I FlRar I'Il-l.t.l'.-J';':_"I “Suche ™ "Il'l.t.l'};l"_"l
n | Contracting Party A u .

| enthalt A| | Altova |

[ ] dann

Feldaktualisierung hinzufigen Verzweigung hinzufigen

E-Mail hinzufagen

Feld aktualisieren Contracting Party 8=
mit Arbornull, Inc.

I:l sonst

Abbrechen Ok

Nahere Informationen zur Verwendung der Schaltflachen des Formulars finden Sie unter Definieren von
Bedingungsverzweigungen@.

w Datenséatze abrufen

Bei Klick auf Datenséatze abrufen erscheint das Formular mit dem Titel Gespeicherte Datenséatze fur
Berechnungen abrufen (Abbildung unten). Mit Hilfe des Datenséatze abrufen-Skripts kdnnen Sie
Datensétze aus der Datenbank abrufen und in einer Variablen speichern. Mit Hilfe der Daten der Variablen
kénnen anschlie3end wahrend der Bearbeitung des aktuellen Datensatzes Berechnungen durchgefihrt
werden. So kénnen Sie z.B. einem Benutzer, wahrend er die Daten einer Abteilung bearbeitet, eine Liste
der Vertrage dieser Abteilung anzeigen lassen. Dazu kdénnen Sie die Datensétze der Contract-
Datentabelle abrufen und diese filtern, sodass nur die Vertrage der aktuell ausgewéhlten Datentabelle
angezeigt werden. In der Abbildung unten wird der Name der aktuellen Abteilung an den Parameter
Department des Filters Expiring in 90 Days (lauft ab in 90 Tagen) Gibergeben. Folglich gibt der Filter nur
diejenigen Datenséatze zuriick, in denen der Name der aktuellen Abteilung in dem Feld Contracting_Party
eines Datensatzes enthalten ist.
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Gespeicherte Datensitze fiir Berechnungen abrufen

Dadurch kdnnen Sie in der Datenbank gespeicherte Datensatze
abrufen und in einer Variable speichern, die anschlieftend fir
weitere Berechnungen verwendet werden kann. Es kinnen
mehrere Datensatze abgerufen werden - es wird empfohlen, mit
Hilfe von Filtern nur bestimmte Felder auszuwahlen, um den
Speicherbedarf zu reduzieren! Nach dem Abruf steht diese
Variable wahrend der gesamten Bearbeitung des
Hauptdatensatzes zur Verflgung.

Achtung: Die Datensatze werden in dem Zustand aus der
Datenbank abgerufen, in dem sie gespeichert wurden - unabhangig
von noch nicht gespeicherten Anderungen durch den Benutzer.

Variable | $FetchedRecords B A
Datentabelle | Contracts A
Filter | Expiring in 90 days A |
’ Contracting_Depart ‘ n

= LEEUTED ment_fields/Name ‘

Felder 4 Feld{er) aus 2 Datentabelle(n) u

() Einmal abrufen und diese Daten bis zur
Wie oft Beendung der Bearbeitung des Hauptdatensatz
beibehalten

() Bei jeder Ausfuhrung dieses Skriptbefehls
abrufen, sodass immer der aktuellste
Datenbankstatus abgerufen wird

Abbrechen Ok

Im Formular Datenséatze abrufen geben Sie folgendermafen an, welche Datensétze in einer Variablen
enthalten sein sollen:

e Wabhlen Sie in der Auswabhlliste Variable als Namen der Variablen einen der vordefinierten Werte
aus. Dieser Variablenname muss innerhalb des Eingabeformulars eindeutig sein.

e« Wahlen Sie in der Auswahlliste der Daten der Datentabelle die Datentabelle € aus, aus der
Datensétze in die Variable geladen werden sollen.

e In der Auswahlliste Filter kénnen Sie einen der Filter der Datentabelle © auswahlen, um ihn auf
die Datenauswahl anzuwenden. Mit Hilfe eines Filters wird die Anzahl der zu ladenden
Datenséatze eingeschrénkt, um so den Speicherbedarf zu verringern. Wenn fir einen Filter
Parameter definiert wurden, so wird jeder Parameter zusammen mit einem Eingabefeld fur seinen
Wert aufgelistet. Hier kénnen Sie einen XPath-Ausdruck eingeben, um den Wert zu generieren.
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Klicken Sie alternativ auf die Schaltflache Bearbeiten und wéhlen Sie einen aus der Liste der
automatisch generierten kontextbasierten Ausdriicke aus. Der XPath-Ausdruck in der Abbildung
unten lautet: $Fet chedRecor ds_A/ Nane, womit das in der Variablen $Fet chedRecords_A
enthaltene Feld Name ausgewahlt wird (diese Variable ist eine weitere im aktuellen
Eingabeformular definierte Variable, die die Felder des aktuellen Datensatzes enthalt).

e Wabhlen Sie in der Einstellung Felder die Felder der in der Variablen zu speichernden
ausgewahlten Datensatze aus. Wahlen Sie nur die benétigten Felder aus, um den Speicherbedarf
Zu verringern.

e Mit der Einstellung Wie oft legen Sie fest, wann die Variable aktualisiert werden soll: entweder
einmal, wenn das Skript zum ersten Mal ausgefiihrt wird und bis der Datensatz fertig bearbeitet
ist oder bei jeder Ausfiihrung des Skripts. Wenn Sie die zweite Option auswahlen, werden im
Skript immer die aktuellsten Daten aus der Datenbank verwendet.

6. Skript beim Datensatzladen oder bei Formularanderung

Wird wo definiert: Kontrollk&stchen im oberen Bereich des Eingabeformulars: Skript beim
Datensatzladen oder bei Formulardnderung

Auslésung des Jedes Mal, wenn ein Datensatz geladen oder das Eingabeformular geandert
Skripts: wird
Skriptaktionen: (i) Aktualisiert Felder des Datensatzes; (ii) fugt Bedingungen hinzu; (iii)

bearbeitet andere Datensatze; (iv) ruft Datensatze ab

Mechanismen: (i) Hinzufiigung von Feldaktualisierungen; (ii) Hinzufiigung von Bedingungen
(oder Verzweigungen); (iii) Bearbeitung anderer Datensétze (fir eine
beliebige Datentabelle) oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen:; (iv)
Abrufen von Datenséatzen

Diese Art von Skript wird fur das Eingabeformular definiert und jedes Mal, wenn ein Datensatz geladen oder
vom Benutzer geandert wird, ausgeltst. Au3erdem wird das Skript fur Child-Datenséatze ausgefiihrt, allerdings
nur einmal, bei Laden des Datensatzes. Das bedeutet, das Skript wird beim Laden des Datensatzes
ausgefuhrt. Es wird auch beim Laden eines Child-Datensatzes ausgefiihrt. Wenn der Benutzer zum Child-
Datensatz zuriickkehrt, wird das Skript nicht ausgeltst. Damit es ausgeltst wird, muss der Hauptdatensatz
geandert werden.

Es ist die priméare Methode, um Daten (mit Hilfe des Datenséatze abrufen Mechanismus) fir die Verwendung im
Formular aufzubereiten. Aul3erdem kénnen Felder auch direkt, wenn ein Datensatz geladen wird, aktualisiert
werden (mittels Feldaktualisierung hinzufiigen). Solche Aktualisierungen kdénnen auch auf Basis von
Bedingungen durchgefiihrt werden (indem Sie das Feld in eine Bedingung setzen, die mit dem Mechanismus
Verzweigung hinzufiigen hinzugefigt wird).
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Skript beim Datensatzladen

Feldaktualisierung hinzufiigen Verzweigung hinzufiigen

Andere Datensatze bearbeiten Datensatze abrufen

Abbrechen

Sie kdnnen die folgenden Mechanismen zum Skript hinzufligen.

* Feldaktualisierung hinzufiigen

Bei Klick auf Feldaktualisierung hinzufiigen, wird das Formular Feld aktualisieren angezeigt

(Abbildung unten):

Feld aktualisieren

| Description ‘|

Fixwert | Berechnung

| Active

|| Formularfeld bei Anderung markieren ?

Abbrechen Ok

Hier kbnnen Sie einen neuen Wert fir ein Datensatzfeld definieren:

e Wahlen Sie in der Auswahlliste des Formulars aus, welches Feld des aktuellen Datensatzes bei

Auslésung der Aktion aktualisiert werden soll.

e Definieren Sie im Textfeld des Formulars den neuen Wert des Zielfelds. Wenn ein vordefinierter
Wert verwendet werden soll, aktivieren Sie Fixwert und geben Sie den Wert ein. Wenn ein Wert
dynamisch berechnet werden soll, aktivieren Sie Berechnung und geben Sie einen XPath-

K&

Ausdruc ein.

e Dadie Aktuahmerueg vom System und nicht von einem Benutzer durchgefiihrt wurde, wird sie

unter Uberwachen

* Verzweigung hinzufligen

nicht automatisch markiert. Wenn die Aktualisierung in der Uberwachung
markiert erscheinen soll, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Markieren.

Bei Klick auf Verzweigung hinzufiigen, wird das Formular Verzweigung, wenn angezeigt (Abbildung
unten). Mit Hilfe dieses Formulars kdnnen Sie einen Filter zur Auswahl des zu aktualisierenden Felds

erstellen.

Altova RecordsManager
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Verzweigung, wenn
[
Abbrechen OK

Uber die Schaltflichen des Formulars kénnen Sie Bedingungsverzweigungen hinzungen@. Eine
Verzweigung hat die folgende Struktur: Uberpriifung einer Gruppe von Bedingungen. Fiir jeden Fall (true
oder false) wird die entsprechende Aktion fiir diese Art von Skript ausgefiihrt.

Fur die einzelnen Skriptarten stehen die folgenden Aktionen zur Verfligung:

e Skript bei Datensatzspeicherung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufllgung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensatzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensatzen; (iv) Hinzufiigung von E-Mails

e Skript bei jeder Bearbeitung in diesem Formular: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufligung eines Filters (siehe Abbildung unten).

e Skript bei Feldbearbeitung: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufligung eines
Filters; (iii) Hinzufilgung von anderen (liber- oder untergeordneten) Datensatzen oder
Anderung/Léschung von Child-Datensatzen

e  Skript hinter Schaltflachen: (i) Hinzufligung einer Feldaktualisierung; (ii) Hinzufigung eines
Filters; (iii) Speichern eines Datensatzes; (iv) Hinzufligung von anderen (liber- oder
untergeordneten) Datensatzen oder Anderung/Léschung von Child-Datensétzen; (iv) Hinzufiigung
won E-Mails; (iii) Hinzufigung einer Meldung

e  Skript bei Anderung eines Child-Datensatzes: (i) Hinzufiigung einer Feldaktualisierung; (ii)
Hinzufligung eines Filters

Anmerkung: Sie kdnnen in den Parametern von Filtern® xpath-Ausdriicke verwenden, um
Parameterwerte zu generieren.
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Verzweigung, wenn

Ei:_ﬂjl-r; J'r; I'I|'L'|'.'.|'.-J‘;"'_'-I FlRar I'Il-l.t.l'.-J';':_"I “Suche ™ "Il'l.t.l'};l"_"l
n | Contracting Party A u .

| enthalt A| | Altova |

[ ] dann

Feldaktualisierung hinzufigen Verzweigung hinzufigen

E-Mail hinzufagen

Feld aktualisieren Contracting Party 8=
mit Arbornull, Inc.

I:l sonst

Abbrechen Ok

Nahere Informationen zur Verwendung der Schaltflachen des Formulars finden Sie unter Definieren von
Bedingungsverzweigungen@.

* Andere Datensatze bearbeiten

Mit Hilfe dieser Option kénnen Sie: (i) Child-Datensétze oder Datensétze fir jede beliebige Datentabelle
erstellen und (ii) Child-Datenséatze &ndern und I6schen.

Bei Klick auf Andere Datenséatze bearbeiten, wird das Formular Datentabelle auswéhlen angezeigt
(Abbildung unten). Wahlen Sie entweder (i) die Child-Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt, gedndert
oder geldscht werden soll, aus oder (ii) wahlen Sie eine beliebige andere, nicht untergeordnete
Datentabelle, in der ein Datensatz erstellt werden soll. Beachten Sie, dass Sie (i) Datensatze in jeder
Datentabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, erstellen kdnnen, dass Sie aber (ii) nur
Datenséatze won Child-Datentabellen &ndern oder I6schen kénnen.

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Systemwverwaltung Datenbankstruktur 139

Datentabelle auswahlen

Child-Datentabellen
() Department

Andere Datentabellen
(") Company Group

() Company
() Contract

Abbrechen Weiter >

Bei Klick auf Weiter, wird das Formular Skript angezeigt (Abbildung unten). Hier kdnnen Sie ein Skript
erstellen, (i) um einen neuen Datensatz fur eine Child-Datentabelle zu erstellen; (ii) einen neuen Datensatz
fur jede beliebige andere Datenbanktabelle, die sich nicht unterhalb der Child-Ebene befindet, zu erstellen;
(iii) Datenséatze einer Child-Datentabelle zu &ndern und (iv) Datensétze einer Child-Datentabelle zu
I6schen. Da Sie die Datentabelle des/der zu erstellenden, andernden, I6schenden
Datensatzes/Datenséatze bereits im vorherigen Schritt ausgewahlt haben, klicken Sie nun auf das
entsprechende Register (Erstellen, Andern oder Léschen) und erstellen Sie das Skript fiir diese Aktion.

Skript fiir Department Child-Datensatz/Datensitze

Erstellen | Andern | Lgschen

E= wird ein neuer Department Datensatz erstellt.
Hinweis: Der Datensatz wird erst bei Speicherung des
Hauptdatensatzes gespeichert.

Felder mittels Feldaktualisierungen ausfillen. Der Datensatz wird
nach allen hier aufgelisteten Skriptschritten erstellt.

Feldaktualisierung hinzufligen Verzweigung hinzufiigen

Abbrechen Ok

Beachten Sie die folgenden Punkte:

¢ Wenn Sie einen neuen Datensatz in einer Nicht-Child-Datentabelle erstellen, kann es sein, dass
Datensatze der Datentabelle denselben neuen Datensatz mehrmals erstellen. In einem solchen
Fall, steht eine Ersetzen-Option zur Verfugung. Aktivieren Sie sie, damit der Datensatz nur
einmal erstellt wird.

e Wenn Sie einen neuen Datensatz erstellen oder einen bestehenden dndern, kénnen Sie ein Feld
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mit Hilfe der Aktion Feldaktualisierung hinzufligen ausfiillen oder aktualisieren.

e Mit Hilfe der Aktion Verzweigung hinzufligen kénnen Sie eine Auswahl durch Bedingungen,
Filter und Suchen einschranken, bewor Sie Aktualisierungsaktionen hinzufligen.

e Sie kdnnen alle oder bestimmte Datenséatze einer Child-Datentabelle &ndern. Bestimmte
Datensatze kénnen mit Hilfe von Bedingungen, Filtern und Suchen ausgewahit werden.

e Sie konnen festlegen, dass bei Anderung von Child-Datensétzen ein neuer Datensatz erstellt wird,
falls der Datensatz nicht vorhanden ist.

e Sie kdnnen alle oder bestimmte Datensétze einer Child-Datentabelle I6schen. Wie auch bei
Anderungen (siehe vorheriger Punkt) konnen bestimmte Datensétze mit Hilfe von Bedingungen,
Filtern und Suchen ausgewahlt werden.

+ Datenséatze abrufen

Bei Klick auf Datensatze abrufen erscheint das Formular mit dem Titel Gespeicherte Datensétze fiir
Berechnungen abrufen (Abbildung unten). Mit Hilfe des Datensétze abrufen-Skripts kdnnen Sie
Datensétze aus der Datenbank abrufen und in einer Variablen speichern. Mit Hilfe der Daten der Variablen
konnen anschlielend wahrend der Bearbeitung des aktuellen Datensatzes Berechnungen durchgefihrt
werden. So kénnen Sie z.B. einem Benutzer, wahrend er die Daten einer Abteilung bearbeitet, eine Liste
der Vertrage dieser Abteilung anzeigen lassen. Dazu kdénnen Sie die Datensétze der Contract-
Datentabelle abrufen und diese filtern, sodass nur die Vertrage der aktuell ausgewahlten Datentabelle
angezeigt werden. In der Abbildung unten wird der Name der aktuellen Abteilung an den Parameter
Department des Filters Expiring in 90 Days (lauft ab in 90 Tagen) Uibergeben. Folglich gibt der Filter nur
diejenigen Datenséatze zurtick, in denen der Name der aktuellen Abteilung in dem Feld Contracting_Party
eines Datensatzes enthalten ist.
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Gespeicherte Datensitze fiir Berechnungen abrufen

Dadurch kdnnen Sie in der Datenbank gespeicherte Datensatze
abrufen und in einer Variable speichern, die anschlieftend fir
weitere Berechnungen verwendet werden kann. Es kinnen
mehrere Datensatze abgerufen werden - es wird empfohlen, mit
Hilfe von Filtern nur bestimmte Felder auszuwahlen, um den
Speicherbedarf zu reduzieren! Nach dem Abruf steht diese
Variable wahrend der gesamten Bearbeitung des
Hauptdatensatzes zur Verflgung.

Achtung: Die Datensatze werden in dem Zustand aus der
Datenbank abgerufen, in dem sie gespeichert wurden - unabhangig
von noch nicht gespeicherten Anderungen durch den Benutzer.

Variable | $FetchedRecords B A
Datentabelle | Contracts A
Filter | Expiring in 90 days A |
’ Contracting_Depart ‘ n

= LEEUTED ment_fields/Name ‘

Felder 4 Feld{er) aus 2 Datentabelle(n) u

() Einmal abrufen und diese Daten bis zur
Wie oft Beendung der Bearbeitung des Hauptdatensatz
beibehalten

() Bei jeder Ausfuhrung dieses Skriptbefehls
abrufen, sodass immer der aktuellste
Datenbankstatus abgerufen wird

Abbrechen Ok

Im Formular Datenséatze abrufen geben Sie folgendermafen an, welche Datensétze in einer Variablen
enthalten sein sollen:

e Wabhlen Sie in der Auswabhlliste Variable als Namen der Variablen einen der vordefinierten Werte
aus. Dieser Variablenname muss innerhalb des Eingabeformulars eindeutig sein.

e« Wahlen Sie in der Auswahlliste der Daten der Datentabelle die Datentabelle € aus, aus der
Datensétze in die Variable geladen werden sollen.

e In der Auswahlliste Filter kénnen Sie einen der Filter der Datentabelle © auswahlen, um ihn auf
die Datenauswahl anzuwenden. Mit Hilfe eines Filters wird die Anzahl der zu ladenden
Datenséatze eingeschrénkt, um so den Speicherbedarf zu verringern. Wenn fir einen Filter
Parameter definiert wurden, so wird jeder Parameter zusammen mit einem Eingabefeld fur seinen
Wert aufgelistet. Hier kénnen Sie einen XPath-Ausdruck eingeben, um den Wert zu generieren.
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Klicken Sie alternativ auf die Schaltflache Bearbeiten und wéhlen Sie einen aus der Liste der
automatisch generierten kontextbasierten Ausdriicke aus. Der XPath-Ausdruck in der Abbildung
unten lautet: $Fet chedRecor ds_A/ Nane, womit das in der Variablen $Fet chedRecords_A
enthaltene Feld Name ausgewahlt wird (diese Variable ist eine weitere im aktuellen
Eingabeformular definierte Variable, die die Felder des aktuellen Datensatzes enthalt).

e Wabhlen Sie in der Einstellung Felder die Felder der in der Variablen zu speichernden
ausgewahlten Datensatze aus. Wahlen Sie nur die benétigten Felder aus, um den Speicherbedarf
Zu verringern.

e Mit der Einstellung Wie oft legen Sie fest, wann die Variable aktualisiert werden soll: entweder
einmal, wenn das Skript zum ersten Mal ausgefiihrt wird und bis der Datensatz fertig bearbeitet
ist oder bei jeder Ausfiihrung des Skripts. Wenn Sie die zweite Option auswahlen, werden im
Skript immer die aktuellsten Daten aus der Datenbank verwendet.

3.2.5.3 Berichtsformulare

Ein Berichtsformular dient zur Darstellung eines Berichts Uber Datensétze in einer bestimmten Datentabelle.
Ein Bericht besteht aus einem oder beiden der folgenden Elemente:

e einer Tabelle, in der die Spalten die Datentabellenfelder und/oder die losen Veranpfungen, die in
diesen Bericht einbezogen werden sollen, dargestellt werden. Jede Zeile der Tabelle enthélt einen
Datensatz der Datentabelle.

e einem oder mehreren Diagrammen In jedem Diagramm werden die Werte von der Y-Achse
zugewiesenen Feldern gegeniiber einem der X-Achse zugewiesenen Feld dargestellt.

Sie konnen fur eine Datentabelle mehrere Berichtsformulare erstellen. Die Berichtsformulare einer Datentabelle
stehen zur Verfligung, wenn ein Benutzer die Datenséatze einer Datentabelle bearbeitet und auf die Schaltfliche
Berichte @ Kklickt. Wenn fiir die Datentabelle mehrere Berichtsformulare zur Verfiigung stehen, kann der
Benutzer nun das gewiinschte daraus auswéhlen. So kdnnen Sie etwa Formulare mit verschiedenen Filtern, in
denen unterschiedliche Datensatzgruppen angezeigt werden, erstellen. Oder Datenséatze kdnnten in
verschiedenen Berichten nach verschiedenen Kriterien gruppiert werden. Auf diese Art konnte der Benutzer
schnell das Berichtsformular wechseln, z.B. um Berichte zu unterschiedlichen und spezifischen Datensétzen
(z.B. nur US-Unternehmen oder Vertrage, die in den nachsten drei Monaten ablaufen oder Vertrage tiber einem
bestimmten Wert) zu sehen.
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Contract Berichtsformular bearbeiten

Formularzugnff Admin, Executive, Legal, Sales #

|:| Dieses Formular auf anderen Seiten venwenden

[_1Vorschau Abbrechen Formular speiche

|| Grupp. nach Categories #

Anmerkung: Gruppen in Berichten werden in der ersten Spalte angezeigt.
|| Datensatze ausblenden, nur (Gruppen anzeigen
|:| Beschrankte Anzahl an Datensatzen anzeigen

[ Diagramme Amounts by Category, Contract Amounts #
|:| Gesamte Tabelle ausblenden, nur Diagramme anzeigen

Druck-Layout () Hochformat () Querformat

F o Fmme # e F oerrec Vs EFF'I‘E"I'IE # catec # s amou
OH

EBeizpiel Beizpiel Eeizpiel M=zi 31, 20: Beizpiel Eeizpiel, B £1,234
Beizpiel Beizpiel Eeizpiel M=zi 31, 20 Beizpiel Eeizpiel, Bi £1,234
Beizpiel Beizpiel Eeizpiel M=zi 31, 20: Beizpiel Eeizpiel, Bi £1,2534
Beispielgr Maximurm ¥ Summe
uppe 1

Insgesantt Maximum T Summe

Amounts by Category Contract Amounts
D1

D2

Categorle
53

o0 05 10 15 20 25 30 35

In der Abbildung oben sehen Sie die Designseite eines Berichtsformulars. Die Designseite besteht aus zwei
Teilen:
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¢ Im oberen Teil definieren Sie die Eigenschaften des Berichtsformulars @
¢ Im unteren Teil erstellen Sie das Layout des Berichtsformulars: (i) die Berichtstabelle® und (i) die

Diagramme des Berichts .

In den Kapiteln dieses Abschnitts wird beschrieben, wie Sie ein Berichtsformular konfigurieren.

3.2.5.3.1 Erstellen/Bearbeiten eines Berichtsformulars

Ein neues Berichtsformular wird durch Klick auf + Berichtsformular auf der Seite Formulare bearbeiten ©
erstellt. Sie werden daraufhin aufgefordert, die Felder (der aktuellen Datentabelle sowie die von Ubergeordneten
Datentabellen) oder die losen Veranpfungen, die im Bericht angezeigt werden sollen, auszuwahlen. Wenn
ein Feld einer aktuellen Datentabelle eines vom Typ Verknipfung mit € ist und mit einer anderen Datentabelle
verknilpft ist, so stehen auch die Felder der damit verkniipften Datentabelle zur Auswahl zur Verfligung.

Geben Sie dem Formular anschlieBend einen passenden Namen (siehe Abbildung unten) und bearbeiten Sie
das Formular, wie in den folgenden Kapiteln beschrieben.

Wenn die Datenbank andere Datentabellen enthélt, steht die Option Dieses Formular auf anderen Seiten
verwenden (siehe Abbildung unten) zur Verfligung und Sie kénnen in der Auswahlliste eine oder mehrere
Datentabellen auswahlen, fur die dieses Berichtsformular verwendet werden kann.
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Contract Berichtsformular bearbeiten

Formulsrmame Contract dollar amount

Formularzugnf® Admin, Executive. Legal Sales Pf

I:' Diezes Formular suf anderen Seiten verwenden  Companies }
D Varschau Abbrechen Formular speichern
I:' Grupp. nach Cstegornes H

Anmerkung: Gruppen in Berichten werden in der ersten Spahe angezeigt

Datensz3tze susblenden, nur Gruppen anzeigen

‘:‘ Beschrankte Anzzhl an Datensitzen anzeigen

‘:‘ Gesamte Tzbelle ausblenden, nur Dizgramme anzeigen

Diruck-Layout Hochformat Querformat

(o=
@ cerrectivepaTr [# DescriFTion (A cateoRies (A $AMOUNT

§i1.234
51,234

§1.234

CAC A

Beispielgruppe 1 Mmeimum ¥ Summe

Insgesamt Mmeirmum ¥ Summe

Nachdem ein Formular gespeichert wurde, kann es jederzeit durch Klick auf seinen Namen auf der Seite
Formulare bearbeiten bearbeitet werden. Daraufhin wird das Berichtsformular angezeigt (Abbildung oben)
und kann bearbeitet werden.

Klicken Sie nach Abschluss der Bearbeitung von neuen oder vorhandenen Formularen auf Speichern.
Daraufhin gelangen Sie zurlick zur Seite Formulare bearbeiten@, wo Sie auf Speichern klicken missen,
damit alle Anderungen in der Datenbank gespeichert werden.

3.2.5.3.2 Eigenschaften von Berichten

Wichtige Eigenschaften des Berichts werden im oberen Bereich der Designseite des Berichtsformulars (siehe
Abbildung unten) definiert. Weiter unten finden Sie eine Beschreibung dazu.
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Contract Berichtsformular bearbeiten

Formularmname | By category
Formularzugnff Admin, Executive, Legal, Sales #

Dieses Formular auf anderen Seiten verwenden

Vorschau Abbrechen Formular speiche

Grupp. nach Categories #
Anmerkung: Gruppen in Berichten werden in der ersten Spalte angezeigt.

Datensatze ausblenden, nur Gruppen anzeigen

| Beschrankte Anzahl an Datensétzen anzeigen

| Filter | Active Contracts other than [P n
Diagramme
Druck-Layout Hochformat Querformat

Definieren des Zugriffs auf Berichtsformulare
Uber die Einstellung Formularzugriff (siehe Abbildung oben) kénnen Sie festlegen, welche Rollen® - und

somit Benutzer @ - Zugriff auf das Formular haben. Beachten Sie, dass die Rolle Admin wollsténdigen Zugriff
auf alle Formulare hat.

Gruppieren von Datenséatzen
Die Datensatze der Datentabelle kdnnen fir maximal drei Felder gruppiert werden. So kdnnten Sie etwa eine

Gruppe won Vertragen auf Basis ihres Status oder Unternehmen nach Land gruppieren.

Um Datensétze zu gruppieren, klicken Sie auf die Bearbeiten-Schaltflache der Option Grupp. nach (siehe
Abbildung oben) und wahlen Sie anschliel3end die Felder, nach denen gruppiert werden soll, aus (maximal drei
Felder). Das erste von lhnen ausgewahlte Feld wird zum ersten Gruppierungskriterium, usw. Die Werte des
ausgewahlten Gruppierungskriteriums werden im Bericht in der ersten Spalte der Tabelle angezeigt. Wenn Sie
mehrere Kriterien haben, werden die Werte zuerst nach dem ersten Kriterium gruppiert. Anschlielend erfolgt
innerhalb der einzelnen Werte fiir das erste Kriterium die Gruppierung fir das zweite Kriterium. Als nachstes
erfolgt innerhalb der einzelnen Werte fir das zweite Kriterium die Gruppierung fur das dritte Kriterium. Es ist
daher wichtig, dass Sie die Gruppierungskriterien (Felder) in der gewiinschten Reihenfolge auswahlen.

So sehen Sie etwa in der Abbildung einen Bericht, in dem die Gruppierung anhand des Ablaufdatums von
Vertragen erfolgt und auf zwei Kriterien basiert: Year ist das erste Kriterium und Month ist das zweite Kriterium.
Der erste Wert des ersten Kriteriums (Year) ist 2020. Innerhalb der Datensatzgruppe fur 2020 werden die
Datensétze nach Monat gruppiert. In unserem Fall handelt es sich um vier Monate (Juni, August, September
und Dezember), wobei jeder Monat einen Datensatz enthalt. AnschlieBend werden die Datensétze fir das
nachste Jahr (Year), also 2021, nach Monaten gruppiert: Fir den Monat August gibt es sechs Datenséatze (und
keinen weiteren Monat im Jahr 2021). Beachten Sie auRerdem auf der rechten Seite die
Zusammenfassungswerte, die die Anzahl der Datensétze fur die einzelnen Monate und Jahre angeben.
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Zusammenfassungswerte werden fur Felder erstellt und sind im nachsten Kapitel Die Berichtstabelle @

beschrieben.

Bericht anzeigen

() Fur alle Datensatze

By category

<3

(:) Fir artuelle Daten

11D TITLE TYPE EXPIRY DAT
C2020/3 Office Cleaning Contract Sernvice Contra Jun 08, 2021
June 7
C2020/3 Willow FPartners Warehouse Lease Agn [ ease Aug 13, 202
August 7
C2020/3 Doodle Onfine Advertising Advertising Sep 01, 202
Septem 7
ber

C2020/3 Chestnut Telecom License Agreement Vendor Agreer Dez 04, 202
Decemb ]
er

2020 - 4
C2020/3 Twitter Terms of Senvice Vendor Agreer Aug 13, 202
C2020/3- AWS Policies & Permissions - Identity « Vendor Agreer Aug 10, 202
C2020/3 Facebook Advertising Folicies Vendor Agreer Aug 13, 202
C2020/3 Microsoft Advertising Policies Vendor Agreer Aug 14, 202
C2020/3 Dropbox Ternms of Service September Vendor Agreer Aug 13, 202
C2020/3 Dropbox Business Agreement August Vendor Agreer Aug 13, 202
August 6
2021 = G

Anmerkung zur Gruppierung von Datensatzen vom Typ "Datum"”

: Wenn ein Feld vom Typ Datum @@ (Format:

Monat st ag, Jahr; z.B. Dec 31, 2020) erstellt wird, steht dieses Feld automatisch fur die Gruppierung nach
drei Kriterien zur Verfigung: (i) nur dem Monatsteil; (i) nur dem Jahresteil; (iii) dem gesamten Datumsfeld
(Monat, Tag und Jahr). Dadurch kann das Datumsfeld in zwei zusatzliche Gruppierungskriterien unterteilt

werden, sodass Datenséatze separat nach Monat und Jahr gruppiert werden kénnen.

Ein- und Ausblenden einer beschrankten Anzahl von Datensétzen:

e Wenn Sie die Option zum Ausblenden von Datensétzen aktivieren, werden nur die
Zusammenfassungszeilen von Gruppen angezeigt. Die eigentlichen Datenséatze werden ausgeblendet.
So werden z.B. in der Abbildung oben die eigentlichen Datensétze angezeigt. Die
Zusammenfassungszeilen auf der rechten Seite enthalten die Anzahl der Datensétze.

e Wenn Sie die Option zur Anzeige einer beschrankten Anzahl von Datenséatzen auswahlen, kénnen Sie
in der Auswahlliste der Option auswahlen, wie viele Datensétze angezeigt werden sollen. Diese Option
steht nur zur Verfiigung, wenn die Option Datensétze ausblenden nicht aktiviert ist.
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Filtern von Datensétzen
Um Datensatze zu filtern, aktivieren Sie die Option Filtern und wéhlen Sie anschliel3end einen der fur die

aktuelle Datentabelle definierten Filter aus (siehe Abbildung oben).

3.2.5.3.3 Die Berichtstabelle

Die Berichtstabelle wird unterhalb der Berichtseigenschaften definiert. Die Berichtstabelle wird als erster Teil
des Berichts angezeigt. Die Spalten dieser Tabelle (siehe Abbildung unten) bilden die Felder der Datentabelle
und/oder lose Verkniipfungen, die fir die Einbeziehung in die Tabelle ausgewahlt wurden. Die einzelnen
Tabellenzeilen enthalten jeweils einen Datensatz der Datentabelle. Um die Struktur und den Inhalt der Tabelle
zu bearbeiten, klicken Sie auf das Tabellenbearbeitungssymbol (in der Abbildung unten rot umrandet).

Spalte loschen / BfEite\ ®© E
\Q21 %  spatie cinfiigen & A20% Al17%

F D & TITLE # TYPE # EXPIRY DATE
Beispiel Beispiel Spaltenfeld bearbeiten Beispiel  Apr 06, 2022

Beispief Beispief Beispiel  Apr 06, 2022

Beispief Beispief Beispiel  Apr 06, 2022
Beispielgruppe 2 «+——— Gruppierungskriterium 2 Zusammenfassungswert f. Gruppe 2 —»# Anzahl
Beispielgruppe 1 +—— Gruppierungskriterium 1 Zusammenfassungswert f. Gruppe 1—= # Anzahl
Insgesamt Zusammenfassungswert f. alle Datenséatze —»# Anzahl

Sie kdnnen Tabellenstruktur und -inhalt folgendermafen bearbeiten:

e Durch Einfligen von Spalten links von der ausgewahlten Spalte. Durch Anh&ngen einer neuen Spalte
rechts von der am weitesten rechts gelegenen Spalte (durch Klick auf das Spalte anhéangen-Symbol
(rechts von der am weitesten rechts gelegenen Spalte).

e Um eine Spalte zu lIdschen, klicken Sie auf ihr L6schen-Symbol.

e Um das in einer Spalte dargestellte Feld bzw. die lose Verknupfung zu &ndern, klicken Sie auf das
Bearbeiten-Symbol und wahlen Sie das neue Feld oder die lose Verknupfung aus.

e FUrjede Spalte stehen je nach Datentyp der Spalte bestimmte Eigenschaften zur Verfligung. So
konnen Sie z.B. die Datenséatze der Tabelle nach den Werten einer bestimmten Spalte sortieren oder
die Beschriftung einzelner Spalten ausblenden.

e Fir Spalten des Datentyps Child-Datensatz oder verkniipfter Datensatz kdnnen Sie, anstatt die
Datenséatze in einer Liste anzuzeigen, auch einen Gesamtwert fir die Child-Datensétze oder die
verknlpften Datensétze anzeigen. So kdnnen Sie z.B. Folgendes anzeigen: eine Summe der Werte
aller Child-Datensétze oder einen Durchschnittswert oder ob mindestens ein Datensatz vorhanden ist,
oder Werte aller Datenséatze gemeinsam, getrennt durch ein von lhnen definiertes Trennzeichen.

e Zahlenspalten kdnnen formatiert werden. Es gibt eine wichtige Eigenschaft namens
Zusammenfassung, die im Unterabschnitt Zusammenfassungswerte unmittelbar unterhalb beschrieben
wird.

e Um die Anzeigeeigenschaften einer Spalte einzustellen, klicken Sie auf ihr Breite-Symbol. Es gibt die
folgenden Spaltenbreiteoptionen: (i) Standardspaltenbreite, wobei alle Spalten dieselbe Breite erhalten;
(i) Festgelegte Breite in Prozent; (iii) Automatische Anpassung der Spaltenbreite anhand des Inhalts,
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mit einer optionalen Maximalbreite. Spalten, deren Breite automatisch angepasst wird, werden durch
ein A gekennzeichnet. Bei Spalten, die einen festgelegten Wert in Prozent haben und Spalten, deren
Breite automatisch - mit einem Maximalwert in Prozent - angepasst wird, wird der Prozentwert in der
Kopfzeile der Spalte angezeigt. Die Abstande in Spalten (links und rechts) werden mit Hilfe der
entsprechenden Schieberegler angepasst.

e F

¢ Um den Tabellenbearbeitungsmodus zu verlassen, klicken Sie auf das
Tabellenbearbeitungssymbol.

Zusammenfassungswerte

Manchmal erweist sich ein Zusammenfassungswert am unteren Rand einer Spalte als hilfreich. Bei einem
Zusammenfassungswert wird eine Berechnung auf die Werte einer Spalte angewendet und es wird das
Ergebnis angezeigt. So kdnnen etwa die Werte einer Spalte vom Datentyp "Zahl" summiert werden, es kann
ein Durchschnittswert berechnet werden und die Werte kdnnen nach einem Minimal- und/oder Maximalwert
durchsucht werden; oder es konnen z.B. die Werte einer Spalte vom Datentyp "Text" gez&hlt werden, um
anzuzeigen, wie iele Werte die Spalte enthalt. Zusammenfassungswerte konnen (i) fur Gruppen und (ii) (am
Ende des Berichts) fur alle Datensétze angezeigt werden.

Um die Zusammenfassungswerte einer Spalte zu konfigurieren, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol der
Spalte und wahlen Sie die Art des Zusammenfassungswerts (siehe Liste unten) aus. Welche Optionen zur
Verfigung stehen, hangt von dem (in der Eigenschaft "Typ" des Felds @ definierten) Datentyp des jeweiligen
Felds ab.

e Anzahl: Fir alle Datentypen. Z&hlt die Anzahl der Werte in der Spalte.

e Summe: Fir den Datentyp "Zahl". Summiert die Werte in der Spalte oder Gruppe.

e Durchschnitt: Fir den Datentyp "Zahl". Berechnet den Durchschnitt der Werte in der Spalte oder
Gruppe.

e  Minimum: Fur die Datentypen "Zahl" und "String". Durchsucht die Werte in der Spalte oder Gruppe
nach dem Mindestwert. Fur den Datentyp "String" basiert dieser Wert auf der alphabetischen
Reihenfolge.

e Maximum: Fur die Datentypen "Zahl" und "String”. Durchsucht die Werte in der Spalte oder Gruppe
nach dem Maximalwert. Fir den Datentyp "String" basiert dieser Wert auf der alphabetischen
Reihenfolge.

Anmerkung: Zusammenfassungswerte kdnnen fiir eine beliebige und fur alle Spalten definiert werden. Sie
konnen fir eine Spalte mehr als einen Zusammenfassungswert konfigurieren, falls mehrere
Zusammenfassungswerte verfigbar sind. So kénnten Sie z.B. bei einer Spalte mit Zahlen die Summe
aller Werte oder den Durchschnittswert anzeigen.

Stile in der Berichtstabelle

Um Stile fur die Tabelle zu definieren, klicken Sie (innerhalb der roten Ellipse in der Abbildung unten) auf das
Stil-Symbol der Tabelle. Das Stilformular fur die Tabelle sieht in etwa so aus, wie das in der Abbildung unten.
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|:| Global definierte Stile verwenden Global anwenden

Beschriftungen
Grafe + 879,

[fett Pos | |
[ kursiv Text B [ GrosssucHsTAsE 4| ()

Werte
Grife # T71%

[ lfett ausrichten | Standard A n
[ kursiv

Beachten Sie die folgenden Punkte:

e Eine Beschriftung ist eine Spaltenuberschrift. Werte sind die Werte von Feldern des Datensatzes. Sie
konnen die Texteigenschaften, darunter auch die Positionierung des Texts, separat fur die Beschriftung
und den Wert definieren.

e Wenn Sie am oberen Rand der Tabelle das Kontrollkastchen Globale Stile verwenden aktivieren,
werden die in den App-Einstellungen definierten globalen stile ® verwendet.

e Mit der Schaltflache Global anwenden werden die aktuellen Stile auf die globalen Einstellungen fur
alle Formulare angewendet. Die aktuellen Stile werden auf alle Formulare, fir die keine eigenen
Tabellenstile definiert sind, angewendet.

e Um den Stilbearbeitungsmodus zu verlassen, klicken Sie auf das Stil-Symbol.

Anmerkung: Nachdem Sie mit der Bearbeitung der Struktur und der Stile fertig sind, klicken Sie im
Formular auf Speichern und anschliel3end in "Formular bearbeiten" auf Speichern.

Anmerkung:  Wenn ein oder mehrere Diagramme erstellt wurden, kénnen Sie auswahlen, dass im Bericht
nur Diagramme angezeigt werden sollen (und die Tabelle a.usgeblendet werden soll). Nahere
1 150

Informationen dazu finden Sie im Abschnitt "Diagramme

3.2.5.3.4 Berichtsdiagramme

Sie kénnen in Berichten Diagramme generieren, um Datensatzdaten grafisch darzustellen. Die Y-Achse des
Diagramms muss eine Zahl sein. Dies ist dann der Fall, wenn fur die Y-Achse eine der folgenden Feldarten
verfugbar ist und ausgewahlt wurde: (i) ein Feld mit einem Zahlenwert oder (i) ein Zusammenfassungswert
eines Gruppierungswerts (z.B. die Anzahl der einzelnen Jahre in der Datensatzgruppe: etwa 3 Instanzen des
Jahres 2020).
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Anmerkung: Diagramme kdnnen nur auf Basis von Feldern, die in das Berichtsformular inkludiert wurden,
erstellt werden (d.h. auf Basis der Spalten der Tabelle).

In den Abbildungen unten sehen Sie links ein Berichtsformular, in dem zwei Diagramme definiert wurden und
rechts den eigentlichen Bericht mit den Diagrammen.
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|| Grupp. nach Categories #
Anmerkung: Gruppen in Berichten werden in der ersten Spalte angezeigt.

|| Datensatze ausblenden, nur Gruppen anzeigen
|:| Beschr&nkte Anzahl an Datensatzen anzeigen

[ Diagramme Amounts by Categury, Contract Amuunts rd

|| Gesamte Tabelle ausblenden, nur Diagramme anzeigen

Druck-Layout () Hochformat () Querformat

F o # ime # tee # EFFEc p, DESC o catec # sAmol

Eeizpiel Eeizpiel Eeizpiel
Eeizpiel EBeizpiel Eeizpiel
Eeizpiel EBeizpiel Eeizpiel
Beispielgr

uppe 1

Insgesamt

Ca1egarle

I:a.l.:gnnﬂ

Cafe-gune

©H
RIPTI
ON
Mai 31, 20: Beizpiel Eeizpiel, B 51,234
Mai 31, 20z Beizpiel Eeizpiel, B 51,234
Mai 31, 20z Beizpiel Eeizpiel, B $1,234
Maximum ¥ Summe
Maximum ¥ Summe

Contract Amounts

0 05 LD 15 20 25 30 35
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Bericht anzeigen n | Contract dollar amount ‘l ;
(_)Fir alle Datensétze { Fir aktuelle Daten
Amounts by Category Contract Amounts
202073127
L L ———————
e . Intellectual  C2020/3120
Agreement 2 R oy —
Operations 202073125
€2020/3129 TR
C2020/3122 T
Lease
— Agresment 202072127 TR
Marketing 202073130 il

202073131 1R
202073119 T

0 2500 5000 7500 10000 12500 15000 17500 20000

H $ Amount

Anmerkung:  Nachdem ein Diagramm erstellt wurde, haben Sie die Option, die Tabelle auszublenden und
nur die Diagramme anzuzeigen. Wahlen Sie die entsprechende Option aus (siehe Abbildung links
oben). (Sie sollten die Tabelle nicht I6schen, da ihre Spalten die Datensatzgruppen, anhand welcher
die Diagramme erstellt werden, enthalt).

Erstellen von Diagrammen
Um ein Diagramm zu erstellen, gehen Sie folgendermal3en vor:

1. Aktivieren Sie im Berichtsformular die Option Diagramme (siehe Abbildung links oben). Daraufhin wird
das Formular "Diagramme bearbeiten” angezeigt (Abbildung unten).

2. Wenn Sie fur das Berichtsformular als Ganzes Diagramme erstellen mdchten, aktivieren Sie das
Register "Insgesamt”. Wenn die Berichtsdaten gruppiert wurden, kdnnen Sie Diagramme flr die
Gruppe auf oberster Ebene erstellen. Aktivieren Sie dazu das Register Jede/r/s <Gruppe-auf-oberster-
Ebene>. (In der Ausgabe beginnt jede Gruppe der obersten Ebene auf einer neuen Seite.)

3. Kilicken Sie auf Neues Diagramm. Daraufhin wird das Formular Diagrammeinstellungen angezeigt
(Abbildung unten).

4. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten Formular den gewiinschten Diagrammtyp (Balken, Linie, Flache
oder Kreis) aus und geben Sie dem Diagramm einen Namen. Wahlen Sie das/die Feld(er) fur die Y-
Achse und das Feld fur die X-Achse aus. Sie kdnnen fur alle Diagrammtypen mit Ausnahme von
Kreisdiagrammen mehrere Felder fur die Y-Achse auswéahlen (die Auswahllisten fur die Y-Achse sind
unten rot umrandet). Fur Kreisdiagramme kann fir die Y-Achse nur ein Feld ausgewahlt werden.
Beachten Sie in der Abbildung unten, dass Sie keine neuen Felder fiir die Y-Achse des
Kreisdiagramms hinzufiigen dirfen. AuRerdem kdnnen Sie festlegen, dass der Prozentwert von
Kreisdiagrammsegmenten angezeigt wird. Die fiir die Y-Achsenauswahl verfiigbaren Felder sind
Zahlenfelder und Zusammenfassungswerte wvon Gruppierungskriterien und der Gesamtwert. Sowohl
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die Felder, die fur die X- als auch fur die Y-Achse zur Auswahl zur Verfligung stehen werden
automatisch anhand der Datentypen der Felder und gegebenenfalls anhand der Gruppierungskriterien

ermittelt.
Diagramme bearbeiten Meues Diagramm._
Insgesamt | Jede/r/s Cateqories
Diagramm | Kreis d s
[]3D
MName | Amounts by Category |

Y-Achse | Categories 3 Amount (Summe) A |

[ 1% anzeigen
#-Achse Categories

Diagramm | Balken d s

[ 13D

Dﬂuarichtung andern

Mame | Contract Amounts |
LRSI | § Amount A @
®
X-Achse | ID A
|| Fehlende Werte ersetzen durch | 0 |

Diagramme pro Zeile U| 2 A n ?

Diagrammhdhe n | gleich wie Breite |

Abbrechen 8] 4

5. Wenn Sie mehr als ein Diagramm darstellen mdchten, fliigen Sie neue Diagramme durch Klick auf
Neues Diagramm und Definition der einzelnen Diagramme, wie oben in Schritt 2 beschrieben, hinzu.

6. Gegebenenfalls kénnen Sie etwaige fehlende Werte in den Datenséatzen durch einen Wert lhrer Wahl
ersetzen.

7. Geben Sie an, wie viele Diagramme in einer einzige Berichtszeile angezeigt werden sollen. So haben
wir etwa im Bericht in der Abbildung oben zwei Diagramme pro Zeile definiert.

8. Sie konnen die Hohe des Diagramms zusammen mit der Breite des Diagramms definieren (als
Prozentwert der Breite des Diagramms). Der Standardwert ist eine Diagrammhéhe, die gleich der
Diagrammbreite ist.

9. Nachdem Sie mit der Definition des Diagramms fertig sind, klicken Sie auf OK und anschliel3end auf
Speichern.
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3.2.5.4 Exportformulare

In einem Exportformular (Abbildung unten) wird definiert, welche Daten im Zusammenhang mit der Datentabelle
(Datentabellenfelder, verkniipfte Datentabellen und Child-Datentabellen) in XML oder CSV exportiert werden
sollen. So sehen Sie z.B. in der Abbildung unten ein Exportformular der Datentabelle Person. Die Felder First,
Last, Title, Phone und Email der Datentabelle Person wurden zusammen mit der Parent-Datentabelle
Department der Datentabelle Person fiir den Export ausgewahlt. Nachdem das Formular (mit Speichern)
gespeichert wurde und die Anderungen an allen Formularen mit Speichern @) gespeichert wurden, steht das
Exportformular bei der Eingabe von Daten in Datenséatze dieser Datentabelle (in diesem Fall der Datentabelle
Person) zur Verfugung. Alle Benutzer mit Zugriffsrechten auf dieses Formular (siehe Abbildung) kénnen nun die
in diesem Formular definierten Daten exportieren.

Person Exportformular bearbeiten

Formularname | |
Formularzugriff Admin, All Users #

[11s0 2 Abbrechen Formular speiche

f First @ 6

# e ®O
}‘““ ® O
£ e ® 0
# Phone ® O

f Ermnail @ @
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XML-Format

Die exportierte XML-Datei hat ein Root-Element namens <Root >, und <Root > erhdlt ein Child-Element, das
denselben Namen wie der aktuelle Container hat (in unserem Beispiel ist dies der Container Person). Dieses
Element erhélt die von Ihnen fur den Export ausgewahlten Felder als Child-Elemente. So kdnnte etwa mit dem
Exportformular fur eine Person-Datentabelle (siehe Abbildung oben) eine XML-Datei generiert werden, die
folgendermaf3en aussieht:

<Root >

<Per son>
<Depar t nent >Sal es</ Depar t nent >
<First>Jinmx/First>
<Last >Gi del y</ Last >
<Phone>123456789</ Phone>
<Emai | >sal es. 01@l t ova. conx/ Emai | >

</ Per son>

<Per son>
<Depar t nent >Account s</ Depart ment >
<Fi rst >Jane</ First>
<Last >Locke</ Last >
<Phone>123789777</ Phone>
<Emai | >account s. 04@al t ova. conx/ Emai | >
</ Per son>
</ Root >

CSV-Format

Die erste Zeile der CSV-Datei enthdlt die Feldiberschriften. Jede weitere Zeile enthélt einen Datensatz, wobei
die Feldwerte dieselbe Reihenfolge wie die Uberschriften haben. Das Trennzeichen in Datensétzen ist ein
Komma. Beachten Sie, dass es sich bei jedem Datensatz um eine flache Auflistung der Zeilen des
Exportformulars handelt. Child-Datensétze kdnnen aufgrund der flachen Struktur von CSV-Dateien nicht
angezeigt werden. Im Vergleich zur XML-Struktur oben:

"Department”,"First", "Last","Title","Phone", "Email"
"Sal es","Jim,"Gidely", "Executive","123456789", "| egal . 01@ ednapl e. cont

"Account s", "Jane", "Locke", "Manager", "123789777", "account s. 04@l t ova. con’

Anmerkung:In den exportierten Feldern in der XML- und CSV-Datei ist der Parent Department der aktuellen
Datentabelle (Person) inkludiert. Zwar ist Department kein Feld von Person, dennoch steht es aufgrund
seiner Parent-Verknlpfung mit Person zur Verfigung, um als Feld in das Exportformular inkludiert zu
werden. Auch hoher gestufte Vorfahren stehen zur Verfugung und kdnnen zum Formular hinzugefugt
werden. Zwar handelt es sich bei Vorfahrendaten nicht um Informationen auf Feld-Ebene einer
Datentabelle, dennoch kénnten diese von Bedeutung sein und werden daher als Parent-Verknlpfungen
zur Verfigung gestellt.

Erstellen eines Exportformulars
Ein neues Exportformular wird folgendermaf3en erstellt:

1. Klicken Sie auf der Seite Formulare bearbeiten® der Datentabelle auf + Ex portformular.

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Systemwverwaltung Datenbankstruktur 157

2. Fugen Sie die gewinschten Felder aus diese Datentabelle hinzu, inkludieren Sie etwaige Parent-
Verknipfungen und klicken Sie auf Weiter. Beachten Sie, dass mit Parent-Verk nipfungen auch
Vorfahren oberhalb der direkten Parent-Ebene inkludiert werden.

3. Geben Sie dem Formular einen passenden Namen.

4. Definieren Sie, welche Rollen Zugriff auf dieses Formular erhalten. Nur Benutzer, denen mindestens
eine der ausgewahlten Rollen zugewiesen wurde, konnen mit Hilfe dieses Formulars Daten exportieren.

5. Aktivieren Sie die Option ISO, wenn Daten in Feldern mit bestimmten Datentypen (Datum, Uhrzeit,
Zahl) im ISO-Format exportiert werden sollen.

6. Um ein Feld hinzuzuflgen, klicken Sie auf eine Einflige-Schaltflache, um eine Zeile oberhalb der
aktuellen Zeile einzufigen. Oder klicken Sie auf die Anhdngen-Schaltflache (letzte Schaltfiache), um
eine Zeile am Ende der Tabelle anzuhdngen. Um ein Feld zu l6schen, klicken Sie auf die Loschen-
Schaltflache der entsprechenden Zeile.

7. Um ein Feld zu andern, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol und nehmen Sie die gewiinschten
Anderungen vor.

8. Um Child-Datensatze (z.B. die Person-Children von Department) hinzuzufiigen, klicken Sie auf das
Bearbeiten-Symbol des Felds, (i) wahlen Sie die zu exportierenden Child-Datentabellen aus und (i)
wahlen Sie fir jede Child-Datentabelle aus, welches der Exportformate dieser Child-Datentabelle
verwendet werden soll. Das Child-Formular wird als Tabelle innerhalb der Zeile, zu der es hinzugefugt
wurde, erstellt. Beachten Sie, dass Child-Datentabellen nicht in CSV exportiert werden kénnen, da
CSV eine flache Struktur hat und verschachtelte Hierarchien nicht darstellen kann.

9. Klicken Sie auf Speichern.

10. Klicken Sie (auf der Seite Formulare bearbeiten ® der Datentabelle) auf Speichern.

Wichtige Punkte

e Mit Exportformularen werden Daten im Zusammenhang mit der aktuellen Datentabelle (z.B. einer
Person-Datentabelle) exportiert.

e XML-Export: Die Felder der fur den Export ausgewahlten Datentabelle werden als XML-Elemente
exportiert, die Children eines Elements sind, das den Namen der aktuellen Datentabelle hat (z.B. des
Elements mit dem Namen Per son). Siehe XML-Codefragment oben.

e CSV-Export: Die Felder der fir den Export ausgewahlten Datentabelle werden als Spalte einer CSV-
Zeile exportiert, wobei jede CSV-Zeile einem Datensatz aus der Datenbank entspricht (z.B. ein einziger
Person-Datensatz). Siehe CSV-Codefragment oben.

e In Exportformularen kénnen nicht nur die Felder der Datentabelle hinzugefugt werden; auch Parents
und hoher gestufte Vorfahren kdnnen hinzugefiigt werden. Ein exportierter Datensatz kann daher auch
die Parents und Vorfahren der aktuellen Datentabelle enthalten. Siehe Codefragmente oben.

e Waéhrend Daten aus Child-Datentabellen in XML-Dateien exportiert werden kdnnen, ist der Export in
CSV-Dateien aufgrund der flachen Struktur von CSV-Dateien nicht méglich.

3.2.5.5 E-Mail-Formulare

Mit Hilfe eines E-Mail-Formulars (Abbildung unten) wird automatisch auf Basis des Designs des Formulars der
Body einer E-Mail generiert. Das Formular enthélt eine Tabelle, in der das Design strukturiert ist. Sie kdnnen
zur Tabelle Spalten und Zeilen sowie innerhalb einzelner Tabellenzellen Tabellen hinzufiigen. Inhalt wird durch
Hinzufligen von Text oder einem der Felder oder losen Verknipfungen der Datentabelle innerhalb einzelner
Zellen erstellt. Jeder Feldwert kann mit Hilfe der Option E-Mail-Link als Hyperlink in der E-Mail definiert werden.
Uber den Link wird der Datensatz zur Ansicht gedffnet. Sie konnen auch festlegen, dass einzelne Zeilen des E-
Mail-Formulars nur unter bestimmten Bedingungen erstellt werden. AuBerdem kann jede Tabelle im Formular
separat mit Stilen versehen und der Zugriff auf das Formular kann auf bestimmte Rollen eingeschréankt werden.
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Contract E-Mail-Formular bearbeiten

Formularname | Contract Reminder Email Form |

[ Vorschau Abbrechen Formular speiche

Feld | Calc | Text

Betreff ? | Feld auswahlen... “|

D Bei Klick zu verwendende Formulare auswahlen ?

|| Eingabeformular | Legal Entry Form “|
[ Listenformular ? | Contracts by Status “|
© ®H
oL Beispiel
O)::
# 1D Beispiel = # Status gajcpial

# Contracting Party gocje)

# Expiry Date Nov 24 2022 Heute fallig

# Categories Beispiel, Beispiel

Nachdem das Formular (mit Speichern) gespeichert wurde und die Anderungen an allen Formularen mit
Speichern @) gespeichert wurden, steht das Erinnerungs-E-Mail-Formular zur Verwendung zur Verfiigung.

Erstellen eines E-Mail-Formulars
Ein neues E-Mail-Formular wird folgendermaf3en erstellt:

1. Klicken Sie auf der Seite Formulare bearbeiten@ der Datentabelle auf + E-Mail-Formular.
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2. Fugen Sie die Felder, die im Inhalt der E-Mail vorkommen sollen, hinzu und klicken Sie auf Weiter.
Auch Verknipfungen mit Ubergeordneten Datensatzen und lose Verknupfungen kdénnen inkludiert
werden.

3. Geben Sie dem E-Mail-Formular einen passenden Namen.

4. Geben Sie auf eine der folgenden Arten einen Betreff ein: (i) auf dem Register Feld ein Feld des
aktuellen Datensatzes oder eines damit in Zusammenhang stehenden Datensatzes (Vorfahr, Child

oder verknupfte Datensétze); (i) auf dem Register Calc einen XPath-Ausdruck; (iii) auf dem Register

Text einen festgelegten Text. Die Option zum Definieren eines Betreffs steht fur Erinnerungs-E-
Mails @ nicht zur Verfligung.
5. In der Auswabhlliste "Eingabeformular” wird festgelegt, welches Eingabeformular zur Anzeige oder

Bearbeitung von Datensatzen verwendet werden soll, wenn der Empféanger einer E-Mail auf einen Link

in der E-Mail klickt. In der Auswahlliste "Listenformular" wird festgelegt, welches Listenformular

verwendet werden soll, nachdem der Empfanger der E-Mail den Datensatz angesehen oder bearbeitet

hat. Wenn der Benutzer keine Zugriffsrechte auf diese Formulare hat, werden die Standardformulare
verwendet. Wenn fir keine der beiden Einstellungen ein Formular definiert wurde, wird fur diese
Einstellung ebenfalls das Standardformular verwendet.

6. Klicken Sie auf das Tabellenbearbeitungssymbol, um die Tabellenstruktur und den Inhalt zu
bearbeiten. Klicken Sie auf eine Einflige-Schaltfliche, um oberhalb der aktuellen Zeile eine Zeile
einzufligen oder klicken Sie auf die Anhangen-Schaltflache (letzte Schaltflache), um eine Zeile am
Ende der Tabelle anzuhdngen. Um eine Zeile zu l6schen, klicken Sie auf die Léschen-Schaltflache
entsprechenden Zeile.

7. Innerhalb jeder Zelle kann ein Feld, eine Berechnung (Calc) zur Berechnung eines dynamischen

der

Ergebnisses, statischer Text oder eine Tabelle hinzugefligt werden. Die Stile von Beschriftungen und

Werten einzelner Zellen kénnen separat bearbeitet werden.

8. Aktivieren Sie die Option E-Mail-Link von mindestens einem Feld oder einer Berechnung. Uber den E-
Mail-Link wird der Datensatz direkt von der E-Mail aus gedffnet. Sie kénnen E-Mail-Links in mehreren

Feldern/Berechnungen aktivieren. In diesem Fall bilden die Werte dieser Felder/Berechnungen alle
Links zum Datensatz. Informationen zur Definition der URL der RecordsManager-App und anderer
globaler E-Mail-Einstellungen finden Sie weiter unten.

9. AulRerdem kénnen Sie bei Datumsfeldern (i) Datumsformate bearbeiten und (ii) die Option Fallig
anzeigen aktivieren, um die Anzahl von Tagen, in denen ein Vertrag ablauft, anzuzeigen (siehe
Erinnerungs-E-Mails )..

10. Um ein Feld zu &ndern, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol und nehmen Sie die gewtinschten
Anderungen vor.

11. Aktivieren Sie das Symbol Bedingte Anzeige fur Zeile (das Symbol R wird angezeigt, wenn die

Tabellenbearbeitungssymbole aktiviert sind), um eine XPath-Bedingung zu definieren, die erflllt werden
muss, damit die Zeile angezeigt wird. Laut Standardeinstellung wird die Zeile immer angezeigt. Siehe

Anmerkung zur XPath-Bearbeitung weiter unten.
12. Klicken Sie auf Speichern.
13. Klicken Sie (auf der Seite Formulare bearbeiten ® der Datentabelle) auf Speichern.

14. Denken Sie daran, auf der Seite Eormulare bearbeiten® der Datentabelle die Option Verwenden des

gewulnschten E-Mail-Formulars zu aktivieren.

Anmerkung zur Bearbeitung von XPath-Ausdriicken
Das Formular zum Bearbeiten von XPath-Ausdriicken hat drei Register: (i) Beispiele bietet ein zufélliges

Beispiel fir einen XPath-Ausdruck, wie z.B: (a) die Verkettung von drei Werten (zwei Werten aus anderen
Feldern und einem Komma-Trennzeichen); oder (b) eine exi st s-Funktion, mit der tUberprift wird, ob ein
Feld Inhalt enthélt; (Beachen Sie dass das Register Beispiel in manchen Situationen nicht zur Verfiigung
steht) (ii) Felder enthalt eine Liste der Namen aller Felder des Datensatzes in alphabetischer Reihenfolge,
sodass diese korrekt in den XPath-Ausdruck eingegeben werden kénnen; (iii) Kopieren enthalt eine Liste
ausgewahlter XPath-Ausdriicke, die verschiedene niitzliche Funktionalitdten enthalten, die Sie in Ihren
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Ausdruck kopieren und @ndern kénnen.

Nahere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt XPath-AusdrUcke.

Formatierung

Durch Klick auf das S-Symbol rechts oberhalb jeder Tabelle kdnnen Sie Stile fiir einzelne Tabellen des
Formulars definieren. Globale Stile fur E-Mail-Formulare, die Uber Konfig. E-Mail-Stile @ definiert wurden,
werden durch diese Stile auBer Kraft gesetzt.

RecordsManager-URL und E-Mail-Adresse des Absenders
Gehen Sie zu Konfig. | Andere Einstellungen E-Mails@, um folgende Einstellungen vorzunehmen:

e Die URL Ihrer RecordsManager-App. Dadurch kann der Empfénger der E-Mail auf die URL klicken, um
zur App zu gelangen. (Informationen dazu, wie Sie in einer E-Mail Hyperlinks einrichten finden Sie
unter E-MaiI-FormuIare).

e Die E-Mail-Adresse des Absenders der Erinnerungs-E-Mail.

Verwendung von Erinnerungs-E-Mail-Formularen

Sie konnen fur eine Datentabelle mehr als ein E-Mail-Formular definieren. Diese Formulare werden daraufhin auf
der Seite Formulare bearbeiten ® der Datentabelle an ezeigt. Wahlen Sie auf dieser Seite aus, welches
Erinnerungs-E-Mail-Formular Sie verwenden méchten™, indem Sie dessen Verwenden-Option aktivieren. Sie

k(')'nnen.diese Auswahl jederzeit andern. Nahere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Erinnerungs-E-
Mails <4,

3.2.5.6 Startseiten-Benachrichtigungsformulare

Startseiten-Benachrichtigungen werden am unteren Rand der RecordsManager-Startseite angezeigt (in der
Abbildung unten griin markiert). Als Admin kénnen Sie beliebig viele Startseiten-Benachrichtigungsformulare
erstellen und auswahlen, welches fiir eine bestimmte Datentabelle verwendet werden soll. Das ausgewahite
Formular fir jede einzelne Datentabelle wird auf der Startseite angezeigt. Wenn kein benutzerdefiniertes
Formular entworfen oder benutzt wird, werden Erinnerungen in einem Standard RecordsManager-Formular
angezeigt.
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Startseite

Willkommen System Administrator!

Contract Database

Contracts
18 Datens.

Company Database

Company Groups

5 Datens.

Companies

23 Datens.

Departments

21 Datens.

Persons

19 Datens.

Contract Erinnerungen

Uberfallig (4)

(7} Chestnut Telecom Lice Renewal
@ @O office Cleaning Contra Renewal
(7} Doodle Online Advertis Renewal

(7] Deciduous Lease Renewal

Active

Active

Active

Active

Erstellung eines Startseiten-Benachrichtigungsformulars

Ein neues Startseiten-Benachrichtigungsformular wird folgendermafen erstellt:

1. Klicken Sie auf der Seite Formulare bearbeiten@ der Datentabelle auf + Startseiten-

Benachrichtigungsformular.

2. Flgen Sie die Felder, die im Formular angezeigt werden sollen, hinzu und klicken Sie auf Weiter.

(Beachten Sie, dass zusatzlich zu den Feldern der aktuellen Datentabelle auch Felder von
Ubergeordneten und verknupften Datentabellen angezeigt werden). Daraufhin wird das Formular
angezeigt (Abbildung unten) und Sie kdnnen es bearbeiten. So kénnen Sie etwa das Design der
Tabelle bearbeiten und sogar Spalten fir neue Felder hinzufiigen oder Spalten zusammen mit den darin
enthaltenen Feldern lI6schen. Nahere Informationen dazu finden Sie unter Punkt 5 und 6.
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Company Startseiten-Benachrichtigungsformular bearbeiten

Formularname [ | ]

Formularzugriff Admin #

[ Vorschau Abbrechen Formular speiche

|| Filtern

D Bei Klick zu verwendende Formulare auswahlen ?

|| Eingabeformular | ‘|

|| Listenformular ? | ‘|

Beispiel Beispiel
Beispig/ Beispie/
Beispiel Beispiel

Geben Sie dem Startseiten-Benachrichtigungsformular einen passenden Namen.

Definieren Sie, welche Rollen die tber dieses Formular auf der Startseite @ angezeigten Erinnerungen
anzeigen und aufrufen kénnen. Nur Benutzer, denen mindestens eine der ausgewahlten Rollen
zugewiesen wurde, sehen diese Formular auf ihrer Startseite.

In der Auswahlliste "Eingabeformular" wird festgelegt, welches Eingabeformular zur Anzeige oder
Bearbeitung von Datensatzen verwendet werden soll, wenn ein Benutzer auf der Homepage auf einen
Zeile klickt. In der Auswahlliste "Listenformular" wird festgelegt, welches Listenformular verwendet
werden soll, nachdem ein Benutzer den Datensatz angesehen oder bearbeitet hat. Wenn der Benutzer
keine Zugriffsrechte auf diese Formulare hat, werden die Standardformulare verwendet. Wenn fir keine
der beiden Einstellungen ein Formular definiert wurde, wird fur diese Einstellung ebenfalls das
Standardformular verwendet.

Klicken Sie auf das Tabellenbearbeitungssymbol, um die Tabellenstruktur und den Inhalt zu
bearbeiten. Klicken Sie auf eine Einfigen-Schaltflache, um vor der aktuellen Spalte eine Spalte
einzufligen oder klicken Sie auf die Anhangen-Schaltfiache (letzte Schaltflache), um am Ende der
Tabelle eine Spalte anzuhangen. Um eine Spalte zu I6schen, klicken Sie auf die L6schen-Schaltflache
der entsprechenden Spalte. Sie kdnnen auch die Breite einzelner Spalten durch Klick auf die
entsprechende Breite &ndern-Schaltfliche andern.

Sie kénnen eine Spalte durch Klick auf ihre Bearbeiten-Schaltflache &ndern. Es kdénnen die folgenden
Bearbeitungen vorgenommen werden: (i) Andern des mit der Spalte verkniipften Felds; (i) Bearbeitung
und/oder Ausblenden der Spaltenbeschriftung (ihrer Uberschrift); (iii) Sie konnen festlegen, ob die
Eintrage der Spalte sortiert werden kénnen.

Klicken Sie auf Speichern.
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9. Klicken Sie (auf der Seite Formulare bearbeiten © der Datentabelle) auf Speichern.
10. Denken Sie daran, auf der Seite Formulare bearbeiten® der Datentabelle die Option Erinnerungen
des gewiinschten Startseiten-Benachrichtigungsformulars zu aktivieren (siehe Abbildung unten).

+ Startseiten-Benachrichtigungsformular. ..

Startserten-Benachrichtigungsformulare

Contract Alerts [] Erinnerung ¢ &
MonthAhead Reminders [ ] Erinnerung 57 &
3.2.6 Operationen an Datentabellen

Wenn Sie auf dem Register Datenbankstruktur & der Konfigurationsseite eine Datentabelle durch Klick auf
seinen Namen 6ffnen, kénnen neben der Konfiguration der Felder, Filter und Formulare der Datentabelle einige
andere Operationen durchgefiihrt werden (siehe Abbildung unten). Diese Operationen kdnnen Uber die
Schaltflachen Umbenennen und Mehr durchgefuhrt werden und sind in den Kapiteln dieses Abschnitts
beschrieben: Umbenennen®® und Weitere Operationen.

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

P
L'al

Company (C

Felder (20) Filter (0)

Formulare (4 Liste, 2 Eingabe, 1 Bericht, 2 Export,
0 E-Mail, 0 Benachrichtigung)

Umbenennen Mehr._.

3.2.6.1 Umbenennen

Um eine Datentabelle umzubenennen, gehen Sie folgendermal3en vor:
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1. Erweitern Sie die Datentabelle auf dem Register DB-Struktur & der Konfigurationsseite, indem Sie auf
seinen Namen klicken (siehe Abbildung unten).

Company Database Q, Neue Datentabelle

Company Group

Il_lI -
L/a

Company (Companies)

Felder (20) Filter (0)

Formulare (4 Liste, 2 Eingabe, 1 Bericht, 2 Export,
0 E-Mail, 0 Benachrichtigung)

Umbenennen Mehr.__.

2. Klicken Sie auf Umbenennen.

3. Geben Sie den neuen Namen in das daraufhin angezeigte Formular ein. Uberpriifen Sie auch die
Pluralform des Namens auf ihre Richtigkeit. Die Pluralform wird in Textstrings der Benutzeroberflache
und in Berichten angezeigt.

4. Klicken Sie zum Abschluss auf Speichern.

3.2.6.2 Weitere Operationen

Um die in diesem Kapitel beschriebenen Datentabellenoperationen aufzurufen, gehen Sie folgendermaf3en vor:
Erweitern Sie die Datentabelle auf dem Register DB-Struktur & der Konfigurationsseite, indem Sie auf ihren
Namen klicken (siehe Abbildung unten).
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Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

Felder (20) Filter (0)

Formulare (4 Liste, 2 Eingabe, 1 Bericht, 2 Export,
0 E-Mail, 0 Benachrichtigung)

Umbenennen Mehr.__.

Klicken Sie anschlieRend auf Mehr.

Hinzufiigen einer Parent/Child-Datentabelle zur aktuellen Datentabelle

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Je nach aktueller Datentabelle kénnen Sie
(Uber die Schaltflache Parent-Datentabelle fir...hinzufligen) eine Parent-Datentabelle und/oder (Uber die
Schaltflache Child-Datentabelle hinzufligen) eine Child-Datentabelle hinzufiigen (siehe Abbildung unten).

¥ Hinzufiigen

Parent- Datentabelle fiir Contract hinzufiigen

Child-|Datentabelle fur Contract hinzufigen

> Duplizieren

> Entfernen

> Parent/Child

> Repository andern

> Datensétze importieren
= Datensétze aktualisieren

Abbrechen

Parent- oder Child-Datentabellen werden auf dieselbe Weise wie jede andere neue Datentabelle & erstellt.
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Duplizieren (der aktuellen Datentabelle)

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Mit der Operation Duplizieren erstellen Sie
ein Duplikat der aktuellen Datentabelle mit allen Feldern, Filtern und Formularen. Das Duplikat wird als eine der
aktuellen Datentabelle gleichrangige Datentabelle erstellt. Die Datensatzdaten werden jedoch nicht kopiert.

> Hinzuflgen
¥ Duplizieren

Person duplizieren

Dadurch erstellen Sie eine Kopie von Person unter Department.
Auch alle Felder, Filter und Formulare, nicht aber die Daten,
werden kopiert.

> Entfernen

> Lose Verknupfung

> Repository andern

> Datensatze importieren
= Datensatze aktualisieren

Abbrechen

Geben Sie der duplizierten Datentabelle einen neuen Namen und klicken Sie auf Weiter. Die neu erstellte
Datentabelle kann in der Folge auf die tbliche Weise bearbeitet werden.

Entfernen (der aktuellen Datentabelle)

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Mit Hilfe der Entfernen-Operation kénnen Sie
Folgendes tun:

e Entfernen aller Datensatze der aktuellen Datentabelle und der Nachfahren dieser Tabelle.

e Entfernen der aktuellen Datentabelle und der Nachfahren der Datentabelle zusammen mit allen
Datensatzen in diesen Tabellen.

e Entfernen der aktuellen Datentabelle und aller ihrer Datensatze. Wenn die Datentabelle Child-
Datentabellen enthalt, werden diese nicht entfernt, aber mit dem Parent der aktuellen Datentabelle
verbunden.
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[> Hinzufugen
> Duplizieren
¥ Entfernen

Alle Departiment, Person Datenséatze loschen

Department, Person Datentabellen und alle
Datensatze darin entfernen

Wenn Sie die oben aufgelistete Datentabelle entfernen, werden
alle inre Datensatze permanent geldschi.

Department Datentabelle und alle Datensatze darin

entfernen

Wenn Sie die Datentabelle Department entfernen, werden alle
Department Datensitze permanent geldscht.

Es bleiben jedoch Person Datensatze Gbng. Diese werden
automatisch mit den Company Datensatzen verbunden, damit
deren Beziehungen nicht verloren gehen.

Lose Verknupfung
Repository andern
Datensatze importieren
Datensatze aktualisieren

Abbrechen

VVVV

Lose Verknipfung

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Die Operation Lose Verknlpfung steht fur
alle Datentabellen mit Ausnahme von Top Level-Datentabellen zur Verfugung. Die Verknipfung mit der Parent-
Datentabelle kann mit Hilfe von Lose Verknlpfung in eine lose Verknlpfung umgewandelt werden (siehe
Abbildung unten). Wenn es sich bei der Beziehung um eine lose Verknupfung handelt, werden Datensétze
dieser Datentabelle unabhéangig vom frilheren Parent erstellt und, falls nétig, Uber Formulare ausschlie3lich mit
dem friheren Parent verkniipft. Als unabhangiges lose verkniipftes Child werden die Datensétze der
Datentabelle nicht geléscht, wenn die Datenséatze der Parent-Datentabelle geléscht werden.
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> Hinzuflgen

> Duplizieren

= Entfernen

¥ Lose Verkniipfung

Beziehung zu Department in eine lose

Verknupfung andern

Durch Anderung der Beziehung zu Department in eine lose
Verknipfung kiénnen Sie Person Datensatze unabhangig davon
erstellen und diese, falls nétig, mit Department verbinden. Auch
bei Léschung von Department Datensatzen werden Person
Datensatze nicht mehr geldscht.

> Repository andern

> Datensétze importieren

> Datensétze aktualisieren

Abbrechen

Nahere Informationen zu Hierarchien und Verkniipfungen zwischen Datentabellen finden Sie im Kapitel
Datenbankstruktur 3.

Parent/Child

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Die Operation Parent/Child steht nur fir Top
Level-Datentabellen zur Verfligung (siehe Abbildung unten). Eine Top Level-Datentabelle kann in eine Child-
Datentabelle einer anderen Top Lewvel-Datentabelle umgewandelt und an die entsprechende Position in der
Hierarchie verschoben werden.
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> Hinzufigen
> Duplizieren
> Entfernen

¥ Parent/Child

Company zu einem Child von Company Group

machen

Wenn Sie Company zu einem Child einer anderen Hierarchie
machen, kénnen Sie nur dann neue Company Datensatze
erstellen, wenn ein Parent-Datensatz vorhanden ist. Wenn Sie
aulterdem einen Parent-Datensatz léschen, werden auch alle
Child-Datensatze geldscht.

> Repository andern
> Datenséatze importieren
= Datensétze aktualisieren

Abbrechen

Nahere Informationen zu Hierarchien und Verkniipfungen zwischen Datentabellen finden Sie im Kapitel
Datenbankstruktur &

Repository andern

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Die Operation Repository d&ndern steht nur
fir Top Level-Datentabellen zur Verfiigung (siehe Abbildung unten). Eine Top Level-Datentabelle und ihre
untergeordneten Datentabellen kdnnen in ein anderes bereits bestehendes Repository integriert werden. Sie
wird dann im Repository, in das sie verschoben wurde, zu einer der/den Top Lewel-Datentabelle(n)
gleichrangigen Datentabelle.
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> Hinzufiigen
> Duplizieren
> Entfernen

> Parent/Child
¥ Repository dndern

Anderes Repository fur Company und alle seine

Child-Tabellen auswahlen

Die Auswahl eines anderen Repository erfolgt aus rein
organisatorischen Griinden. Dabei werden keine Daten
verschoben. Sie konnen das Repository jederzeit fur jede
beliebige Toplevel-Datentabelle mit allen thren Child-Tabellen
wechseln.

> Datensatze importieren
[ Datensatze aktualisieren

Abbrechen

Nahere Informationen zu Hierarchien und Verknipfungen zwischen Datentabellen finden Sie im Kapitel
Datenbankstruktur 3.

Importieren von Datensatzen

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Mit der Operation Daten importieren kénnen
Sie Daten aus einer XML-Datei, die eine Struktur wie die aktuelle Datentabelle aufweist, importieren. Es gibt
zwei Arten von Import:

e Import der Datensétze einer Top Lewvel-Datentabelle einschlie3lich der Datenséatze ihrer
untergeordneten Datentabellen. Klicken Sie dazu auf <Datentabelle> und Child-Datenséatze
importieren.

e Aktualisierung der ausgewahlten Felder der Datensétze einer beliebigen Datentabelle. Die zu
aktualisierenden Datenséatze werden auf Basis des/der als Schlisselfeld(er) ausgewahlten Felds/Felder
aktualisiert. Klicken Sie dazu auf <Datentabelle> Datenséatze mit importierten Daten aktualisieren.
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Hinzufligen
Duplizieren
Entfernen

Lose Verknipfung

Repository andern
Datensétze importieren

4V VVVV

Ein vollstdndiger Import kann nur bei Datentabellen der obersten
Ebene, bei denen auch alle beliebig tief verschachtelten Child-
Daten importiert werden kdnnen, durchgefiihrt werden.

Person Datensatze mit importierten Daten

aldualisieren

Damit kénnen Sie bestimmte Person Felder in vorhandenen
Person Datensétzen aktualisieren

> Datensatze aktualisieren

Abbrechen

Import von Datensétzen der Top Level-Datentabelle
Nachdem Sie eine Datentabelle erstellt haben, kdnnen Sie ihre Datenséatze und die von untergeordneten

Datentabellen aus einer XML-Datei importieren. Die XML-Datei muss eine Struktur haben, die mit der der
Datentabelle und ihrer untergeordneten Datentabellen Ubereinstimmt. Nachdem Sie auf <Datentabelle> und
Child-Datenséatze importieren geklickt haben, generieren Sie ein XML-Schema, in dem die Struktur der XML-
Datei definiert ist, indem Sie auf XML-Schema speichern klicken. Die Schema-Datei wird in den Ordner
Downloads lhres Client-Gerats heruntergeladen.

Beachten Sie die folgenden Punkte zum Import:

e Wenn ein Feld als obligatorisches Feld einer Datentabelle definiert wurde, muss das Element, das
diesem Feld entspricht, in der XML-Datei vorhanden sein. Andernfalls schlagt der Import fehl.

e Wenn ein Feld als optionales Feld einer Datentabelle definiert wurde, ist auch das Element, das
diesem Feld in der XML-Datei entspricht, optional.

e Child-Elemente sind optional. D.h. Sie kdnnen eine Top Level-Datentabelle oder die Top Level-
Datentabelle plus untergeordnete Datentabellen bis zu jeder gewlinschten Tiefe importieren.

e Datums-, Uhrzeit und Zahlenfelder miissen im ISO-Format sein (2020- 12- 31, 18: 25: 26 bzw.
1234. 56).

e Dateifelder werden aus einem Element namens <Fi | es Fi | eName="" /> importiert und Inhalt muss
Base64-kodiert sein. Das Attribut Fi | eNane ist optional.

e Bildfelder werden aus einem Element namens <I mages Fi |l eNane="" /> importiert und Elementinhalt
muss Base64-kodiert sein. Das Attribut Fi | eNane ist optional.

e Erinnerungsfelder kdnnen nicht importiert werden.

e "Verknipfen mit"-Felder werden aus einem Element namens <Li nk-to /> importiert. Es muss den ID-
Wert des referenzierten Datensatzes enthalten. Wenn der Datensatz eines bestimmten Vertrags
(Contract) z.B. mit dem Feld Name einer Abteilung (Department) verknipft ist, kdnnte die XML-Datei
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das Element <Li nk-t o>Account s</ Li nk- t 0> enthalten, damit dieser Vertrag mit der Abteilung
Accounts verknupft wird.

Aktualisieren von Datensatzen einer Datentabelle mit importierten Daten
Die Datensatze einer Datentabelle kénnen mit Daten aus einer XML-Datei aktualisiert werden. Die XML-Datei

muss ein Root-Element namens Root mit Child-Elementen, die den Datenséatzen der Datentabelle
entsprechen, haben. So hétte z.B. eine Datentabelle namens Person mehrere Person-Datensétze. Die Daten
in diesen Datensatzen kdnnen mit Daten aus einer XML-Datei, die in etwa die diese Struktur hat, aktualisiert
werden. Die Child-Elemente des Elements Per son in der XML-Datei missen den Feldern der Datentabelle
"Person" entsprechen.

<Root >

<Per son>
<Depart nent >Sal es</ Depart ment >
<First>Jinx/First>
<Last >Gi del y</ Last >
<Phone>123456789</ Phone>
<Enmi | >sal es. 01@l t ova. conx/ Emai | >

</ Per son>

<Per son>
<Depar t nent >Account s</ Depart nent >
<Fi rst>Jane</ First>
<Last >Locke</ Last >
<Phone>123789777</ Phone>
<Emai | >account s. 04@l t ova. conx/ Enai | >
</ Per son>
</ Root >

Die Daten aus der fur die Aktualisierung verwendeten XML-Datei werden in zwei Schritten ausgewahit:

1. Wabhlen Sie das/die Feld(er) des Datensatzes, anhand welcher der Datensatz in der XML-Datei
eindeutig identifiziert wird, aus. Sie kdnnen beliebig viele Felder (eines bis alle Felder) auswahlen.

2. Wahlen Sie die Felder des Datensatzes, die aktualisiert werden sollen, aus. Das/die als ID-Feld(er)
ausgewahlte(n) Feld(er) wird/werden nicht geandert. Die Daten in nicht fur die Aktualisierung
ausgewahlten Feldern kdnnen entweder (i) unverandert beibehalten oder (ii) entfernt werden.

Aktualisieren von Datensatzen

Klicken Sie auf Mehr (siehe erste Abbildung in diesem Kapitel). Mit Hilfe der Option Datenséatze
aktualisieren (Abbildung links unten) kénnen Sie ein Feld aller Datenséatze oder eines ausgewahiter
Datenséatze aktualisieren. Klicken Sie auf <Datentabelle> Datenséatze aktualisieren, um das Formular zur
Einstellung der Datensatzaktualisierung (Abbildung rechts unten) aufzurufen.
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> Hinzufligen

&> Duplizieren

= Entfernen

> Lose Verknipfung

> Repository andern

> Datensétze importieren

¥ Datensatze aktualisieren

Person Datensatze aktualisieren

Feld in allen Datensatzen oder in allen mittels XPath gefilterten
Datensatzen aktualisieren

Abbrechen

Contract Datensitze aktualisieren

Datensatze fir die Aktualisierung auswahlen
() Alle Datensatze

() Gefiltert | Active Contracts otherthanIP . | n

14 Datensatze gefunden

Auswahl des Felds, das in den einzelnen Datensdtzen gedndert wir

n | Review Date ‘| n

Mittels XPath neue Review Date Feldwerte fur die einzelnen
Datensatze berechnen

Achtung: Wenn das Ergebnis der XPath-Anweisung leer ist, wird

das Review Date Feld geldscht.

l Expiry_Date ] n

Abbrechen Jetzt aktualisieren...

Es stehen die folgenden Aktualisierungseinstellungen zur Verfigung:

e Sije kénnen auswahlen, welche Datenséatze aktualisiert werden sollen: entweder alle Datenséatze der

Datentabelle oder ein durch einen der Filter & der Datentabelle ausgewahlter Teil der Datenséatze.

e Sie kénnen auswahlen, welches Feld aktualisiert werden soll.

e Geben Sie den neuen Wert, der in das ausgewdhlte Feld der zu aktualisierenden Datenséatze
geschrieben werden soll, ein. Der Wert wird durch einen XPath-Ausdruck berechnet. In der Abbildung
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oben aktualisieren wir das Feld Review Date mit dem Inhalt des Felds Expiry Date. Als weiteres
Beispiel kdnnen Sie das Feld Email jedes einzelnen Datensatzes mit einer E-Mail-Adresse folgenden
Musters aktualisieren: Vor nane. Nachnane@l t ova. com, wobei Vor nane und Nachnane aus den
Feldern First und Last der jeweiligen Datensatze stammen.

Sie konnen auf Vorschau klicken, um zu bestéatigen, dass das Ergebnis des XPath-Ausdrucks dem

gewiinschten Resultat fiir die einzelnen Datensétze entspricht. Wenn Sie sicher sind, dass die Anderung
durchgefiihrt werden soll, klicken Sie auf Jetzt aktualisieren.

3.2.7 Startseitenformular

Klicken Sie auf der Seite "Datenbankstruktur" (Abbildung unten) auf die Schaltflache Startseite, um zum
Startseitenformular zu gelangen, in dem Sie die Startseite Ihrer App entwerfen kénnen.

DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Dies ist die aktuelle Struktur Ihrer Daten. Unabhangig davon, ab bereits
vmehr
# Startseite Neues Repository
Coniract Database Q, Neue Datentabelle

Contract

Company Database Q Neue Datentabelle

Company Group

Company
LDepartment
LPerson

Es wurden keine Datenbankprifpunkte gefunden Verwalten. ..

Die Seite, die Sie im Startseitenformular erstellen, bildet die Seite, die App-Benutzern beim Start der App
angezeigt wird (die Startseite). Die Seite muss einen gut konzipierten Einstiegspunkt zum Anzeigen,
Bearbeiten von Datenséatzen und fiir sonstige Verarbeitungen bieten. Normalerweise erhalten Sie Uber diese
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Seite Zugriff auf die Datentabellen der App. Unterhalb der Tabelle, aus der das Startseitenformular besteht,
werden automatisch die falligen Erinnerungen zur Startseite hinzugefigt (Vergleichen Sie das Designformular
und das endgultige Formular in den beiden Abbildung unten). Sie missen daher keine Vorlage fur fallige
Erinnerungen zum Startseitenformular hinzuflgen.

Das Startseitenformular ist im Grunde eine einzige Tabelle, die so genannte Startseitenformulartabelle. Zu
dieser Tabelle kénnen Sie Zeilen oder Spalten hinzufigen bzw. daraus lI6schen. Innerhalb jeder Tabellenzelle
kann eine Datentabelle, Text, ein Bild oder eine weitere Tabelle hinzugefligt werden. Auf diese Art wird in der
Startseitenformulartabelle die Startseite erstellt. Die Tabellen in der Abbildung links unten enthélt zwei Zeilen,
wvon denen jede eine Tabelle enthélt. Alle drei Tabellen sind in der rechten oberen Ecke der Tabelle durch
Tabellensymbole gekennzeichnet.
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Die Startseite ist die erste Seite, die Benutzern in lhrer App angezeigt
wird. Hier sehen Benutzer alle Datentabellen, auf die sie Zugriff haben,
sowie die Anzahl der Datensatze, auf die sie in den einzelnen
Datentabellen Zugriff haben. Bei der Offline-Verwendung wird
aullerdem angezeigt, wie viele neue Datensatze offline hinzugeflgt
wurden. Die Startseite dient als Ausgangspunkt fir die Anzeige und
Bearbeitung von Daten in diesen Tabellen.

wmehr “weniger

(O Automatisch generierte Startseite verwenden
(© Manuelles Design

Abbrechen Speichemn
[1 Vorschau

O)::
O)::

f Contract Database f

4

Contracts
P
Beispielanzahl

O)::

f Company Database f

Company Groups Departments

Beispielanzahl Beispielanzahl

Companies Persons

Beispielanzahl Beispielanzahl
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Startzeite

Welcome System Administrator!

Contract Database

Contracts
20 Datens.

Company Database

Company Groups Departments

5 Datens. 21 Datens.

Companies Persons

23 Datens. 19 Datens.

Contract Erinnerungen

Uberfillig (4)

E @ Erinnerung Renewal "C2020/311% Chestnut Telecom License Agreement”
E @ Erinnerung Renewal "C2020/3122 Office Cleaning Contract”

E @ Erinnerung Renewal "C2020/3121 Doodle Online Advertising”

E @ Erinnerung Renewal "C2020/3114 Deciduous Lease”

Beachten Sie, dass die eigentliche Startseite in der Abbildung rechts ein Formular im unteren Bereich enthélt,
das nicht im Startseitenformular enthalten ist. Dieses Formular stammt aus einem Startseiten-
Benachrichtigungsformular, das (gemaf den Daten in den Datumsfeldern der Datentabelle) Erinnerungen an
vergangene oder zukunftige Ereignisse enthélt. Eine Anleitung zur Erstellung dieser Formulare finden Sie im
Kapitel Stanseiten-Benachrichtigungsformulare. Auf der Startseite werden automatisch alle Startseiten-
Benachrichtigungsformulare des Systems angezeigt.

Erstellung eines Startseitenformulars

Auf Wunsch kénnen Sie die Startseite durch Aktivierung des Optionsfelds automatisch generierte Startseite im
oberen Bereich der Seite automatisch generieren lassen. In diesem Fall wird die Startseite automatisch anhand
der Datenbankstruktur generiert. Um eine benutzerdefinierte Seite zu erstellen, aktivieren Sie das Optionsfeld
Manuelles Design.

Um die Startseite manuell zu erstellen, gehen Sie folgendermalen vor:

1. Kilicken Sie auf die Tabellenbearbeitungseingabehilfen rechts oberhalb der Tabelle, die Sie bearbeiten
mochten (siehe Abbildung unten). Daraufhin werden die Tabellenbearbeitungssymbole angezeigt. In
der Abbildung unten wurden die Tabellenbearbeitungssymbole der Tabelle in der ersten Zeile aktiviert.
Dies geschieht durch Klick auf das Tabellensymbol der jeweiligen Tabelle. Um die
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2.

3.

Tabellenbearbeitungssymbole zu deaktivieren, klicken Sie erneut auf das Tabellensymbol. Die
Beschriftungen in der Abbildung unten erlautern die Funktionen der Tabellenbearbeitungssymbole.

Die Startseite ist die erste Seite, die Benutzern in Ihrer App angezeigt wird. Hier sehen Benutzer alle Datentabellen,
wmehr

( )Automatisch generierte Startseite verwenden
(©)Manuelles Design

Abbrechen Speichern

Ein-fAusblenden der Eingabehilfen zur
l:IVD rschau Tabellenbearbeitung in der ersten Zeile
der auBeren Tabelle

/iese Tabelle loschen @ E

X Stile dieser Tabelle —b@ E
& +— Spalteneigenschaften =
Spalte loschen —pe e

Spalte einfigen ——» (_D C'D Spalte anh@ngen —..E'_)

i Contract Database i ++— Zelleninhalt bearbeiten /®,9
Zeile loschen

4

P Contracts Zeile einfiigen —pG—) e
Beispielanzahl

Zeile anhéngen —he_)

OH

i Company Database i
Company Groups ", Departments
Beispielanzahl Beispielanzahl
Companies ", Persons
Beispielanzahl [SEEEELFEL]

Gliedern Sie die Tabelle nach Wunsch. Sie kénnen Spalten und Zeilen einfligen und anhangen sowie
einzelne Spalten und Zeilen I6schen. AuRerdem kdnnen Sie innerhalb einer Zelle durch Klick auf das
Inhalt bearbeiten-Symbol der Zelle und anschlielenden Klick auf das Register "Tabelle" und Definition
der einzufiigenden Tabelle untergeordnete Tabellen einfiigen.

Definieren Sie fur die einzelnen Tabellen die gewiinschten Stile. Beachten Sie, dass auch Bilder zu
Zellen hinzugefuigt werden kénnen.

s
s

4. Wenn Sie mit den Eingaben fertig sind, klicken Sie auf Speichern.
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3.3 Benutzerverwaltung

Das Register Benutzer verwalten der Konfigurationsseite (Abbildung unten) bildet den Einstiegspunkt fur die

Definition von Benutzern, Rollen und Benutzergruppen.

Um diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie in der Nahe des unteren Rands der Seite Benutzer verwalten

auf Benutzer, Rollen, Gruppen bearbeiten.

DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Hier kénnen Sie Benutzer, deren Rollen und
Benachrichtigungsgruppen bearbeiten. Jedem Benutzer kdnnen eine

oder mehrere Rollen zugewiesen werden und jeder Benutzer kann
einer oder mehreren Benachrichtigungsgruppen angehdren.

Mit Hilfe von Benutzerrollen kann der Zugriff auf Daten Ober Formulare
und Filter verwaltet werden. Sobald einem bestimmiten Formular eine
Rolle zugewiesen wurde, kann es von Benutzern mit dieser Rolle
aufgerufen werden. Mit Hilfe von Filtern hingegen kann der Datenzugriff
anhand der Datensatzwerte eingeschrankt werden. Es gibt zwei
vordefinierte Rollen:

* "Admin” hat immer Zugriff auf alle Formulare und darf auch das
gesamte System konfigurieren.

* "Alle Benutzer" ist eine Rolle, die jedem Benutzer automatisch
zugewiesen wird. Wenn jeder Benutzer auf ein Formular Zugriff haben
soll, verwenden Sie einfach diese Rolle, es sei denn, Sie haben einigen
Benutzern den Zugriff verwehrt.

Benachrichtigungsgruppen dienen dazu, Benutzer auszuwahlen, die

bei bestimmten Erinnerungen Benachrichtigungs-E-Mails erhalten
sollen.

~weniger

Benutzer, Rollen, Gruppen bearbeiten._.

Letzter Datenbankprifpunkt 2022-04-07_10-52-57 Verwalten. ..

Dieser Abschnitt ist in die folgenden Kapitel gegliedert:

° Benutzer: Hier wird beschrieben, wie Sie Benutzer erstellen und ihnen Rollen zuweisen.

e Rollen"*: Hier wird beschrieben, wie Rollen erstellt und zugewiesen werden.

. Benutzergruppen: Hier wird beschrieben, wie Mitglieder von Benutzergruppen (fir Erinnerungs-E-

Mails =) definiert werden.
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3.3.1 Benutzer

Ein Benutzer des Systems wird mit den folgenden Eigenschaften definiert:

e Anmeldung: Ein Anmeldename, mit dem sich ein Benutzer anmeldet und anhand dessen er im
System identifiziert wird. Die Gro3- und Kleinschreibung spielt beim Anmeldenamen keine Rolle.

e Name: Der Benutzername, der im System aufscheint, z.B. in Listen, in denen die Zugriffsrechte fiir ein
Formular ® angezeigt werden.

e E-Mail: Die E-Mail-Adresse, unter der der Benutzer kontaktiert und informiert werden kann; z.B. fur
Erinnerungs-E-MaiIs zu Aktionen, die gesetzt werden missen.

e Passwort: Ein Passwort, mit dem sich ein Benutzer beim System anmelden muss. Die Gro3- und
Kleinschreibung wird beim Passwort berlicksichtigt. Einem Benutzer wird zum Zeitpunkt, zu dem ein
Systemadministrator den Benutzer erstellt, ein Passwort zugewiesen. Der Benutzer kann das
Passwort bei der ersten Anmeldung andern. Ein Administrator kann das Passwort eines Benutzers
spater jederzeit andern (und den Benutzer bei dessen erster Anmeldung mit dem geanderten Passwort
das Passwort andern lassen).

e Benutzer deaktivieren: Ein Schalter zum Deaktivieren/Aktivieren des Benutzers. Deaktivierte Benutzer
werden in der Liste der deaktivierten Benutzer angezeigt (siehe zweite Abbildung in diesem Kapitel).
Um einen Benutzer wieder zu aktivieren, heben Sie die Auswabhl fur diese Option auf.
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Benutzer bearbeiten

Anmeldung | morpheus

Name | Morpheus

E-Mail | morpheus@nanonull.com

|| Neues Passwort eingeben

|| Benutzer muss das Passwort bei der ersten
Anmeldung &ndern

|| Zukanftige Verwendung des "RecordsManager’-
Systems fir Benutzer deaktivieren

Raollen: Ubersicht aufrufen

|| Admin
|| All Users
|| Executive
[ | Legal
[ | sales

Abbrechen Ok

Einem Benutzer kénnen eine oder mehrere Rollen zugewiesen werden und er kann zu einer Benutzergruppe

190

hinzugefiig

Benutzerrollen

Die in RecordsManager erfigbaren Rollen lassen sich in drei Kategorien einteilen:

werden. Sie kénnen die Eigenschaften eines Benutzers jederzeit bearbeiten.

¢ Admin: Mit der Admin-Rolle sind diese dazu berechtigt, (i) die Benutzer und Rollen des

RecordsManager-Systems zu a&ndern, (ii) die RecordsManager-Datenbank und ihre Komponenten zu

konfigurieren (iii) Einstellungen zu andern, (iv) Erinnerungs-E-Mails zu konfigurieren und (v) Daten in die

Datenbank des Systems einzugeben und zu bearbeiten. Damit stehen dieser Rolle alle verfigbaren

RecordsManager-Funktionen zur Verfligung.

e All Users: Benutzer mit dieser Rolle konnen Daten in die RecordsManager-Datenbank nur eingeben

und darin bearbeiten. Sie haben keinen Zugriff auf Verwaltungsaufgaben. Diese Rolle wird

standardmaflig allen Benutzern zugewiesen.

e Benutzerdefinierte Rollen: RecordsManager-Administratoren kénnen benutzerdefinierte Rollen

definieren, die Benutzern zugewiesen werden kénnen. Diese Rollen bieten zuséatzliche Zugriffsrechte
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oder kénnen den Zugriff auf verschiedene Datentabellen und Funktionen in Datentabellen einschréanken.
Ein Benutzer kann mit einer oder mehreren Rollen verknlpft werden und erhalt dadurch die
Berechtigung, bestimmte mit dieser Rolle verknipfte Funktionen auszuiben.

Anmeldung als Admin {iber eine Servervariable

Sie kénnen den RecordsManager-Anmeldeschritt Uberpringen und sich stattdessen direkt als der aktuelle
MobileTogether Server-Benutzer anmelden. Dazu muss die MobileTogether Sener-Konfigurationsdatei
mobiletogethersener.cfg geandert werden, sodass sie die folgende Einstellung enthalt:

[ Server Vari abl es]
records_manager _server_authentication = 1

In diesem Fall werden Sie beim Start von RecordsManager automatisch als der aktuelle MobileTogether
Sener-Benutzer angemeldet. Wenn dieser Benutzername als %RM%>-Benutzer hinzugefiigt wurde, wird
dieser Benutzer sofort bei RecordsManager angemeldet.

Weiter unten finden Sie eine Anleitung dazu, wie Sie Benutzer erstellen und deren Eigenschaften bearbeiten.
Rollen® werden im nachsten Kagitel beschrieben.

Das Register "Benutzer"

Auf dem Register Benutzer (das Uber das Register "Benutzer verwalten" der Konﬁgurationsseite aufgerufen
wird), wird eine Liste der aktiven und deaktivierten Benutzer angezeigt (Abbildung unten). Beachten Sie, dass
Benutzer nicht geléscht, sondern nur deaktiviert werden kénnen.
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Benutzer | Rollen | Benutzergruppen

Achtung: Ein einmal hinzugefigter Benutzer kann nicht mehr
geldscht werden, kann aber fir zukinftige Anmeldungen deaktiviert

werden
morpheus
neo
root
trinity

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf + Benutzer. Um Benutzerdaten (aktiver oder deaktivierter
Benutzer) anzuzeigen oder zu bearbeiten, klicken Sie auf den Namen des jeweiligen Benutzers.

Nachdem Sie einen neuen Benutzer erstellt oder einen bestehenden Benutzer bearbeitet haben, klicken Sie auf
Alle speichern, um die Anderungen zu speichern (oder klicken Sie auf Abbrechen, um die Anderungen zu
verwerfen und zur Konﬁgurationsseite zuriickzukehren).

Das Erstellen und Bearbeiten von Benutzereigenschaften ist nur fiir Vor-Ort-Installationen, nicht aber fiir
Cloud-Benutzer aktiviert.

Wenn Sie RecordsManager im Altova Cloud Portal konfigurieren, miissen Sie dort Benutzer fiir das Altova
Cloud Portal erstellen. Sie kénnen im Altova Cloud Portal ihre Eigenschaften definieren und ihnen Zugriff
auf lhre RecordsManager in der Cloud gewahren.

Zwar kénnen Sie die Eigenschaften von Cloud-Benutzern im Formular Benutzer bearbeiten nicht
bearbeiten, doch kénnen Sie deren Rollen andern.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



184 Systemwverwaltung Benutzerverwaltung

Erstellen eines neuen Benutzers
Neue Benutzer kdnnen nur fir RecordsManager-Installationen in Ihrem eigenen Netzwerk erstellt werden.

Klicken Sie (bei Vor-Ort-Installationen) auf dem Register Benutzer auf + Benutzer. Geben Sie im daraufhin
angezeigten Benutzer bearbeiten-Formular die Eigenschaften des Benutzers (Anmeldung, Name, E-Mail und
Passwort) ein und weisen Sie ihm eine oder mehrere Rollen®™ zu.

Beachten Sie die folgenden Punkte:

¢ Die Eigenschaftsfelder sind obligatorisch und deren Namen werden solange rot angezeigt, bis das Feld
einen gultigen Eintrag hat.

¢ Nachdem Sie einen neuen Benutzer definiert habe, kénnen Sie ihm seine Anmeldedaten einschlie3lich
des Passworts senden. Wenn der Benutzer sein Passwort bei der ersten Anmeldung andern soll,
aktivieren Sie diese Option im Formular.

e Durch Aktivierung der entsprechenden Rollen in der Liste der verfligbaren Rollen kdnnen Sie festlegen,
welche Rollen der Benutzer haben soll. Informationen zum Erstellen und Verwalten von Rollen (auf dem
Register Rollen) finden Sie im nachsten KaQiteI.

e Klicken Sie auf Ubersicht aufrufen, um eine Liste alle Formulare und Datensétze, auf die der
Benutzer Zugriff hat zu sehen und zu wissen, welche Art von Zugriff ihm jeweils gestattet ist. Der Zugriff
wird automatisch anhand der Rollen, die dem Benutzer zugewiesen wurden, festgelegt.

¢ Nachdem Sie Benutzereigenschaften eingegeben und dem Benutzer Rollen zugewiesen haben, klicken
Sie zur Fertigstellung auf OK. Daraufhin gelangen Sie zurlick zum Register Benutzer. Gehen Sie zum
unteren Rand des Registers und klicken sie auf Alle speichern, um die Benutzerdaten in der
Datenbank zu speichern.

Bearbeiten von Benutzerdaten und Deaktivieren/Aktivieren von Benutzern

Um die Eigenschaften eines Benutzers zu bearbeiten (darunter auch diesen Benutzer zu aktivieren/zu
deaktivieren), kicken Sie auf dem Register Benutzer auf den Benutzernamen (siehe Das Reqister
"Benutzer" weiter oben). Daraufhin wird das Benutzer bearbeiten-Formular angezeigt. Nehmen Sie die
gewiinschten Anderungen vor. Um den Benutzer zu deaktivieren/zu aktivieren, aktivieren/deaktivieren Sie die
Option Benutzer...deaktivieren. Beachten Sie, dass Sie das Passwort eines Benutzers jederzeit andern
kdnnen (und den Benutzer das Passwort bei dessen erster Anmeldung wieder &ndern lassen kdénnen).

Nachdem Sie die Anderungen fertiggestellt haben, klicken Sie auf OK. Wenn Sie zum Register Benutzer
zuriickkehren, klicken Sie auf Alle speichern, um die Anderungen in der Datenbank zu speichern.

Anmerkung: Bei RecordsManager Apps in der Cloud missen die Benutzereigenschaften im Altova Cloud
Portal definiert und bearbeitet werden.

3.3.2 Rollen

Mit einer Rolle wird eine Gruppe von Zugriffs- und Bearbeitungsrechten definiert, die einem Benutzer
zugewiesen werden kann. Normalerweise hat eine Rolle mit einer bestimmten Funktion verknipfte
Zugriffsrechte. So erhielte z.B. eine Rolle "Finanzen" Zugriff auf alle Formulare und Daten im Zusammenhang
mit Finanzen. Ein Benutzer mit der Rolle "Finanzen" hatte alle Zugriffsrechte, die dieser Rolle eingeraumt
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wurden. Einem Benutzer kdnnen beliebig viele Rollen zugewiesen werden. Er erhalt dann die Zugriffsrechte aller
ihm zugewiesenen Rollen.

Beim Arbeiten mit Rollen missen folgende Schritte erfolgen:

e Erstellung der gewlinschten Rollen
e Zuweisung von Benutzern zu den einzelnen Rollen. Dies kann entweder (i) Uber das Register Benutzer
der einzelnen Rollen (siehe unten) oder (ii) Uber das Register Benutzer bearbeiten @ eines Benutzers

erfolgen.

e Zuweisung von Zugriffsrechten auf Formulare und Daten zu den einzelnen Rollen. Dies kann entweder
(i) Uber die Register Formulare und Datenzugriff der einzelnen Rollen (siehe unten) oder (ii) Uber die
entsprechenden Formulark onfigurationen erfolgen.

Es gibt zwei vordefinierte Rollen:

Admi n Adnmi n hat Zugriff auf das gesamte System. Mit dieser Rolle kénnen Sie sowohl das
System konfigurieren als auch Daten eingeben. Diese Rolle kann nicht geléscht werden.
Al Users Al'l Users wird automatisch allen Benutzern zugewiesen. Sie konnen die Zugriffsrechte

der Rolle bearbeiten. Wenn der Benutzer eine zuséatzliche Rolle zugewiesen erhielte und
diese Rolle mehr Rechte als die Rolle Al | User s hétte, erhielte der Benutzer
zuséatzliche Rechte. Diese Rolle kann nicht geléscht werden.

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie eine Rolle erstellen und bearbeiten, Benutzern Rollen zuweisen
und die Zugriffsrechte einer Rolle definieren.

Das Register "Rollen"

Auf dem Register Rollen (das Uber das Register "Benutzer verwalten" der Konﬁgurationsseite aufgerufen
wird), wird eine Liste der aktiven Rollen angezeigt (Abbildung unten).
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Benutzer | Rollen | Benutzergruppen
|| Benutzer anzeigen
Admin (2)

System Administra
All Users (4)
MNeo
System Administra
Executive (1) .
Legal (1) ]
Mer
Sales (1) .

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf + Rolle. Um eine vorhandene Rolle anzuzeigen oder zu
bearbeiten, klicken Sie auf diese Rolle. Um eine Rolle zu |6schen, klicken Sie auf ihr Papierkorb-Symbol.
Beachten Sie, dass die vordefinierten Rollen Admin und All Users nicht geléscht werden kdnnen (siehe

Abbildung).

Nachdem Sie eine neue Rolle erstellt oder eine bestehende Rolle bearbeitet haben, klicken Sie auf Alle
speichern, um die Anderungen zu speichern (oder klicken Sie auf Abbrechen, um die Anderungen zu
verwerfen und zur Konﬁgurationsseite zuriickzukehren).

Erstellen und Bearbeiten einer Rolle und Zuweisen einer Rolle zu Benutzern

Klicken Sie auf dem Register Rollen (Abbildung oben), auf + Rolle. Geben Sie im daraufhin angezeigten
Formular (Abbildung unten) einen Namen fur die neue Rolle ein, weisen Sie die Rolle einem der aktuellen
Benutzer zu (siehe Abbildung), definieren Sie die Zugriffsrechte der Rolle ® und klicken Sie abschlieRend auf
OK. Zugriffsrechte werden auf den Registern "Formulare" und "Datenzugriﬁ" definiert.
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Rolle | Legal |

Daten-
Benutzer Formulare zugriff

Alle Ibschen Alle auswahlen

[_] morpheus (Morpheus)

[\ neo (Neo)

[ ] root (System Administrator)
[ trinity (Trinity)

Abbrechen OK

Beachten Sie die folgenden Punkte:

e Dasselbe Formular wird angezeigt, wenn Sie auf dem Register Rollen auf eine vorhandene Rolle
klicken. Auf diese Art kdnnen Sie die Rolle (ihren Namen, die Benutzer, Formulare und den
Datenzugriff) spater jederzeit bearbeiten.

¢ Um eine Rolle einem der aktuellen Benutzer zuzuweisen, aktivieren Sie den/die jeweiligen Benutzer.
Mit Hilfe der Schaltflachen Alle 16schen und Alle auswahlen kénnen Sie Benutzer schneller
auswahlen. Beachten Sie, dass Sie Rollen einzelnen Benutzern auch tber die Eigenschaften der
einzelnen Benutzer® zuweisen kénnen.

¢ Kilicken Sie nach Bearbeitung der Eigenschaften einer Rolle zum Abschluss auf OK. Daraufhin
gelangen Sie zurtick zum Register Rollen. Gehen Sie zum unteren Rand des Registers und klicken sie
auf Alle speichern, um die Benutzerdaten in der Datenbank zu speichern.

Definieren der Zugriffsreiche einer Rolle

Die Zugriffsrechte einer Rolle auf Formulare und Daten werden auf den Registern Formulare (Abbildung links
unten) und Datenzugriff (Abbildung rechts unten) der Rolle definiert.
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Rolle | Legal
Daten-
Benutzer Formulare Zugriff
Contracts
Listenformulare
Contracts
alphabetically | Erlauben
Contracts by
Category || Erlauben
Contracts by
Company || Erlauben
Contracts by Status || Erlauben
Contracts by Status
& Category || Erlauben
Contracts by Status
& Company || Erlauben
MNew contracts with
effective dates < 1 || Erlauben
months ago
Eingabeformulare
Legal Entry Form [ Vollst. || Nur lesen
My contract form [ | Vollst. || Nur lesen
Paralegal Entry Form [ Vollst. || Nur lesen
Step by step contract || Vollst. || Nur lesen
entry
Berichtsformulare
By category || Erlauben
Contract dollar
e || Erlauben
Exportformulare
Standard export form || Erlauben
Whole DB [_| Erlauben
Company Groups
Abbrechen OK

Altova RecordsManager
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Rolle | egal
Daten-
Benutzer Formulare zugriff
Contracts
| Alle Datensatze anzeigen ‘|
| Alle Datensatze bearbeiten ‘|
Company Groups

l |
l |

Definieren Sie bitte Filter, um die Anzeige oder
Bearbeitung einzuschranken

Companies

Definieren Sie bitte Filter, um die Anzeige oder
Bearbeitung einzuschranken

Departments

l ]
l |

Definieren Sie bitte Filter, um die Anzeige oder
Bearbeitung einzuschranken

Persons

Definieren Sie bitte Filter, um die Anzeige oder
Bearbeitung einzuschranken

Abbrechen OK

Auf jedem dieser Register sind die Formulare bzw. Datentabellen nach den Datentabellen der App geordnet. Im
Fall von Formularen kénnen Sie auswahlen, auf welche Elemente der Zugriff erlaubt werden soll. Beim
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Datenzugriff auf Datentabellen wird der Datenzugriff fir die Rolle mit Hilfe von Filtern gewéhrt, daher missen Sie
vorher Eilter fiir die Datentabellen definiert € haben.

Beachten Sie, dass Sie den Zugriff auf ein Formular auch in den Eigenschatften einzelner Formulare &
definieren kénnen; dort vorgenommene und im Formular gespeicherte Anderungen werden auch auf dem
Register Formulare (Abbildung links unten) angezeigt.

3.3.3 Benutzergruppen

In einer Benutzergruppen wird eine Gruppe von Benutzern definiert. Es kdnnen beliebig viele Benutzergruppen
definiert werden und Gruppen kénnen in hierarchischen Beziehungen organisiert werden. Anschlieend kdnnen
an alle Mitglieder von einer oder mehreren Benutzergruppen Erinnerungs-E-Mails zu einem bestimmten Vertrag
gesendet werden.

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie eine Benutzergruppe erstellen. Informationen darlber, wie Sie
Erinnerungs-E-Mails senden, finden Sie im Abschnitt Erinnerungs-E-Mails <%,

Das Register "Benutzergruppen”

Auf dem Register Benutzergruppen (das Uber das Register "Benutzer verwalten" der Konfigurationsseite
aufgerufen wird), wird eine Liste der aktiven Benutzergruppen angezeigt (Abbildung unten).

Benutzer | Rollen | Benutzergruppen
|| Benutzer anzeigen + Benutzergruppe...
Accounts (2) .

b

mt e A Adrrinietrator

Alerts Legal & Executives (3) ]
leo
System Administrat

Legal (2 ]

[ai]
—

Um eine neue Benutzergruppe anzulegen, klicken Sie auf + Benutzergruppe. Um eine vorhandene
Benutzergruppe anzuzeigen oder zu bearbeiten (siehe Abbildung unten), klicken Sie auf diese Benutzergruppe.
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Um eine Benutzergruppe zu léschen, klicken Sie auf ihr Papierkorb-Symbol. Nachdem Sie eine neue
Benutzergruppe erstellt oder eine bestehende bearbeitet haben, klicken Sie auf Alle speichern, um die
Anderungen zu speichern (oder klicken Sie auf Abbrechen, um die Anderungen zu verwerfen und zur
Konﬁgurationsseite zurtckzukehren).

Wenn Sie eine neue Benutzergruppe erstellen oder eine bestehende bearbeiten (Abbildung unten), haben Sie
folgende Mdoglichkeiten:

e Sie konnen auf dem Register Benutzer einen Gruppenleiter definieren. Gruppenleiter kdnnen in E-Mail-
Formularen ausgewahlt werden, um die E-Mail zu erhalten.

e Sie konnen auf dem Register Benutzer in der Auswabhlliste Ubergeordnete Gruppe festlegen, dass es
sich bei der Benutzergruppe um eine Untergruppe einer anderen Gruppe handelt. E-Mails an eine
Benutzergruppe werden auch an untergeordnete Gruppen gesendet. Wenn Sie eine Benutzergruppe
I6schen, werden auch ihre untergeordneten Gruppen geléscht.

¢ Auf dem Register Benutzer konnen Sie Benutzer, die anderen Gruppen zugeordnet sind, ausblenden.

o Auf dem Register Rollen kénnen Sie Rollen auswahlen, die Sie den Mitgliedern dieser Benutzergruppe
und den Benutzergruppen, die dieser untergeordnet sind, zuweisen méchten.

Benutzergruppe |.=..: counts

2 Benutzer | 2 Rolle(n)

Dﬁnderen Gruppen zugewiesene Benutzer ausblenden

DMDrpheus (morpheus) DGruppenIeiter

|:|Ne::| (neo)
DSystem Administrator (root) DGruppenIeiter

| |Trinity (trinity)

Abbrechen OK
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3.4 Konfig.

Das Register Konfig. der Konfigurationsseite (Abbildung unten) bildet den Einstiegspunkt fir die Definition
verschiedener Systemeinstellungen. Klicken sie auf eine Schaltflache, um die entsprechenden Einstellungen

aufzurufen.
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DB- Benutzer o
Struktur verwalten Konfig.
Gesamterscheinung Farbschema...

Globale Standardstile fir den Grolsteil
der Formulare

* Eingabef. = Berichtsf. c :

» Listenf. » Startseite Globale Stile...

Standardstile far ; )
» E-Mail-Formulare E-Mail-Stile...
* Datumsformat & Eingabe
» Uhrzeitformat

= /ahlenformatauswahl

Formate.__

» Bildbibliothek

= Max. Bildgrolie

« Anderungsverfolgung (Dateien und
Bilder)

= Applikationsname und Logo
S Mame & Logo...

Die wichtigsten Schaltflichen N _
hervorheben Schaltflachen.

Bildeinstellungen. ..

Verwendung von Kl KlI-Einstellungen. ..

» Browser-Breite

= Suche o

» Dateneingabe Dﬁﬂglﬁgmﬂe .

« Massenloschung oo Andere Einstellungen...
Es wurden keine Datenbankprifpunkte gefunden Verwalten. ..

Die erweiterten Einstellungen sind in die folgenden Gruppen gegliedert:

. Farbschema
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Globale Stile ®
Formate
Bildeinstellungen
Name und Logio
Schaltflachen

KI-EinsteIIungen
Andere Einstellungen

34.1 Farbschema

Klicken Sie auf dem Register Konfig. der Konﬁgurationsseite auf Farbschema. Wahlen Sie im daraufhin
angezeigten Formular (siehe Abbildungen im Abschnitt "Beispiele fur Designs" weiter unten) das Design aus,
das Sie als Standardfarbschema von RecordsManager definieren mochten. Im Bereich Vorschau wird eine

Vorschau auf das ausgewahlte Farbschema angezeigt, sodass Sie das gewinschte Farbschema auswahlen

kénnen. Ein einzelner Benutzer kann das Standardfarbschema jederzeit durch seine eigene Auswah! ® aurer

Kraft setzen.

Beispiele fur Designs
In den Abbildungen unten sehen Sie die verfligbaren Farbschemas.

Tarnung

Flanet Entfernung Millionen km

Abbrechen Einstellungen speichern
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Wolken

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n L Wolken ‘J n

Vorschau

Stern

(5o )

Planet Entfernung Millionen km

Merkur 58
Venus 108
Erde 149
Abbrechen Einstellungen speichern

Wiste

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n [ Wiiste “

o

Vorschau

Merkur 58
Venus 108
Erde 149

Abbrechen Einstellungen speichern
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Wald

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Wald ‘| n

Vorschau

Stemn

Sun
Planet Entfernung Millionen km
Merkur 58
Venus 108
Erde 149

Abbrechen Einstellungen speichern
Vollmond

Farbschema | + Vollmond

Vorschau
Stemn

Sun

Planet Entfernung Millionen km

Abbrechen

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Systemverwaltung

Konfig. 197

Halloween

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema &= Halloween ' -

Vorschau
Stemn

Sun

Planet Entfernung Millionen km

Ozean

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Ozean ‘l n

Vaorschau
Stemn
Sun
Merkur 58
Venus 108
Erde 145

Abbrechen Einstellungen speichern

© 2018-2024 Altova GmbH

Altova RecordsManager



198 Systemverwaltung Konfig.

Polarnacht

Polarnacht

LW .
Venus

Erde

Abbrechen Einstellungen speichern

3.4.2 Globale Stile

Die globalen Stile (Abbildung unten) bieten einige grundlegende Stile fur Dateneingabeformulare. Diese Gruppe
wvon Stilen kann lokal fir einzelne Formulare entweder fir das gesamte Formular oder fir einzelne Tabellen
im Formular bearbeitet werden.
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Bearbeiten Sie hier Stile, die automatisch auf alle Listen-, Eingabe-
und Berichtsformulare sowie die Startseite angewendet werden.
Sie kénnen diese Stile in bestimmten Formularen oder Teilen
davon aulter Kraft setzen.

Auf Standardeinstellung zuriicksetzen

Beschriftungen

Grilke #?1%

[ ifett Pos. }I < | Oberhalb von Feld ‘\| n

ks Text [P [ crosseuctsT 4| 58

Werte
Grilke # 1%
| |fett ausrichten | . .f | Standard A | n
[ | kursiv
Varschau Eingabeformulare | Listen- und Berichtsformulare

BESCHRIFTUNG

|| Eingabeformulare auf schmalen Geraten flach anz.

3 Anzahl der Datensatze auf jedem Startseiten-
Benachrichtigungsformular einschranken

Max_ Zeilen | 100 |

Abbrechen

Die folgenden globalen Stile kénnen fur Eingabeformulare@, Listenformulare @ und Berichtsformulare @
definiert werden: Die Stile fir Beschriftungen und Werte werden auf alle drei Arten von Formularen angewendet.

e Beschriftung: Auf die Textformatierung und Position von Beschriftungstext in einer Tabellenzelle des
Formulars werden Eigenschaften angewendet. Nachdem Sie einen Stil bearbeitet haben, kénnen Sie
die Auswirkung dawon Uber die Vorschau im unteren Bereich des Formulars Uberprufen.
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o Werte: Auf die Textwerte von Feldern in einer Tabellenzelle des Formulars werden Eigenschaften
angewendet. Die Anderungen werden in der Vorschau am unteren Rand des Formulars angezeigt.

Die Vorschau andert sich noch wahrend der Bearbeitung. Sie sehen darin die Stile des aktuell ausgewahlten
Registers (Eingabeformular oder Listenformular).

Bei Auswahl der Option Eingabeformulare flach anzeigen werden Eingabeformulare mit mehreren Spalten auf
schmalen Geraten vereinfacht und in Form einer einzigen Spalte angezeigt.

Sie kdnnen die Anzahl der in Startseiten-Benachrichtigungsformularen angezeigten Datensatze
einschréanken, indem Sie die entsprechende Option aktivieren und anschliel3end die maximale Anzahl
eingeben.

Durch Klicken auf Auf Standardeinstellung zurticksetzen gelangen Sie zu den Standardeinstellungen
zuriick.

Klicken Sie zum Abschluss auf Einstellungen speichern.

3.4.3 E-Mail-Stile

Uber E-Mail-Stile (Abbildung unten) kénnen Sie die Standardstile fiir E-Mail-Formulare ® bereitstellen. Diese
Gruppe von Stilen kann lokal fir einzelne Formulare ™ entweder firr das gesamte Formular oder flr einzelne
Tabellen im Formular bearbeitet werden.
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Bearbeiten Sie hier Stile, die automatisch auf alle E-Mail-Formulare
angewendet werden. Sie kinnen diese Stile in bestimmten
Formularen oder Teilen davon aulter Kraft setzen.

Auf Standardeinstellung zuriicksetzen

Beschriftungen
Gralke + 100%
Cifett  Pos. B ( \rS

[ I kursiv Text | | Beibehalten A | n

Werte

|:| fett
| kursiv

Vorschau

Beschriftung | Beispiel

Abbrechen Einstellungen speichern

Mit Hilfe von globalen E-Mail-Stilen kdnnen Sie Standardstile fir Beschriftungen und Werte aller E-Mail-
Formulare =¥ festlegen.

e Beschriftung: Auf die Textformatierung und Position von Beschriftungstext in einer Tabellenzelle des
Formulars werden Eigenschaften angewendet. Nachdem Sie einen Stil bearbeitet haben, kénnen Sie
die Auswirkung dawon Uber die Vorschau im unteren Bereich des Formulars tberprufen.

e Werte: Auf die Textwerte von Feldern in einer Tabellenzelle des Formulars werden Eigenschaften
angewendet. Die Anderungen werden in der Vorschau am unteren Rand des Formulars angezeigt.

Die Vorschau éndert sich noch wéhrend der Bearbeitung. Durch Klicken auf Auf Standardeinstellung
zuriicksetzen kdnnen Sie zu den Standardeinstellungen zuriickkehren.

Klicken Sie zum Abschluss auf Einstellungen speichern.
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344 Formate

Mit Hilfe der Formateinstellungen (Abbildung unten) kénnen Sie die Standardeinstellung definieren oder
festlegen, welche Formate bestimmter Feldtypen in Formularen® zur Verfugung stehen sollen.

Datum | Uhrzeit | Zahl

Globales Format der Datumsfelder. Wenn bestimmte
Datumsfelder ein anderes Farmat haben sollen, verwenden Sie die
entsprechenden Einstellungen im Formular-Editor.

Format Dez 31, 2022 #

Standardeinstellungen for Datumsfeld-Schaltflachen. Sie kénnen
diese im Formular-Editor fir bestimmte Felder auch aulier Kraft
setzen.

Schaltflichen Heute, Loschen #

Abbrechen

Formate kdnnen fir folgenden Arten definiert werden:

e Datum: Definieren Sie das Standarddatumsformat fur alle Formulare. Sie kénnen fir einzelne
Formulare Ausnahmen definieren. Sie kdnnen auch definieren, welche Bearbeitungsschaltflachen fur
Datumsfelder inkludiert werden sollen; diese globale Standardauswahl kann firr einzelne Datumsfelder

auler Kraft gesetzt werden.
e Uhrzeit: Definieren Sie das Standardformat fur Uhrzeitfelder. Dieses Format kann in einzelnen

Formularen auRer Kraft gesetzt werden.
e Zahl: Bei Zahlenfeldern kénnen Sie die Formate aus verschiedenen vordefinierten Formaten auswahlen.
Wenn Sie ein neues Zahlenfeld erstellen@, kénnen Sie auch ein neues Format definieren.

Klicken Sie anschlieRend auf Einstellungen speichern.

3.4.5 Bildeinstellungen

Uber die Bildeinstellungen (Abbildung unten) kénnen Sie Ihre Bilder organisieren und die Eigenschaften von in
Formularen verwendeten Bildern definieren.
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In der Bildbibliothek kinnen Sie Bilder sammeln, die Sie beim
Entwerfen von Formularen verwenden kdnnen. Anmerkung: Dabei
handelt es sich nicht um Bilder, die von Benutzern zu Bildfeldern
hinzugeflgt werden.

Abbrechen

Bild- Bild- Anderungs-
bibliothek grofte verfolgung

Bildbibliothek bearbeiten...

Die folgenden Bildeinstellungen stehen zur Verfugung:

Bildbibliothek: Klicken Sie auf Bildbibliothek bearbeiten, um zur Bibliothek der fur das
Formulardesign verwendeten Bilder zu gelangen. Hier konnen Sie neue Bilder zur Bibliothek hinzufiigen
und Bildeigenschaften fir das Design, wie z.B. Bildgro3e und Ausrichtung bearbeiten. Die fur ein Bild
definierten Eigenschaften werden Uberall dort, wo dieses Bild verwendet wird, angewendet. Jedes Bild
erhalt einen Namen, anhand dessen es im Design referenziert wird; Sie sollten daher gute
beschreibende Namen verwenden, z.B: Firmenlogo.

Bildgrof3e: Definiert, wie grof3 Bilder maximal sein dirfen, wenn diese in die Bibliothek importiert
werden. Das Grof3enlimit wird nur auf neue Importe angewendet.

Anderungsverfolgung: Diese Einstellung wird nicht nur auf Bilder, sondern auch auf Dateien
angewendet. Wenn die Anderungsverfolgung aktiviert ist, wirkt sich dies folgendermaRen aus: Bilder,
die in der Vergangenheit verwendet wurden, werden zuriickverfolgt und stehen zur Verwendung zur
Verfligung. Bei Dateien stehen nicht nur in der Vergangenheit verwendete Dateien zu Verfligung,
sondern sie stehen auch im jeweiligen Zustand vor der jeweiligen Bearbeitung zur Verfugung.

Klicken Sie anschlieRend auf Einstellungen speichern.

3.4.6

Name und Logo

In den Einstellungen fir Namen und Logo (Abbildung unten), wird festgelegt, welcher Applikationsname,
welches Applikationslogo und welches Firmenlogo verwendet werden soll.
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Applikations- Applikations- Firmen-
name logo logo

= Anstatt RecordsManager eigenen Namen fir diese Applikation
verwenden

Format | ContractsManager |
Abbrechen Einstellungen speichern

Definieren Sie die folgenden Einstellungen:

e Applikationsname: Der Standardapplikationsname lautet RecordsManager. Wenn Sie der App einen
anderen Namen geben méchten, geben Sie diesen hier ein.

e Applikationslogo: Das Applikationslogo wird auf der Anmeldeseite angezeigt. Sie missen das Bild,
das als Applikationslogo verwendet werden soll zur Bildbibliothek hinzungen, bevor es zur Auswahl
zur Verfligung steht.

¢ Firmenlogo: Das Firmenlogo wird auf allen Seiten lhrer App angezeigt. Sie missen das Bild, das als
Firmenlogo verwendet werden soll zur Bildbibliothek hinzungen, bevor es zur Auswahl zur
Verflgung steht.

Klicken Sie anschlieBend auf Einstellungen speichern.

34.7 Schaltflachen

Uber die Schaltflacheneinstellungen kdnnen Sie festlegen, welche der Schaltfiachen, die der Benutzer sieht,
hervorgehoben werden sollen. Es handelt sich hierbei um die Schaltflachen, die auf der Startseite@, der
Datentabellenseite ® und der Datensatzseite & angezeigt werden.

Klicken Sie anschlieRend auf Einstellungen speichern.

3.4.8 KI-Einstellungen

Sie konnen die Struktur Ihrer RecordsManager-Datenbank mit Hilfe der KI-Ressourcen von OpenAl verfeinern,
wie im Abschnitt Unterstitzung durch kinstliche Intelligenz beschrieben.

Um OpenAl aufrufen zu kénnen, missen Sie sich jedoch zuerst bei OpenAl registrieren und einen OpenAl API
Key anfordern. Eine Anleitung dazu finden Sie im Kapitel Unterstitzung durch kinstliche Intelligenz ==,
Nachdem Sie den Key erhalten haben, kénnen Sie ihn in die Einstellung KI-Einstellungen | OpenAl Key
eingeben. AnschlieRend kénnen Sie die Kl-Unterstiitzung von RecordsManager nutzen, ohne Ihren Key jedes
Mal wieder erneut eingeben zu missen, wenn Sie die Kl nutzen.

Klicken Sie nach Eingabe des OpenAl Key auf Einstellungen speichern.
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3.4.9

Andere Einstellungen

Uber das Register Andere Einstellungen (Abbildung unten) erhalten Sie Zugriff auf eine Reihe weiter unten
beschriebener Einstellungen.

Suche
Es werden zwei Arten von Suche unterstitzt

Im Arbeitsspeicher - die Suche wird direkt bei der Eingabe in das
Suchfeld durchgefihrt. Die Suche selbst ist sehr schnell, doch
muadssen immer alle Felder geladen werden, damit sie durchsucht
werden kinnen.

In der Datenbank - bei jeder Suche muss ein Datenbank-Lookup
durchgefiihrt werden. Die Suche selbst ist langsamer, doch
midssen meist weniger Daten - namlich nur die im angezeigten
Formular verwendeten Daten - vom Server an den Client
dbertragen werden. Aulflerdem kénnen fir die Suche mehr Felder
verwendet werden.

Abbrechen

Browser-
Breite

Massen-
ldschung

Daten-
eingabe

Druck ‘ E-Mails

In der DB

Im Arbeitspeicher

Um eine dieser Einstellungen zu &ndern, klicken Sie auf das entsprechende Register (siehe Abbildung oben).

Datentabellenseite

Suche: Wéahlen Sie aus, ob die derzeit im Arbeitsspeicher (des Client-Gerats) befindlichen Felder oder
ob alle Felder in der Datenbank durchsucht werden sollen. Eine Suche im Arbeitsspeicher ist
schneller, ist jedoch auf die gerade in den Arbeitsspeicher geladenen Felder beschrankt. Eine
Datenbanksuche ist umfassender, aber langsamer (da der Look-up in der Datenbank durchgefiihrt wird;
die Suche selbst ist auf die derzeit in Formularen verwendeten Felder beschrankt).

Dateneingabe: Wenn der Zugriff eines Benutzers durch einen Filter & auf die von ihm eingegebenen
Daten eingeschrankt ist, wird mit dieser Einstellung festgelegt, ob das Speichern dieser Daten
verhindert werden soll oder ob dem Benutzer die Speicherung der Daten nach einer Warnung erlaubt
werden soll.

Massenldschung: Eine Option zum Ein- oder Ausblenden einer Massenldschungsschaltflache auf der
@ Wit Hilfe dieser Schaltflache l6schen Sie alle aktuell angezeigten Datensatze.
Beachten Sie jedoch, dass diese Schaltflache im Offline-Modus & nicht angezeigt wird.
Browser-Breite: Definiert, wie breit Formulare maximal sein dirfen, wenn sie in Browsern angezeigt
werden. Damit verhindern Sie, dass diese Formulare auch bei sehr breiten Browser-Fenstern in der
maximalen Breite des Fensters angezeigt werden.

Druck: Hier kénnen Sie die GréRe des Texts in gedruckten Berichten zur Losung einstellen. Die Gré3e
von Bildschirmtext ist davon nicht betroffen.
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e E-Mails: Definiert (i) die URL der RecordsManager App als Link in Erinnerungs-E-Mails und (ii) die E-
Mail-Adresse, die im Feld Absender der E-Mail angezeigt wird.

Klicken Sie auf Einstellungen speichern, damit Ihre Anderungen wirksam werden. Die Schaltflache ist nur
dann aktiv, wenn eine der obigen Einstellungen bearbeitet wurde. Mit einem einzigen Klick auf "Einstellungen
speichern” werden alle vorgenommenen Einstellungen gespeichert.
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3.5 Erinnerungs-E-Mails

Erinnerungs-E-Mails sind eine wichtige Funktionalitat von RecordsManager. Sie kénnen bei Eintritt bestimmter
Ereignisse, wie z.B. vor der Verlangerung eines Abonnements oder der Stornierung eines Vertrags automatisch
an betroffene Personen versendet werden.

Methoden
Im Folgenden sind die wichtigsten Punkte dieses Verfahrens beschrieben:

e Erstellen Sie in der Datentabelle fiir die Datenséatze, zu denen Erinnerungs-E-Mails versandt werden
sollen, ein Feld des Typs Erinnerung@. Das Feld hat eine Eigenschaft Kategorien, fur die Sie eigene
Kategorien definieren kénnen.

e Erstellen Sie ein E-Mail-Formular fir die Datentabelle und definieren Sie dieses als Formular fur
Erinnerungs-E-Mails fiir diese Datentabelle.

e Jeder Datensatz hat schlie3lich eigene Erinnerungseinstellungen , die im Formular
Erinnerungseinstellungen definiert werden:

() Die Erinnerungskategorie. Durch Definition verschiedener Kategorien kénnen Sie verschiedene
Erinnerungen fur verschiedene Ereignisse im Zusammenhang mit dem Datensatz versenden.

(i) Das Datum, an dem die Erinnerung ausgel6st wird. Es kann sich hierbei um ein festgelegtes
Datum oder um ein anhand von Feldern des Datensatzes berechnetes Datum handeln.

(iii) Die Haufigkeit von Erinnerungs-E-Mails. Eine Erinnerungs-E-Mail wird versendet, wenn eine féllige
Erinnerung ausgelost wird. Optional kénnen Sie jedoch festlegen, dass jeden Tag Erinnerungs-
E-Mails gesendet werden, bis die Erinnerung vom Benutzer deaktiviert wird.

(iv) Die Benutzergruppen, an die Erinnerungs-E-Mails gesendet werden sollen.

Konfiguration

Nachfolgend werden die Schritte aufgelistet, mit denen Erinnerungs-E-Mails eingerichtet werden. Eine genaue
Anleitung dazu finden Sie in den Kapiteln dieses Abschnitts.

1. Einrichten der Benutzergruppen, die als Empfanger von Erinnerungs-E-Mails definiert werden sollen.

2. In den Datentabellen, in denen Erinnerungen bendétigt werden, miissen ein oder mehrere
Erinnerungsfelder konfiguriert werden® . Eine Anleitung zur Definition eines Erinnerungsfelds finden
Sie im nachsten Kapitel Erinnerungsfelder.

3. Wenn Sie als Administrator fir jeden in dieser Datentabelle erstellten neuen Datensatz automatisch

eine Erinnerung einrichten mdchten, dann definieren Sie Erinnerungsﬂnstellungen fir jeden Datensatz.
210

Eine Anleitung dazu finden Sie im Kapitel Erinnerungseinstellungen

Stellen Sie sicher, dass ein E-Mail-Formular<# fir Erinnerungs-E-Mails definiert wurde.

5. Stellen Sie sicher, dass die URL der App und die E-Mail-Adresse des Absenders @& festgelegt
wurden. Uber die URL kann der Empfanger der Erinnerungs-E-Mails die App direkt aufrufen, wenn die
Erinnerungs-E-Mail einen Link zur App enthalt.

6. Ein Benutzer kann wahrend der Dateneingabe Erinnerungseinstellungen bearbeiten und Erinnerungen

verwalten. Siehe Benutzeraktionen<.

b

35.1 Erinnerungsfelder

Damit Erinnerungen zu Ereignissen im Zusammenhang mit den Datenséatzen einer Datentabelle versendet
werden, muss diese Datentabelle mindestens ein Erinnerungsfeld haben. Wenn fiir eine Datentabelle kein
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Erinnerungsfeld erstellt wurde, kénnen flr diese Datentabelle auch keine Erinnerungen eingerichtet werden. Ein
Erinnerungsfeld wird in den Felddefinitionen einer Datentabelle @ eingerichtet.

Beachten Sie bei Erinnerungsfeldern die folgenden Punkte:

e Um ein Erinnerungsfeld hinzuzufligen, fligen Sie ein neues Feld hinzu® und definieren Sie seinen Typ
als Erinnerungen. Das Eigenschaftsformular des Erinnerungsfelds sieht in etwa wie in der Abbildung
unten aus. Dazu missen zwei wichtige Dinge definiert werden (in der Abbildung rot umrandet).
Kategorien und Auto.

Contract Feld bearbeiten

MName | Contract Reminders

Typ Erinnerungen

Kategonien "Renewal”, "Cancellation”, '“-Jerificatinn"lu

Bearbeiten Micht obligatorisch ader nur lesen

Tipp | |

Auto )
o
Renewal u

1 Jahre vorher Expiry Date
nur wenn Active IP, Patents, Trademarks

Renewal u

3 Monate vorher Expiry Date
nur wenn Active Contracts other than IP

Validieren noch keine Regeln definiert

Abbrechen OK

e Es muss mindestens ein Kategorien-Wert (siehe Abbildung unten) vorhanden sein. Jede Kategorie
sollte mit einem Ereignistyp im Zusammenhang mit dem Datensatz verknipft sein. So kénnte z.B. in
einer Datentabelle fir Vertragsdatensatze eine Erinnerung fir eine Vertragsuberprifung, eine
Vertragsverlangerung oder eine Vertragsstornierung definiert worden sein. Wir kénnen also
verschiedene Kategorien flr jedes dieser Ereignisse einrichten und anschlieBend separate E-Mails zu
jedem dieser Ereignisse (Vertragsuberprifung, Verlangerung oder Stornierung) versenden. Um eine
Kategorie hinzuzufligen, figen Sie eine neue Zeile ein oder hangen Sie eine an und geben Sie einen
Namen fir die Kategorie ein. Alternativdazu kdnnen Sie Kategorien aus einer CSV- oder XML-Datei
importieren.
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Importieren...

| Renewal EORS)
| Cancellation @ 6
| Verification @ e

|| Sortiert lassen @

|| Zuletzt verwendete Eintrége zuerst anzeigen

|| Benutzer durfen Eintrdge hinzuflgen

[ | Auswahl auf Basis von Datensatzfiltern reduzieren
(steht nicht zur VerfGgung, wenn die Benutzer eigene Eintrage
verwenden darfen)

Abbrechen Ok

e Uber die Eigenschaft Auto (siehe erste Abbildung oben) kénnen Sie als Administrator festlegen, dass
automatisch eine oder mehrere Erinnerungen zu jedem neuen in dieser Datentabelle erstellten
Datensatz hinzugefuigt werden sollen. Klicken Sie dazu in der Eigenschaft Auto auf + Erinnerung und
definieren Sie, (i) um welche Erinnerungskategorie es sich hier handelt und (ii) wann diese ausgeldst
werden soll. Diese Deﬁr%onen erfolgen in den Erinnerungseinstellungsformular (Beschreibung

| 210 )

siehe néachstes Kapite

e Beachten Sie, dass der Benutzer jede der automatisch hinzugefiigten Erinnerungen wahrend der
Dateneingabe bearbeiten oder I6schen kann ==,

e Nachdem Sie mit der Definition des Erinnerungsfelds fertig sind, klicken Sie auf OK und anschlieRend
auf Speichern, um das Erinnerungsfeld in der Datenbank zu speichern.

e Erinnerungsfelder kénnen auch in den Formularen einer Datentabelle® als Inhalt von Spalten

verwendet werden, wo die Erinnerungen eines Datensatzes (zusammen mit einem
Zusammenfassungswert, der die Anzahl der Erinnerungen des Datensatzes angibt) angezeigt werden.

Debuggen von Fehlern bei Erinnerungs-E-Mails
Wenn Erinnerungs-E-Mails nicht korrekt gesendet werden, Uberpriifen Sie die folgenden Dinge:

e Uberpriifen Sie, ob mindestens ein Erinnerungsfeld in der Datentabelle vorhanden ist.

e Uberpriifen Sie, ob fiir die Datentabelle ein Erinnerungs-E-Mail-Formular ausgewahlt wurde @

e Uberpriifen Sie, ob E-Mails definiert wurden, die an die gewiinschte(n) Benutzergruppe(n) gesendet
werden sollen=. Falls ja, Uberprifen Sie (mit Ihrem Systemadministrator), ob der jeweilige Benutzer
Mitglied der richtigen Benutzergruppe ist. Beachten Sie, dass Benutzergruppen direkt in den
Erinnerungseinstellungen ausgewahlt werden. Falls ein Problem auftritt, kontaktieren Sie lhren
Systemadministrator.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerungseinstellungen korrekt sind.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerung eine Féllige Erinnerung ist; wenn die Erinnerung einen anderen
Status hat, wird keine E-Mail gesendet.

© 2018-2024 Altova GmbH Altova RecordsManager



210 Systemwverwaltung Erinnerungs-E-Mails

3.5.2 Erinnerungseinstellungen

Erinnerungseinstellungen kdnnen in den folgenden Situationen erstellt werden:

e Bei der Konfiguration eines Erinnerungsfelds kann ein Administrator Uber die Eigenschaft M
festlegen, dass zu jedem neuen Datensatz automatisch eine Erinnerung hinzugefiigt wird. Wenn eine
automatische Erinnerung hinzugefiigt wird, kann der Administrator ihre Einstellungen definieren (siehe
Abbildung unten).

e Wenn ein Benutzer die Daten eines Datensatzes eingibt, kann er fur diesen Datensatz eine neue
Erinnerung hinzufligen oder eine worhandene Erinnerung bearbeiten. Die Erinnerungseinstellungen
werden im Formular Erinnerungseinstellungen der Erinnerung definiert (Abbildung unten).

In beiden Fallen wird die Erinnerung Uber ihre Einstellungen (siehe Abbildung unten) definiert. Die letzte
Einstellung in der Abbildung unten (griin markiert) wird nur angezeigt, wenn ein Administrator ein
Erinnerungsfeld konfiguriert. Sie steht fiir Benutzer bei der Eingabe von Datensétzen nicht zur Verfugung.
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Erinnerungseinstellungen

Kategorie | Renewal Al

: Renewal notifcations for trademarks/patents/
Beschreibung P

[ | wiederkehrend

Bestimmtes Datum | Datum berechnen

O:m (RN (+ 4/ BB wochen 4]
O'mrher n | Expiry Date ‘| n

(O nach

Bei Erreichen Benachrichtigung senden

(O) jeden Tag, bis die Erinnerung verarbeitet wird oder auf
Schlummern gesetzt wird

() nur einmal

an | Alerts Legal & Executives A

() Immer zu neuen Datensatzen hinzufigen

(") Nur, wenn ein Filter angewendet wird

| Active IP, Patents, Trademarks Al

Abbrechen Ok

Die Erinnerung wird mit den folgenden Einstellungen definiert:

e Kategorie: Wahlen Sie die Erinnerungskate%rie aus. Erinnerungskategorien wurden bei der

Konfiguration des Erinnerungsfelds definiert

e Beschreibung: Geben Sie eine Beschreibung ein, damit der Benutzer weil3, wie diese Erinnerung

verwendet wird.

e Wiederkehrend: Aktivieren Sie diese Option, um die Erinnerung als eine wiederholte Erinnerung zu

definieren. Bei wiederholten Erinnerungen wird ein Zeitraum definiert, der auf ein ausgewahltes Datum

folgen soll. So kénnte eine Erinnerung etwa monatlich nach dem ausgewahlten Datum wiederholt

werden. Siehe auch Erinnerungsstatus weiter unten.

e Startdatum der Erinnerung: Es gibt zwei Alternativen: (i) Auswahl eines bestimmten Datums oder (ii)
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Berechnung eines Datums relativ zu einem der Datumsfelder® des Datensatzes (z.B. einem
Ablaufdatum). So wurde etwa in der Abbildung oben als Startdatum sechs Wochen vor dem Datum im
Feld Expiry Date definiert.

e Benachrichtigungshaufigkeit: Sie kénnen Erinnerungs-E-Mails jeden Tag senden lassen, bis die
Erinnerung vom Benutzer verarbeitet oder auf Schlummern gesetzt wird oder Sie kénnen Erinnerungs-
E-Mails: nur einmal senden lassen. Siehe auch Erinnerungsstatus weiter unten.

o Empfanger der Benachrichtigung: Geben Sie an, an welche Benutzergruppen Benachrichtigungen tber
diese Erinnerung gesendet werden sollen. Wenn keine Gruppe angegeben wird, wird kein Benutzer
ausgewahilt.

e Hinzufliigen zu neuen Datenséatzen: Diese Einstellung steht nur zur Verfiigung, wenn ein Administrator
ein Erinnerungsfeld konfiguriert. Sie kénnen auswahlen, ob der aktuelle Datensatz zu allen neuen
Datensatzen oder nur zu Datenséatzen mit dem ausgewahlten Filter hinzugefiigt werden soll. So wird
etwa die Erinnerung in der Abbildung oben nur fir diejenigen Datensétze hinzugefiigt, bei denen ein
Expiry Date-Feld vorhanden ist (was im Filter Has Expiry Date definiert ist). Beachten Sie, dass, wenn
fur diesen Filter Benutzergruppen definiert sind@, Benachrichtigungen an Mitglieder dieser
Benutzergruppen gesendet werden.

Erinnerungsstatus

Der Status von Erinnerungen wird mit den folgenden Einstellungen definiert (siehe auch Abbildung unten, bei
denen das aktuelle Datum der 16. September 2020 ist):

e Startdatum: Das Datum, ab dem die Erinnerung aktiv wird. Wenn das Startdatum in der Vergangenheit
liegt, bleibt die Erinnerung aktiv, wenn sie (i) nicht verarbeitet wird oder (ii) eine wiederkehrende ist.
Wenn das Startdatum in der Zukuntft liegt, ist die Erinnerung eine aktive Erinnerung.

o Eine verarbeitete Erinnerung ist eine Erinnerung, bei der die entsprechende Aktion, fur die die
Erinnerung erstellt wurde, durchgefiihrt wurde, wodurch die Erinnerung gestoppt wurde.

e Aktionsdatum: (i) bei einmaligen Erinnerungen ist dies mit dem Startdatum identisch: (ii) bei
wiederholten Erinnerungen ist es das nachste Datum, an dem die Erinnerung wiederholt wird, hachdem
sie verarbeitet wurde. Ein Aktionsdatum kann in der Vergangenheit oder in der Zukunft liegen.

e Aktive Erinnerung: (i) eine einmalige Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit liegt und die
noch nicht verarbeitet wurde; (ii) eine wiederholte Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit
liegt (und die eventuell verarbeitet wurde); (iii) (i) eine (einmalige oder wiederkehrende) Erinnerung,
deren Startdatum in der Zukunft liegt. (Anmerkung: Wenn das Aktionsdatum einer aktiven Erinnerung
in der Vergangenheit liegt und die Erinnerung noch nicht verarbeitet wurde, so handelt es sich bei der
Erinnerung um eine fallige Erinnerung).

o Fdllige Erinnerung: eine aktive Erinnerung mit einem Startdatum in der Vergangenheit. Fallige
Erinnerungen sind eine Untergruppe von aktiven Erinnerungen. Sobald eine Erinnerung fallig wird, wird
die Option, die Erinnerung auf Schlummern zu setzen, verfigbar.

e Eine auf Schlummern gesetzte Erinnerung wird nur auf fallige Erinnerungen angewendet. Wenn eine
Erinnerung auf Schlummern gesetzt wird, wird das aktuelle Aktionsdatum storniert und es wird ein
Aktionsdatum in der Zukunft ausgewahlt. Der Schlummerzeitraum wird ab dem aktuellen Datum
definiert.

¢ Nicht aktive Erinnerungen: Eine nicht wiederholte Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit
liegt und die verarbeitet wurde.
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¥ Reminders
CONTRACT REMINDERS _mgmm_
Cancellation Active: one-time, start date in future # &
on Dec 31, 2020 o
Cancellation Due: one-time, start date in past, L T
on Sep 01, 2020 not yet processed ® 0
Renewal Due: recurring, start date in past, ! D
recurring weekly starting on Aug 01, 2020 not yet processed g 1
Renewal Active: recurring, start date in future # &£
ecurring weekly starting on Sep 26, 2020 il
(next on Sep 26, 2020)
Verification Active: one-time, start date in past, ! D
on Jun 20, 2020 was due but now snoozed i
(snooze unfil Dec 24, 2020)
Verfication Active: recurring, start date in past, P
ecurring yearly starting on Jul 10, 2020 processed i
(mext on Jul 10, 2021)
Inactive: one-time, start date in past, #
processed i

Im Beispiel wird als aktuelles Datum der 16. September 2020 verwendet.

Der Erinnerungsstatus wird durch Farbcodes angezeigt
Die Textfarbe von Erinnerungen zeigt dem Benutzer bei der Eingabe den Status der Erinnerung an:

e Blau: Aktive Erinnerungen, die keine félligen Erinnerungen sind
e Rot: Fallige Erinnerungen
e Grau: Nicht aktive Erinnerungen

Debuggen von Fehlern bei Erinnerungs-E-Mails

Wenn Erinnerungs-E-Mails nicht korrekt gesendet werden, tUberpriifen Sie die folgenden Dinge:

e Uberpriifen Sie, ob mindestens ein Erinnerungsfeld in der Datentabelle vorhanden ist.

e Uberpriifen Sie, ob fiir die Datentabelle ein Erinnerungs-E-Mail-Formular ausgewahlt wurde €D

e Uberpriifen Sie, ob E-Mails definiert wurden, die an die gewiinschte(n) Benutzergruppe(n) gesendet
werden sollen=~. Falls ja, uberpriifen Sie (mit Ihrem Systemadministrator), ob der jeweilige Benutzer
Mitglied der richtigen Benutzergruppe ist. Beachten Sie, dass Benutzergruppen direkt in den
Erinnerungseinstellungen ausgewahlt werden. Falls ein Problem auftritt, kontaktieren Sie lhren
Systemadministrator.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerungseinstellungen korrekt sind.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerung eine Fallige Erinnerung ist; wenn die Erinnerung einen anderen
Status hat, wird keine E-Mail gesendet.
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3.5.3 Erinnerungs-E-Mail-Formulare

Sie mussen eines der E-Mail-Formulare ® der Datentabelle als Erinnerungs-E-Mail-Formular der Datentabelle
auswahlen. Wahlen Sie dazu auf der Formular bearbeiten ©-Seite der Datentabelle das gewilnschte E-Mail-
Formular aus (siehe Abbildung unten).

+ E-Mail-Formular. ..

Contract Reminder Email Form [ ] Erinnerung £7 &

E-Mail-Formulare

Simple reminder email form [] Erinnerung ¥ &

Anmerkung: Die Option zum Auswéhlen eines E-Mail-Formulars als Erinnerungs-E-Mail-Formular wird nur

angezeigt, wenn die Datentabelle mindestens ein Erinnerungsfeld enthalt.

RecordsManager-URL und E-Mail-Adresse des Absenders
Gehen Sie zu Konfig. | Andere Einstellungen E-Mails@, um folgende Einstellungen vorzunehmen:

e Die URL Ihrer RecordsManager-App. Dadurch kann der Empfénger der E-Mail auf die URL klicken, um
zur App zu gelangen. (Informationen dazu, wie Sie in einer E-Mail Hyperlinks einrichten finden Sie
unter E-MaiI-FormuIare).

e Die E-Mail-Adresse des Absenders der Erinnerungs-E-Mail.

Debuggen von Fehlern bei Erinnerungs-E-Mails
Wenn Erinnerungs-E-Mails nicht korrekt gesendet werden, Uberpriifen Sie die folgenden Dinge:

e Uberpriifen Sie, ob mindestens ein Erinnerungsfeld in der Datentabelle vorhanden ist.

e Uberpriifen Sie, ob fiir die Datentabelle ein Erinnerungs-E-Mail-Formular ausgewahlt wurde &

e Uberpriifen Sie, ob E-Mails definiert wurden, die an die gewiinschte(n) Benutzergruppe(n) gesendet
werden sollen"=. Falls ja, Uberprifen Sie (mit Inrem Systemadministrator), ob der jeweilige Benutzer
Mitglied der richtigen Benutzergruppe ist. Beachten Sie, dass Benutzergruppen direkt in den
Erinnerungseinstellungen ausgewahlt werden. Falls ein Problem auftritt, kontaktieren Sie lhren
Systemadministrator.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerungseinstellungen korrekt sind.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerung eine Fallige Erinnerung ist; wenn die Erinnerung einen anderen
Status hat, wird keine E-Mail gesendet.
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354 Benutzeraktionen

Erinnerungen und Erinnerungs-E-Mails werden von Systemadministratoren konfiguriert. Die endgultige
Entscheidung darliber, welche Erinnerungen, wann und an wen gesendet werden, obliegt jedoch dem Benutzer.

Ein Benutzer kann die Einstellungen fiir eine Erinnerung auf folgende Arten aufrufen:

Durch Klick auf einen Datensatz gelangt man zum / zu den Dateneingabeformular(en) dieses
Datensatzes. Die Einstellungen fiir eine Erinnerung werden am besten in einem oder mehreren der
Eingabeformulare einer Datentabelle gespeichert.

Durch Klick auf eine Erinnerung auf der Startseite®. Dadurch gelangen Sie normalerweise zu einem
Eingabeformular, das die Einstellungen fiir die Erinnerung enthalt.

In der Abbildung unten sehen Sie die Erinnerungseinstellungen des Dateneingabeformulars eines

Vertragsdatensatzes.

REMINDER 5

p EELS

ng o Jurr 04, 2020

Ein Benutzer hat hier folgende Mdglichkeiten:

Hinzufligen einer neuen Erinnerung oder Bearbeitung einer bestehenden Erinnerung. Bei Klick auf
einen dieser Befehle gelangt er zum Formular fur die Erinnerungseinstellungen, in dem die
Erinnerung konfiguriert werden kann (siehe unten).

Der Benutzer kann eine worhandene fallige Erinnerung auf Schlummern setzen. Siehe
Erinnerungsstatus weiter unten.

Der Benutzer kann eine Erinnerung beenden (entspricht der Markierung der Erinnerung als
"verarbeitet"). Siehe Erinnerungsstatus weiter unten.

Der Benutzer kann eine Erinnerung ldschen.

Symbole fiir die Verwaltung von Erinnerungen

Erinnerung bearbeiten

Erinnerung auf Schlummern setzen

Erinnerung stoppen

[=]|(e]|[a]|[x]

Erinnerung l6schen
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Erinnerungseinstellungen
Unten sehen Sie das Formular fur Erinnerungseinstellungen.

Erinnerungseinstellungen

Kategorie | Renewal A

Renewal is signed off by relevant department

Beschreibung | | and legal, then sent to Accounts

|| Wiederkehrend

Bestimmtes Datum | Datum berechnen

O B> 4 EDED oo 40D
Ovnrher n | Expiry Date ‘| n

() nach

Bei Erreichen Benachrichtigung senden

() jeden Tag, bis die Erinnerung verarbeitet wird oder auf
Schlummern gesetzt wird

() nur einmal

an | Alerts Legal & Executives ”

Abbrechen Ok

Die Erinnerung wird mit den folgenden Einstellungen definiert:

e Kategorie: Wahlen Sie die Erinnerungskate%rie aus. Erinnerungskategorien wurden bei der
Konfiguration des Erinnerungsfelds definiert <.

e Beschreibung: Geben Sie eine Beschreibung ein, damit der Benutzer weil3, wie diese Erinnerung
verwendet wird.

e Wiederkehrend: Aktivieren Sie diese Option, um die Erinnerung als eine wiederholte Erinnerung zu
definieren. Bei wiederholten Erinnerungen wird ein Zeitraum definiert, der auf ein ausgewahltes Datum
folgen soll. So kénnte eine Erinnerung etwa monatlich nach dem ausgewéahlten Datum wiederholt
werden. Siehe auch Erinnerungsstatus weiter unten.

e Startdatum der Erinnerung: Es gibt zwei Alternativen: (i) Auswahl eines bestimmten Datums oder (ii)
Berechnung eines Datums relativ zu einem der Datumsfelder & des Datensatzes (z.B. einem

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Systemwverwaltung Erinnerungs-E-Mails 217

Ablaufdatum). So wurde etwa in der Abbildung oben als Startdatum sechs Wochen vor dem Datum im
Feld Expiry Date definiert.

e Benachrichtigungshaufigkeit: Sie kénnen Erinnerungs-E-Mails jeden Tag senden lassen, bis die
Erinnerung vom Benutzer verarbeitet oder auf Schlummern gesetzt wird oder Sie kénnen Erinnerungs-
E-Mails: nur einmal senden lassen. Siehe auch Erinnerungsstatus weiter unten.

o Empfanger der Benachrichtigung: Geben Sie an, an welche Benutzergruppen Benachrichtigungen tber
diese Erinnerung gesendet werden sollen. Wenn keine Gruppe angegeben wird, wird kein Benutzer
ausgewahilt.

e Hinzufliigen zu neuen Datenséatzen: Diese Einstellung steht nur zur Verfiigung, wenn ein Administrator
ein Erinnerungsfeld konfiguriert. Sie kénnen auswahlen, ob der aktuelle Datensatz zu allen neuen
Datensatzen oder nur zu Datenséatzen mit dem ausgewahlten Filter hinzugefiigt werden soll. So wird
etwa die Erinnerung in der Abbildung oben nur fir diejenigen Datensétze hinzugefiigt, bei denen ein
Expiry Date-Feld vorhanden ist (was im Filter Has Expiry Date definiert ist). Beachten Sie, dass, wenn
fur diesen Filter Benutzergruppen definiert sind@, Benachrichtigungen an Mitglieder dieser
Benutzergruppen gesendet werden.

Erinnerungsstatus

Der Status von Erinnerungen wird mit den folgenden Einstellungen definiert (siehe auch Abbildung unten, bei
denen das aktuelle Datum der 16. September 2020 ist):

e Startdatum: Das Datum, ab dem die Erinnerung aktiv wird. Wenn das Startdatum in der Vergangenheit
liegt, bleibt die Erinnerung aktiv, wenn sie (i) nicht verarbeitet wird oder (ii) eine wiederkehrende ist.
Wenn das Startdatum in der Zukuntft liegt, ist die Erinnerung eine aktive Erinnerung.

o Eine verarbeitete Erinnerung ist eine Erinnerung, bei der die entsprechende Aktion, fur die die
Erinnerung erstellt wurde, durchgefiihrt wurde, wodurch die Erinnerung gestoppt wurde.

e Aktionsdatum: (i) bei einmaligen Erinnerungen ist dies mit dem Startdatum identisch: (ii) bei
wiederholten Erinnerungen ist es das nachste Datum, an dem die Erinnerung wiederholt wird, hachdem
sie verarbeitet wurde. Ein Aktionsdatum kann in der Vergangenheit oder in der Zukunft liegen.

e Aktive Erinnerung: (i) eine einmalige Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit liegt und die
noch nicht verarbeitet wurde; (ii) eine wiederholte Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit
liegt (und die eventuell verarbeitet wurde); (iii) (i) eine (einmalige oder wiederkehrende) Erinnerung,
deren Startdatum in der Zukunft liegt. (Anmerkung: Wenn das Aktionsdatum einer aktiven Erinnerung
in der Vergangenheit liegt und die Erinnerung noch nicht verarbeitet wurde, so handelt es sich bei der
Erinnerung um eine fallige Erinnerung).

o Fdllige Erinnerung: eine aktive Erinnerung mit einem Startdatum in der Vergangenheit. Fallige
Erinnerungen sind eine Untergruppe von aktiven Erinnerungen. Sobald eine Erinnerung fallig wird, wird
die Option, die Erinnerung auf Schlummern zu setzen, verfigbar.

e Eine auf Schlummern gesetzte Erinnerung wird nur auf fallige Erinnerungen angewendet. Wenn eine
Erinnerung auf Schlummern gesetzt wird, wird das aktuelle Aktionsdatum storniert und es wird ein
Aktionsdatum in der Zukunft ausgewahlt. Der Schlummerzeitraum wird ab dem aktuellen Datum
definiert.

¢ Nicht aktive Erinnerungen: Eine nicht wiederholte Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit
liegt und die verarbeitet wurde.
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¥ Reminders
CONTRACT REMINDERS _mgmm_
Cancellation Active: one-time, start date in future # &
on Dec 31, 2020 o
Cancellation Due: one-time, start date in past, L T
on Sep 01, 2020 not yet processed ® 0
Renewal Due: recurring, start date in past, ! D
recurring weekly starting on Aug 01, 2020 not yet processed g 1
Renewal Active: recurring, start date in future # &£
ecurring weekly starting on Sep 26, 2020 il
(next on Sep 26, 2020)
Verification Active: one-time, start date in past, ! D
on Jun 20, 2020 was due but now snoozed i
(snooze unfil Dec 24, 2020)
Verfication Active: recurring, start date in past, P
ecurring yearly starting on Jul 10, 2020 processed i
(mext on Jul 10, 2021)
Inactive: one-time, start date in past, #
processed i

Im Beispiel wird als aktuelles Datum der 16. September 2020 verwendet.

Der Erinnerungsstatus wird durch Farbcodes angezeigt
Die Textfarbe von Erinnerungen zeigt dem Benutzer bei der Eingabe den Status der Erinnerung an:

e Blau: Aktive Erinnerungen, die keine félligen Erinnerungen sind
e Rot: Fallige Erinnerungen
e Grau: Nicht aktive Erinnerungen

Debuggen von Fehlern bei Erinnerungs-E-Mails

Wenn Erinnerungs-E-Mails nicht korrekt gesendet werden, tUberpriifen Sie die folgenden Dinge:

e Uberpriifen Sie, ob mindestens ein Erinnerungsfeld in der Datentabelle vorhanden ist.

e Uberpriifen Sie, ob fiir die Datentabelle ein Erinnerungs-E-Mail-Formular ausgewahlt wurde €D

e Uberpriifen Sie, ob E-Mails definiert wurden, die an die gewiinschte(n) Benutzergruppe(n) gesendet
werden sollen=~. Falls ja, uberpriifen Sie (mit Ihrem Systemadministrator), ob der jeweilige Benutzer
Mitglied der richtigen Benutzergruppe ist. Beachten Sie, dass Benutzergruppen direkt in den
Erinnerungseinstellungen ausgewahlt werden. Falls ein Problem auftritt, kontaktieren Sie lhren
Systemadministrator.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerungseinstellungen korrekt sind.

e Uberpriifen Sie, ob die Erinnerung eine Fallige Erinnerung ist; wenn die Erinnerung einen anderen
Status hat, wird keine E-Mail gesendet.
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Datenbankprifpunkte

3.6 Datenbankprufpunkte

Mit Hilfe von Datenbankprifpunkten kdnnen Sie Ihre Datenbank in den Zustand zum Zeitpunkt des
ausgewahlten Priifpunkts zurlicksetzen. Die gesamte Datenbank wird wiederhergestellt: dazu gehéren die
Datenbankstruktur, die Benutzer, die Einstellungen sowie alle Datensétze. Um Datenbankpriifpunkte
verwenden zu kénnen, missen Sie zuerst in geeigneten Intenvallen Priifpunkte erstellen. Anschlie3end kann
Ihre Datenbank auf einen der erstellten Prifpunkte zurlickgesetzt werden. Sie kénnen einzelne Prifpunkte

jederzeit 16schen.

Um die Datenbankprifpunktfunktion aufzurufen, gehen Sie zur Konﬁgurationsseite (Abbildung unten) und
klicken Sie am unteren Rand der Seite auf Verwalten. Datum und Uhrzeit des letzten Datenbankpriifpunkts

werden links von der Verwalten-Schaltflache angezeigt.

DB- Benutzer
Struktur ‘ verwalten ‘ Konfig.

Dies ist die aktuelle Struktur lhrer Daten. Unabhangig davon, ob bereits
Daten eingegeben wurden, kinnen Sie die Repository-Liste, die

wmehr

# Startseite Neues Repository
Contract Dalabase ¢, Neue Datentabelle
Confract

Company Database Q, Neue Datentabelle

Company Group

Company

L Department
LPerson

Letzter Datenbankprifpunkt 2022-04-07_12-03-12 Verwalten. ..

Bei Klick auf Verwalten wird das Formular "Datenbankprifpunkte verwalten" (Abbildung unten) angezeigt.
Darin sind die derzeit verfligbaren Prufpunkte mit dem Datum und der Uhrzeit der jeweiligen Erstellung

aufgelistet.

Altova RecordsManager
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Datenbankpriifpunkte verwalten
Datenbankprifpunkte enthalten die vollstdndigen Daten,
darunter die Struktur, Benutzer, Einstellungen und alle
Datensatze zum Zeitpunkt der Erstellung des Prifpunkts

Es wurden die folgenden Prifpunkte gefunden
2022-04-07_12-07-33 Wiederherstellen... | & |

2022-04-07_12-0312 Wiederherstellen...

Meuen Prifpunkt hinzufigen

Dort haben Sie nun folgende Mdglichkeiten:

e Durch Klick auf Neuen Prufpunkt hinzufiigen kénnen Sie einen neuen Prifpunkt hinzufugen.

e Durch Klick auf die Schaltflache Wiederherstellen kdnnen Sie die Datenbank auf einen der
vorhandenen Prifpunkte zurlicksetzen.

e Durch Klick auf die Entfernen-Schaltflache kdnnen Sie einen Prufpunkt I6schen.

Nachdem Sie einen Prifpunkt erstellt, wiederhergestellt und/oder geléscht haben, klicken Sie auf "Schlie3en®,
um zuriick zur Konﬁgurationsseite zu gelangen.
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3.7 Unterstutzung durch kunstliche Intelligenz

Uber die API von OpenAl kénnen Sie die Datenbankstruktur ® von RecordsManager schnell modifizieren und
Anderungen an Ihren Formularen © vomehmen. In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie KI-
Unterstilitzung in RecordsManager nutzen.

Einrichten Inres OpenAl API Key

Die Kl-Unterstiitzung von RecordsManager basiert auf der OpenAl API. Um diese nutzen zu kénnen, benétigen
Sie einen glltigen Account bei OpenAl und missen einen API Key anfordern. Gehen Sie dazu folgendermalRen
\Vor:

1. Erstellen Sie auf der OpenAl-Website einen kostenlosen Account.

2. Melden Sie sich auf der Website bei lnhrem Account an.

3. Gehen Sie zum Meni Personal (zum Zeitpunkt der Verfassung dieser Hilfe rechts oben auf der
Webseite) und wahlen Sie View API Keys.

4. Klicken Sie auf Create a new secret key.

5. Kopieren Sie den generierten API Key.

6. Gehen Sie in RecordsManager zum Register Konfig. und wahlen Sie KI-EinsteIIungen.

7. Flgen Sie den kopierten API Key in das Feld Open Al Key ein und wahlen Sie Einstellungen

speichern.
Ab diesem Zeitpunkt steht Ihnen die KlI-Unterstiitzung in RecordsManager zur Verfligung. Wenn Sie Ihren API

Key verlieren, konnen Sie auf der OpenAl-Website jederzeit, wie oben beschrieben, einen neuen generieren.

Verwendung der Kl-Unterstitzung
Nachdem Sie Ihren OpenAl Key eingerichtet haben, kénnen Sie die KI-Unterstiitzung folgendermaf3en nutzen:

1. Gehen Sie zur Startseite ® von RecordsManager und wahlen Sie Struktur mit Hilfe von Ki
verfeinern. Daraufhin wird das Formular "KI-Hilfe" angezeigt (Abbildung unten).

Struktur Ihrer Datenbank mit Hilfe von Kl andern

Meue Tabellen hinzufiigen
Einige dervorhandenen Tabellen andern
Einige Tabellen l&schen

Die Datenbank zuricksetzen und von vorne beginnen

——————

Anmerkung: In diesem Dialogfeld kinnen Sie mit Hilfe von Kl sehr schnell Anderungen an der
Ciatenbankstrulctur und den Formularen vornehmen. Um detaillierte Anderungen an den einzeinen
Aspekten lhrer Datenbank vorzunehmen, verwenden Sie die Schaltfliche RecordsManager konfigurieren

2. Wahlen Sie eine der Optionen aus dem Meni aus und klicken Sie auf KI-Anfrage eingeben.
3. Geben Sie Ihre KI-Anfrage anschlieRend in das daraufhin angezeigte KI-Anfrageformular ein und
klicken Sie auf KI-Anfrage senden. Um zu sehen, wie Sie eine Anfrage formulieren, wéahlen Sie

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH


https://openai.com/
https://openai.com/
https://openai.com/
https://openai.com/
https://openai.com/

Systemwverwaltung Unterstitzung durch kiinstliche Intelligenz 223

Beispiele anzeigen und zeigen Sie die Beispiele der Reihe nach an. (Wenn Sie eine der
Beispielanfragen verwenden mdchten, wéahlen Sie Kopieren und anschlieBend KI-Anfrage senden).

4. Die KI-Anfrage wird verarbeitet und Ihre Datenbank wird entsprechend geandert.

5. Gehen Sie zuriick zur Startseite ®® von RecordsManager und wahlen Sie RecordsManager
konfigurieren.

6. Gehen Sie zur neu erstellten Datentabelle und nehmen Sie die letzten gewlinschten Anpassungen
manuell vor.
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3.8 XPath-Ausdricke

Mit Hilfe der XPath-Sprache kénnen Nodes in einem hierarchischen Dokument gefunden werden. In
RecordsManager werden damit Feldwerte in der hierarchischen Struktur Ihrer RecordsManager-Datenbank
gefunden. Eine Beschreibur&jieser hierarchischen Datenbankstruktur finden Sie im Kapitel In welcher Form

werden Daten gespeichert?

Nahere Informationen zu XPath finden Sie unter den folgenden Links;

XPath 3.1 Recommendation des W3C
XPath 3.1 Functions and Operators
Kurzeinfiihrung in XPath von Altova
XPath 3.1 Training von Altova

XPath-Ausdricke in RecordsManager

Neben XPath-Standardverfahren kommen in RecordsManager auch die unten aufgelisteten Zusatzfunktionen
zum Einsatz.

Die Variable $CurrentUser

Die Variable $Curr ent User enthalt Daten Uber den aktuellen Benutzer, z.B. den Benutzernamen und seine E-
Mail-Adresse. Um diese Daten abzurufen, wiirden Sie die Variable wie unten gezeigt verwenden.

$Current User / Nane gibt den Namen des Benutzers als String zurlick

$Current User/ Emai | gibt die E-Mail-Adresse des Benutzers als String zuriick

$Cur r ent User/ G oup gibt die Namen der Benutzergruppen, denen der Benutzer angehort, zurtick*
$Current User/ Rol e gibt die Namen der Rollen, denen der Benutzer angehért, zuriick*

*  Da der Benutzer mehr als einer Benutzergruppe oder Rolle angehéren kdnnte, wére das Ergebnis eines
XPath-Ausdrucks dafiir eine Sequenz von Elementen. Sie mussten Ihren Ausdruck entsprechend anpassen,
damit dies berticksichtigt wird. Um z.B. ein Element aus einer solchen Sequenz auszuwéahlen, kdnnten Sie
einen Préadikatfilter verwenden. Das Feld EditedBy der aktuellen Datentabelle hat z.B. den Typ Benutzer@,
welcher insofern speziell ist, als er die Child-Eigenschaften Gruppe und Rolle hat, von denen beide mehrere
Werte (anstatt eines einzigen Werts) haben kdnnen.

Edi t edBy/ Rol e[ contains(., "Adnmin')]

Suchen der Felder von Ubergeordneten oder untergeordneten Datensétzen
Sie kdnnen die Felder von Uibergeordneten Datensétzen und Child-Datenséatzen in den XPath-Ausdriicken von

Eingabeformularen mittels Locator-Ausdriicken auswahlen. Der erste Schritt des Locator-Ausdrucks ware der
Name der Datentabelle, gefolgt vom Text _fi el ds. Der zweite Schritt des Ausdrucks ist der Name des zu
suchenden Felds. Der Ausdruck héatte die folgende Form:

<Dat ent abel | ennane>_fi el ds/ <Fi el dNane>

Anmerkung: Falls ein Feld in seinem Namen ein Leerzeichen hat, verwenden Sie fir das Leerzeichen den
Unterstrich. Verwenden Sie etwa fir ein Feld namens Expiry Date in XPath-Ausdriicken Expi ry_Dat e.

In den folgenden Beispielen hat die Datentabelle Per son ein Address-Feld (erstes Beispiel unten). Aul3erdem
hat er ein EditedBy-Feld vom Typ Benutzer® und hat somit die Child-Eigenschaften Gruppe und Rolle, von
denen jede mehrere Werte (und nicht einen einzigen Wert) haben kann; (die Eigenschaften Nanme und Eni |

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH


https://www.w3.org/TR/xpath-31/
https://www.w3.org/TR/xpath-functions-31/
https://www.altova.com/de/mobiletogether/xpath-intro
https://www.altova.com/training/xpath3

Systemwverwaltung XPath-Ausdricke 225

eines Felds vom Typ Benutzer hingegen haben jeweils einen einzigen Stringwert; siehe zweites und drittes
Beispiel unten.

Person_fi el ds/ Addr ess
Per son_fi el ds/ Edi t edBy/ Nare
Person_fi el ds/ Edi t edBy/ Rol e[ . =" Admi n' ]
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4 Verwendung des Systems

Wenn Sie Altova RecordsManager 6ffnen, wurde sie zuvor einem Systemadministrator fiir die Verwendung in
Ihrem Unternehmen konfiguriert. Normalerweise handelt es sich beim Systemadministrator um eine Person in
Ihrem Unternehmen, der die App in Ihrem Netzwerk fiir die Verwendung durch mehrere Benutzer eingerichtet
hat. Wenn Sie Fragen zur Konfiguration oder Funktionsweise der App haben, wenden Sie sich an lhren
Systemadministrator.

Die folgenden App-Funktionen stehen fiir Sie zur Verfugung:

e Eingabe und Bearbeitung von Daten zu den Vertragen lhres Unternehmens. Eventuell ist es lhre
Aufgabe, alle Datenséatze aller Vertrage oder nur einer Untergruppe von Vertragen auf aktuellem Stand
zu halten. Normalerweise wiirden mehrere Benutzer Vertragsdaten eingeben und bearbeiten. Eine
Beschreibung zur E%abe und Bearbeitung von Daten finden Sie in den Kapiteln Datentabellenseite
und Datensatzseite <<,

e Sie kénnen an Datensatzen vorgenommene Anderungen (iberpriifen und ven‘olgen.

e Erstellung und Bearbeitung von Erinnerungen, wenn wichtige Vertragsdaten fallig werden (z.B. eine
Vertragsverlangerung). Mit Hilfe einer Erinnerung werden Benachrichtigungen an die zustandigen
Personen in lhrem Unternehmen gesendet. Siehe dazu das Kapitel Erinnerungen.

e Export des Inhalts einer Datentabelle (d.h. ihrer Datenséatze) in XML- und/oder CSV-Dateien. Eine
Beschreibung dazu finden Sie im Kapitel Export von Datensétzen in XML, csv @,

e Generierung von Diagrammen und Berichten zu den Datensétzen einer Datentabelle. So kdnnten Sie
z.B. in einer Vertragsdatentabelle Diagramme und Berichte zu den Kosten von Vertragen nach
Vertragskategorien und wie sich diese in einem bestimmten Zeitraum geéndert haben, generieren.

e Druck von Diagrammen, Berichten und Datensatzlisten.

231

In den Unterabschnitten dieses Abschnitts sind die RecordsManager-Funktionen, die lhnen zur Verfiigung
stehen, beschrieben.
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Kurzanleitung: Verwendung des Systems

4.1

Bewor Sie diesen Abschnitt lesen und mit der Arbeit beginnen, empfehlen wir lhnen, den Abschnitt Allgemeine

Kurzanleitung: Verwendung des Systems

Informationen®® und insbesondere den Abschnitt In welcher Form werden Daten gespeicher‘c?, in dem
erlautert wird, wie die RecordsManager-Datenbank in Datentabellen, in denen lhre Datenséatze gespeichert
werden, strukturiert ist, zu lesen. Fir Sie als Benutzer der RecordsManager App besteht ein gro3er Teil lhrer
Arbeit darin, mit diesen Datentabellen zu arbeiten. Sie werden dabei neue Datenséatze hinzufligen und

bestehende bearbeiten.

Die Startseite der App dient als Ihre Ausgangsbasis fur die Navigation in der App. Hier haben Sie Zugriff auf die

einzelnen Datentabellen. In jeder davon kénnen Sie die Datensétze dieser Datentabelle bearbeiten. Uber die
falligen Erinnerungen auf der Startseite gelangen Sie ebenfalls zum Datensatz der jeweiligen Erinnerung.

-

Startseite

\\

Container

» Container-1
» Container-N

W

Fillige Erinnerungen
&  Prozess-

erinnerungen
s  Gehe zu Datensdtzen
von

Container-Seite

auflisten
Datensdtze
durchsuchen
Datensdtze
exportieren
Berichterstellung
fur Datensatze

Y

P

- & = 8 = @

—

\J

Datensatzseite

Datensatz bearbeiten
Datensatz Uberwachen
Anderungen aufzeichnen
Datei anhdngen
Erinnerungsverwaltung
MNeue Erinnerungen
hinzufiigen

Datensatz in neuen
Datensatz kopieren
Datensatz drucken

~

Wie wird die App verwendet?

Dateneingabe

e Waéhlen Sie Uber die Startseite eine Datentabelle aus, zu der Sie Datensétze hinzufligen méchten
(bzw. deren Datensétze Sie bearbeiten mochten).
e Aufeiner Datentabellenseite konnen Sie die Datensétze Uber die verschiedenen fir diesen
Datentabelle verfugbaren Listen anzeigen.
o Uber Datentabellenseiten kann nach bestimmten Datensé&tzen gesucht werden.

e Uber das Dateneingabeformular eines Datensatzes (seine Datensatzseite) konnen Sie den Datensatz

bearbeiten.

e Auf einer Datensatzseite konnen Sie am Datensatz vorgenommene Anderungen verfolgen und den
Datensatz tberpriifen (d.h. Sie sehen, wer die Anderungen am Datensatz vorgenommen hat).
e Auf einer Datensatzseite kdnnen Sie den aktuellen Datensatz in einen neuen Datensatz kopieren.

e Wenn fur die jeweilige Datentabelle Erinnerungen aktiviert wurden, kénnen Sie auf einer Datensatzseite
neue Erinnerungen definieren und vorhandene bearbeiten.
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Datenverarbeitung
e Uber eine Datentabellenseite kénnen Sie die Datensétze dieser Datentabelle ins XML- und CSV-
Format exportieren.
e Uber eine Datentabellenseite kénnen Sie Berichte (iber die Datensétze dieser Datentabelle generieren
und diese Berichte drucken.
e Uber eine Datensatzseite kénnen Sie die Einzelheiten eines Datensatzes gemaR dem Format dieser
Seite drucken.

Anmerkung: Sie kénnen auch offine arbeiten®. Wenn Sie wieder online gehen, werden lhre Anderungen
automatisch synchronisiert.

Hilfe

Die Hilfe-Schaltfiache steht auf Datentabellen-&® und Datensatzseiten @ zur Verfugung. Durch Klick auf
Hilfe auf jeder dieser Seiten wird das Online-Benutzerhandbuch von RecordsManager auf einem neuen
Browser-Register getffnet.
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Startseite

229

4.2 Startseite

Die Startseite (Abbildung unten) besteht aus zwei Bereichen:

o Der obere Bereich enthalt eine Ubersicht Uber die Datenbanken des Systems und ihre jeweiligen
Datentabellen. Zu jeder Datentabelle wird die Anzahl der Datenséatze der Datentabelle angezeigt.

Klicken Sie auf eine Datentabelle, um ihre Datensatzlisten zu sehen und Datensétze zu bearbeiten.

¢ Im unteren Bereich werden zwei féllige Erinnerungen angezeigt. Jede Eintrag in der Liste ist die
Erinnerung eines bestimmten Datensatzes. Klicken Sie auf eine Erinnerung, um zum dazugehérigen
Datensatz zu gelangen. Klicken Sie (links von der jeweiligen Erinnerung) auf Schlummern oder

Stopp, um die Erinnerung auf Schlummern zu setzen bzw. zu beenden.

Startzeite

Welcome System Administrator!

Contract Database

Contracts
20 Datens.

Company Database

Company Groups

5 Datens.

Companies

23 Datens.

Contract Erinnerungen

iberfallig (4)

e g
1,14

Departments

21 Datens.

Perzsons

19 Datens.

'@‘ @ Erinnerung Renewal "C2020/3122 Office Cleaning Contract”
'@‘ @ Erinnerung Renewal "C2020/3121 Doodle Online Advertising”

& @3 Erinnerung Renewal "C2020/3114 Deciduous Leaze”

'@‘ @ Erinnerung Renewal "C2020/3119 Chestnut Telecom License Agreement”

Navigation in der App

Es gibt zwei Arten von Bearbeitungsseiten:

« Datentabellenseite®. zu dieser Seite gelangen Sie durch Klick auf eine Datentabelle auf der

Startseite (siehe Abbildung oben). Von der Datentabellenseite

aus konnen Sie vorhandene
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Datensatze bearbeiten, neue hinzufiigen, Berichte und Diagramme generieren und Datensatzlisten
drucken. Nahere Informationen zu diesen Funktionalitaten finden Sie in den entsprechenden Kapiteln.

o Datensatzseite®. Auf dieser Seite werden die Daten (Felder) eines Datensatzes angezeigt, so dass
Sie die Daten dieses Datensatzes bearbeiten kénnen. Zu dieser Seite gelangen Sie durch Klick auf
einen Datensatz auf der Datentabellenseite @D

Die Seiten sind in der folgenden Hierarchie angeordnet. Mit Hilfe der Navigationslinks links oben auf der Seite
und der Zuriick-Schaltflache lhres Browsers kdnnen Sie durch die Seiten navigieren.

Startseite > Datentabel | ensei te > Dat ensat zsei te@

Nahere Informationen zur Bearbeitung und Anzeige von Datensétzen finden Sie in dieser Dokumentation in den
entsprechenden Kapiteln des Abschnitts Verwendung des Systems.

Hilfe

Die Hilfe-Schaltfiache steht auf Datentabellen-&® und Datensatzseiten @ zur Verfugung. Durch Klick auf
Hilfe auf jeder dieser Seiten wird das Online-Benutzerhandbuch von RecordsManager auf einem neuen
Browser-Register geoffnet.
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4.3 Datentabellenseite

Eine Datentabellenseite (Abbildung unten) wird durch Klick auf diese Datentabelle auf der Startseite @
aufgerufen. Auf der Datentabellenseite sehen Sie eine Liste der Datensatze der Datentabelle und der fur die
Datentabelle verfligbaren Funktionalitaten.

Startseite | Contracts ALTOVA
B e 3

Contract Database

Contracts

18 Datens.

+ Contract...

Ansicht n | Contracts by Status A| B

Alle Detailliert Vordefiniert

TITLE CATEGORIES
Active (15)

¥ Canceled/Terminated (1)

C2020/3118 Pineable Software Purchase Sales Agreement f ﬁ
¥ Expired (1)

C2020/3123 Sycamore Cleaning Contract Operations F 8
¥ Pending (1)

C2020/3115 PBP Fartner Agreement # @&

Datentabellendatensatze

Die zentrale Funktion der Datentabellenseite ist die Auflistung der Datensétze der Datentabelle. Wenn lhr
Systemadministrator mehrere Listenoptionen fir diese Datentabelle erstellt hat, kénnen Sie die gewlnschte
Liste auswahlen. Um Ihnen die Auswahl zu erleichtern, haben die Listen beschreibende Namen. So wurde etwa
in der Abbildung oben die Option Contracts by Status ausgewahilt. Listen unterscheiden sich auf eine oder
mehrere der folgenden Arten voneinander: (i) Sie haben unterschiedliche Layouts; (ii) es werden
unterschiedliche Datensatzfelder darin angezeigt; (ii) die Anzahl der angezeigten Datensétze wird
eingeschrankt (z.B. zeige nur US-Unternehmen an).

Datentabellenfunktionen

Die Datentabellenseite bietet die folgenden Funktionalitdten. Die meisten davon kdnnen Uber die Symbole
rechts oben aufgerufen werden:
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Wahlen Sie in der Auswabhlliste Ansicht eine Liste aus den vorhandenen Ansichtslisten aus. Sie
kdnnen jederzeit zwischen den Listen wechseln.

Um einen neuen Datensatz hinzuzufligen, klicken Sie auf + <Datentabelle>. Nahere Informationen
zur Dateneingabe finden Sie im Kapitel Datensatzseite &.

Um alle aktuell angezeigten Datensatze zu léschen, klicken Sie auf das Nx-Papierkorbsymbol im
rechten oberen Bereich des Formulars.

Um einen vorhandenen Datensatz zu bearbeiten, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol der
jeweiligen Datentabelle. Eine Anleitung zum Bearbeiten von Datensétzen finden Sie im Abschnitt
Datensatzseite .

Um einen Datensatz zu ldschen, klicken Sie auf sein Papierkorb-Symbol.

Spalten, die alphabetisch sortiert werden kénnen, weisen einen senkrechten Pfeil auf (oben rot
umrandet). Die Richtung des Pfeils zeigt die aktuelle Sortierreihenfolge an (nach oben = aufsteigend,;
nach unten = absteigend). Klicken Sie auf den Pfeil, um die Sortierreihenfolge umzukehren.

Um nach bestimmten Datensédtzen zu suchen, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Suche. Nahere
Informationen dazu siehe Suchen&9.

Sie kdnnen zu einem bestimmten Datensatz springen. Nahere Informationen finden Sie unter Gehe
2@

Sie konnen die Datenséatze der Datentabelle ins CSV- und XML-Format exportieren. Nahere
Informationen dazu finden Sie unter Export in XML, csv @,

Sie kénnen Berichte dber die Datensatze der Datentabelle generieren und diese Berichte drucken.
Sie konnen die aktuell ausgewahlte Liste drucken==. Nahere Informationen dazu finden Sie im

Abschnitt Drucken als PDF.

=I Symbole der Datentabellenseite

Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen

Aktualisieren

Export von Datenséatzen in Xl\/IL/CSV

Bericht anzeigen

Drucken als PDF

soeooge

Hilfe &

Hilfe

Die Hilfe-Schaltfiache steht auf Datentabellen- & und Datensatzseiten @ zur Verfugung. Durch Klick auf
Hilfe auf jeder dieser Seiten wird das Online-Benutzerhandbuch von RecordsManager auf einem neuen

Datentabellenseite

Browser-Register geoffnet.

Altova RecordsManager
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4.4

Erscheinungsbild anpassen

Die Standarddarstellung der Benutzeroberfliche wird durch das Farbschema® und die Variante € festgelegt,
die Ihr Administrator ausgewahlt hat. Sie als Benutzer kénnen das Erscheinungsbild der App auf der
startseite® oder jeder beliebigen Datentabellenseite durch Klick auf die Schaltflache Erscheinungsbild
anpassen andern.

=l Symbole der Datentabellenseite

Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen

Aktualisieren

Export von Datenséatzen in XI\/IL/CSV

Bericht anzeigen

Drucken als PDF

CLLL LT

Hilfe €

Bei Klick auf Erscheinungsbild anpassen werden die Einstellungen aus der Abbildung unten angezeigt.

Startseite | Companies

Erscheinungsbild Ihrer App anpassen Schlieen

Design n | Wolken Al B
Variante n | Zirmus A | B

Textgrife n | Admin-Auswahl . | B

Wahlen Sie in der Design-Auswabhlliste das gewtinschte Design aus. Dieses Design wird auf die
gesamte App und alle Repositories angewendet.

Die Auswahlliste Variante wird nur auf Datentabellenseiten & (und nicht auf der Startseite)
angezeigt. In dieser Liste werden Varianten des aktuell ausgewahlten App-weiten Farbschemas
angezeigt. Sie kdnnen hier fiir jedes Repository eine andere Variante auswahlen. Wenn eine Variante
fur eine Datentabelle ausgewahlt wird, wird sie auf das Repository, das die Datentabelle enthalt, d.h.
auf alle Datentabellen in diesem Repository, nicht aber auf Datentabellen in anderen Repositories
angewendet. Wenn Sie das Design auf einer w andern, wirkt sich diese Anderung
auf alle Repositories aus.
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o Die Textgréf3e von Beschriftungen und Werten wird standardmagig in den von lhrem
Systemadministrator definierten GréRen angezeigt. Sie kénnen beide GroR3en in der Auswahlliste
TextgroRe (siehe Abbildung oben) auf einmal &ndern, wobei die zur Auswahl stehenden GréRRen relativ
zu den vom Administrator definierten Groen sind.

Hier vorgenommene Anderungen werden sofort angewendet. Sie gelten, bis Sie (i) entweder eine weitere
Anderung vornehmen oder (ii) Inr Administrator eine Standardauswahl dndert. Beachten Sie, dass das Design
auf die gesamte App angewendet wird, wahrend Varianten fir jedes Repository separat definiert werden
kénnen.

Klicken Sie hier, um Beispiele fir verfigbare Designs zu sehen

Tarnung

Planet Entfernung Millionen km

Abbrechen Einstellungen speichern
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Wolken

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Waolken ‘] n

Vorschau

Stern

(s |

Planet Entfernung Millionen km

Merkur 58
WVenus 108
Erde 149

Abbrechen

Einstellungen speichern

Wiste

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Wiiste ‘l

Varschau

Merkur 58
Venus 108
Erde 149

Abbrechen

Einstellungen speichern
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<
o
=

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Wald ‘| n

Varschau
Stern
Sun
Planet Entfernung Millionen km
Merkur L8
Venus 108
Erde 149

Abbrechen Einstellungen speichem

Vollmond

| WVollmond

Abbrechen
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Halloween

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema &= Halloween A -

Vorschau
Stemn

Sun

Planet Entfernung Millionen km

Einstellungen speichem

Ozean

Gesamterscheinung der App auswahlen

Farbschema n | Ozean ‘| n

Vorschau
Stern
Sun
Merkur 5
Venus 108
Erde 149

Abbrechen Einstellungen speichemn
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Polarnacht

Puolarnacht

Einstellungen speichern
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4.5 Datensatzseite

Auf der Datensatzseite (Abbildung unten) werden die Daten eines einzelnen Datensatzes einer Datentabelle
angezeigt. Sie kdnnen verschiedene Dateneingabeformulare auswahlen, um die Daten des Datensatzes in
verschiedenen Layouts anzuzeigen und zu bearbeiten. Beachten Sie, dass unterschiedliche
Dateneingabeformulare nicht nur unterschiedliche Layouts haben, sondern darin auch verschiedene Felder
sichtbar bzw. nicht sichtbar sein kdnnen.
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Datensatzseite

Startseite | Contracts | Bearbeiten

Contract Database ﬂ

Contracts

Ansicht n | Legal Entry Form

<3

1] TITLE

D

[ c2020i3122 | [ office cieaning contract

¥ Contracting Party
CONTRACTING PARTY

| American Hornbeam

CONTRACTING DEPARTMENT

¥ Type, Status, Categories, Signee
TYPE

| Senvice Contract

STATUS PROCESS STATUS

| Active 4| |

CATEGORIES

| Operations

SIGNEE

| Elizabeth Jones

$ AMOUNT

| T

» Description and comments

In den folgenden Punkten sind die wichtigsten Funktionalitdten von Datensatzseiten beschrieben:

e Durch Aufruf der Datentabellenseite ® und Klick auf Neuer <Datentabellenname> kann ein neuer
Datensatz @ fir eine Datentabelle erstellt werden. Daraufhin gelangen Sie zur Datensatzseite.

Altova RecordsManager
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Wenn fur die Datentabelle Vorlagen definiert wurden, haben Sie die Option, eine Vorlage
auszuwahlen, anstatt mit einem leeren Datensatz zu beginnen.

Auf einer Datensatzseite wird im Prinzip ein Dateneingabeformular angezeigt. Wenn fur die
Datentabelle mehrere Dateneingabeformulare definiert wurden, kénnen Sie das Dateneingabeformular
jederzeit wahrend der Bearbeitung des Datensatzes wechseln.

Madglicherweise hat Ihr Systemadministrator lange Dateneingabeformulare zur leichteren Navigation in
Abschnitte unterteilt &2

Jeder Datensatz kann im Anderungsmodus angezeigt werden. In diesem Modus kénnen Anderungen

verfolgt und Uberprift Werden.

Diese Funktionalitaten werden in den Unterabschnitten dieses Abschnitts naher beschrieben.

Hilfe

Die Hilfe-Schaltfiache steht auf Datentabellen-&® und Datensatzseiten @ zur Verfugung. Durch Klick auf
Hilfe auf jeder dieser Seiten wird das Online-Benutzerhandbuch von RecordsManager auf einem neuen
Browser-Register getffnet.

45.1

Neue Datenséatze und Vorlagen

Erstellen neuer Datenséatze
Um einen neuen Datensatz zu erstellen, gehen Sie folgendermaf3en vor:

1.

Gehen Sie zur Datentabellenseite & der entsprechenden Datentabelle. Daraufhin werden die
wvorhandenen Datenséatze dieser Datentabelle angezeigt (Abbildung unten). Sie kénnen einen von lhrem
Systemadministrator definierten Filter auswahlen, um die Anzeige der Datensétze der Datentabelle zu
ordnen oder einzuschranken. So wurde etwa in der Abbildung unten der Filter Contracts Alphabetically
ausgewahlt. Eventuell hat Ihr Systemadministrator einige Filter erstellt, mit denen Sie lhre Auswahl
weiter einschranken kdnnen. In solchen Fallen steht die zusétzliche Filterung in einer Auswabhlliste
unmittelbar unterhalb des Hauptfilters zur Verfugung.
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Startseite | Contracts

Ansicht B | Contracts alphabetically A| u

Alle Detailliert Vordefiniert

TITLE } D STATUS

AWS Policies & Permissions - Identity C2020/3127 e ]
Balsam contract C2022/7 Active P
Chestnut Telecom License Agreemen C2020/3119  Active F e

2. Um einen neuen Datensatz zu erstellen, klicken Sie auf + <Datentabelle> (rotes Rechteck oben).
Daraufhin wird das Dateneingabeformular der Datentabelle angezeigt und Sie kénnen Daten fur den
Datensatz eingeben.

Anmerkung: Um einen worhandenen Datensatz zu bearbeiten, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol des
jeweiligen Datensatzes (roter Kreis oben). Die Daten des Datensatzes werden in einem
Dateneingabeformular angezeigt und kénnen bearbeitet werden.

Vorlagen

Fur einige Datentabellen wurden eventuell Vorlagen definiert. Eine Vorlage ist ein neuer Datensatz, der einige
wvorausgefiillte Felder enthalt, um lhnen Arbeit zu ersparen. Wenn Sie in einer Datentabelle, fiir die eine oder
mehrere Vorlagen definiert wurden, einen neuen Datensatz erstellen, kbnnen Sie zwischen einer dieser
Vorlagen wahlen oder mit einem leeren Datensatz beginnen. Wenn Sie eine Vorlage verwenden, kénnen Sie
jedes der vorausgefiiliten Felder jederzeit bearbeiten.

Wenn Sie auf einer Datentabellenseite, auf + <Datentabellenname> klicken, um in dieser Datentabelle
einen neuen Datensatz zu erstellen, wird Ihnen ein Formular zur Auswahl einer Vorlage angezeigt, wenn fir
diese Datentabelle Vorlagen definiert wurden. So erstellt der Benutzer z.B. in der Abbildung unten einen neuen
Datensatz in der Datentabelle Contracts und hat fliinf Eingabeformularoptionen zur Auswahl: vier Vorlagen und
einen leeren Datensatz. Wenn Sie die Wahl zwischen Vorlagen haben, wahlen Sie die gewiinschte Option aus
und klicken Sie auf OK. Daraufhin wird das Dateneingabeformular angezeigt.
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+ Contract...

Mit leerem Datensatz beginnen

[T Contracts
Partner Contfracts
Rental Contracts

Reseller Contracts
Abbrechen QK

Anmerkung: Wenn fur eine Datentabelle keine Vorlage definiert wurde, werden lhnen auch keine Vorlagen
angezeigt und das Dateneingabeformular wird direkt nach Klicken auf + <Datentabellenname>
angezeigt.

4.5.2 Dateneingabeformulare

Das Dateneingabeformular einer Datentabelle wird angezeigt, wenn Sie entweder einen neuen Datensatz
erstellen oder einen bestehenden bearbeiten.

Wenn fiir eine Datentabelle mehrere Dateneingabeformulare definiert wurden, stehen diese in der Auswahlliste
Ansicht zur Verfugung (siehe Abbildung unten). Wahlen Sie das gewlinschte Formular aus. Jedes Formular
bietet ein anderes Layout fir die Dateneingabe, d.h. Sie kdnnen Formulare jederzeit wechseln. Bewor Sie das
Formular wechseln, missen die Daten jedoch gespeichert werden. So hat etwa das Legal Entry Form in der
Abbildung unten ein Layout, in dem grundlegende rechtliche Informationen angezeigt werden, wahrend mit
Paralegal Entry Form eventuell bestimmte Felder im Zusammenhang mit weiteren rechtlichen Angelegenheiten
angezeigt werden.
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Startseite | Contracts | Bearbeiten

(<]~
Legal Entry Form B

r "

Legal Entry Form n

My contract form

~amanmene  Daralegal Entry Form

Anmerkung: Wenn fur eine Datentabelle nur ein Dateneingabeformular definiert wurde, so wird dieses
Formular direkt angezeigt und die Auswahlliste Ansicht auswéhlen wird nicht angezeigt.

Informationen zum Bearbeiten eines Datensatzes finden Sie im Kapitel Bearbeiten von Daten@.

Sortieren von Datenséatzen nach Spalten

Datenséatze kénnen nach Spalten sortiert werden, wenn neben der Spalteniberschrift ein Pfeilsymbol angezeigt
wird. Sie kénnen innerhalb einer nach einer Spalte sortierten Datensatzliste nach zwei weiteren Spalten
sortieren. So kann etwa anhand einer Spalte Country, anschlieRend einer Spalte State und danach einer Spalte
City sortiert werden. Dadurch wirden sich die Datensétze San Francisco und Los Angeles nahe beieinander
befinden, da sie zuerst nach USA und anschlie3end nach California sortiert wiirden. Die Sortierprioritat von
Spalten wird durch die Anzahl der Pfeile in der jeweiligen Uberschrift angezeigt. Die Spalte mit der héchsten
Prioritéat hat einen Pfeil, diejenige mit der niedrigsten drei. Diese Reihenfolge wurde von lhrem Administrator
festgelegt und kann von Ihnen nicht geandert werden.

Sie kénnen die Sortierreihenfolge der einzelnen Spalten jedoch durch Klick auf das Pfeilsymbol einer Spalte
umdrehen. Wenn in unserem Beispiel die Reihenfolge der Spalte City umgedreht wird, geschieht Folgendes:
Die Reihenfolge der USA-Datensétze andert sich nicht; auch die Reihenfolge von California-Datensétzen im
Verhéltnis zu anderen amerikanischen Bundesstaaten andert sich nicht; nur die Reihenfolge der Stadte in den
Bundesstaaten &ndert sich.

45.3 Abschnitte

Ihr Dateneingabeformular kénnte als eine einzige Seite angezeigt werden oder in Abschnitte unterteilt sein
(siehe Abbildungen unten). Die folgenden Mdglichkeiten stehen zur Verfigung:

e Einzelne Seite

e Eine einzelne in Abschnitte unterteilte Seite (von denen jeder anfangs unabhangig von einander
entweder geoffnet oder geschlossen ist).

e (Offene oder geschlossene) Abschnitte, die hintereinander (und nicht auf einer einzigen Seite)
angezeigt werden
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In der Abbildung unten sehen Sie die ersten drei Abschnitte eines Dateneingabeformulars, wobei sich alle
Abschnitte auf derselben Seite befinden. Die Namen der ersten drei Abschnitte sind: (i) Contract Header, (ii)
Contracting Party, (iii) Type, Status, Categories, Signee. Bei der ersten Anzeige des Formulars ist der erste
und der dritte Abschnitt gedéffnet, wahrend der zweite geschlossen ist. Um einen Abschnitt zu 6ffnen/zu
schlieRen, klicken Sie auf den Pfeil links von seinem Namen.

Startseite | Contracts | Bearbeiten

Zontract Database Bn
iy acl Lalabase = "

Speichern Speichern ++

¥ Contract Header

» Contracting Party

¥ Type, Status, Categories, Signee
TYPE

(5]
A
[4¢]
(]
C

ontract Al

Das Dateneingabeformular in der Abbildung unten hat neun Abschnitte, von denen der zweite angezeigt wird.
Ein Abschnitt wird nach dem anderen angezeigt. Diese befinden sich nicht auf derselben Seite. Neben dem
Abschnittsnamen ist die Abschnittsnummer und die Gesamtanzahl der Abschnitte angegeben. Um zwischen
den Abschnitten zu navigieren, klicken Sie auf die vorheriges/nachstes-Pfeile auf den beiden Seiten der
Abschnittsiiberschrift. Beachten Sie, dass Abschnitte, die hintereinander angezeigt werden, immer offen
angezeigt werden und nicht geschlossen werden kénnen.
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Startseite | Contracts | Bearbeiten

ContactDatatase =0

Contracts

Ansicht n | Legal Entry Form | | B
o

1] TITLE

¥ Contracting Party
CONTRACTING PARTY

Cimeran ompea 0

CONTRACTING DEPARTMENT

l ol -1

454 Bearbeiten von Daten

Die Dateneingabe fiir die einzelnen Felder des Datensatzes erfolgt tber ein Dateneingabeelement wie z.B. ein
Textfeld, eine Auswahlliste oder eine Datumswahl und ist sehr einfach. Klicken Sie auf Speichern, wenn Sie
mit der Bearbeitung eines Datensatzes fertig sind.
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Startseite | Depantments | Bearbeiten

Company Database n )
Departments

Ansicht == [ [ Departments with Persons

B

COMPANY

[ 4
HAME

[ ]
DESCRIPTION

| ‘|

James Mason 12345678

% %
= &

James Trirmbell 26769123

Beachten Sie die folgenden Punkte:

e Wenn lhr Systemadministrator Validierungsregeln fur einen Feldwert definiert hat, bleibt der Feldname
rot, bis ein Wert eingegeben wurde.

e Wenn lhr Systemadministrator Validierungsregeln fur den Datensatz definiert hat, werden bei Klick auf
Speichern Fehler/Warnungen angezeigt.

e Bei Eingabe won Daten fir einen neuen Datensatz steht (zusétzlich zur Schaltflache Speichern) die
Schaltflache Speichern++ zur Verfugung. Klicken Sie auf Speichern++, um den Datensatz zu
speichern und einen neuen Datensatz zu erstellen.

e Mit Hilfe der Pfeilschaltflachen (siehe Abbildung unten) kdnnen Sie zum vorherigen und nachsten
Datensatz navigieren.

0 = 2T T8 O

¢ Wenn lhr Systemadministrator die Daten verknipfter Datensétze fiir die Bearbeitung freigegeben hat,
kdnnen diese verknipften Datensatze am unteren Rand des Formulars aufgerufen werden. So sehen
Sie etwa in der Abbildung am Anfang dieses Kapitels die verkniipften Person-Datensétze am unteren
Rand des Formulars, wo sie bearbeitet werden kénnen. Fir jeden Person-Datensatz werden separate
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Dateneingabeformulare angezeigt und Sie kdnnen durch Klick auf die Symbole Vorheriger und
Nachster am unteren Rand des Formulars durch die verschiedenen Person-Datenséatze navigieren.

e Wenn Sie Daten eines bestehenden Datensatzes bearbeiten, steht die Schaltfiache Anderungen
(siehe Abbildung oben) zur Verfiigung. Klicken Sie darauf, um friihere und aktuelle am aktuellen
Datensatz vorgenommene Anderungen zu sehen. Auf diese Art kénnen Sie Anderungen vor dem
Speichern uberprifen. Im Anderungsmodus kann der Datensatz nicht bearbeitet werden. Um den
Anderungsmodus zu verlassen, klicken Sie auf Anderungen ausblenden. Der Anderungsmodus ist
im nachsten Kapitel Uberpriifungen und Anderungsverfolgun beschrieben.

e Uber die Symbole im oberen Bereich des Formulars stehen zuséatzliche Funktionen zur Verfigung:
Ruckgéangig; Wiederherstellen; Aktuellen Datensatz in neuen Datensatz kopieren; Teilen; Drucken.
Durch Klick auf das Teilen-Symbol kénnen Sie den aktuellen Datensatz per E-Mail an andere Benutzer
senden: Sie kdnnen (i) die Mail entweder direkt von Ihrem E-Mail-Client aus senden oder (ii) den Link in
die Zwischenablage kopieren. (Eine Anleitung zum Einrichten des Drucks finden Sie im Kapitel
Drucken); Hilfe (Link zum RecordsManager-Benutzerhandbuch).

= H

455 Uberprifung und Anderungsverfolgung

Im Anderungsmodus (der aktiviert wird, wenn Sie auf die Schaltfiache Anderungen klicken; siehe Abbildung
unten) kénnen Sie Anderungen uberpriifen (sehen, wer welche Anderungen vorgenommen hat), Anderungen
verfolgen und einen historischen Verlauf der Anderungen anzeigen.

D D i N O

Startseite | Companies | Bearbeiten

conpa s CEE-T-T-1
" conpanes

Aktuell | Verlauf | Uberwachen

Aktuelle Bearbeitungen anzeigen

O Warheriges C} |hre Bearbeitungen Anderungen ausblenden

Der Anderungsmodus verfiigt tiber drei Register:
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e Aktuell Zeigt die wahrend der aktuellen Bearbeitungssitzung vorgenommenen Anderungen vor der
Speicherung an. Alle Ihre Anderungen der aktuellen Bearbeitungssitzung werden angezeigt. Wahlen
Sie Vorher oder Ihre Bearbeitungen, um zwischen der Datensatzversion vor und der nach der Anderung
hin- und her zu wechseln. Klicken Sie auf Replizieren, wenn die am aktuellen Datensatz
worgenommenen Anderungen auf andere Datensétze der Datentabelle angewendet werden sollen. In
diesem Fall werden die Datenséatze der Liste der Reihe nach angezeigt und Sie kénnen entscheiden,
ob die Anderung in einzelnen Datenséatzen repliziert werden soll oder nicht. Wenn die Anderungen
angewendet werden kénnen, ist die Schaltflache Speichern aktiv. Um zum néchsten Datensatz zu
gelangen, klicken Sie auf den Nachstes-Navigationspfeil (siehe erste Abbildung oben).

e Verlauf: Zeigt die vergangenen Anderungen, die Benutzer an einem Feld vorgenommen haben, an.
Durch Klick auf die Symbole Vorheriges Ereignis und Nachstes Ereignis kdnnen Sie die
Anderungsereignisse in der Vergangenheit der Reihe nach anzeigen. Fir jedes Anderungsereignis
werden bei Klick auf Vorher und Danach die Feldwerte vor und nach der Anderung angezeigt.

e Uberwachen: Zeigt die letzte von jedem beliebigen Benutzer vorgenommene Anderung an. Neben
jedem geénderten Feld wird der Benutzer, der die letzte Anderung vorgenommen hat, in Form eines
Links angezeigt. Sie kénnen auf einen Link klicken, um die Einzelheiten zur Anderung, darunter das
Datum und die Uhrzeit der Anderung anzuzeigen.

Um den Anderungsmodus zu verlassen, klicken Sie auf Anderungen ausblenden.

Erkennung von Konflikten

Wenn ein anderer Benutzer einen Datensatz geandert hat, nachdem Sie mit der Bearbeitung begonnen haben,
werden Sie beim Speichern dariiber informiert und aufgefordert, Ihre Anderungen zu tiberpriifen. Bei Klick auf
die Schaltflache Ihre Bearbeitungen sehen Sie, was Sie geédndert haben und bei Klick auf die Schaltflache
Vorher sehen Sie die Bearbeitungen des anderen Benutzers. Wenn Sie die Anderungen des anderen
Benutzers beibehalten mdchten, klicken Sie neben den entsprechenden Feldtiteln auf das Symbol
Anderungen beibehalten (in der Abbildung unten rot umrandet).
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Companies

Hide Changes

Mystery Company

F

Companies

Hide Changes

Mystery Company

In der Abbildung oben ist die Ausgangssituation, dass Sie die Felder Streetl und ZIP (Abbildung links)
geandert haben, wahrend ein anderer Benutzer zum Feld Category zwei Werte hinzugefugt hat (Abbildung
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rechts). Sie kénnen Sie Anderungen des anderen Benutzers im Feld Category beibehalten, indem Sie neben
dem Titel des Felds Category auf das Anderungen beibehalten-Symbol klicken (in der Abbildung rechts
oben rot umrandet). Klicken Sie anschlieRend zuerst auf Anderungen ausblenden und dann Speichern, um
Ihre Anderungen und die Anderungen des anderen Benutzers zu speichern. Beachten Sie, dass Sie lhre
Anderungen auch riickgangig machen kénnen, indem Sie auf die jeweilige Anderungen beibehalten
Schaltflache klicken (siehe Abbildung rechts oben). Nachdem Sie auf Anderungen ausblenden geklickt
haben, kdnnen Sie den endgultigen Zustand Uberprifen, bevor Sie den Datensatz speichern.

Rlckgangigmachen/Wiederherstellen von Anderungen

Durch Klick auf die Schaltflache Rickgangig bzw. Wiederherstellen (in den Abbildungen oben griin
umrandet) kbénnen Sie Bearbeitungen, die Sie an einem Datensatz vorgenommen haben, rickgangig machen
bzw. wiederherstellen.
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4.6 Erinnerungen

Erinnerungen auf der Startseite
Am unteren Rand der Startseite werden fallige Erinnerungen angeze%(siehe Abbildung unten). (Was mit

falligen Erinnerungen gemeint ist, ist unter Status von Erinnerungen erlautert).
Past Due (4)
& © Reminder Renewal "C2020/3119 Chestnut Telecom License Agreement’

[}

% Reminder Renewal "C2020/3122 Office Cleaning Contract'

[0}
€

Reminder Renewal "C2020/3121 Doodle Online Advertising'
& © Reminder Cancellation "C2020/3127 AWS Policies & Permissions - Identity & Access Management 7/22/2020"

There are 1 alert group(s) available
You are currently member of 1 alert group(s)

Auf dieser Seite stehen im Zusammenhang mit Erinnerungen die folgenden Aktionen zur Verfugung:

e Auf"Schlummern" Setzen einer Erinnerung oder Beenden einer Erinnerung. (Néhere Informationen
dazu finden Sie unter Status von Erinnerungen.)

¢ Kilicken Sie auf eine Erinnerung, um zum Dateneingabeformular des jeweiligen Datensatzes zu
gelangen, wo Sie die Erinnerung bearbeiten und/oder neue Erinnerungen hinzufigen kénnen.

Erinnerungen in Dateneingabeformularen

Erinnerungen und Erinnerungs-E-Mails werden von Systemadministratoren konfiguriert. Die endgtiltige
Entscheidung darliber, welche Erinnerungen, wann und an wen gesendet werden, obliegt jedoch dem Benutzer.

Ein Benutzer kann die Einstellungen fur eine Erinnerung auf folgende Arten aufrufen:

e Durch Klick auf einen Datensatz gelangt man zum / zu den Dateneingabeformular(en) dieses
Datensatzes. Die Einstellungen fur eine Erinnerung werden am besten in einem oder mehreren der
Eingabeformulare einer Datentabelle gespeichert.

e Durch Klick auf eine Erinnerung auf der Startseite ®. Dadurch gelangen Sie normalerweise zu einem
Eingabeformular, das die Einstellungen fir die Erinnerung enthalt.

In der Abbildung unten sehen Sie die Erinnerungseinstellungen des Dateneingabeformulars eines
Vertragsdatensatzes.
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REMINDERS : U

arting on Jun 04, 2020

Ein Benutzer hat hier folgende Mdéglichkeiten:

¢ Hinzufligen einer neuen Erinnerung oder Bearbeitung einer bestehenden Erinnerung. Bei Klick auf

einen dieser Befehle gelangt er zum Formular fur die Erinnerungseinstellungen
Erinnerung konfiguriert werden kann (siehe unten).

, in dem die

e Der Benutzer kann eine wvorhandene féallige Erinnerung auf Schlummern setzen. Siehe

Erinnerungsstatus weiter unten.

e Der Benutzer kann eine Erinnerung beenden (entspricht der Markierung der Erinnerung als

"verarbeitet"). Siehe Erinnerungsstatus weiter unten.
e Der Benutzer kann eine Erinnerung l6schen.

Symbole fir die Verwaltung von Erinnerungen
Erinnerung bearbeiten

Erinnerung auf Schlummern setzen
Erinnerung stoppen

Erinnerung l6schen

Erinnerungseinstellungen
Unten sehen Sie das Formular fir Erinnerungseinstellungen.
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Erinnerungseinstellungen

Kategorie | Renewal A

Renewal is signed off by relevant department

Beschreibung | | and legal, then sent to Accounts

|| Wiederkehrend

Bestimmtes Datum | Datum berechnen

O EB(: 4/EDED v 40D
g:z;hher n | Expiry Date A n

Bei Erreichen Benachrichtigung senden

() jeden Tag, bis die Erinnerung verarbeitet wird oder auf
Schlummern gesetzt wird

() nur einmal

an | Alerts Legal & Executives A

Abbrechen Ok

Die Erinnerung wird mit den folgenden Einstellungen definiert:

e Kategorie: Wahlen Sie die Erinnerungskate%?Drie aus. Erinnerungskategorien wurden bei der
Konfiguration des Erinnerungsfelds definiert <.

e Beschreibung: Geben Sie eine Beschreibung ein, damit der Benutzer weil3, wie diese Erinnerung
verwendet wird.

e Wiederkehrend: Aktivieren Sie diese Option, um die Erinnerung als eine wiederholte Erinnerung zu
definieren. Bei wiederholten Erinnerungen wird ein Zeitraum definiert, der auf ein ausgewahltes Datum
folgen soll. So kénnte eine Erinnerung etwa monatlich nach dem ausgewéahlten Datum wiederholt
werden. Siehe auch Erinnerungsstatus weiter unten.

e Startdatum der Erinnerung: Es gibt zwei Alternativen: (i) Auswahl eines bestimmten Datums oder (ii)
Berechnung eines Datums relativ zu einem der Datumsfelder & des Datensatzes (z.B. einem
Ablaufdatum). So wurde etwa in der Abbildung oben als Startdatum sechs Wochen vor dem Datum im
Feld Expiry Date definiert.

e Benachrichtigungshaufigkeit: Sie kdnnen Erinnerungs-E-Mails jeden Tag senden lassen, bis die
Erinnerung vom Benutzer verarbeitet oder auf Schlummern gesetzt wird oder Sie kénnen Erinnerungs-
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E-Mails: nur einmal senden lassen. Siehe auch Erinnerungsstatus weiter unten.

o Empfanger der Benachrichtigung: Geben Sie an, an welche Benutzergruppen Benachrichtigungen tber
diese Erinnerung gesendet werden sollen. Wenn keine Gruppe angegeben wird, wird kein Benutzer
ausgewahilt.

e Hinzufliigen zu neuen Datenséatzen: Diese Einstellung steht nur zur Verfiigung, wenn ein Administrator
ein Erinnerungsfeld konfiguriert. Sie kénnen auswahlen, ob der aktuelle Datensatz zu allen neuen
Datensatzen oder nur zu Datenséatzen mit dem ausgewahlten Filter hinzugefigt werden soll. So wird
etwa die Erinnerung in der Abbildung oben nur fir diejenigen Datensétze hinzugefiigt, bei denen ein
Expiry Date-Feld vorhanden ist (was im Filter Has Expiry Date definiert ist). Beachten Sie, dass, wenn
fur diesen Filter Benutzergruppen definiert sindﬁ, Benachrichtigungen an Mitglieder dieser
Benutzergruppen gesendet werden.

Erinnerungsstatus

Der Status von Erinnerungen wird mit den folgenden Einstellungen definiert (siehe auch Abbildung unten, bei
denen das aktuelle Datum der 16. September 2020 ist):

e Startdatum: Das Datum, ab dem die Erinnerung aktiv wird. Wenn das Startdatum in der Vergangenheit
liegt, bleibt die Erinnerung aktiv, wenn sie (i) nicht verarbeitet wird oder (ii) eine wiederkehrende ist.
Wenn das Startdatum in der Zukuntft liegt, ist die Erinnerung eine aktive Erinnerung.

o Eine verarbeitete Erinnerung ist eine Erinnerung, bei der die entsprechende Aktion, fur die die
Erinnerung erstellt wurde, durchgefiihrt wurde, wodurch die Erinnerung gestoppt wurde.

e Aktionsdatum: (i) bei einmaligen Erinnerungen ist dies mit dem Startdatum identisch: (ii) bei
wiederholten Erinnerungen ist es das nachste Datum, an dem die Erinnerung wiederholt wird, hachdem
sie verarbeitet wurde. Ein Aktionsdatum kann in der Vergangenheit oder in der Zukunft liegen.

o Aktive Erinnerung: (i) eine einmalige Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit liegt und die
noch nicht verarbeitet wurde; (ii) eine wiederholte Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit
liegt (und die eventuell verarbeitet wurde); (iii) (i) eine (einmalige oder wiederkehrende) Erinnerung,
deren Startdatum in der Zukunft liegt. (Anmerkung: Wenn das Aktionsdatum einer aktiven Erinnerung
in der Vergangenheit liegt und die Erinnerung noch nicht verarbeitet wurde, so handelt es sich bei der
Erinnerung um eine fallige Erinnerung).

o Fdllige Erinnerung: eine aktive Erinnerung mit einem Startdatum in der Vergangenheit. Fallige
Erinnerungen sind eine Untergruppe von aktiven Erinnerungen. Sobald eine Erinnerung fallig wird, wird
die Option, die Erinnerung auf Schlummern zu setzen, verfugbar.

o Eine auf Schlummern gesetzte Erinnerung wird nur auf fallige Erinnerungen angewendet. Wenn eine
Erinnerung auf Schlummern gesetzt wird, wird das aktuelle Aktionsdatum storniert und es wird ein
Aktionsdatum in der Zukunft ausgewahlt. Der Schlummerzeitraum wird ab dem aktuellen Datum
definiert.

¢ Nicht aktive Erinnerungen: Eine nicht wiederholte Erinnerung, deren Startdatum in der Vergangenheit
liegt und die verarbeitet wurde.
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Erinnerungen

¥ Reminders
CONTRACT REMINDERS
Cancellation
o Dec 31, 2020
Cancellation
on Sep 01, 2020
Renewal
recurring weekly starting on Aug 01, 2020
Renewal

recurming weekly starfing on Sep 26, 2020
(next on Sep 26, 2020)

Verfication

on Jun 20, 2020
(snooze until Dec 24, 2020)

Verfication

recurring yearly starfing on Jul 10, 2020
(next on Jul 10, 2021)

Verfic

m

- f

[ (%]
%]

20

L PRRTLE

Active: one-time, start date in future

Due: one-time, start date in past,
not yet processed

Due: recurring, start date in past,
not yet processed

Active: recurring, start date in future

Active: one-time, start date in past,
was due but now snoozed

Active: recurring, start date in past,
processed

Inactive: one-time, start date in past,
processed

A S N SN

€

€

=] E a8 =2 0 =2

€

=

= -

=

Im Beispiel wird als aktuelles Datum der 16. September 2020 verwendet.

Der Erinnerungsstatus wird durch Farbcodes angezeigt

Die Textfarbe von Erinnerungen zeigt dem Benutzer bei der Eingabe den Status der Erinnerung an:

e Blau: Aktive Erinnerungen, die keine falligen Erinnerungen sind

e Rot: Fallige Erinnerungen
e Grau: Nicht aktive Erinnerungen

Debuggen von Erinnerungs-E-Mails

Wenn Erinnerungs-E-Mails nicht korrekt gesendet werden, wenden Sie sich an Ihren RecordsManager-
Systemadministrator, um zu Uberprifen, ob das System korrekt eingerichtet wurde.

Altova RecordsManager
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4.7 Suchen

Die Suchfunktion ist auf Datentabellenebene aktiviert. Sie kénnen damit die Datenséatze einer Datentabelle
durchsuchen. Folgende Suchen kénnen durchgefiihrt werden:

e die Suche nach einem Begriff in allen Feldern des Datensatzes der Datentabelle (durch Klick auf
Suche) oder

e die Suche nach einem ausgewahlten Feld der aktuellen Datentabelle, einer libergeordneten
Datentabelle oder einer damit verknipften Datentabelle (durch Klick auf Detailliert) oder

e die Suche nach Datensatzen, die durch einen Filter definiert wurden (durch Klick auf Vordefiniert).

Um eine Suche durchzufiihren, gehen Sie folgendermaf3en vor:

1. Wabhlen Sie in der Auswahlliste Ansicht einer Datentabelle ein Datensatzlistenformular fir die Anzeige
der Datensétze der Datentabelle aus. So sehen Sie z.B. in der Abbildung unten die Datensétze einer
Departments-Datentabelle, wobei die Datensétze in einem Listenformular namens Standard list form
aufgelistet werden.
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Startseite | Departments

Company Database

Departments

B 1~
+ Department. ..

Ansicht n | Standard list form

COMPANY 1

Chestnut Group
Deciduous Partners
Dropbox Corporation
Honeylocust

Microsoft Corporation

Paper Birch Partners

Alle Dretailliert

NAME

Operations

Arbornull Legal

Amazon Legal
Operations

Sales

Chestnut Corporate Sales
Deciduous Legal
Dropbox Enterprize Sales

HoneylLocust Legal

Microsoft Enterprise Licensing

Operations

AYA A NE VA NASAYA YA TR

L[]

W ®F ®F @ @ & E = w2

L]

Um in allen Feldern aller Datensétze der Datentabelle nach einem Begriff zu suchen, (i) klicken Sie auf
Suche (siehe Abbildung unten), (ii) geben Sie den Suchbegriff ein (die Grof3- und Kleinschreibung wird
bei der Suche ignoriert), (iii) klicken Sie auf das Suchsymbol auf der rechten Seite. Daraufhin werden
alle Datenséatze, die den Suchbegriff in einem ihrer Felder enthalten, aufgelistet.

Altova RecordsManager
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Startseite | Departments

+ Department...
Ansicht n | Standard list form A |
Suche Detailliert

| legal |

COMPANY 1 NAME
Arbornull. Inc Arbornull Lega P
AWS Amazon Lega F 8
Deciduous Partners Deciduous Lega e
HoneylLocust HoneylLocust Lega F o
Red Maple and Sons Red Maple Lega e
Twitter, Inc Twitter Regional Lega F o

3. Um einen Begriff in einem einzigen Feld aller Datensétze der Datentabelle zu suchen, klicken Sie auf
Detailliert (siehe Abbildung unten), (ii) geben Sie den Suchbegriff ein (die Gro3- und Kleinschreibung
wird bei der Suche ignoriert), (iii) wahlen Sie das Feld aus, das durchsucht werden soll (in der
Abbildung unten ist dies das Feld Description), (iv) klicken Sie auf das Suchsymbol auf der rechten
Seite. Daraufhin werden alle Datenséatze, die den Suchbegriff im ausgewahlten Feld enthalten,
aufgelistet. Beachten Sie, dass fur die Suche die Felder der aktuellen Datentabelle, diejenigen einer

Ubergeordneten Datentabelle oder diejenigen einer damit verkniipften Datentabelle zur Verfligung
stehen.
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Startseite | Departments

Company Database

s i anto

+ Department...

snsicht P | Departments with Descriptions A| B

n | Description j\| u
(g I <

COMPANY MNAMET

DESCRIPTION
AWS P
Sycamaore f ﬁ
Twitter Inc Vi ﬁ

Wenn fiir eine Datentabelle ein oder mehrere Filter definiert wurden, steht die Schaltflache

Vordefiniert zur Verfiigung. Um von einem Filter ausgewahlte Datenséatze zu erhalten, (i) klicken Sie
auf Vordefiniert (siehe Abbildung unten), (ii) wahlen Sie einen der in der Auswahlliste angezeigten

Filter aus und (iii) klicken Sie auf das Such-Symbol auf der rechten Seite. Daraufhin werden alle

Datensétze, die den Filterbedingungen entsprechen, aufgelistet.

Altova RecordsManager
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Startzeite | Contracts

Contract Database

=

+ Contract...

Ansicht [« | | Contracts alphabetically

Detailliert Vordefiniert

<3

Gehe zu

n Active |P, Patents, Trademarks

TITLE {

ster Subscription Agreement

[aT)
=]

STATUS

Active  #

/38

=
]

= Symbole der Datentabellenseite

Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen

Aktualisieren

Export von Datenséatzen in XI\/IL/CSV

Drucken als PDF

ES
n Bericht anzeigen

Hilfe €
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4.8 Gehe zu

Mit Hilfe der "Gehe zu"-Funktion kénnen Sie zu einem Datensatz springen, der mit dem eingegebenen
Textstring beginnt oder diesen enthalt. Der Look-up nach dem Textstring wird entweder in einem oder allen
Feldern der Datensétze der Datentabelle durchgefiihrt. Welche Felder durchsucht werden sollen und ob der
Textstring am Anfang des Felds stehen soll oder an einer beliebigen Stelle im Feld vorkommen soll, sollten Sie
idealerweise am Namen des Listenformulars erkennen (oder dies sollte auf irgendeine Art von lhrem
Administrator kenntlich gemacht worden sein).

Wenn Sie z.B. in der Abbildung unten das Listenformular namens Contracts by Status & Company auswahlen,
steht die Schaltflache Gehe zu zur Verfligung. Dies zeigt an, dass die "Gehe zu"-Funktion fir dieses
Listenformular zur Verfliigung steht. Da das Listenformular auf Status und Unternehmen basiert, ist
anzunehmen, dass mit einem "Gehe zu" der Status und/oder das Unternehmen gesucht wird. Bei Eingabe von
Amer wird der erste Firmenname, der mit Amer beginnt, oben in der Liste angezeigt.

Startseite | Contracts

+ Contract...

Contracts by Status & Company A | B

Detailliert Vordefiniert
| Amer |

¥ American Hornbeam (1)

m
(o)
=

C2020/3122 Office Cleaning Contract Operations V-
Y Arbornull, Inc. (1)

C2022/3 New contract Confidentiality Agreeme # &
Y AWS (1)

C2020/3127  AWS Policies & Permissions - Ide Intellectual Property, O # ﬁ

Um die Gehe zu-Funktion zu verwenden, klicken Sie auf Gehe zu und geben Sie den gewinschten Textstring
ein. Daraufhin wird der gesuchte Datensatz an der ersten Stelle der Liste angezeigt.

Anmerkung: Wenn die Schaltflache Gehe zu nicht zur Verfligung steht, bedeutet dies, dass Ihr
Systemadministrator die Einstellung "Gehe zu" fiir das aktuelle Listenformular nicht aktiviert hat.

= Symbole der Datentabellenseite
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Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen
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Aktualisieren

4.9

Aktualisieren

Wenn eine Datentabelle gedffnet ist und ihre Datensétze aufgelistet werden (wie in der Abbildung unten, in der
eine Liste von Department-Datenséatzen angezeigt wird), kénnen Sie die Daten durch Klick auf die

Aktualisieren-Schaltflache aktualisieren.

Stanszeite | Companies

Ansicht | ] | Companies alphabetically
Alle Detailliert

FULL NAME CATEGORY STATE
American Hormbeam Custormer CA
ANROrT 1. _5.:,: AT A
AWVS endo A
Balsam Fir and Sons endo AZ
Balsam, Fir, and Oa Legal firr DE

AN Y Y

&k & &

&k ®EF

Dies ist nitzlich, da die RecordsManager-App ein verteiltes System ist, das von mehreren Benutzern
aktualisiert werden kann. Durch Klick auf Aktualisieren stellen Sie sicher, dass Sie die neuesten Daten aus

der Datenbank sehen.

=1 Symbole der Datentabellenseite

Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen

Aktualisieren

Export von Datenséatzen in Xl\/IL/CSV

Bericht anzeigen

Drucken als PDF
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4.10 Export von Datensatzen in XML, CSV

Wenn eine Datentabelle gedffnet ist und ihre Datensétze aufgelistet werden (wie in der Abbildung unten, in der
eine Liste von Person-Datensatzen angezeigt wird), kénnen Sie die Daten dieser Datensétze in eine XML-
und/oder CSV-Datei exportieren. Ihr Systemadministrator hat voraussichtlich ein oder mehrere Exportformulare
fur jede Datentabelle definiert. In jedem Exportformular ist eine eigene Gruppe von Datenfeldern (dieser
Datentabelle) definiert, die exportiert werden sollen. Ein Exportformular kénnte nicht nur die Felder der
Datentabelle, sondern auch den Namen der Parent-Datentabelle und Ubergeordneter Vorfahren-Datentabellen
enthalten. Im Fall von XML-Exporten kdnnten auch Child-Datentabellen und eine Auswabhl ihrer Felder inkludiert
werden. Die verschiedenen Exportformulare wirden normalerweise erklarende Namen haben. Mit Hilfe der
verschiedenen Optionen kdnnen Sie auswahlen, welche Datensatzgruppen exportiert werden sollen., Wenn Sie
fur eine Datentabelle eine andere Datensatzgruppe benétigen, wenden Sie sich an lhren Systemadministrator.

Starseite | Persons

n | Standard list form A
Alle Detailliert

=l Symbole der Datentabellenseite

Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen

Aktualisieren

266

Export von Datenséatzen in Xl\/IL/CSV.

Bericht anzeigen

Drucken als PDF

Hilfe €
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XML- und CSV-Formate

XML-Format

Die exportierte XML-Datei hat ein Root-Element namens <Root >, und <Root > erhdlt ein Child-Element, das
denselben Namen wie der aktuelle Container hat (in unserem Beispiel ist dies der Container Person). Dieses
Element erhélt die von Ihnen (im Exportformular) fir den Export ausgewahlten Felder als Child-Elemente. So
konnte etwa mit dem Exportformular fir eine Person-Datentabelle (siehe Abbildung oben) eine XML-Datei
generiert werden, die folgendermalRen aussieht:

<Root >

<Per son>
<Depar t nent >Sal es</ Depar t nent >
<First>Jinmx/First>
<Last >Gi del y</ Last >
<Phone>123456789</ Phone>
<Emai | >sal es. 01@l t ova. conx/ Emai | >

</ Per son>

<Per son>
<Depar t nent >Account s</ Depart nment >
<Fi rst >Jane</ First>
<Last >Locke</ Last >
<Phone>123789777</ Phone>
<Emai | >account s. 04@l t ova. conx/ Emai | >
</ Per son>
</ Root >

CSV-Format

Die erste Zeile der CSV-Datei enthdlt die Feldiberschriften. Jede weitere Zeile enthélt einen Datensatz, wobei
die Feldwerte dieselbe Reihenfolge wie die Uberschriften haben. Das Trennzeichen in Datensétzen ist ein
Komma. Beachten Sie, dass es sich bei jedem Datensatz um eine flache Auflistung der Zeilen des
Exportformulars handelt. Child-Datensétze kdnnen aufgrund der flachen Struktur von CSV-Dateien nicht
angezeigt werden. Im Vergleich zur XML-Struktur oben:

"Department”,"First", "Last","Title","Phone", "Email"
"Sal es","Jim,"Gidely", "Executive","123456789", "| egal . 01@ ednapl e. cont

"Account s", "Jane", "Locke", "Manager", "123789777", "account s. 04@l t ova. con’

Export von Daten
Um eine XML- oder CSV-Datei zu exportieren, gehen Sie folgendermaf3en vor:

1. Kilicken Sie auf In XML/CSV exportieren (siehe Abbildung oben).

2. Das daraufhin angezeigte Formular (Abbildung unten) besteht aus zwei Teilen: (i) Im oberen Bereich
werden die fir die aktuelle Datentabelle verfugbaren Exportformulare aufgelistet; diese wurden von
Ihrem Systemadministrator definiert; wahlen Sie das gewiinschte Formular aus; (i) Wéahlen Sie im
unteren Bereich das gewtnschte Exportformat (XML oder CSV) aus.
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19 Person Datensatze exportieren
Exportdaten:

All person fields

Standardexportfarmular

Diateiformat:
XML

CSWV (auch fir Excel)

Abbrechen Jetzt exportieren

3. Kilicken Sie auf Jetzt exportieren.
4. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld den Pfad, unter dem die exportierte Datei gespeichert
werden soll, aus und klicken Sie auf Speichern.

Wichtige Punkte

¢ Mit Exportformularen werden Daten im Zusammenhang mit der aktuellen Datentabelle (z.B. einer
Person-Datentabelle) exportiert.

e XML-Export: Die Felder der fur den Export ausgewahlten Datentabelle werden als XML-Elemente
exportiert, die Children eines Elements sind, das den Namen der aktuellen Datentabelle hat (z.B. des
Elements mit dem Namen Per son). Siehe XML-Codefragment oben.

e CSV-Export: Die Felder der fir den Export ausgewahlten Datentabelle werden als Spalte einer CSV-
Zeile exportiert, wobei jede CSV-Zeile einem Datensatz aus der Datenbank entspricht (z.B. ein einziger
Person-Datensatz). Siehe CSV-Codefragment oben.

e In Exportformularen kdnnen nicht nur die Felder der Datentabelle hinzugefuigt werden; auch Parents
und hoher gestufte Vorfahren kénnen hinzugefiigt werden. Ein exportierter Datensatz kann daher auch
die Parents und Vorfahren der aktuellen Datentabelle enthalten. Siehe Codefragmente oben.

e Wahrend Daten aus Child-Datentabellen in XML-Dateien exportiert werden kénnen, ist der Export in
CSV-Dateien aufgrund der flachen Struktur von CSV-Dateien nicht méglich.
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4.11 Berichte

Fur die Datenséatze einer Datentabelle kénnen separat fir jede Datentabelle Berichte generiert werden. Inhalt
und Layout von Berichten wird von Ihrem Systemadministrator in einem Berichtsformular definiert. Wenn fir
eine Datentabelle ein Berichtsformular definiert wurde, ist die Schaltfliche Berichte der
Datensatzlistenseite & der Datentabelle aktiv (siehe Abbildung unten).

Stanszeite | Companies

Company Database

Ansicht | ] | Companies alphabetically A | n

Alle Detailliert

FULL NAME 1 CATEGORY STATE

American Hornbear Custormer CA e
Arbornull, Inc Legal firm LY &
AWS endo A & =
Balsam Fir and Sons endo A7 e
Balsam, Fir, and OaF Legal firr DE # @

Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen

Aktualisieren

Export von Datenséatzen in XI\/IL/CSV

g
n Bericht anzeigen

Drucken als PDF

Hilfe €
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Berichtsoptionen

Bei Klick auf die Schaltflache Berichte wird das Formular fur die Berichtsoptionen (Abbildung unten)
angezeigt.

Bericht anzeigen n | Contract dollar amount py

Fir alle Datensatze Flr aktuelle Daten

Abbrechen Bericht

Sie konnen die folgenden Optionen konfigurieren:

e Wenn fur die Datentabelle mehrere Berichtsformulare definiert wurden, aktivieren Sie die Option Bericht
anzeigen fur das gewtinschte Berichtsformular. Wenn nur ein Berichtsformular zur Verfligung steht,
wird diese Option nicht angezeigt.

e Waéhlen Sie aus, ob der Bericht fir alle Datensatze in der Datentabelle oder nur fur die Datenséatze in
der aktuellen Datensatzliste generiert werden soll (So hat z.B. die Datensatzliste Standard list form in
der ersten Abbildung dieses Kapitels vier Datensétze, die moglicherweise nicht alle Datensétze dieser
Datentabelle sind).

Der generierte Bericht

Nachdem der Bericht generiert wurde, stehen lhnen die Berichtsoptionen (siehe oben) wieder zur Verfiigung,
diesmal jedoch im generierten Bericht (siehe Abbildung unten).

Bericht anzeigen By category | u

Fir alle Datensatze Fir aktuelle Daten

Zusétzlich dazu stehen Ihnen die folgenden Optionen zur Verfligung:

e Sie kdnnen den Bericht als XML- oder CSV-Datei exportieren.
e Sie konnen den Bericht durch Klicken auf das Drucken-Symbol (siehe Abbildung oben) drucken. Der
Bericht wird als PDF-Datei, die Sie auf dem Datentrager speichern kénnen, erstellt.

Altova RecordsManager © 2018-2024 Altova GmbH



Verwendung des Systems Drucken als PDF 271

4.12 Drucken als PDF

Klicken Sie auf einer Datentabellenseite &9 (rechts oben) auf das Symbol Drucken, um die aktuelle
Datensatzliste der aktuellen Datentabelle zu drucken. Der Bericht wird als PDF-Datei, die Sie auf dem
Datentrager speichern kénnen, erstellt.

Stanszeite | Companies

Company Database

mpanies

Ansicht | ] | Companies alphabetically A | n

Alle Detailliert

FULL NAME ? CATEGORY STATE

American Hornbearr Custormer CA e
Arbornull, Inc Legal firr A e
AWS enao A f ﬁ
Balsam Fir and Sons endo A7 e
Balsam, Fir, and Oaf Legal firm DE e

Offline-Modus

Erscheinungsbild anpassen

Aktualisieren

Export von Datenséatzen in XI\/IL/CSV

g
n Bericht anzeigen

Drucken als PDF

Hilfe €
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4.13 Offline-Modus

Uber den Offline-Modus kénnen Sie die Datensatze ausgewahlter Datentabellen auf Inrem Gerét speichern,
diese Datenséatze offline bearbeiten und die Bearbeitungen nach Verlassen des Offline-Modus wieder auf dem
Sener speichern. Die Schaltflache Offline-Modus (in der Abbildung unten griin umrandet) steht auf der
startseite® und jeder Datentabellenseite & zur Verflgung. So sehen Sie z.B. in der Abbildung unten die
Schaltflache Offline-Modus der Datentabelle Companies.

Um offline zu gehen, Datensétze offline zu bearbeiten und wieder online zu gehen, gehen Sie folgendermal3en
\Vor:

1. Klicken Sie auf einer beliebigen Ebene, auf die Schaltfliche Offline-Modus (in der Abbildung unten
grin umrandet). Es spielt keine Rolle, in welcher Datentabelle Sie sich befinden; alle Datentabellen
stehen zur Auswahl.

2. Im daraufhin angezeigten Offline-Modus aktivieren-Formular (Abbildung unten) werden alle
Datentabellen angezeigt und Sie kénnen die gewiinschte(n) Datentabelle(n) auswahlen.
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Offline-Modus aktivieren n

Daten fir die Offline-Verwendung auswahlen

|| contracts (19 Datens.)

[ | T contracts (0 Datens.)
|:| Company Groups (5 Datens.)
|:| Companies {23 Datens.)
D Departments (21 Datens.)

D Persons (19 Datens.)

Anmerkung: Derzeit besteht keine Mdaglichkeit, vornandene Dateien und Bilder
im Offline-Modus anzuzeigen. Sie kinnen jedoch neue Dateien und Bilder

hinzufiigen.

Abbrechen

Daten laden und offline gehen

3. Kilicken Sie auf Daten laden und offline gehen.

4. Die ausgewahlte(n) Datentabelle(n) stehen nun zur Offline-Bearbeitung zur Verfligung. Bearbeiten Sie
diese und speichern Sie Ihre Anderungen.

5. Dass Sie sich im Offline-Modus befinden, wird durch eine Schaltflache namens OFFLI NE rechts oben
angezeigt. Um wieder online zu gehen und Ihre Anderungen in der Server-Datenbank zu speichern,
klicken Sie auf OFFLI NE. Sobald Sie wieder online sind, werden Ihre Anderungen automatisch in der
RecordsManager-Datenbank gespeichert.

=1 Symbole der Datentabellenseite

Offline-Modus

m Erscheinungsbild anpassen
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Aktualisieren

Export von Datensatzen in XI\/IL/CSV

Bericht anzeigen@

Drucken als PDF

Hilfe €
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"Gehe zu" anzeigen, 78

A

Abschnitte in Datenséatzen, 241, 244
Abschnitte in Eingabeformularen, 80, 84
Admin-Bereich, 9

Admin-Ubersicht, 26

Alternative RecordsManager-Datenbank, 26
Altova RecordsManager™ Startseite, 6
Anderungsverfolgung, 23, 248
Anderungsverfolgung von Bildern, 202
Anderungsverfolgung von Dateien, 202
Applikationsname und -logo, 203

App-URL, 214

Automatisches Ausfillen der Felddaten, 45

B

Bedingungen, 60
Benachrichtigungen auf der Startseite,
erstelen, 160
Benutzer,
aktivieren und desktivieren, 180
konfigurieren, 180
neue erstellen, 180
Rollen definieren fiir, 180
Benutzerbereich, 9
Benutzergruppen,
Benutzer hinzufligen zu, 190
erstelen, 190
Gruppenléter von, 190
Rollen von, 190
Berichte,
drucken, 269
generieren, 269
Berichtsformulare, 142

Daensézefiltern, 145

Datensétzen gruppieren, 145

Diagramme, 150

Eigenschaften, 145

gobde Stilefir, 198

Inhat von, 148

Layout und Struktur, 148

neue erstellen, 144

Siile, 148

vorhandene bearbeiten, 144

Zugriff definieren, 145

Zusammenfassungswerte, 148
Berichtstabelle in Berichtsformularen, 148
Bildbibliothek, 202
Bildeinstellungen, 202
Bilder,

zur Bildbibliothek hinzufiigen, 202
BildgroRReneinstellungen, 202
Browser-Breite-Einstellungen, 205

C

CSV, Daten exportieren in, 266

D

Daten importieren, 164
Daten in XML, CSV exportieren, 266

Formulare definieren fur, 155
Datenbank,

dternative DB fiur RecordsM anager auswahlen, 26
Datenbank wiederherstellen, 220
Datenbankprufpunkte, 220
Datenbankstruktur, 16

Beschreibung, 13, 32

planen, 32

suchenin, 32
Dateneingabeformulare,

siehe Eingabeformulare, 80
Dateneingabeformulare fur Datenséatze, 243
Datenfeldformate und -einstellungen, 202
Datenséatze,

Abschnittein, 241, 244

Anderungsmodus bei der Bearbeitung, 248
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Datensatze,

Daten bearbeiten, 246

Dateneingabe fiir, 241

Dateneingabeformulare fiir, 243

in Listenformularen gruppieren, 78

Listen von, 231

neue hinzufiigen, 241

tellen/freigeben, 246

Vdidierung, 39, 42, 53

vorhandene bearbeiten, 241

Vorlage flir neuen Datensatz verwenden, 241
Datensétze aktualisieren, 164
Datenséatze durchsuchen, 257
Datenséatze in Listenformularen gruppieren, 78
Datensétze und Felder, 16
Datensétze validieren, 39, 42
Datensatzsuche, 257
Datenspeicherung, 16
Datentabelle umbenennen, 163
Datentabellen, 13, 16

Datensétze der, 231

konfigurieren, 39

neue erstellen, 40

operaionen, 163

Top Leve und untergeordnete, 39

Vdidierungvon Datensétzen, 39, 42
Datentabellen und Hierarchie, 32
Datentabellendesigns, 233
Datentabellenoperationen,

Child hinzufiigen zu, 164

Daten importieren fir, 164

Daenséze aktudisieren, 164

Datentabelle umbenennen, 163

duplizieren, 164

entfernen, 164

Parent hinzufiigen zu, 164

Parent-Verknipfungin lose Verkniipfung umwandeln, 164
Datentabellenseite, 231
Designs, 18,194

Varianten fur Datentabellen, 233
Designvarianten, 233
Diagramme in Berichten, 150
Drucken, 271

E

Eingabeformulare,

Abschnittein, 80, 84, 95

Eigenschaften, 95

Eigenschaften und Stile bearbeiten, 80

gobde Stilefir, 198

Inhalt von, 88

Layout und Sruktur, 86

neue erstelen, 80, 82

schreibgeschitzte Formulare, 80, 95

Stile, 92

vorhandene bearbeiten, 82

Vorlagen, 80, 93

Zugriff definieren, 80, 95
Eingabeformularvorlagen, 80, 93
Einstellung "Vorschau bei Klick", 78
E-Mail-Adresse des Absenders, 214
E-Mail-Erinnerungen,

Filter zur Auswahl von Empféngern verwenden, 65
E-Mail-Formulare,

neue erstelen, 157

verwenden, 157
E-Mail-Formulare (fir Erinnerungen), 157
E-Mail-Stile, 200
Erinnerungen,

durch App-Benutzer bearbeiten, 215, 252
Erinnerungen automatisch ausfillen, 207
Erinnerungsdaten, 252
Erinnerungseinstellungen (durch Admin definierte),

Satus, 210

Uhrzeit und Haufigkeit von, 210

Erinnerungseinstellungen (durch Benutzer definierte),
252

Satus, 215

Uhrzeit und Haufigkeit von, 215
Erinnerungs-E-Mail-Formulare, 214
Erinnerungs-E-Mails, 207

Absenderadresse, 214

Adresse von E-M ail-Absender einstellen, 205

App-URL in, 214

Stile, 200

URL von App fur Links in E-M ail konfigurieren, 205
Erinnerungsfelder, 207
Erinnerungskategorien, 207
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Erinnerungsstatus (fur Admin), 210

Erinnerungsstatus (fur Benutzer), 215, 252

Erste Schritte, 9

Exportformulare, G

neue erstellen, 155
Gesamtwerte in Listenformularen, 148

Globale Stile, 198
Gruppenleiter, 190
F Gruppieren von Datensétzen in Berichten, 145

Farbschemas, 18, 194, 233

Feldeigenschaften, 45
Felder, 43 H
automatisch ausfillen, 45
Eigenschaften, 45 Hierarchie in der Datenbank, 13

in neuen Datentabellen, 40
Suchen in Repositories, 32, 36

und ID-Werte, 52 I
vdidieren, 45, 53
Felder validieren, 45 ID-Felder, 16
Feldtyp: Benutzer, 45 ID-Werte, 52
Feldtyp: Erinnerungen, 45, 207 Input-Parameter sqlitedb, 26
Feldtyp: Lose Verknupfung, 45
Flter, 60
Einstellung fir Benutzergruppen, 65
flr Suchen verwenden, 65 K
in Listen- und Berichtsformularen, 65
neue erstellen, 57 Key fiir OpenAl, 222
Parameter in, 57 KlI-Einstellungen, 204
Suchen in Repositories, 32, 36 Kl-Hilfe, 222
und E-M ail-Benachrichtigungen, 65 Konfig. (Register), 192
varwaten, 55 Kurzanleitung (Verwendung des Systems), 227

zur Einschrénkung des Benutzerzugriffs, 65
Fltern von Datenséatzen in Berichten, 145
Frmenlogo, 203 L
Formate,
von Datums-, Uhrzeit- und Zahlenfedern, 202
Formulare,
siehe Berichtsformulare, 66

Liste aktualisieren, 264
Listenformular,

‘e i o e 66 drucken, 271
S!dquI:/lgat.Jl srmu ‘?e‘ 66 Listenformulare, 69
Sfehe ” af‘ °”“|” a’eéG Eigenschaften, 78
siehe Exportformulare, Einstellung "Vorschau bei Klick", 78
siehe Listenformulare, 66 .
filtern, 78

Suchen in Repositories, 32, 36
Ubersicht, 66
verwalten, 66
Zugiffsrechte Uiber Rollen, 184

gobde Stilefir, 198

Gruppieren von Datensétzen, 78
Inhdt von, 72

Layout und Sruktur, 71

neue erstellen, 70
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Listenformulare, 69
Sile, 75
vorhandene bearbeiten, 70
Zugiff definieren, 78
Zusammenfassungswerte, 72, 78
Logos,
der Applikation, Firma, 203
Lose Verknupfungen, 13

M

MobileTogether,
und RecordsM anager, 8

O

Offline-Modus, 272
OpenAl Key, 204, 222

P

Parameter in Fltern, 57

Parameter sqlitedb, 26

Parent-Child-Beziehungen, 13

Priafpunkte fur die Datenbankwiederherstellung, 220

R

RecordsManager,

und M obileT ogether, 8
Register "Benutzer", 179
Repositories, 36

nach Feldern, Filtern und Formularen, 36
Rollen,

Benutzern zuweisen, 184

neue erstellen, 184

Rolle"Admin", 184

Rolle"All Users", 184

Zugiffsrechte definieren, 184
Rollen in RecordsManager, 12
Rollen von Benutzergruppen, 190

S

Schaltflachen auf Benutzerseiten,
hervorheben, 204
Seite "Hlter bearbeiten", 55
Seite "Formulare bearbeiten", 66
Springe zu, 262
sqlitedb, 26
Standardvariante, 36
Startseite,
erstdlen, 174
Startseite (fur die Verwendung des Systems), 229
Startseite der App, 9
Startseitenbenachrichtigungen, 174
Startseiten-Benachrichtigungsformulare, 160
Startseitenformular, 174
Stile in Eingabeformularen, 92
Stile in Formularen, 198
Stile in Listenformularen, 75
Sucheinstellungen, 205
Suchen in Repositories,
nach Feldern, Filtern und Formularen, 36
Systemverwaltung, 9, 24
Kurzanleitung, 26

T

TextgrofRe in App, 233
Typ "Erinnerung" fur Felder (Erinnerungsfelder), 207

U

Uberpriifung, 23, 248

Ubersicht Datensatzseite, 239
Uhrzeiteinstellungen, 205

Uhrzeitfeldformate, 202

Unterstitzung durch kinstliche Intelligenz, 222
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Validierung von Feldern und Datenséatzen, 53
Varianten,
Standardeinstellungen fr Repositories konfigurieren, 36
Verknipfung von Datenséatzen, 16
Verwendung des Systems, 9, 226
Kurzanleitung, 227
Verzweigung hinzufiigen, 60
Verzweigungen, 60
Vorlagen fur die Datensatzeingabe, 241

X

XML, Daten exportieren in, 266
XPath-Ausdriicke, 98

Z

Zahlenformate, 202

Zu Einstellungen in Listenformularen springen, 78
Zusammenfassungswerte in Berichtsformularen, 148
Zusammenfassungswerte in Listenformularen, 72, 78

© 2018-2024 Altova GmbH



	Altova RecordsManager Benutzerhandbuch
	Inhaltsverzeichnis
	Altova RecordsManager
	Allgemeine Informationen
	RecordsManager and MobileTogether
	Erste Schritte mit RecordsManager 
	Rollen in RecordsManager
	Gliederung der Daten der App
	In welcher Form werden Daten gespeichert
	Farbdesigns
	Protokollierung und Änderungsverfolgung

	Systemverwaltung
	Admin-Übersicht
	Datenbankstruktur
	Repositories
	Datentabellen
	Erstellen/Bearbeiten von Datentabellen
	Datentabelleneigenschaften und -aktionen

	Felder
	Feldeigenschaften
	ID-Felder
	Validierung von Feldern und Datensätzen

	Filter
	Erstellen von Filtern
	Definieren von Bedingungsverzweigungen
	Verwendung von Filtern

	Formulare
	Listenformulare
	Erstellen/Bearbeiten eines Listenformulars
	Layout und Struktur von Listenformularen
	Inhalt von Listenformularen
	Listenformularstile
	Eigenschaften von Listenformularen

	Eingabeformulare
	Erstellen/Bearbeiten eines Eingabeformulars
	Abschnitte eines Eingabeformulars
	Layout und Struktur von Eingabeformularen
	Inhalt von Eingabeformularen
	Stile von Eingabeformularen
	Eingabeformularvorlagen
	Eingabeformulareigenschaften
	Skripts in Eingabeformularen

	Berichtsformulare
	Erstellen/Bearbeiten eines Berichtsformulars
	Eigenschaften von Berichten
	Die Berichtstabelle
	Berichtsdiagramme

	Exportformulare
	E-Mail-Formulare
	Startseiten-Benachrichtigungsformulare

	Operationen an Datentabellen
	Umbenennen
	Weitere Operationen

	Startseitenformular

	Benutzerverwaltung
	Benutzer
	Rollen
	Benutzergruppen

	Konfig.
	Farbschema
	Globale Stile
	E-Mail-Stile
	Formate
	Bildeinstellungen
	Name und Logo
	Schaltflächen
	KI-Einstellungen
	Andere Einstellungen

	Erinnerungs-E-Mails
	Erinnerungsfelder
	Erinnerungseinstellungen
	Erinnerungs-E-Mail-Formulare
	Benutzeraktionen

	Datenbankprüfpunkte
	Unterstützung durch künstliche Intelligenz
	XPath-Ausdrücke

	Verwendung des Systems
	Kurzanleitung: Verwendung des Systems
	Startseite
	Datentabellenseite
	Erscheinungsbild anpassen
	Datensatzseite
	Neue Datensätze und Vorlagen
	Dateneingabeformulare
	Abschnitte
	Bearbeiten von Daten
	Überprüfung und Änderungsverfolgung

	Erinnerungen
	Suchen
	Gehe zu
	Aktualisieren
	Export von Datensätzen in XML, CSV
	Berichte
	Drucken als PDF
	Offline-Modus

	Index

